Direktorat Jenderal Perbendaharaan

PENJELASAN UMUM APLIKASI SATBA

Aplikasi SAIBA dibangun dengan VFP 7, dan Database Vfp7.

Aplikasi tingkat UAKPA, hanya terdiri atas satu aplikasi, yaitu Aplikasi SAIBA.
Aplikasi ini digunakan untuk semua satker dengan jenis kewenangan: KP/KD/DK/TP/UB

Jenis Kewenangan di tentukan pada saat Registrasi User.
Aplikasi SAIBA akan disimpan dalam Folder C:\SAIBA

LANGKAH-LANGKAH PENGGUNAAN APLIKAST :

. Install Aplikasi SAIBA

. Login Dengan User ID : admin Password : admin
. Lengkapi Tabel Satker

. Buat User Uperator

. Log-off

. Masuk dengan User Operator dengan TA : 2015

. Lakukan proses pengambilan Saldo Awal : Menu Proses->Pengambilan Saldo Awal
. Rekam Transaksi

. Posting

10. Cetak Laporan

11. Rekonsiliasi

13. Pengiriman ke UAPPA-W/UAPPA-E1

13. Backup

ooNOTU P~ WN
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

1| Install Aplikasi SATBA

A. Install Aplikasi SAIBA

& Install_SAIEA_‘ersi_1.0_Euid
23052014, exe

1. Ppilih 4 Arplication > Klik dua kali

2. Sehingga muncul tampilan sbb:

¥+ Install Aplikasi SAIBA Versi 1.0 Build 23052014

o Press Extract button to start extraction.

s Use Browse button to select the destination folder
from the folders tree. It can be also entered
marually.

o Ifthe destination folder does not exist, it will be
created automatically before extraction.

Destination Folder

Extraction progress

[ )

I Extrack l [ Cancel ]

Klik tombol E*¥att  sehingga muncul tampilan sbb :

##* Install Aplikasi SAIBA Versi 1.0 Build 23052014

Extracting files to C:\SAIES Folder

Extracting saiba.exe

Extraction progress

(RNRRANARANARRNRRRNRE )
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

Tunggu beberapa saat, sehingga muncul tampilan sbb :

3. Apabila proses instalasi berhasil, maka dalam desktop monitor akan tampil icon sbb:  sAIBA .

Jika sudah dilakukan proses instalasi untuk aplikasi, maka aplikasi SAIBA tingkat UAKPA siap dijalankan
dan dapat digunakan.

Jika sudah pernah melakukan proses instalasi untuk aplikasi SAIBA, apabila ingin memperbaharui
aplikasi ini cukup dengan melakukan proses update. Baik itu update aplikasi SAIBA atau update
referensi SAIBA.
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2 | Langkah Awal Memulai Aplikasi SATBA

A. Mulai menjalankan Aplikasi SAIBA

Hidupkan komputer sehingga muncul tampilan utama windows.

Klik dua kali SAIB2, untuk Satuan Kerja Kantor Pusat, Kantor Daerah, Dekonsentrasi, Tugas
Pembantuan atau Urusan Bersama.

Memulai Pengoperasian

Setelah aplikasi dijalankan, maka akan muncul tampilan awal sbb:

EE Sistem Akuntansi

ACCOUNTING NEWS

SISTEM AKUNTANSI INSTANSI BASIS AKRUAL

I E—
Passnord [
Tanun

Login Keluar
Informasi | Update I Komaklr(aml]

Untuk membuat setup lokasi dan setup user :
» Ketik “admin” di kotak Nama ID

» Ketik “admin” di kotak Password

= Ketik "2015" di kotak Tahun Anggaran

= Klikicon  Legin
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B. Setup Satker

Sebelum masuk ke satker yang bersangkutan, lakukan registrasi untuk satker masing-masing.

Klik Tabel Referensi >>> Satker

|011 ||01 '||DIDD '||111111 || |

B A ES-1 WIL Kd.Satker Uraian Satker IL
01 0100 RGBT |
01s |01 0200 270135
0z5 |01 o7Fo0 299119  |ASAHAMN
0oz2s |01 oFoo 299123 BIMI1AI
0zs |01 oFon 209130  |[BALAI
025 |01 oFo0 299151  |SIMALUMNGLM
0ozs |01 oFoo 299261 MIAS
0z2s  |0s o7on S52755 |STAEPMN
oz25 |09 o7o0 440496  |BEDAGAL
0zs |11 o100 425344
0zs |11 1100 425369  |DIKLAT PALEMEAMNG -
L | i
Cari | |
Masikart Kode 7 Uraiarn Satker :
e x B | &5 | ¥
Tarnbah LUbah Hapus Copy Cetak | Keluar

+

Klik tombol Tambah gy isikan kode BA, Esl, wilayah, kode satker dan uraian satker sesuai dengan
dokumen sumber (DIPA).
B2

Tabel satker, juga bisa di-copy-kan dari aplikasi SAKPA, dengan fasilitas =9P%

+

Jika setup untuk satker sudah selesai dan sesuai dengan dokumen sumber >>> klik tombol 2MPan

C. Registrasi User untuk Satker yang Bersangkutan

Untuk dapat masuk ke satker yang telah didaftarkan dalam setup satker tadi, maka user harus melakukan
registrasi user.
Klik Utility >>> Registrasi User sehingga muncul tampilan sbb:

e yer
o HibaA] oud

' Abpmrd panitis i

= —— O i vy

Nama BA ES 1 |Wilayah | Kanwil Satker
o1 1100 125375 - SATUAN KERIA SIMULAST
Administratar ooo oo uului] - 000000 - Administratar [
+ | ¥ X & ¥
Tambash | Ubah  Hapus Cetak Keluar

Klik tombol Tambah
Isikan data yang diminta
Klik tombol Simpan untuk menyimpan

v
v
v
v" Klik tombol Batal jika ingin membatalkan atau kembali ke tampilan awal
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Tampilan layar untuk proses tambah adalah sbb:

- o
s g
- . Ahpmed paaitin
] ——— || TR e

IDENTIFIKASI USER
Mama ||

*) maksimal 30 carakter

IDENTITAS Matma id | |

:I =1 makzimal 15 carakter

Password | |

Bagian Anggatan I:l
Ezelon | I:l
‘Wilayah I:I

saer [ [

Jenis Kesvenangan | O Kantor Pusat (kKPy O Kantor Daerah (K00 " Urusan Bersama [z}
™ Dekonsentrasi (DK ™ Tugas Pembantuan (TR

Ba Pelaksana I:I I:'
EZ 1 Pelakzana I:I EI
Kantor Wilayah I:I |:|

STATUS {« Satker Pengirim SKPA Batker Penerima SKPA
SATKER
L L[ ][]
=) w3
Simpan Batal
Tampilan Tambah User terdiri dari isian sbb:
* Nama : Diisi dengan nama user atau nama satker (maksimal 30 karakter).
= NamaID : Diisi dengan Nama ID yang diinginkan (maksimal 15 karakter).
= Password : Diisi dengan password
= Ulangi Password : Diisi harus sama dengan isian password
= Bagian Anggaran :  Otomatis, apabila isian kode satker telah diisi.
* EselonlI : Otomatis, apabila isian kode satker telah diisi.
=  Wilayah :  Otomatis, apabila isian kode satker telah diisi.
=  Satker . Diisi/pilih menggunakan tombol *, sesuai dengan kode Satker.
»= Jenis Kewenangan : Dipilih  Kantor Pusat, Kantor Daerah, Dekonsentrasi, Tugas
Pembantuan atau Urusan Bersama.
= Kantor Wilayah : Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode Kantor
Wilayah apabila kode BA, Eselon I adalah 015.04, 015.05, 015.08,
015.09.
= BA Pelaksana : Diisi dengan BA Pelaksana, apabila Bagian Anggaran adalah BA 999.
= ES 1 Pelaksana : Diisi dengan Eselon I Pelaksana, apabila Bagian Anggaran adalah BA
999.
B

Jika Register User untuk satker sudah selesai terisi, klik tombol simpan Simpan,

Apabila proses Simpan dilakukan, maka akan muncul informasi registrasi user sbb:
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SISTEM AKUNTANST INSTANSI
Unit Akuntansi Kuasa Pengguna Anggaran {UAKPA)

USER PASSWORD
Per Tanggal 07 Oktober 2015

Kepada @ wth, BALAL ASAHAMN

Utk masuk ke aplikasi SaI-Satker silahkan menogunakan
MAMA IO BAL AT
PASSWIORD BALAT

Lokasi satker anda adalah
BAGIAN ANGGEARAN 025 KEMEMTERIAN AGAMA

ESELOMI 01 SEKRETARIAT JENDER AL
WILAYAH 0700 SUMATERA UTERA
KANWIL :

SATUAN KER 1A 299119 ASAHAN

Eits PELAKSANA, -

ES 1 PELAKSANA, -

STATUSSATKER 1 Pengrim SKPA
PEMERIMA SKP,

Segera setelah anda menogunakannya, ubah melalui menu ubab password,

Adrninistr ator

Informasi register user ini hanya akan muncul sekali saja, pada saat registrasi user pertama kali.

D. Set Direktori

Sub Menu Lokasi Directory digunakan untuk mengetahui dimana lokasi database tabel referensi, tabel
DIPA, tabel SPM dan transaksi tersebut berada dan akan disimpan sebagai default pada aplikasi SAIBA
tersebut.

Klik Utility >>> Set Direktori, sehingga muncul tampilan sbb:

iRy Rt G CICTEM AKTINTANSIINSTANSI RASIS AKRIAL

Setup Direktori
Lokasi Tabel Referensi
Lokasi Tabel DIPA

Lokasi Tabel sPM

Lokasi Transaksi

P

Uhah Keluar
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Tampilan Lokasi Directory untuk SAIBA terdiri dari isian sbb:

* Lokasi Tabel Referensi  : Diisi/pilih menggunakan tombol & | sesuai dengan lokasi tabel
Referensi. Lokasi default adalah C:\SAIBA\REF\
= Lokasi Tabel DIPA . Diisi/pilih menggunakan tombol & |, sesuai dengan lokasi tabel DIPA.

Apabila tidak terintegrasi dengan aplikasi SAS maka directory yang
digunakan C:\SAIBA\TRN\.

= Lokasi Tabel SPM . Diisi/pilih menggunakan tombol & | sesuai dengan lokasi tabel SPM.
Apabila tidak terintegrasi dengan aplikasi SAS maka directory yang
digunakan C:\SAIBA\TRN\.

= Lokasi Transaksi :  Diisi/pilih menggunakan tombol &, sesuai dengan lokasi tabel
transaksi. Apabila tidak terintegrasi dengan aplikasi SAS maka directory
yang digunakan C:\SAIBA\TRN\.

Klik tombol Simpan untuk menyimpan.
Klik tombol Batal jika ingin membatalkan atau kembali ke tampilan awal.

Apabila aplikasi DIPA atau SPM terintegrasi dengan aplikasi SAK, maka Lokasi tabel DIPA dan Lokasi tabel
SPM diisi dengan lokasi database DIPA atau SPM tersebut. Misalnya aplikasi DIPA atau SPM tersebut
berada di folder C dalam satu komputer yang sama, maka pengisian lokasi tabel DIPA atau lokasi tabel
SPM adalah C:\DBSAS\DATA\SQLDB15.

Apabila langlah-langkah tersebut sudah dilakukan, klik icon Log Off....

Sisterm Akuntansi [ B3 ke kat Kuasa Pengguna £
Tabel Referensi  Transaksi  Proses  Lapaoran  Utility
Log Off

keluar

sehingga muncul kembali tampilan :

Sistem Akuntansi Instan:

SISTEM AKUNTANSI INSTANSI BASIS AKRUA

Usernarne || |

Passwerd [

Login ‘ Keluar |

Informasi | Upciate ‘ Kortak Kami |
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Untuk masuk ke aplikasi :

Di kotak Nama ID isikan dengan Nama ID yang telah didaftarkan di menu Admin.
= Di kotak Password isikan dengan Password yang telah didaftarkan di menu Admin.
= Ketik “2015" di kotak Tahun Anggaran.

»  Klik tombol Masuk

MENU UTAMA

1. Tabel Referensi

2. Transaksi

3. Terima SKPA

4. Proses

5. Rekonsiliasi BMN
6. Laporan

7. Utility
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3 |Pengambilan Saldo Awal

Pengambilan Saldo Awal dan Summary Buku Besar tahun sebelumnya ini dilakukan untuk membentuk
saldo awal berdasarkan data-data tahun sebelumnya. Sesuaikan lokasi database aplikasi SAKPA 2014,
misalnya di directory ¢ maka lokasi database nya adalah C:\SAKPA14\TRN\. Atau cara ini dapat dilakukan
dengan cara browsing dengan mengklik tombol - . Proses ini dilakukan pada saat setup aplikasi SAIBA.
Pada saat proses Pengambilan Saldo Awal 2015, aplikasi SAKPA 2014 harus dalam keadaan tidak aktif.

Klik Proses >>> Pengambilan Saldo Awal, maka akan muncul tampilan sbb:

rroses |\t VP Ml SISTEM AKUNTANSIINSTANGH

Lokasi Direktori Buku Besar Aplikasi 2014

| C:hsakpaldhtend, |. Cari data

BAESA WWilayah Satker J.Satker Filih
02601 oyon 299118 KD [ Filih
02501 avoo 299123 kD [ Pilih
02501 avoo 299130 kD [ Pilih
02401 avoo 2991451 kD [ Pilih
02501 avoo 299261 kD [ Pilih
025045 avoo 5274845 kD [ Pilih
Informasi
Jurnlab Data 2014 0000000 record
Jurnlab data sesudab Surnrmary 0000000 record
R ¢
Batal tutup tabun | Proszes Data Keluar

Lokasi Buku Besar 2014 diisi atau dipilih menggunakan tombol -, sesuai dengan directory atau folder
aplikasi sebelumnya (misal : C:\sakpa14\trn\).

Pilih satker mana saja yang akan dilakukan proses pengambilan saldo awal dan summary buku besar 2015
dengan cara memberi ceklist I¥ Filih

Tabel Informasi memberikan informasi kompilasi jumlah dari data-data 2015 dan jumlah data sesudah
dilakukan proses Summary.

Tombol Bataltutup tahun  4iq nakan untuk membatalkan proses pengambilan saldo awal dan summary data
2015.

Tombol ErosesData  digunakan untuk melakukan proses pengambilan saldo awal dan summary data 2015.

¥

Tombol Keluar  digunakan untuk keluar dari menu.

Petunjuk Praktis SAIBA - Tingkat UAKPA
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4 | Perekaman Pagu (Alokasi Anggaran)

A. DIPA

A.1. Perekaman DIPA/DIPA Luncuran/Daftar SKPA

Klik menu Transaksi >>> Daftar DIPA sehingga muncul tampilan sbb:

SISTEM AKUNTANSI INSTANSI BASIS AKRUAL

Kementrian / Lembaga  (025) KEMENTERISM AGAMA Thn.Ang 2015
Eselon 1 {01) SEKRETARIAT JEMDERAL No.Dok  |DIPA-025.01.2.299115/2015 |

Lokasi (0700) SUMATERA UTARA Tgl. Dok
Satker (2001191  ASAHAM Tal, Buku

DIPA Terakhir m DIPA Ke 0

MS.SATK SO-CP

| o1 [+ 2096 [+][ ooz [-]f 73111 [+] 40,000,000 | Dialam Rupiah
il Simpan
2096 002 573111 40,000,000 UbahDT
01 2095 ooz 521211 5,430,000 - |
o1 2096 003 521213 1,400,000 ERIHIDT
01 2096 003 522151 4,350,000 Selesal
o1 2096 ooz 524114 13,800,000
o1 2099 ooz 521211 30,000,000
o1 2099 oos 521211 o,450,000( _
I_‘_i f"l Ubhat Mo, Dok
Tatal DIPA, | 2,859,807,000 |
[ | Y & P Isi Mo.Dok Baru
Tambah Uhah | Hapus Cetak keluar i & 3 o |DIPA'025'DI'2'29911912015

Untuk pindah ke Ko DIPA lsin, gunskan tombol = stau =

Petunjuk Praktis SAIBA - Tingkat UAKPA
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+

A.2. Klik Tambah untuk memulai perekaman.

Untuk Header DIPA akan tampil secara otomatis, selain itu isian :

* No. Dokumen : Diisi dengan nomor Surat Pengantar dokumen DIPA.
= Tgl. Dok. : Diisi dengan tanggal penandatanganan DIPA.
= Tgl. Buku : Diisi dengan tanggal pembukuan DIPA.

Sedangkan Detil DIPA terdiri dari isian :
= JNS.SATKER : Otomatis terisi sesuai dengan kode jenis kewenangan yang diisi
pada saat setup satker pada menu Admin.

= KPPN : Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode KPPN pada
dokumen DIPA.

= SD-CP . Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode Sumber
Dana dan Cara Penarikan pada dokumen DIPA.

* Program : Otomatis terisi, pada saat mengisikan elemen Kegiatan.

= Kegiatan/Output/Akun/Rupi : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan Kode Kegiatan,

ah Pagu Output, Akun dan Rupiah Pagu.
= Total DIPA : Terisi secara otomatis

Tombol Simpan digunakan untuk menyimpan detil DIPA.
Tombol Batal untuk membatalkan penyimpanan.

Sirnpan Mo, Dal,
Batal Ubah

I=i Mo.Dok Baru
|[JIPP.-025.EII \2,299119/2015

 Uhah Mo, Dok
Tombol e digunakan untuk mengganti nomor dolumen DIPA, apabila mengalami salah
penomoran.
Isi Mo, Dok Baru
IPA-025.01.2,299119/2015
Tombol |b ! digunakan mengisi nomor dokumen yang benar.

Tombol Simpan Ne. Dok.| gigunakan menyimpan perubahan nomor dokumen DIPA.

Batal Ubah

Tombol digunakan untuk proses pembatalan ubah nomor dokumen DIPA.

Petunjuk Praktis SAIBA - Tingkat UAKPA
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A.3. Pencetakan Daftar Transaksi

=]

Klik Cetak  untuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data DIPA yang telah direkam.
Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang dimaksud sehingga siap dicetak. Daftar Transaksi
tersebut harus diverifikasi kembali dan dibandingkan dengan dokumen sumbernya oleh verifikator. Apabila
ditemukan ketidaksamaan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan membuatkan
perbaikan data dengan cara:

= Klik tombol Ubah

= Klik tombol Y0ahDT

= Letakan kursor pada baris data yang salah
= Perbaiki data yang salah

= Setelah diperbaiki, klik tombol ~Zelesai

Apabila aplikasi SAS sudah berjalan untuk satker yang bersangkutan, maka pengisian daftar
DIPA dapat dilakukan melalui proses peng-copy-an data DIPA tersebut kedalam aplikasi
SAIBA.

Database aplikasi SAS harus dalam satu komputer yang sama dengan aplikasi SAIBA. Atau
tidak dalam satu komputer yang sama tetapi komputer aplikasi SAIBA sudah terkoneksi
dengan database aplikasi SAS.

Klik Transaksi >>> Copy DIPA dari Aplikasi SAS sehingga muncul tampilan sbb:

i =

Copy DIPA dari Aplikasi 545

ZEr SAS | \'\
Password SAS |

Server SAS |I|:u:alh|:|5t |

kioneksi

Gunakan user dan pasword yang terdattar oi aplikasi SAS

Tampilan Proses Copy DIPA dari Aplikasi SAS terdiri dari isian sbb:

Uer SPM :  Diisi User SAS yang tidak digunakan.
Password SPM :  Diisi password SAS yang tidak digunakan.
Server SPM :  Diisi dengan lokasi server aplikasi SAS.

Tombol __ Koreksi  digunakan untuk melakukan koneksi kedalam database aplikasi SAS.

¥

Tombol __Keluar  digunakan untuk keluar dari menu.

Petunjuk Praktis SAIBA - Tingkat UAKPA
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Apabila pada saat proses Etlﬁeksi copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM keluar dialog box sbb :

b el

p——

./--_---\.

Kaoneksi ke Database Server gagall Cek setting databasefjaringan anda
'-\____’,-‘I dan cek useryang terdaftar di aplikasi SPh 2014

Berarti mysql DBSATKER aplikasi SAS belum berjalan atau user dan password SAS yang diisikan salah.
Pastikan database aplikasi SAS sudah berjalan (dapat melakukan proses login ke aplikasi SAS) dan user
serta password aplikasi SAS sudah benar.

Pada c:\DBSAS, jalankan mysql-install.bat (klik 2 kali)

. bin 21042015 10:54 File folder

. data 114102015 9:08 File folder

. share 25/02/2015 20:52 File folder
£ | mes.ini 01/12/,2014 12:51 Configuration sett... T KB
—@mysqI—connector—odbc—S.l.B—Win32.r'nsi 29/11,/2010 22:20 W¥indowes Installer .. 2.559 KB
rmysgl-install.bat I 01,/12,/2014 10:47 Mirindowes Batch File 1KB
mysgl-stop.bat 01122014 10:47 Wifindowws Batch File 1EEB
| setup.log 30052012 15:36 Text Docurment 24 KB
Y unins000.dat 25/02,/2015 20:56 W¥indowes Bedia P, 220 KB
"y unins000.exe 25,/02,2015 20:56 Application 833 KB
@ uninstall.exe 25/05/2010 16:032 Spplication 63 KB
% wipSerrarcode. dll 06/12,/2010 12:44 Application extens.., 1KE

Tetapi apabila pada saat proses ___Koneksi  copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM berhasil, maka
muncul dialog box sbb :

Informasi.. |Z|

Koneksi BERHASIL!

Dan muncul :

- ~

Copy DIPA dari &plikasi 545

Mo, Dokurmen |

Tanggal Dokurnen _
Tanggal Buku |01-01-2015 —/ =

o

Froses

Nomor Dokumen :  Diisi/pilih nomor dokumen dengan klik tombol - .
Petunjuk Praktis SAIBA - Tingkat UAKPA
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

Tanggal Dokumen :  Tanggal dokumen akan muncul secara otomatis.
Tanggal Buku :  Isikan tanggal buku.

Tampilannya sebagai berikut:

Copy DIRA dari Aplikasi 545

Mo, Dokurnen |DIF'A—IZ|2'.-' 04.2.368169/2015

Tanggal Dokurnen 14 11-2014
Tangaal Buku I:Il 01-2015 /

l

Ern:uses ﬁeluar

— - —

£

Klik tombol ~ Prozes  copy DIPA, sampai muncul tampilan sbb :

Copy Daka PAGU selesai. ...

Kementrian f Lembaga  (025) KEMEMTERIAMN AGAMA, Thh.ang 2013

Eselon 1 {01) SEKRETARIAT JEMDERAL No.Dok |DIF“E"025-°1-2-299‘1194”2015 |

Lokasi (07007 SUMATERS UTARA Tgl. Dok
Satker (200119) ASAHAN Tgl. Buku

pipa Terakhir Il pipa ke 0

(o e ] e [

573111 |- | 40,000,000 | Dralam Rupiah
= Simpan
2096 ooz 573111 440,000,000 UhahDT
o1 2096 003 521211 5,450,000 B
o1 2096 o0z 521213 1,400,000 LT Dl
o1 2096 ooz 522151 4,350,000 Selesai
i} 2096 003 524114 18,500,000 -
o1 2099 ooz 521211 30,000,000
o1 2099 oos 521211 S5,450,000)
I 1 i ‘I Ubah Mo, Dok
Tatal DIPA | 2,959,807,000 |
[ | > = P Isi Mo.Dok Baru
Tarnbiah Ubah | Hapus Cetalk keluar = 5 & = |DIPA'025'01'2'299119"'2015

Urtuk pindah ke KMo DIFA lain, gunakan tombol = atau =

Petunjuk Praktis SAIBA - Tingkat UAKPA
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B. Revisi DIPA

Untuk Revisi DIPA disediakan menu tersendiri tanpa harus mengubah DIPA awal dan dapat dilakukan
melalui proses peng-copy-an data Revisi DIPA tersebut dari Aplikasi SAS.

Klik menu Transaksi >>> Daftar Revisi DIPA atau

Tampilan Daftar Revisi DIPA adalah sbb:

Kementrian / Lembaga (027) KEMENTERIAN SOSIAL No.Revisi |
Eselon 1 {043 DITIEM PELAYAMAN DAN REHAEILITAST SOSIAL Tgl. Revisi | - - |
Lokasi (0300)  JAwes TENGAH
Satker (360169) BB REHABILITASI BIMA DAKSA SOEHARSD
Thn.Ang 2015 Revisi Terakhir [JJJB revisike O
INSSATK [ -] KPPN| | sD- cp| - || | noRegister | |
0| Dalam Rupiah
TamhahDT
UbahOT ‘
HapusOT
Selesai
U '- 1 Batal
Total Setelah Revisi | 0 |
+ X % I}’ ? |=: = = =| ‘
Tambah Uhah Hapius Cetak Eeluar | Ubah Mo, Revisi

Untuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REYIS!| KE = posisi REVISI TERAKHIR, tomhbol = atau = untuk pindah posisi

Dalam Daftar DIPA Revisi ini dapat dilakukan proses Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak.

+
Untuk melakukan revisi DIPA Awal atau DIPA Revisi Sebelumnya klik tombol Tambah

Untuk Header DIPA terdiri dari isian :
= No. Revisi : Diisi dengan nomor Revisi DIPA.
»= Tgl. Revisi : Diisi dengan tanggal Revisi DIPA.

Apabila No. Revisi dan Tgl Revisi sudah diisi, maka semua record DIPA yang sudah direkam pada DIPA
Awal atau DIPA Revisi Sebelumnya akan muncul semua. Tampilan sbb:
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

Kementrian / Lembaga (025) KEMENTERIAN AGAMA No.Revisi |DIPA-025.01.2.299119/2015 R
Eselon 1 {01) SEKRETARIAT JEMDERAL Tal. Revisi | 20-04-2015

Lokasi (0700) SUMATERS UTARA

Satker (200119) ASAHAN

Thn.Ang 2013 Revisi Terakhir Revisi Ke |

Mo.Registar |Dnnnnnnn |
521211 50,000,000 | palam Rupiah
Y

INS.SATK [kp ||| kPPN [075 |- | sncp

| 1o =] [a10s [-] [oe¢

o1 2103 Q94 521211 00000000 50,000,000 b hE
2 o1 2103 Qo4 1521119 Q0000000 10,600,000
3 o1 2103 Q94 521115 00000000 32,400,000 UhahDT |
4 o1 2103 Qo4 1521111 Q0000000 118,210,000 HapusDT
5 o1 2103 ooz 524114 00000000 7,000,000 —
] o1 2103 ooz 522151 Q0000000 4,350,000 Selezai
7 o1 2103 ooz 521213 00000000 1,400,000( _ Batal
L o] =2
Total Setelah Revisi | 5,397, 462,000 |
+ x| 8 | ¥ v B |
Tambah | Ubah Hapus Cetak keluar | Ubah Mo, Rewisi !

Lntuk menambatb Revisi Dipa pastikan posisi REWISI KE = posisi REVISI TERAKHIR, tombol = atau = untuk pindah posisi

Revisi Terakhir dan Revisi Ke akan terisi secara otomatis. Revisi Terakhir menunujukan angka terakhir
revisi. Apabila baru pertama kali Tambah Revisi DIPA, maka ‘Revisi Terakhir’ akan terisi ‘0" dan ‘Revisi Ke’
akan terisi ‘1’. Misalnya DIPA tersebut sudah mengalami 4 kali revisi, maka Revisi Terakhir akan terisi ‘4’
dan seterusnya.

Kemudian Klik tombol Ubah

Apabila yang akan direvisi adalah nilai rupiah dari suatu akun pada DIPA Awal atau Revisi DIPA
Sebelumnya, maka:

1. Klik pada baris DIPA yang akan direvisi nilai rupiahnya, sehingga muncul tanda .|
2. Klik tombol HhahDT

3. Isikan nilai rupiah revisi (menjadinya) pada kolom _

Petunjuk Praktis SAIBA - Tingkat UAKPA
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

SISTEM AKIINTANSI INSTANSI BASIS AKRIIAI

Mo Rewisi |DIPA-025.01.2.299119)2015 F|

Kementrian / Lembaga (025) KEMENTERIAN AGAMA
Eselon 1 (01) SEKRETARIAT JEMDERAL Tal- Rewvisi |06-06-2015

Lokasi (07001 SUMATERA UTARA
Satker (200119) ASAHAN
Thn.Ang 2015 Revisi Terakhir Y revisike 3

INS.SATK [kD [~ KPPN [075 [ |

MNo.Register |DDDDDDDD |

| 0,510,000 palah Rupiah

1 o1 2103 Q9 521211 aoooooo0 50,000,000 TarmbahDT

¥ = o1 2102 994 5211149 aooooo00o 10,600,000 | =
3 a1 2103 Q9 521115 aoooooo0 22,400,000 UbahDT
< 01 2103 S99 S2011 1 Q0000000 118,210,000 HapusDT
= a1 2103 ooz 524114 aoooooo0 7,000,000 —_—
=} a1 2103 ooz 522151 aoooooo0 <, 350,000 Selesai
7 o1 2103 [mmic] 521213 Q0000000 1,400,0000 _ Batal

L s —=

Total Setelah Revisi | 3,397,462,000 |
+ x | @& | ® & R ER
Tarnbah Ubah Hapus Cetak Keluar Ubah Mo, Revisi

Untuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REVISI KE = posisi REVISI TERAKHIR, tombal = atau = untuk pindah posisi

4. Klik tombol [:

Apabila revisinya adalah menambah akun yang belum pernah ada pada DIPA Awal atau Revisi DIPA
Sebelumnya, maka:

1. KIiktomboI;t—
2. Isikan kode KPPN, SD-CP, Kegitaan, Output, - dan nilai rupiah (menjadinya) pada kolom

<ementrian / Lembaga (025) KEMENTERIAM AGAME No.Revisi |DIPA-D25,01,2.299119/2015 F|

Zselon 1 (01) SEKRETARIAT JENDERAL Tgl. Revisi |06-06-2015 |
_okasi (0700) SUMATERS UTARA,
Satker (299119) ASAHAN
rhn.Ang 2015 Revisi Terakhir [ revisike 3
INS.SATK [kp [~ | KPPN 076 |- | sp-cp No.Register |00000000 |
4201 [-] 2103 [~]| {994 |~ [|522119 0 | Dalam Rupiah
40 a1 2103 gg4 522112 Q0000000 13,000,000
41 a1 2103 gq4 522113 Q0000000 6,000,000
o 42 01 2103 Q94 522119 ([ [ 12,000,000 Batal
43 01 2103 Q94 522121 ([ 1,200,000 HapusDT
4 01 2103 Q94 [523111 Q000oooO 36,400,000 a—
45 01 2103 Q94 523121 Q000oooO 33,600,000 Seleszai
45 o1 2103 Qg4 5332111 Q0000000 42,000,000 Batal
Total Setelah Revisi | 3,397,462,000 |
: | .}t}% =i }’E&" 3 |= =2 = = ‘
Tambah | Ubah Hapus Cetak keluar | Ubah Mo, Rewisi

ntuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REVIS! KE = posisi REVISI TERAKHIR, tambal = atau = untuk pindahb posisi
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

3. Kilik tombol

Apabila revisinya adalah merubah nilai akun yang pernah ada pada DIPA Awal atau Revisi DIPA
Sebelumnya menjadi 0 (nol), maka:
1. Akun yang ada pada DIPA Awal atau Revisi DIPA Sebelumnya dibuat menjadi 0 (nol).
a. Klik pada baris DIPA yang akan direvisi nilai rupiahnya menjadi 0 (nol), sehingga muncul tanda Y
b. Klik tombol bahDT

c. Isikan 0 (nol) pada kolom _

SISTEM AKIINTANSI INSTANSI RASIS AKRIIAI

Mo.Revisi |DIPA-025.01.2,299119/2015 F|

<ementrian / Lembaga (0z5) KEMEMTERIAMN AGAMA

zselon 1 (01) SEKRETARIAT JEMDERAL Tol. Revisi | 06-06-2015

_okasi (07007 SUMATERA UTARA
atker (299119) ASAHAN
rhn.ang 2015 Revisi Terakhir ‘ Revisi Ke 3

INS.SATK [ko [~ ] kPPN |u?s [ | SD.CP m- No.Register [00000000 |
42 |[o1 2103 522119 0 | Dalam Rupiah

2103 S22112 ([ 18,000,000

41 IIIl 2103 994 522113 Q0000000 o, 000,000

o 42 o1 2103 Qg4 522119 Q0000000 12,000,000 Batal
43 a1 2103 ag4 522121 Q0000000 1,200,000 HapusDT
44 a1 2103 ag4 523111 Q0000000 36,400,000 J —_
45 a1 2103 gg4 523121 Q0000000 33,600,000 Selesai
46 a1 2103 gq4 532111 Q0000000 42,000,000) Batal

L o] -

Total Setelah Revisi | 3,397, 462,000 |
| E2r - | ¥ w = = = =] ‘
Tarnbiah Uhah Hapis Cetak keluar | Ubah Mo, Rewvisi

LIntuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REVIS! KE = posisi REVISI TERAKHIR, tombol = atau = untuk pindah posisi

d. Kiik tombol |8

2. Atau akun yang dimaksud, yang ada pada DIPA Awal atau Revisi DIPA Sebelumnya dihapus.
a. Klik pada baris DIPA yang akan direvisi nilai rupiahnya menjadi 0 (nol), sehingga muncul tanda v
b. Klik tombol HapusDT
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

Apabila akan melakukan revisi mutasi akun yang ada pada DIPA Awal atau Revisi DIPA Sebelumnya (misal
akun 06.3165.001.521311 berubah menjadi akun 06.3165.001.521111 maka:

1. Akun yang dimaksud, yang ada pada DIPA Awal atau Revisi DIPA Sebelumnya dihapus.
a. Kilik pada baris DIPA yang akan direvisi nilai rupiahnya menjadi 0 (nol), sehingga muncul tanda v
b. Klik tombol HapusDT

2. Akun yang ada pada DIPA Awal atau Revisi DIPA Sebelumnya dibuat menjadi 0 (nol)
a. Kilik pada baris DIPA yang akan direvisi nilai rupiahnya, sehingga muncul tanda
b. Klik tombol “kahDT

c. Isikan 0 (nol) pada kolom _

SISTEM AKIINTANSI INSTANSI RASIS AKRIIAI

Mo.Revisi |DIPA-025.01.2,299119/2015 F|

<ementrian / Lembaga (0z5) KEMEMTERIAMN AGAMA

zselon 1 (01) SEKRETARIAT JEMDERAL Tol. Revisi | 06-06-2015

_okasi (07007 SUMATERA UTARA
atker (299119) ASAHAN
rhn.ang 2015 Revisi Terakhir ‘ Revisi Ke 3

INS.SATK [ko [~ ] kPPN |u?s | SD.CP m- No.Register [00000000 |
42 |[o1 2103 522119 0 | Dalam Rupiah

2103 S22112 ([ 18,000,000

41 Ell 2103 994 522113 Q0000000 o, 000,000

o 42 o1 2103 Qg4 522119 Q0000000 12,000,000 Batal
43 a1 2103 ag4 522121 Q0000000 1,200,000 HapusDT
44 a1 2103 ag4 523111 Q0000000 36,400,000 J —_
45 a1 2103 gg4 523121 Q0000000 33,600,000 Selesai
46 a1 2103 gq4 532111 Q0000000 42,000,000) Batal

L o] -

Total Setelah Revisi | 3,397, 462,000 |
= ;'\3‘ L | 4 W |< = = :=| ‘
Tarnbiah Uhah Hapis Cetak keluar | Ubah Mo, Rewvisi

LIntuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REVIS! KE = posisi REVISI TERAKHIR, tombol = atau = untuk pindah posisi

d. Klik tombol |18

Sehingga tampilannya adalah sbb:
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

SISTEM AKTINTANSI INSTANSI RASIS AKRIIAI

No.Revisi |DIPA-025.01.2,299119/2015 F|

Kementrian / Lembaga (025) KEMEMTERISN AGAMA

Eselon 1 {01) SEKRETARIAT JEMDERAL Tgl. Revisi |06-06-2015

Lokasi {0700y SUMATERA UTARA

Satker (299119) ASAHAN

Thn.Ang 2015 Revisi Terakhir n RevisiKe 3
INS.SATK [0 [~ KPPN |D.T"6 [ | SD.CP |01 _"D - | ma.Regster [oooooooo |

47 [lo1 2103 522119 0 | Dalam Rupiah

2103 522112 [ [ [ 13,000,000
41 Dl 2103 994 52113 Qoooooog 5,000, 000
E_ o1 2103 994 522119 [ [ [ u] UhahDT
“l._j_ OT TS i [ o um T a0, o HapusOT
e o1 2103 g4 523111 Lo o 36,400,000 _‘|
45 o1 2103 094 523121 (00000000 33,600,000 Selesai
46 o1 2103 g4 532111 [ [ ] 42,000,000 _ Batal

L 5 =k
Total Setelah Revisi | 3,385, 462,000 |

Tarmbah bah Hapﬁs Cetak Libak Mo, Revisi
ntuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REVIS! KE = posisi REVISI TERAKHIR, tambal = atau = untuk pindah posisi

|< ‘ = ‘ = :=| ‘

kEluar

3. Munculkan akun yan baru dengan nilai yang sama dengan nilai pada akun yang menjadi 0 (nol)

a. Klik tombol & b
b. Isikan kode KPPN, SD-CP, Kegitaan, Output, - dan nilai rupiah (menjadinya) pada kolom

SISTEM AKIINTANSI INSTANSI RASIS AKRIIAI

Kementrian / Lembaga (025) KEMEMTERIAM AGAMA, No.Revisi |DIPA-025.01,2.299119/2015 F|
Eselon 1 (01) SEKRETARIAT JEMDERASL Tal. Revisi | 06-06-2015

Lokasi (0700) SUMATERA UTARA
Satker {200119) ASAHAMN
Thn.Ang 2015 Revisi Terakhir [ revisike 3

INS.SATK kD [~ | KPPN |0?s [~ |sn celot [~]lo (-] mo.Register [oooooooo |

47 ||m 2103 924 [+ | 532111 12,000,000 | Dalam Rupiah

2102 222119 Qooo0000
43 Dl 2103 994 322121 Qooo0000 1,2I3EIJEIDEI
44 01 2103 Qo4 523111 Qooo0000 36,400,000 UhahDT
45 01 2103 994 523121 Q0000000 33,600,000 HapusDT
46 01 21032 994 524111 Qoooo0o0 42,000,000 —_—
o 47 o1 21032 Q94 522111 Q0000000 12,000,000 Selesai
~ Batal
Total Setelah Revisi | 3,397,462,000 |
|| ?}i: _-. 0 |< = = :=| |
Tarnbah Libahk Hapus Cetak Eeluar | Ubah Mo, Rewvisi !

Untuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REVIS] KE = posisi REVISI TERAKHIR, tombol = atau = untuk pindah posisi
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

c. Kilik tombol

Apabila sudah selesai melakukan perekaman satu nomor revisi DIPA klik tombol S&lesai

Untuk dapat menambah revisi DIPA pastikan posisi ReVisiKe  sama dengan posisi Revisi Terakhir oy,

|~=c = | = :=~|

untuk pindah posisi gunakan tombol

Apabila ada kesalahan perekaman revisi DIPA, tetapi posisi RevisiKe  tigak sama dengan
>

Revisi Terakhir a5 untuk mencapai  ReVISiKe torsehut harus dilakukan proses Hapus untuk revisi-
revisi sesudahnya.

Misalnya ada kesalahan perekaman untuk RevisiKe 1, sedangkan Revisi Terakhir B o

x

Revisike 2 o dilakukan proses Hapus terlebih dahulu. Setelah itu baru dapat melakukan proses

Ubah pada data RevisiKe 1 tersebut.
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

Klik Transaksi >>> Copy Revisi DIPA dari Aplikasi SAS sehingga muncul tampilan sbb:

[ o

Copy Rewvisi DIPA dari &plikasi 345

Password SAS |

Server SAS | localhost |

koneksi

Gunakan user dan pasword yang terdaftar di aplikasi 585

Tampilan Proses Copy Revisi DIPA dari Aplikasi SAS terdiri dari isian sbb:

Uer SPM :  Diisi User SAS yang tidak digunakan.
Password SPM :  Diisi password SAS yang tidak digunakan.
Server SPM :  Diisi dengan lokasi server SAS.

Tombol __Koreksi  digunakan untuk melakukan koneksi kedalam database aplikasi SAS.

R g

Tombol __ Keluar  digunakan untuk keluar dari menu.

Apabila pada saat proses copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM keluar dialog box sbb :

’ 1 Kaoneksi ke Database Server gagall Cek setting databasefjaringan anda
" dan cek useryang terdaftar di aplikasi 3P 2014

Berarti mysql DBSATKER aplikasi SPM belum berjalan atau user dan password SPM yang diisikan salah.
Pastikan aplikasi SPM sudah berjalan (dapat melakukan proses login ke aplikasi SPM) dan user serta
password SPM sudah benar.

Pada c:\DBSAS, jalankan mysql-install.bat (klik 2 kali)

bin 21042015 10:54 File folder

. data 114102015 9:08 File folder

. share 25/02/2015 20:52 File folder
£ | mes.ini 01/12/,2014 12:51 Configuration sett... T KB
—@mysqI—connector—odbc—S.l.B—Win32.r'nsi 29/11,/2010 22:20 W¥indowes Installer .. 2.559 KB
rysgl-install.bat I 01,/12,/2014 10:47 Mirindowes Batch File 1KB
rresgl-stop.bat 01122014 10:47 Wifindowws Batch File 1EEB
| setup.log 30052012 15:36 Text Docurment 24 KB
Y unins000.dat 25/02,/2015 20:56 W¥indowes Bedia P, 220 KB
= unins000.exe 25,/02,2015 20:56 Application 833 KB
@ uninstall.exe 25/05/2010 16:032 Spplication 63 KB
% wipSerrarcode. dll 06/12,/2010 12:44 Application extens.., 1KE
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

Tetapi apabila pada saat proses KDﬂEkSI copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM berhasil, maka

muncul dialog box sbb :

Koneksi BERHASIL!

Dan muncul :

Copy Rewvisi DIPA dari &plikasi 345

Fevisi ke

Tanggal Dokurnemn

Tanggal Buku (01-01-2015
L2

Proses

7= 4
'QQ

[ I|:|
ey : !

Tampilan Proses Copy ReV|5| DIPA dari Aplikasi SAS terdiri dari isian sbb:

Revisi Ke : Isikan atau pilih menggunakan tombol -, untuk memilih Revisi ke,

Pengisian atau pemilihan Revisi Ke harus berurutan

Tanggal Dokumen Diisi tanggal dokumen revisi DIPA.
Tanggal Buku : Diisi tanggal pembukuan.

Isikan tanggal buku.
o
Klik tombol ~ Proses  untuk copy Revisi DIPA.

Proses cetak Daftar Revisi DIPA dilakukan dengan cara mengklik tombol = (Cetak). Tampilan layar untuk

cetak Daftar Revisi DIPA ke-1 adalah sbb:
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

DAFTAR TRANSAKSI REVISI DIPA Tgl Cetak : 11-10-2015
TAHUN ANGGARAN : 2015 Halaman 1

BA.ES1.5ATKER : 025.01.299119 ASAH AN
Tglkev 20-04-2015 HNOBEY DIPA-025.01.2.299119/2015 Resi ke 01

Mo . J.§ SdCp EPPN Prg keg.out PRegister  AEUN Pupiah revisi

1. KD 01-0 0F6 01 2103 994 Q0000000 521211 50,000,000
2. 01-0 06 01 2103 994 Q000oooo 521119 10,600,000
3 01-0 076 01 2103 994 00000000  S21115 32,400,000
4, 01-0 076 01 2103 994 00000000 521111 118,210,000
5 01-0 076 01 2103 003 00000000  S24114 7,000,000
G, 01-0 0¥ 01 2103 003 QoooooQoo 522151 4,350,000
7. 01-0 0% 01 2103 003 Q000000 521213 1,400,000
& 01-0 076 01 2103 003 00000000 521211 7,250,000
a, 01-0 076 01 2102 003 00000000  S24114 7,500,000
10, 01-0 076 01 2102 003 00000000 522151 4,350,000
11, 01-0 076 01 2102 003 00000000  S21213 1,400,000
12, 01-0 06 01 2102 003 Qooooooo 521211 7,150,000
13, 01-0 076 01 2100 994 00000000 512411 522,318,000
14, 01-0 076 01 2100 994 00000000 512211 36,000,000

Tampilan layar untuk cetak Daftar Revisi DIPA ke-2 adalah sbb:
DAFTAR TRANSAKSI REVISI DIPA Tqgl Cetak @ 11-10-2015

TAHUN ANGGARAN : 2015 Halaman 1

BA.ES1.SATKER : 025.01.299119 ASAH AN
Tglkevr 05-05-2015 HMOEREY DIPA-025.01.2,299119/2015 Ressi ke-2

Mo J.5 SdCp ¥PPN Prg keg.out PRegister  RAEKUN Pupiah revisi

1. kD 01-0 076 01 2103 994 00000000 521211 50,000,000
2. 01-0 07 01 2103 994 00000000 521119 10,600,000
3. 01-0 07 01 2102 994 00000000 521115 32,400,000
4, 0i-0 076 01 2103 994 00000000 521111 118,210,000
5% 0i-0 076 01 2103 003 00000000 524114 7,000,000
&, 0i-0 076 01 2103 003 00000000 522151 4,350,000
7 01-0 07 01 2103 003 00000000 521213 1,400,000
g, 01-0 07 01 2103 003 00000000 521211 7,250,000
9, oi-0 076 01 2102 003 00000000 24114 7,500,000
10. 0i-0 076 01 2102 003 00000000 522151 4,950,000
11. 0i-0 076 01 2102 003 00000000 521213 1,400,000
12, 01-0 07 01 2102 003 00000000 221211 7,150,000
13, 01-0 076 01 2100 994 00000000 512411 522,518,000
14, 01-0 076 01 2100 994 00000000 512211 36,000,000
15. 0i-0 076 01 2100 994 00000000 511151 &,000,000
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

C. Estimasi Pendapatan
Kalau DIPA merupakan Pagu dari Belanja, Estimasi Pendapatan merupakan pagu dari Pendapatan.
C.1. Klik menu Transaksi >>> Estimasi Pendapatan

Tampilan Estimasi Pendapatan adalah sbb:

QICTEM AKIINTANCSI INCTANSI RASIS AKRIIAI

Kementrian / Lembaga 015 KEMEMTERIAM KEUAMGAM Thn. Ang 2015

Eselon 1 01 SEKRETARIAT JEMDERAL
Lokasi 1100 SUMATERA SELATAM
Satuan Kerja 125375 SATUAMN KERIA SIMULAST

No. Dokumen |u15.01.u1.1253?5,|'2015 |T|_:|I.Dukumen 05-12-2014 Tgl. Buku |01-01-2015

Rincian Estimasi

INS.SATK Prog Kegi. Output Akun KPPN Rupiah
|KD ||c|1 ||1529 | |99? | |423141 ||014 || 250,000 DDE|| | ‘
l—l—l—l—lilil—
1629 423141 |Estimasi Pendapatan Sewa Tanah, Gedung, dan Ban 250,000,000

o]

+ x 5 P Total Rupiah MAP 25n,nuujnnu|
Tambah | Ubah Hapus Cetak Keluar
+
C.2. Klik Tambah yntuk memulai perekaman.
» Satuan Kerja : Otomatis sesuai set up
= No.Dok. : Diisi dengan nomor dokumen DIPA.
= Tgl. Dok : Diisi dengan tanggal dokumen DIPA.
= Tgl Buku : Diisi dengan tanggal buku.
= JINS.SATKER : Otomatis terisi sesuai dengan jenis kewenangan, sesuai setup lokasi.
=  Program :  Otomatis terisi pada saat pengisian elemen Kegiatan.
= Kegiatan : Diisi/pilih menggunakan tombol ~, sesuai dengan Kegiatan.
= Qutput : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan Output.
=  Akun : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan Kode Akun.
= KPPN : Diisi dengan kode KPPN.
= Rupiah : Diisi dengan rupiah Estimasi Pendapatan.

C.3. Pencetakan Daftar Transaksi
=

Klik Cetak  untuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data Estimasi Pendapatan yang
telah direkam. Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang dimaksud sehingga siap dicetak.
Daftar Transaksi tersebut akan diverifikasi kembali dibandingkan dengan dokumen sumbernya. Apabila
ditemukan ketidakcocokkan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan membuatkan
pembetulan dengan cara:

= Klik Ubzh
= Letakan kursor pada baris data yang salah

= Setelah dibetulkan, klik ~IMPan
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

A. SPM/SP2D Umum

5 |Perekaman SPM

A.1. Klik menu Transaksi >>> Daftar SPM dan SP2D

Daftar SPM digunakan untuk menampilkan daftar SPM yang ada untuk Satker yang bersangkutan.Tampilan

Daftar SPM adalah sbb:

*_(;

PW"""\-"‘"- o
eered. bir 8 Buil A
reter W mc, v
ook i, P iy |
i 8 i e b
o P iy
I\rnnm‘ s o

l SPM™ DETAIL } SPM POTONGAMN

00001 02-01-2015 |150761501000038 |02-01-2015 |2015  |0000000D|D 2 1
00002 16-01-2015 |150761501000088 |02.02-2015 |2015  |0000O00D n?a 7 51 1
00003 05-02-2015 [150761301000150 |06-02-2015 |2015  |oooooooo|o7e |2 |82 |4
00004 11-02-2015 |150761501000147 |02-03-2015 |2015  |00000000[076 |2 |51 |1
00007 04-03-2015 |150761501000187 |01-04-2015 |2015  |00000000[076 |2 |51 |1
00005 00032015 |150761301000450 |09-03-2015 |2015  |00000000[076 |2 |52 |1
00008 09032015 |150761301000456 |08-03-2015 |2016  |00000000[076 |2 |51 |1
00009 13-03-2015 |150761301000638 |16-03-2015 |2016  |00000000[076 |2 |52 |1
00010 08-04-2015 [150761501000234 |04-05-2015 |2016  |oooooooo[o7e |2 |51 |1
00011 16-04-2015 |150761301000874 |17-04-2015 |2015  |00000000[076 |2 |52 |1
00013 05052015 |150761501000203 |01-06-2015 |2016  |00000000[076 |2 |51 |1
00012 06052015 |150761301001083 |07-05.2015 |2016  |00000000[076 |2 |52 |1
00014 12052015 |150761301001166 |13-05-2015 |2015 |00000000[076 |2 |51 |1
00016 76052015 [150761301001273 |27-06-2015 |2015  |oooooooo|o7e |2 |52 |1
00015 26-05-2015 |150761301001276 |27-05-2015 |2015  |00000000[076 |2 |52 |1
00018 04-06-2015 [150761301001415_[05-06-2015 [2015 [ooooooonoze [ [52 [1 |
W T Ty e e R IR Y- Erry e e Fy ﬂ_‘
Cari No SPM™ Cari No 5P2D
‘ UbahNoSPM 4 b = [P

Tambah | Uhah | Hapus | Cetak Keluar

babMoSp2D

Tampilan Daftar SPM terbagi 3 (tiga) tampilan yaitu :

=  Tampilan SPM Header
=  Tampilan SPM Detail

= Tampilan SPM Potongan

Untuk melihat tampilan SPM Detail dan SPM Potongan untuk masing-masing SPM Header dilakukan

dengan cara:

v Klik {SPM HEADER |

v Letakkan kursor pada baris No. SPM yang dimaksud

v Klik SPM DETAIL

atau SPM POTONGAN

Tampilan layar untuk SPM Detail adalah sbb:
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5PM HEADER S5PM POTONGAN
Ak L Rupiah Akun
211111 276 673,320
2111149 h,833
a11121 18,626,580
a11122 7.084 582
ari No 5PM Cari No SP2D
| UbahMNoSPM wdpe = =] P
Tambah | Ubah Hapus Cetak Keluar
UbahMNoSp2D
Sedangkan untuk tampilan SPM Potongan adalah sbb:
SPM HEADER | SPM DETAIL
Dept. nit AKLUN Rupiah Akun
015 04 411121 5,020,000
9499 99 g11111 5,000,000
Cari No SPM Cari No SP2D
| UbahMNoSPM i > =) [P
Tambah | Ubah Hapus | Ceftak | Keluar
UbahMoSp2D
+

A.2. Klik tombol Tambah yntuk memulai perekaman.

Tampilan layar untuk tambah SPM adalah sbb:
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Tal. SPM ] - - Mo.SPM | | KPP Tahun Anggaran 2015

Tol. SP20 | - . Mo.SP20 | | Cara Bayar :|
Jumlah Bayar | 0 |
Ciazar Pembayaran Fungsi, Sub fungsi, BA-Unit E=.|, Program
O SE0E LOESD - 0]
Dokumen (01 |« || DIP& kegistan,  Output,  Lokasi,  Jeniz Belanjs
NoDokumen [ppa.025.01 2.289119/2015 | [ ] ~floro ||
Tl Dokumen (14112014 Jenis Pembayaran : -

Sifat Pembayaran

Sumber Dana § Cara Penarikan I:I ! I:I

-] | 0

L Kl |

Tatal Rupiah Mak 0 | Tatal Rupiah MaP | 0

SimpanDetil BatalDetil HapusDetil SimpanPotongan  BatalPotongan  HapusPotongan

= K7

Sirpan Batal

Tampilan Tambah Daftar SPM terdiri dari isian sbb:

= Satker :  Otomatis, sesuai setup lokasi.
= Tgl. SPM : Diisi dengan tanggal SPM.
= No. SPM : Diisi dengan nomor SPM.
= Tgl. SP2D : Diisi dengan tanggal SP2D.
= No. SP2D : Diisi dengan nomor SP2D.
*= Jumlah Bayar . Diisi dengan jumlah bersih rupiah SPM/SP2D.
= KPPN : Diisi dengan kode KPPN
= (Cara Bayar : Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode cara bayar.
= Dokumen : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode dokumen.
= No. Dokumen :  Otomatis, sesuai jenis dokumen atau diisi dengan nomor dokumen.
= Tanggal Dokumen :  Otomatis, sesuai jenis dokumen atau diisi dengan tanggal dokumen.
=  Fungsi/SubFungsi/ : Otomatis terisi, apabila mengisikan kode Kegiatan
BA-Unit Es I/
Program
=  Kegiatan : Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode kegiatan.
=  Qutput : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode output.
=  Lokasi :  Otomatis, sesuai setup wilayah lokasi.
= Jenis Belanja : Diisi dengan kode Jenis Belanja.
»= Jenis Pembayaran : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode jenis pembayaran.
=  Sifat Pembayaran : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode sifat pembayaran.
= S.D. : Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode sumber dana.
= C.P. : Diisi/pilih menggunakan tombol *, sesuai dengan kode cara penarikan.
=  Akun :  Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode Akun.
» Rupiah Pengeluaran : Diisi dengan rupiah Pengeluaran.
= Dept :  Otomatis, sesuai dengan kode akun Potongan yang diisi.
= Unit : Otomatis, sesuai dengan kode akun Potongan yang diisi.
=  Akun : Diisi dengan kode akun Potongan.
= Rupiah Potongan : Diisi dengan jumlah rupiah Potongan.
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A.3. Pencetakan Daftar Transaksi

=]

Klik  Cetak untuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data SPM yang telah direkam.
Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang dimaksud sehingga siap dicetak. Daftar Transaksi
tersebut akan diverifikasi kembali dibandingkan dengan dokumen sumbernya. Apabila ditemukan
ketidakcocokkan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan membuatkan pembetulan

dengan cara:

= Klik tombol Uhah
= Letakan kursor pada baris data yang salah.

» Setelah dibetulkan, klik Simpan

Apabila setelah diverifikasi terdapat kesalahan nomor SPM atau nomor SP2D, maka nomor SPM/SP2D
UbahMoSPh

LhahMoSp2D

tersebut dapat dibah melalui tombol

Apabila aplikasi SAS sudah berjalan untuk satker yang bersangkutan, maka perekaman data
SPM/SP2D dapat dilakukan dengan proses peng-copy-an data SPM tersebut kedalam aplikasi
SAIBA. Sebelumnya, pada aplikasi SAS, nomor SP2D untuk SPM tersebut telah dilakukan
proses Catat Nomor SP2D dan dilakukan proses Load Master.

Database aplikasi SAS harus dalam satu komputer yang sama dengan aplikasi SAIBA. Atau
tidak dalam satu komputer yang sama tetapi aplikasi SAIBA sudah terkoneksi dengan
database aplikasi SAS.

Untuk copy SPM/SP2D dari aplikasi SAS, SPM yang sudah mendapatkan nomor SP2D harus
dilakukan proses Catat SP2D dan Load Master pada aplikasi SAS.

© Aplikasi SAS 201
|| Pagu [SF‘M| Monitoring  Referensil  Referensill Retur  Renkas (8P5)  Utiliti
Catat, Batal dan Hapus SPh

R U H 5Pk Pengembalian Penerirmaan
R UH 5PM Irmbalan Bunga

F.UH sPR BLU

R U H 5Pk Pengesahan Hibah

Koreksi SPh BLU

Cetak SPh
Cetak Daftar Lampiran
Cetak SPTJ

F:atat Momor SP20

Load haster

Klik Transaksi >>> Copy SPM/SP2D dari Aplikasi SAS sehingga muncul tampilan sbb:
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Copy 5PRA & SP20 dari aplikasi 345

assword SAS |

Server SAS |I|:u:alh|:|5t

Tampilan Proses Copy SPM/SP2D dari Aplikasi SAS terdiri dari isian sbb:

Uer SPM :  Diisi User SAS yang tidak digunakan.
Password SPM :  Diisi password SAS yang tidak digunakan.
Server SPM :  Diisi dengan lokasi server SAS.

Tombol ___Koneksi  digunakan untuk melakukan koneksi kedalam database aplikasi SAS.

R g

Tombol __ Keluar  digunakan untuk keluar dari menu.

Apabila pada saat proses Kclneksi copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM keluar dialog box sbb :

’ 1 Kaoneksi ke Database Server gagall Cek setting databasefjaringan anda
" dan cek useryang terdaftar di aplikasi 3P 2014

Berarti mysql DBSATKER aplikasi SPM belum berjalan atau user dan password SPM yang diisikan salah.
Pastikan aplikasi SPM sudah berjalan (dapat melakukan proses login ke aplikasi SPM) dan user serta
password SPM sudah benar.

Pada c:\DBSAS, jalankan mysql-install.bat (klik 2 kali)

bin 21042015 10:54 File folder

. data 114102015 9:08 File folder

. share 25/02/2015 20:52 File folder
£ | mes.ini 01/12/,2014 12:51 Configuration sett... T KB
—@mysqI—connector—odbc—S.l.B—Win32.r'nsi 29/11,/2010 22:20 W¥indowes Installer .. 2.559 KB
rmysgl-install.bat I 01,/12,/2014 10:47 Mirindowes Batch File 1KB
rresgl-stop.bat 01122014 10:47 Wifindowws Batch File 1EEB
| setup.log 30052012 15:36 Text Docurment 24 KB
Y unins000.dat 25/02,/2015 20:56 W¥indowes Bedia P, 220 KB
= unins000.exe 25,/02,2015 20:56 Application 833 KB
@ uninstall.exe 25/05/2010 16:032 Spplication 63 KB
% wipSerrarcode. dll 06/12,/2010 12:44 Application extens.., 1KE

Tetapi apabila pada saat proses __ Kornieksi  copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM berhasil, maka
muncul dialog box sbb :
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Koneksi BERHASIL!

Copy 5P & 5P20 dari aplikasi 345

TalsPzo |/ / lsd [/
Hasil Copy data SPM :
SPM INDUK

SPM PENGELUARAN /
SPM POTONGAN =7

SE—

Proses keluar

Tampilan Proses Copy Data SPM dan SP2D terdiri dari isian sbb:

Tgl SP2D : Diisi dengan tanggal SP2D (dari tanggal dan sampai tanggal SP2D yang hendak
di-copykan ke aplikasi SAIBA).
Hasil Copy data SPM : Otomatis.

o

Tombol Proses  digunakan untuk melakukan proses copy..

¥

Tombol __Keluar  digunakan untuk keluar dari menu.
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6 |Perekaman Pendapatan

Menu Surat Setoran Bukan Pajak digunakan untuk merekam pendapatan dari dokumen SSBP.

A. Klik menu Transaksi >>> Pendapatan

e W o b L
scwred. Foe b baunss ““_
g e w0 e ok, | 1
it e, B cungrdey |

Cari Mo Dokurnen

2919379379721973  (04-04-2015 (0253 |01 oz 071 423141 450,000

. x
Tambah | Ubah | Hapus

&

Cetak

R

kKeluar

+

B. Klik Tambah untuk memulai perekaman.

Tampilan layar untuk tambah SSBP adalah sbb:

i bf//Jé -

]

o
e
e

v

i

Tanggal Dok. Nomor NTB Kode KPPN

R | N
Nomor NTPN | \TglBuku | - - |

Kementerian/Lembaga | 025 KEMENTERIAN AGAMA
Unit Organisasi 0 SEKRETARIAT JEMDERAL
Satuan Kerja lm ASAHAM
wilayah uroo SUMATERS UTARA
akun  Prog Kegi. Output Ins. Satk. Jumlah Setoran
3/ ST IEY Y (SRS ;

L

Simpan Detail Batal Hapus Detail

[ K7

Simpan | Batal keluar

Tampilan Tambah SSBP terdiri dari isian sbb:
= Tanggal Dokumen : Diisi dengan tanggal SSBP.
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= Nomor NTB Diisi dengan Nomor Transaksi Bank yang dikeluarkan oleh bank atau
kantor pos. Diperoleh dari bank pada saat setor.

= Kode KPPN Diisi sesuai kode KPPN di SSPB.

= Nomor NTPN Diisi dengan Nomor Transaksi Penerimaan Negara yang dikeluarkan
oleh Ditjen Perbendaharaan. Diperoleh dari bank pada saat setor.

= Departemen/Lembaga Otomatis sesuai setup.

= Unit Organisasi Otomatis sesuai setup.

= Satuan Otomatis sesuai setup.

=  Wilayah Otomatis sesuai setup.

=  Akun Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan akun penerimaan.

= F/SF/Program Otomatis terisi, apabila mengisikan kode Kegiatan.

= Kegiatan Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode kegiatan.

= Qutput Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode Output.

= Jenis Satker Otomatis sesuai setup lokasi.

» Jumlah Setoran Diisi sesuai jumlah rupiah setoran SSBP.

Tanggal Buku

Otomatis sama dengan tanggal dokumen. Dapat diganti sesuai

tanggal pelaporan.

C. Pencetakan Daftar Transaksi
=

Kik €&tk  untuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data SSBP yang telah direkam untuk
periode tertentu. Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang dimaksud sehingga siap dicetak.
Daftar Transaksi tersebut akan diverifikasi kembali dibandingkan dengan dokumen sumbernya. Apabila
ditemukan ketidakcocokkan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan membuatkan
pembetulan dengan cara:

= Klik tombol Ubah
= Letakan kursor pada baris data yang salah.

= Setelah dibetulkan, klik Simpan,

Apabila aplikasi SAS sudah berjalan untuk satker yang bersangkutan, maka perekaman data
Pendapatan dapat dilakukan dengan proses peng-copy-an data Pendapatan tersebut kedalam
aplikasi SAIBA.

Database aplikasi SAS harus dalam satu komputer yang sama dengan aplikasi SAIBA. Atau
tidak dalam satu komputer yang sama tetapi aplikasi SAIBA sudah terkoneksi dengan
database aplikasi SAS.

Klik Transaksi >>> Copy Pendapatan dari Aplikasi SAS sehingga muncul tampilan sbb:

- -

Copy Pendapatan dari aplikasi 53835

assword SAS |

Server SAS |I|:u:alh|:|5t

Gunakan user dan pasword yang terdaftar di aplilkasi SA5
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Tampilan Proses Copy Pendapatan dari Aplikasi SAS terdiri dari isian sbb:

Uer SPM :  Diisi User SAS yang tidak digunakan.
Password SPM :  Diisi password SAS yang tidak digunakan.
Server SPM :  Diisi dengan lokasi server SAS.

Tombol ___Koneksi  digunakan untuk melakukan koneksi kedalam database aplikasi SAS.

R g

Tombol __ Keluar  digunakan untuk keluar dari menu.

Apabila pada saat proses Kclneksi copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM keluar dialog box sbb :

¢ 1 Kaneksi ke Database Sercer gagal! Cek setting databasedjaringan anda
' dan cek useryang terdaftar di aplikasi 5P 2014

Berarti mysql DBSATKER aplikasi SPM belum berjalan atau user dan password SPM yang diisikan salah.
Pastikan aplikasi SPM sudah berjalan (dapat melakukan proses login ke aplikasi SPM) dan user serta
password SPM sudah benar.

Pada c:\DBSAS, jalankan mysql-install.bat (klik 2 kali)

. bin 210452015 10:54 File folder

. data 11/10/52015 9:08 File folder

. share 25022015 20152 File folder
= mys.ini 01,/12,/2014 12:51 Configuration sett... T EB
—@mysq|—connector—odbc—5.1.3—win32.msi I 20,/112010 22:20 Wifindowes Installer ... 2,550 KB
resgl-install.bat 01122014 10:47 Windowes Batch File 1KB
rmysgl-stop.bat 0151252014 10:47 W¥indowes Batch File 1KEBE
| setup.log 20,/05,2012 15:26 Text Document 24 KB
| unins000.dat 25022015 20:56 Wifindowes hedia P 220 KB
=y unins000,exe 25/02,/2015 20:56 Application 833 KB
%‘% uninstall.exe 25/05,/2010 16:03 Application 63 KB
%] wfp9errarcode. dll 06,/12,/2010 12:44 Application extens.. 1EEB

Tetapi apabila pada saat proses __Kornieksi  copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM berhasil, maka
muncul dialog box sbb :

Informasi.. _' |

Koneksi BERHASIL!
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Copy Pendapatan dari aplikasi 53835

oook [--  Jed|-- ]

Jumlah Transaksi Pendapatan :

£ .l}’

Proses keluar

Tampilan Proses Copy Data Pendapatan terdiri dari isian sbb:

Tgl Dokumen : Diisi dengan tanggal SSBP (dari tanggal dan sampai tanggal SP2D yang hendak
di-copykan ke aplikasi SAIBA).

Hasil Copy data SPM : Otomatis.

o

Tombol Proses  digunakan untuk melakukan proses copy..

¥

Tombol __Keluar  digunakan untuk keluar dari menu.
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7 |Perekaman Pengembalian Belanja

Formulir ini digunakan untuk merekam setoran pengembalian belanja.

A. Klik menu Transaksi >>> Pengembalian Belanja

B == emn

| i o o o, |
| B e, Pu G

| oo et e v P s

1113100013030612

7,227,600

L ;l_l
% X | & ¥
Tambah | Ubah HapiLis Cetak Keluar
3

B. Klik Tambah untuk memulai perekaman.

Tampilan layar untuk tambah Pengembalian Belanja adalah sbb:

I R
§ | inceened. For o asimenn L ¥
‘g% ety b e ok -.r “\.“'

| ok o, e e |

Tanggal Dok. Nomor NTB Kode KPPN
I
Nomor NTPN | TolBuku | - |

Departemen,/Lembaga 025 EEMEMTERIAN AGAMA

Unit Organisasi 01 SEKRETARIAT JEMDERAL

Satuan Kerja/Proyek 299119 asaqan

Wilayah 07Foo0 SUMATERA LUTARAL
akun  Prog Kegi. Output Ins. Satk. Jumlah Setoran SD f CP
IEY eS| -] 2 CENNER | ofor [~fo [-]

W "

Simpan Detail Batal Hapus Detail

=] K0

Simpan | Batal keluar

Petunjuk Praktis SAIBA - Tingkat UAKPA
37



Direktorat Jenderal Perbendaharaan

Tampilan Tambah SSPB terdiri dari isian sbb:

= Tanggal Dokumen :  Diisi dengan tanggal SSPB.

= Nomor NTB : Diisi dengan Nomor Transaksi Bank yang dikeluarkan oleh bank atau
kantor pos. Diperoleh dari bank pada saat setor.

= Kode KPPN : Diisi sesuai kode KPPN di SSPB.

= Nomor NTPN :  Diisi dengan Nomor Transaksi Penerimaan Negara yang dikeluarkan
oleh Ditjen Perbendaharaan. Diperoleh dari bank pada saat setor.

= Tanggal Buku :  Otomatis sama dengan tanggal dokumen. Dapat diganti sesuai
tanggal pembukuan/pelaporan.

= Departemen/Lembaga :  Otomatis sesuai setup.

= Unit Organisasi : Otomatis sesuai setup.

= Satuan Kerja/Proyek :  Otomatis sesuai setup.

=  Wilayah :  Otomatis sesuai setup.

= Akun : Diisi/pilih  menggunakan tombol ¥, sesuai dengan akun
pengembalian belanja.

= Program :  Otomatis terisi, apabila mengisikan kode Kegiatan.

= Kegiatan : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode kegiatan.

= Qutput : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode Output.

= Jenis Satker : Otomatis sesuai setup.

*= Jumlah Setoran : Diisi sesuai jumlah rupiah setoran pengembalian belanja.

= SD/CP : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode sumber dana

dan cara penarikan.

Tombol S o digunakan untuk menyimpan data detail pengembalian belanja.
Tombol s digunakan membatalkan proses simpan pengembalian belanja.
=

Tombol SIMPAN. digunakan untuk menyimpan transaksi pengembalian belanja.

C. Pencetakan Daftar Transaksi
=

Klik tombol Cef3k  untuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data SSPB yang telah
direkam untuk periode tertentu. Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang dimaksud sehingga
siap dicetak. Daftar Transaksi tersebut akan diverifikasi kembali dibandingkan dengan dokumen
sumbernya. Apabila ditemukan ketidakcocokkan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan
membuatkan perbaikan dengan cara:

= Klik tombol Ubah
» Letakan kursor pada baris data yang salah.

= Setelah dibetulkan, klik Simpan,
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8 |Perekaman Jurnal Penyesuaian Neraca

A. Klik menu Transaksi >>> Jurnal Penyesuaian Neraca

Jurnal Penyesuaian Neraca adalah sarana untuk memasukkan rincian dari suatu transaksi aset kedalam
sistem akuntansi dari masing-masing perkiraan, perkiraan debet maupun perkiraan kredit.
Tampilan Jurnal Neraca adalah sbb:

Cari Mo Dokurnen ‘

31-12-2015 | 015 o1 1100 111821 212191 1,000,000|014

I ! E
14 *

kas Lainnwa di Bendahara Pengeluaran

+ x| 8 R
Tambah | Ubah Hapis Cetak keluar

+

B. Klik Tambah untuk memulai perekaman.

Tampilan layar untuk tambah Jurnal Penyesuaian Neraca adalah sbb:

]

Kementrian / Lembaga (025) KEMENTERIAN AGAMA,

Eselon 1 (01} SEKRETARIAT JEMDERAL
Lokasi (07000 SUMATERA LUTARA,
Satker (209119)  ASAHAM

Tanggal || - - | ho. [z0a118 | ke[ [~ TA.

KT
Batal

Simpan

8

keluar
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Tampilan Tambah Jurnal Penyesualan Neraca terdiri dari isian sbb:

= Tanggal

= No.

= KPPN

»= Tahun Anggaran
= Akun

= Rupiah
= Jns Satk
= Keterangan

Diisi dengan tanggal Jurnal Penyesuaian Neraca.

Diisi dengan nomor Jurnal Penyesuaian Neraca.

Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode KPPN.

Otomatis sesuai setup.

Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode Akun atau cari
menggunakan tombol -, sesuai dengan kode Akun.

Diisi sesuai jumlah rupiah Jurnal Penyesuaian Neraca.

Otomatis sesuai setup.

Diisi dengan keterangan.

C. Pencetakan Daftar Transaksi

=

Klik tombol C&%kK  yntuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data Jurnal Penyesuaian
Neraca yang telah direkam untuk periode tertentu. Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang
dimaksud sehingga siap dicetak. Daftar Transaksi tersebut akan diverifikasi kembali dibandingkan dengan
dokumen sumbernya. Apabila ditemukan ketidakcocokkan dengan dokumen sumber maka Operator
Komputer akan membuatkan pembetulan dengan cara:

» Klik tombol Ubah |

= Letakan kursor pada baris data yang salah.

= Setelah dibetulkan, klik Simpan,
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O |Perekaman Jurnal Penyesuaian

A. Klik menu Transaksi >>> Jurnal Penyesuaian

Jurnal Penyesuaian adalah sarana untuk memasukkan rincian dari suatu transaksi penyesuaian kedalam
sistem akuntansi dari masing-masing perkiraan, perkiraan debet maupun perkiraan kredit.

Tampilan Jurnal Penyesuaian adalah sbb:

A

Cari o Dokumen |

21-1=2-2015 o1s o1 1100 591111 127111 21,875,000 |014
2015121253752 =21-1=2-2015 015 o1 1100 591211 127211 2,000,000 (073 4
2015121253753 =21-1=2-2015 015 o1 1100 591311 127311 26,700,000 014
2015121253754 =21-1=2-2015 o1s o1 1100 423141 219211 26,000,000 |01 4
2015121253755 =21-1=2-2015 015 o1 1100 511313111 212111 1.000,000 |07 4
2015121253757 =21-1=2-201% o1s 01 1100 423752 115211 1.200,000 |03 4
2015121253752 =21-1=2-201% o1s o1 1100 S94211 115211 =000 |014
2015121253759 =21-1=2-201% o1s o1 1100 117111 S9=2111 -117,000,000|01%
=20151212537591 =21-1=2-201% o1s o1 1100 117111 =59=2111 22,000,000 014
=20151212537592 =21-1=2-201% o1s 01 1100 1171z=z2 S25115 100,000,000 |03 <4
201512125375932 =21-1=2-201% o1s o1 1100 S22141 114112 15,000,000 (0314
=20151212537594 =21-1=2-201% o1s o1 1100 111711 4223291 2,200,000 0314
20151212537595 =21-1=2-201% o1s 01 1100 111921 4223221 200,000 0314
20151212537597 =21-1=2-201% o1s 01 1100 114112 S22141 -=20,000,000 (03 4

KN _>l_I
Tambah | Ubahk | Hapiuis | Cetak Keluar |

+

B. Klik Tambah untuk memulai perekaman.

Tampilan layar untuk tambah Jurnal Penyesuaian adalah sbb:

| || Pocoas oo e when ey
e eareed and cesonin

Kementrian / Lembaga (025) KEMENTERIAMN AGAMA

)
Eselon 1 (01} SEKRETARIAT JEMDERAL
Lokasi (0700)  SUMATERA UTARA
Satker (209119) ASAHAM
Tanggal | - - |No. [298118 | [kepu| [~ T.A. [2015

Fendapatan Ditetitma Dimuka

Fendapatan vang Masih Harus Diterima
havar Dimuka

Behan yang Masih Harus Dibayar

Fenyisihan Piutang

Fenghapusan Piutang
Fenyusutan

Simpan

Batal

k)

R

Keluar
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Tampilan Tambah Jurnal Penyesualan terdiri dari isian sbb:

= Tanggal : Diisi dengan tanggal Jurnal Penyesuaian.

= No. : Diisi dengan nomor Jurnal Penyesuaian.

= KPPN : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode KPPN.

= Tahun Anggaran :  Otomatis sesuai setup.

= Kategori : Diisi/pilih menggunakan tombol *, sesuai dengan kode Kategori.

=  Akun : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode Akun atau cari
menggunakan tombol -, sesuai dengan kode akun.

= Rupiah : Diisi sesuai jumlah rupiah Jurnal Penyesuaian.

= Jns Satk :  Otomatis sesuai setup.

= Keterangan : Diisi dengan keterangan.

C. Pencetakan Daftar Transaksi
=

Klik tombol €etak  untuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data Jurnal Penyesuaian yang
telah direkam untuk periode tertentu. Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang dimaksud
sehingga siap dicetak. Daftar Transaksi tersebut akan diverifikasi kembali dibandingkan dengan dokumen
sumbernya. Apabila ditemukan ketidakcocokkan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan
membuatkan pembetulan dengan cara:

= Klik tombol ~ Ubah |
= Letakan kursor pada baris data yang salah.

= Setelah dibetulkan, klik Simpan,
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10 | Perekaman Jurnal Koreksi

A. Klik menu Transaksi >>> Jurnal Koreksi

Jurnal Koreksi adalah sarana untuk memasukkan rincian dari suatu transaksi penyesuaian kedalam sistem
akuntansi dari masing-masing perkiraan, perkiraan debet maupun perkiraan kredit.
Tampilan Jurnal Koreksi adalah sbb:

DAFTAR JURNAL KOREKSI

Cari Mo Dokumen
20-06-2015 | 025 | o1 | OFOO 133111 3011185 -09,000,000 (076
L »
Gedung dan Bangunan
+ x | 8 g
Tarnbah | Uhah HapiLis Cetak Keluar
B. Klik Tambah untuk memulai perekaman.
Tampilan layar untuk tambah Jurnal Koreksi adalah sbb:
Kementrian / Lembaga (025) KEMEMTERIAN AGAMA
Eselon 1 (01) SEKRETARIAT JEMDERAL
Lokasi (07000 SUMATERA UTARA
Satker (299119) ASAHAN
Tanggal || - - |No. [293118 | |KPPH|076 [~ ]| TAMIUNG BALAI ASAHAN

Batal

=

Simpan

Keluar |
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Tampilan Tambah Jurnal Korek

= Tanggal

= No.

= KPPN

»= Tahun Anggaran
= Akun

= Rupiah

»= Jns Satk

= Keterangan

si terdiri dari isian sbb:

Diisi dengan tanggal Jurnal Koreksi.

Diisi dengan nomor Jurnal Koreksi.

Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode KPPN.

Otomatis sesuai setup.

Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode Akun atau cari
menggunakan tombol -, sesuai dengan kode akun.

Diisi sesuai jumlah rupiah Jurnal Koreksi.

Otomatis sesuai setup.

Diisi dengan keterangan.

C. Pencetakan Daftar Transaksi

=

Klik tombol €etak  yntuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data Jurnal Koreksi yang

telah direkam untuk periode

tertentu. Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang dimaksud

sehingga siap dicetak. Daftar Transaksi tersebut akan diverifikasi kembali dibandingkan dengan dokumen

sumbernya. Apabila ditemukan

ketidakcocokkan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan

membuatkan pembetulan dengan cara:

» Klik tombol Ubah |

= Letakan kursor pada baris data yang salah.

= Setelah dibetulkan, klik Simpan,
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11 | Perekaman Jurnal Unumn

A. Klik menu Transaksi >>> Jurnal Umum

Jurnal Umum adalah sarana untuk memasukkan rincian dari suatu transaksi penyesuaian kedalam sistem
akuntansi dari masing-masing perkiraan, perkiraan debet maupun perkiraan kredit.
Tampilan Jurnal Umum adalah sbb:

b &, .r
M | v""’ﬂi . DAFTAR JURNAL UMURM

Cari Mo Dokurmen |

31-05-2015 | 025 03 o7on 133211 134211 427,804,250|123
201303552735002 31-05-2015 | 025 03 oFon 133211 134212 157,602,300(125
201506552735001 A0-06-2015 | 025 05 o7o0 131211 133211 7,698, 700|125
201506552735002 A0-06-2015 | 025 05 o7o0 131211 134211 21,118,100(125
201308552735003 A0-08-2015 | 025 [}] orao 133211 134212 13,000,000(125
201508552735005 20-08-2015 | 025 ()] oo 133211 134211 35,000,0001125

Gedung dan Bangunan Belum Diregistar

+ x| & ¥
Tambah | Ubah Hapus Cetak kKeluar

+

B. Klik Tambzah untuk memulai perekaman.

+

Pada saat tombol Tambah diklik, maka akan muncul tampilan sbb:

a -

i 1 Apakah yakin jurnal wang akan dibuat tidak ada pada menu lurnal
¥ Penyesuaian, lurnal Peryesuaian Meraca, maupun lurnal Koreksi 7

Tampilan layar untuk tambah Jurnal Umum adalah sbb:
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Kementrian / Lembaga (025) KEMEMTERIAN AGAMA

Eselon 1 (0S) DITIEN BIMBINGAN MASYARAKAT KRISTEN
Lokasi (0700) SUMATERA UTARA

Satker (552755) STAKPHN

Tanggal | - - |No. |552755 | |kppH|125 [~ BaLicE

= ®
Simpan | Batal keluar

Tampilan Tambah Jurnal Umum terdiri dari isian sbb:

= Tanggal : Diisi dengan tanggal Jurnal Umum.

= No. : Diisi dengan nomor Jurnal Umum.

= KPPN : Diisi/pilih menggunakan tombol ~, sesuai dengan kode KPPN.

= Tahun Anggaran :  Otomatis sesuai setup.

=  Akun : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode Akun atau cari
menggunakan tombol -, sesuai dengan kode akun.

= Rupiah : Diisi sesuai jumlah rupiah Jurnal Umum.

= Jns Satk :  Otomatis sesuai setup.

= Keterangan : Diisi dengan keterangan.

C. Pencetakan Daftar Transaksi
=1

Klik tombol Cetak  untuk mencetak kertas kerja yang berisi elemen-elemen data Jurnal Umum yang telah
direkam untuk periode tertentu. Selanjutnya akan ditayangkan Daftar Transaksi yang dimaksud sehingga
siap dicetak. Daftar Transaksi tersebut akan diverifikasi kembali dibandingkan dengan dokumen
sumbernya. Apabila ditemukan ketidakcocokkan dengan dokumen sumber maka Operator Komputer akan
membuatkan pembetulan dengan cara:

Ea
= Klik tombol  Ubah |
= Letakan kursor pada baris data yang salah.

=

- Setelah dibetulkan, Kiik Simpan,
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12| Proses Penerimaan ADK dari UAKPB

Setiap bulan UAKPA melakukan proses penerimaan GL Aset dari UAKPB dengan kode lokasi yang sama.
Sehingga data aset tetap, otomatis masuk kedalam Neraca UAKPA tersebut.

Klik menu Utility >>> Penerimaan Aset Dari UAKPB

maka akan muncul tampilan sbb:

e

PEMERIMALAN DATASADE DART LAKPE

Tahun Anggaran 2015

Bulan )
Lokasi |r.\campa)
E A R ¢
Terima Batal Terirma keluar

Tampilan Proses Penerimaan data dari UAKPB terdiri dari isian sbb:

= Tahun Anggaran : Otomatis sesuai setup.

= Bulan : Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode periode.

» Lokasi : Diisi/pilih menggunakan tombol - sesuai dengan lokasi data Aset.
o

Tombol  Terima digunakan untuk melakukan proses penerimaan data aset tetap dari aplikasi SIMAK
BMN.

£

Tombol  Batal Terima digunakan untuk membatalkan proses penerimaan data aset tetap dari aplikasi
SIMAK BMN, dan proses ini akan menghapus data penerimaan data dari UAKPB aset pada bulan yang

ditentukan.

R4

Tombol ~ Keliar  dgigunakan untuk keluar dari menu.
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13| Proses Posting

Klik menu Proses >>> Posting

Proses Posting dilakukan untuk memindahkan transaksi yang telah tercatat dan benar ke Buku Besar.
Proses posting ini dilakukan setiap bulan. Jika terdapat perubahan transaksi pada bulan yang telah
dilakukan proses posting, maka transaksi pada bulan tersebut harus dilakukan posting ulang

Tampilan layar untuk Proses Posting adalah sbb:

PROSES |

Keluar

- Jurnal

Tabel Periode dapat dipilih sesuai dengan periode posting data tersebut.
Tabel Informasi memberikan informasi jumlah record dari masing-masing transaksi pada periode tersebut.

Jurnal

Tombol  Keluar  digunakan untuk keluar dari proses Posting.

Tombol digunakan untuk menampilkan jurnal hasil dari proses posting.
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14 | Pencetakan Laporan

Klik menu Laporan >>> Pilih laporan yang akan dicetak

si Keuangan-Tingkat Kuasa Pengsuna Anggaran 2014
saksi Rekonsiliasi BMM

Terima SKP&  Proses Ltility  Selesai

Basis Kas
Basis Akrual

Meraca Percobaan
Laporan Operasional
Laporan Perubahan Ekuitas

Meraca

s TATN T ST N |

Laporan Realisasi Angagaran

Lapotan Realisasi Belanja

Laporan Pengembalian Belanja

==

Laporan Realisasi Pendapatan

Laporan Pengembalian Pendapatan

Rekap Potongan PRK i 1.0-Tanggal 23

Rekap Potongan Pajak,

Laporan Realisasi Anggaran DIPA LMUM

Laporan Realisasi Anggaran DIPA Luncuran

Laporan Realisasi Angoaran dari SKPA

Laporan Realisasi Anggaran Belanja BLU

Laporan Realisasi Angagaran Belanja Per KPP (Untuk. Dana DAMU)

Monitoring PHLM
Monitoring DIPA

Daka Realisasi Basis Kas

Pada masing-masing menu laporan akan diminta mengisikan format dari jenis laporan yang akan dicetak.
Misalnya akan mencetak Laporan Realisasi Anggaran Belanja, maka akan muncul tampilan sbb:

REALISAST ANGGARAN BELANIA

Pengeluaran Melalui
{+ iKantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN):
i~ Bendaharawan Umum Negara (BUN)
i~ Gabungan [ Melalui KPPN dan BUN)

Jenis Laporan
¥ Bulanan  Triwulanan

Bulan -

= B 4

Cetzk Keluar

Tampilan Laporan Realisasi Anggaran Belanja Tingkat Satker terdiri dari isian sbb:
= Pengeluaran Melalui : Dipilih Pengeluaran melalui KPPN, BUN atau Gabungan (KPPN dan BUN).
= Jenis Laporan : Dipilih laporan Bulanan atau Triwulanan.

Pada saat tombol = (cetak) diklik, layar menampilkan Format Laporan Realisasi Anggaran Belanja Tingkat
UAKPA sbb:
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LAPORAN REALISASI AN GGARAN BELANIJA
BELAN JA SATUAN KERJA MELALUL KPPN DAN BUN
UNTUK TRIWULAN ¥ ANG BERAKHIR 30 JUNIZ015

(dalam rupiah)
KEMENTERIAN NEGARALEMBAGA 1 025 KEMENTE RIAN LG AMA
ESELON | o3 DITJEN BIMEINGAN MASYA RAKAT HRISTEN Kode Lap. @ LRESW 01
WILAY AHF RO FINSI D000 SUMATERA UTARA Tanggal o 11 Oktober 2015
SOTUAN KERJA OS5ETES STAKPM Halamsan 2
JEMIS $ATUS N KER.JA s KO KANTOR DAE RS H Progld : u_lrabstkt
BNGCHRAN SETELAH Pt et % REALISoS|
KODE URa 8N ANGGARAN SEMULA REWIE! B ——— TUMLAR ST PERCEMBALER TUMLAH RETD ANGGARAN S8 ANG GARAN
TRUMLULAN [N SO TRMIULAN INI SO TRUWULAN INI
1 z 3 4 5 [ 7 ] ] 10
JUMLAH BELANIA KEGIATAN S100 26,400,010 26.401,00 £.155,4@M 40,755,400 o 0,;1554M war (32330
S100 Pe nye kygJgaraas Adm bkt | Pekaio@s Parddkar Bmas
Krkk
ast [EE =Y
s1 BELAMJA PESANAL
s111 Be B Galldar Tulav@e P RS
S11111 Be B fa Gall Pokok PRS 5021122,M0 5021122,Mm0 S5 244,700 1280457,20 o 1580457 20 Fas J10,554EmM
SHa Be @ Pembyatan GallP NS 10z,0m 102,00 3321 63,230 [ T2 55,010 =|a 43330
S Be B @ Tul. Seam FEI PNS 347 520,Mm0 34 F00m 737053 143,895,230 1] 143 896,250 At 201 73710
S11122 BenE Tunl. 2k PHS 117 220,M0 117 299,000 24510405 42,120,102 o 42799202 H e 2 400792
s11123 Be BvE Tu|. Skl PNS 4,176,000 176,00 B540,00 17 230,00 o 17 Z200m et T pas0m
S1124 Be Bufa Tl Fang@ onal PRS $22.225,M0 S2.2250M 152 850,00 285 [ 5,00 o 285 s 0m S48 230 1500
S11125 Be Bufa Tual. PPE PHS 195,151,000 195,151,000 HEETT 47 029,243 o a8 2410 e 12105
S11126 Be Bufa Tul. Be @z PHS 313,115,00 313,113 000 210185m 146,524,540 o 18524540 wa 166 394460
s11129 Be EnE Uang M3 PNS 876,430,000 76 450000 178 816,00 253 250,000 a 258 280000 N 578 0000
S113T Be @ Tl Tagas BelBEr Teraga Feaga@r Blerd pada PT 55 m0,0m 55 00,0m o o o o om % moom
DK e WOKITIPe JK K3 PASC353MEN3 PNS

Kik ¥

Klik = jika ingin mencetak laporan.

jika ingin keluar dari contoh laporan.
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15 | Backup — Restore

A. Backup

Back-Up digunakan untuk melakukan proses Backup data atau menyimpan data dalam media lain atau
directory lain. Proses backup ini sebaiknya dilakukan secara periodik, misalnya sebulan sekali.

Klik Utility >>> Backup atau

Tampilan layar backup data adalah sbb:

Back Up data

Tahun Anggaran - % 5 ggx

Backup Ke ]C:RS&IBMEEI{H

| o <. 1
o l} ’ .,-'":

Proses keluar

—

Tampilan Back Up terdiri dari isian sbb:

= Tahun Anggaran : Otomatis
= Backup Ke : Diisi dengan media dan directory tujuan backup.
Pemilihan media dan directory dapat dipilih melalui tombol === dengan pilihan directory mana yang akan

dituju, dengan tampilan sbb:

i Select Directory

Backup ke
c:hzabahbokh

[=rch Select
_ B2 zaiba _J \i]
- bk Cancel

Drrive

= o ACER -

Tampilan select directory terdiri dari :
= Tombol Select digunakan untuk memilih directory
= Tombol Cancel digunakan untuk membatalkan directory yang dipilih.

Pada saat proses dilakukan, setelah selesai, layar akan menampilkan Register Back-Up.
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B. Restore

Restore digunakan apabila kita ingin mengembalikan data hasil backup kedalam sistem. Pastikan sebelum
melakukan proses restore, setup harus sudah sesuai dengan data yang akan direstore.

Klik Utility >>> Restore atau

Tampilan layar untuk Restore adalah sbb:

e =

Restore Data

Tahun Anggaran -

Restore Dari ][:'I,I

|
i

Proses Eeluar /'
Tampilan Restore terdiri dari isian sbb:
= Tahun Anggaran : Otomatis
= Restore Dari : Diisi dengan media dan directory asal.
Pemilihan media dan directory dapat dipilih melalui tombol --= dengan pilihan directory asal data, dengan
tampilan sbb:
e —
Open |1|E|
Loak in; |!:f} bck. ﬂ £ Ed-
2| KD0220551 2602140528 bck
File name: | k.
Filez of type: | * bk j Cancel

Help

e

Setelah memilih file backup asal maka akan muncul tampilan layar untuk memastikan apakah yakin untuk
melakukan restore dengan tampilan layar sbb:
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Konfirmasi Restore....!

Yes

Pada saat proses dilakukan, layar akan menampilkan Register Restore Data.

-
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134 Pengiriman ADK

A. Pengiriman ke KPPN
Klik Proses >>> Pengiriman Data ke KPPN

Sub menu Pengiriman ke KPPN digunakan untuk melakukan proses pengiriman data ke Kantor Pelayanan
Perbendaharaan Negara untuk proses rekonsiliasi. Tampilan layar Pengiriman Data ke KPPN adalah sbb:

PEMGIRIMAMN DATA KE KPPM (APLIKAT SPAN)

Tahun Anggaran 2015

Bulan -
KPPN - :
Copy Ke |C:\5aTRa ke, . _|
& | @ ‘
Proses keluar

Tampilan Proses Pengiriman ke KPPN terdiri dari isian sbb:

= Bulan : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan periode pengiriman.
= KPPN :  Diisi/pilih menggunakan tombol ~, sesuai dengan kode KPPN.
= Copy Ke : Diisi/pilih menggunakan tombol - sesuai dengan lokasi media yang akan dicopy

(bisa ke disket atau ke flash disk).

Tombol Proses digunakan untuk melakukan proses pengiriman data.
Tombol Keluar digunakan apabila proses telah selesai.

Pada saat proses dilakukan, setelah selesai, layar akan menampilkan Register Pengiriman sbb:

SISTEM ARUNTAMS! INSTANSI
Unit Akuntansi Kuasa Pengguna Anggaran (LLAKPA)

REGISTER PENGIRIMAN

Crari : KEMEMTERIAN AGAMA
SEKRETARIAT JENDERAL
SUMATERA UTARA,

ASAHAN
Kepada : KPPNTAMNIUMNG BALAT ASAHAN

Periode : JUKN| 2015

Hama File Jumlah Record
SPAN_KD0250129911906.015 38
Diterirma tanggal Dikirim tanggal 11 Oktober 2015

Cleh : ] =gl
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Setelah dilakukan rekonsiliasi dengan KPPN, apabila ada kesalahan perekaman transaksi dapat dilakukan

proses Ubah  Kemudian lakukan proses rekonsiliasi kembali dengan KPPN.

B. Pengiriman ke UAPPA-W/UAPPA-E1

Sebelum melakukan pengiriman, anda harus yakin bahwa data yang akan dikirim sudah
benar (valid).

Klik Utility >>> Pengiriman Data ke UAPPA-W/UAPPA-E1

Sub menu Pengirimanke UAPPA-W/UAPPA-E1 digunakan untuk melakukan proses pengiriman data ke Unit
Akuntansi Pembantu Pengguna Anggaran Wilayah atau ke Unit Akuntansi Pembantu Pengguna Anggaran
untuk Satker Pusat. Tampilan layar Pengiriman Data ke UAPPA-W/UAPPA-E1 adalah sbb:

Kirirm data ke LAPPAWUAPPAE]L (ADK)

Tahun Anggaran 2015

Bulan -

Copy Ke |c\SaTmaikem J

B P

/| Proses keluar
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