Direktorat Jenderal Perbendaharaan

ADMINISTRATOR

Tabel Referensi
Setup Database
Setup User

Memulai Komputer
Hidupkan komputer sehingga muncul tampilan utama windows.

Double klik icon salBs  untuk SAKPA Kantor Pusat, Kantor Daerah, Dekonsentrasi, Tugas
Pembantuan maupun Urusan Bersama.

Memulai Pengoperasian

Setelah aplikasi dijalankan, untuk SAKPA Kantor Pusat, Kantor Daerah, Dekonsentrasi dan Tugas
Pembantuan akan muncul tampilan awal sbb:

Sistem Akuntansi Insta

SISTEM AKUNTANSI INSTANSI BASIS AKRUAL

e —
Toun

Login Keluar

Informasi | Upiiate: I PLDrﬂakKam\I
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

Untuk masuk ke aplikasi SAIBA — Tingkat SAKPA :

Ketik “admin” di kotak Nama ID

Ketik “admin” di kotak Password

Isikan TAHUN ANGGARAN, sesuai dengan tahun anggaran berjalan, kemudian klik tombol masuk
Login

Menu Utama Aplikasi Sistem Akuntansi Instansi Basis Akrual — SAIBA ADMIN

Bila login kita sukses, maka masuk ke menu utama aplikasi sbb:

E Sistem Almr;hn I 1stans
Tabel Referensi | Transaksi  Proses  Laporan  Utility  Selesai
Ba-Esl
KM

WILAYAH

SATRER

KPPM
KPEML

Fungsi-subfungsi
Program
Kegiatan

Dutput

BAS Akrual
BAS Kas

Bagan Akun Standar
lurnal Standar
Daftar Akun Realisasi

Daftar Instansi Penerirma Potongan/setoran

Menu utama untuk SAIBA ADMIN, terdiri dari beberapa menu vyaitu :
1. Tabel Referensi

2. Utility

3. Selesai

Fungsi Tombol Instruksi

- M untuk pindah ke data pertama

-4 Untuk pindah ke data sebelumnya
- P Untuk pindah ke data berikutnya

- M Untuk pindah ke data terakhir

- M yntuk pindah ke halaman pertama

- 4 Untuk pindah ke halaman sebelumnya

- Untuk pindah ke halaman berikutnya

- M untuk pindah ke halaman terakhir
T U

ntuk pindah ke halaman tertentu

iv

Untuk memperbesar/memperkecil tampilan laporan di layar

- ¥ atau b 4 Untuk keluar dari tampilan data/laporan

. @ Untuk mencetak data/laporan yang ditayangkan
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

II.1. TABEL REFERENSI

Menu Tabel Referensi terdiri dari beberapa sub menu yaitu :
1. BA-Esl

2. KANWIL

3. Wilayah

4. SATKER

5. KPPN

6. KPKNL

7. Fungsi-Subfungsi

8. Program

9. Kegiatan

10. Output

11. Bagan Akun Standar

12. Jurnal Standar

13. Daftar MAKMAP

14. Daftar Departemen Penerima Potongan/Setoran
15. Register

16. Pinjaman

17. Lender

Tampilan Menu Tabel Referensi adalah sbb:

& St vuron o s ATl i Peggns Aol
Tabel Referensi | Transaksi  Proses  Laporan  Utility  Selesai
Ba-Esl
KM
WILAYAH
SATRER

KPPM
KPEML

Fungsi-subfungsi
Program
Kegiatan

Dutput

BAS Akrual
BAS Kas

Bagan Akun Standar
lurnal Standar
Daftar Akun Realisasi

Daftar Instansi Penerirma Potongan/setoran

Tabel Referensi digunakan untuk menampilkan kode-kode dalam tabel secara keseluruhan yang
ada dalam sub menu beserta uraian dari kode-kode tabel yang dimaksud.

Dalam Tabel Referensi ini juga dapat dicari kode dan uraian tertentu dengan mengetik seluruh
atau sebagian dari uraian yang dimaksudkan.
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

I1.1.1. BA-Esl

Tabel BA-Es1 digunakan untuk menampilkan kode BA, kode BA-Esl, uraian BA dan uraian BA-
Esl dari departemen yang bersangkutan.

Tampilan layar tabel BA adalah sbb:

s R Gl SISTEM AKUNTANSI INSTANSI BASIS AKRUAL

DEPARTEMEM | UMIT
Uraian Dept |MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT |
kd. BA. Uraian Bagian Anggaran s
MM&IELIS PERMUSY &WARATAMN RAKYAT I—
ooz DEWAN PERWAKILAM RAKYAT
0o BADAN PEMERIKSA KELUAMNGAN
oo [MAHKAMAH AGUMNG
o0& KEJ&KSAAN REPUBLIK IMDOMESIA
ooy KEMEMTERLAM SEKRETARIAT MEGARA
010 KEMEMTERLAN DALAM MEGERI
o011 KEMEMTERIAM LIJAR MEGERI =
Cari |
+ x & R 4
Tambah | Uhah | Hapus Cetak Keluar

Tabel BA-Esl dapat ditampillkan dengan cara sbb:

v' Ketikkan sebagian atau seluruhnya uraian Departemen yang dimaksud pada kolom Cari, lalu
klik tombol “MHIT atau

v Letakkan kursor pada baris Kd.Dep yang dimaksud, lalu klik tombol “MIT

Secara otomatis akan menampilkan kode dan uraian Unit Organisasi (BA-Es1) yang dimaksud.

Tampilan layar tabel BA-Es1 adalah sbb:

DEPARTEMEN  WMIT
DEPT  [015

LINLT o1
Ursian | SEKRETARIAT JENDERAL

SEKRETARIAT JENDERASL
02 INSPEKTORAT JEMDERAL
03 DITIEM &MNGGARAMN
04 DITIEN PAJAK f
1] DITIEM BEA DM CUKAT
06 DITIEN PERIMBAMNGAM KEUAMGAN
03 DITIEM PERBEMDAHAR &AM _l'j

Cari |

+ =
Tambah | Ubah Hapus

=]

Cetak

¥

Keluar
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

I1.1.2. KANWIL

Tabel Kanwil digunakan untuk menampilkan kode BA, kode Kanwil kode Es-1 dan uraian Kanwil.
Tabel ini hanya berlaku untuk Departemen Keuangan khususnya Ditjen Perbendaharaan, Ditjen
Pajak, Ditjen Bea dan Cukai dan Ditjen Piutang dan Lelang Negara.

Tampilan layar tabel Kanwil adalah sbb:

NS e S SISTEM AKUNTANSI INSTANSI BASIS AKRUAL

BA ES-1 | Kd.Karmwil Uraian Karmil l:
015 04 010 Kantaor wilayah DIP NMangroe Aceh Darussalann i
015 04 020 Kantor wilayah DIP Surnatera Utara I
015 04 030 Kantor wilayah DJP Surnatera Utara 11
015 04 040 Kantor Wilayah DJIP Riau dan Kepulauan Riau
015 04 0s0 Kantor Wilayah DJP Surnatera Barat dan Jambi
015 04 a0 KANTOR WILAYAH DIP SUMATERA SELATAN DAN KEEPULALAN BAMGKA BEL]
015 04 o070 Kantor Wilayah DIP Benglkulu dan Lampung
015 04 020 Kantor Wilayah DIP Jakarta Pusat
015 |04 =ln} kantar wilayah DIP Jakarta Barat
01s |04 100 kantar wilayah DIP Jakarta Selatan
01s |04 110 kantar wilayah DIP Jakarta Tirmur -
J | CH

Cari | |
Masikarr Lraiarn Kannwil
+ X & ® 4
Tamnbah | Ubah Hapus Cetak | Keluar

I1.1.3. Wilayah

Tabel Wilayah digunakan untuk menampilkan Kode Wilayah dan uraian Wilayah.
Tampilan layar tabel Kanwil adalah sbb:

bl |

Kd. wilayah Uraian wilayah IL
0151 KOTA JARKARTA PUSAT b
0152 KOTA JAKARTA UTARA
0153 KOTA JAKARTA BARAT
0154 KOTA JAKARTAS SELATAMN
0155 KOTA JAKARTA TIMUR
0136 KEPULALIAN SERIBL
0206 kAR, SUKABLIMI
0207 kAR, CLAMIUR
0z08 k4B, BEKAST

0209 KAB, KARAWANG p
1| 3

Cari |
Masikan Kode / Uraiarn wilayah
+ Pl = 2
Tarmbah | Uhah Hapus | Cetak | Keluar
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

I1.1.4. Tabel Satker

Tabel Satker digunakan untuk menampilkan kode BA, kode Es-1, kode Wil, Kd.Satker dan Uraian
Satker.

Tampilan layar tabel Satker adalah sbb:

[ozz [~ |Jos [~ oo [~ ||stza0e |[kanToR BanDarsa |
BAa | ES-L | WIL | KdSatker Uraian Satker

0z 0100 512802 [KAMTOR BAMDARA, |
0p3 (01 2100 432942  |BEBPOM AMEOMN
4| >
Cari | |

Masirkan Kode 7 Uraiarr Satker
4 x =] g | ¥
Tambah | Ubah Hapus Copy | Cetak | Keluar

I1.1.5. KPPN

Tabel KPPN digunakan untuk menampilkan kode KPPN dan uraian KPPN

Tampilan layar tabel KPPN adalah sbb:

RereReNs) ||| i S8 SISTEM AKUNTANS INSTANSI BASISAKRYAL

kd KPP Uraian KPPMN 1=
0ol BAMNDA ACEH bz
ooz LAMNGS A
ooz MEULABOH
o4 MEDAM I
oS PEMATANG STANTAR
0o& PADANG SIDEMPLIAMN
g GUNLING SITOLT
nog PEKAMBARL

009 TANIUNG PINANG -

Cari |

Mastikary Kode KPPN atau Uralarr RPPA

+ x =] ¥
Tambah | Ubah Hapus Cetak feluar
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

I1.1.6. KPKNL

Tabel KPKNL digunakan untuk menampilkan kode Kanwil DJKN dan KPKNL dan uraian Uraian
KPKNL.

Tampilan layar tabel KPKNL adalah sbb:

erseenst [\ Lr gl NER o STER SCTTMA AKUNTANSI INSTANS| BASISKRHAL

Ko KPERNL Uraian KPEMNL 15
01101  [KPKML Banda Aceh L
01102 [KPKML Lhokseurnawe
02101  |[KPKML Medan
02103 |KPKML Pematang Siantar
02104  |KPKML Kisaran
02105  |KPEML Padang Sidernpuan
02101  |[KPEML Padang
03102 [KPKML Bukit Tinggi

03103 |[KPKML Pekanbaru i

Cari |

Mastikcars Kode KPEAL atat Uraiary KPRV

+ el = P
Tambah | Ubah Hapus Cetak Keluar

I1.1.7. Fungsi-Subfungsi

Tabel Fungsi-Subfungsi digunakan untuk menampilkan kode Fungsi, kode Subfungsi, uraian
Fungsi dan uraian Subfungsi.

Tampilan layar tabel Fungsi adalah sbb:

REFERENS| | _ m :

FLUMNGST | SUBFUNGSI

Fungsi r‘

Uraian FUngsi — |peELavANAN UMUM |

Fungsi LUraian Fungsi
PELAY AMAN LIMUIM |

02  |PERTAHAMNAN

03  |KETERTIBAM DAM KEAMAMAMN

04 [ERKOMNOMI

05 |LINGEUNGAN HIDUP

06  |PERUMAHAN DAN FASILITAS LMLUM
07  |KESEHATAM

08  |PARIWISATA DAN BUDAYA

09 |AGAMA

10 |PEMDIDIEAMN

11  [PERLIMDUNGAM SOSIAL

Cm

Cari FungsifUraian | |

+ x| 8 ¥
Tambah | Whah Hapuis Cetak | Keluar

Tabel Subfungsi dapat ditampilkan dengan cara sbb:

v" Ketikkan sebagian atau seluruhnya uraian Fungsi yang dimaksud pada kolom Cari, lalu klik
tombol SUBFLNGSI atau
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

v Letakkan kursor pada baris Fungsi yang dimaksud, lalu klik tombol SUBFUMNGSI
Secara otomatis akan menampilkan kode dan uraian Subfungsi yang dimaksud.

Tampilan layar tabel Subfungsi adalah sbb:

FUNGSI

Fungsi |01
SubFung: EI

Uraian |LEMBAG.¢\ EKSEKUTIF DAN LEGISLATIF, KEUAMGAN DAM FISKAL, SERTA LIRUSAM LUAR. MEGERT

I A V- T

01 LEMBAGA EKSEKUTIF DAN LEGISLATIF, KEUANGAN DAMN FISKAL, SERTA LURLISAN LLJO1
0z BAMTUAM LUAR MEGERI 01
03 PELAY ANAN UMUM 01
04 PEMNELITIAN DASAR DAN PENGEMBANGAN IPTEK 01
05 PIMNI&MAN PEMERIMT &H 01
05 FEMBAMGUMAMN DAERAH 01
o7 LITBAMNG PELAYANAN LIMUM PEMERINT AHAN 01
a0 PELAY ANAN UMUM PEMERIMT AH LAIMMY A 01

7]

Cati SFUngsifUraian |

+ | ® X 5 | ¥

Tambah | Ubah Hé.[I-IIL.,IS Cetak | keluar

I1.1.8. Program

Tabel Program digunakan untuk menampilkan kode BA, Es1 dan Program dan uraian Program.

Tampilan layar tabel Program adalah sbb:

Pl Fran prdbiioi: | e S SISTEM AKUNTANSI INSTANS] BASIS AKRWAL

|DDl ”Dl a1 | |Program Dukungan Manajemsn dan Pelaksanaan Tugas Teknis Lainnya MPR |
Ba | ES-1 [ Kd. Program Uraian Programn IL
01 o1 Program Dukungan Manajernen dan Pelaksanaan Tugas Teknis Lainnya MPR I—
ool 01 oz Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR
oo1 0z o0& Program Pelaksanaan Tugas Konstitusional MPR dan Alat Kelengkapanrya
ooz 01 01 Program Dukungan Manajernen dan Pelaksanaan Tugas Teknis Lainnya DPR RI
ooz |01 oz Prograrn Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur DPR RI
ooz oz & Programn Pelaksanaan Fungsi Legislasi DPR RI
ooz 0z a7 Program Pelaksanaan Fungsi Anggaran DPR RI
ooz 0z (] Program Pelaksanaan Fungsi Pengaveasan DPR RI
ooz 0z iz} Program Penguatan Kelembagaan DPR RI
oo4 01 01 Program Dukungan Manajernen dan Pelaksanaan Tugas Teknis Lainnya BPK
o004 |01 oz Prograrm Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur BRK e
< | o
Cari | |
Masikkan Rode / Lralatr Program
4 = = 4
Tambah | Uhah Hapus | Cetak | Keluar
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Direktorat Jenderal Perbendaharaan

I1.1.9. Kegiatan

Tabel Kegiatan digunakan untuk menampilkan kode BA, kode Es1, kode Fungsi, kode Sub Fungsi
kode Program, kode Kegiatan dan uraian Kegiatan. Kode Kegiatan ini hanya dimiliki oleh satu
BA-Es1, F/SF/P tertentu saja.

Tampilan layar tabel Kegiatan adalah sbb:

A et | a a5l SISTEM AKUNTANSI INSTANSI BASIS-RKRUAL

[oor o1 Jlor | [m o1 ] [ioor | |Pengelolaan Adrinistrasi MPR. dan Sekretarist Jenderal |
B A | E5-1 | FUMGSI [SUB.FUMGSI | PROGRAM | KEGIATAR LIRAIAN KEGIATARN l:
o1 o1 01 o1 1001 Pengelolaan Administrasi MPR dan Sekretariat Jenderal I—
oo1 o1 o1 01 01 1002 Peryelenggaraan Kehurmasan
001 |01 o1 01 o1 1003 Pengelolaan Adrministrasi Keuangan Sekretariat Jenderal
oo1 o1 01 01 01 1004 Dukungan Teknis dan Adrninistrasi Persidangan MPR dan Alat Keleni
001 |01 o1 01 o1 1005 Pelaksanaan Tugas Kesekretariatan Pimpinan
ool o1 o1 01 01 1006 Dukungan Pengkajian Kernajelisan
001 |01 o1 01 =] 1007 Pernbangunan, Pengadaan, Peningkatan dan Pengelolaan Sarana d.
oo1 oz 01 01 o0& 1008 Pelaksanaan Tugas Pirnpinan MPR
001 |0z o1 01 06 1009 Pelaksanaan Tugas MPR,
002 |01 o1 01 01 1010 Dukungan Persidangan dan Kegiatan Dewan
0oz |01 o1 01 o1 1011 Pernyvelenagaraan Kehumasan, Permberitaan dan Keprotokolan -
1 | rH
Cari | |
Masirkar: Kode Kegiatan ~ Uraiann Kegiatarn
+ X g | [P
Tambah | Ubah Hapus | Cetak | Keluar

I1.1.10. Output

Tabel Output kode Kegiatan, kode Output ,uraian Output dan Satuan Output. Kode akan unik
apabila mengikuti kode Kegiatan.

Tampilan layar tabel Output adalah sbb:

REFERENSI

| 1001 IDDl | |La|:uoran Pengelolaan Administrasi MPR dan Sekretariat Jenderal ||Laporan |

kd.Kegiatan |kd.Cutput Irgiarn Output Satuan Il
oo1 Laporan Pengelolaan Adrministrasi MPR dan Sekretariat Jenderal Laporan I—

1001 ooz Pelayanan kesehatan bulan layanan

1001 003 Layanan Perkantoran Bulan Layanan

1001 994 Layanan Perkantoran Bulan Layanan

1001 095 Kendaraan Eermotar Lnit

1001 296 Perangkat Pengolah Data dan Kormunikasi Uit

1001 997 Peralatan dan Fasilitas Perkantoran Urit

1001 098 Gedung/Bangunan Mz

1001 999 Output Cadangan Cadangan

1002 oo1 Laporan kegiatan kehurmasan MPR. dan Sekretariat Jenderal lapioran

1002 ooz Pelayanan perpustakaan dan dokumentasi bulan layanan f

Cari | |

Mastikkan Kode /" Uraian Output

+ x |8 | @
Tambah | Ubah Hapus | Cetak | keluar
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II.1.11. Bagan Akun Standar

Tabel Bagan Akun Standar digunakan untuk menampilkan Akun 1, Akun 2, Akun 3, Akun 4,
Akun 5 dan Akun 6.

Tampilan layar tabel Bagan Akun Standar adalah sbb:

Kd. TRM | Kd.Akunl Uraian Akun 1 li

ASET

KEWAJIBAN

EKUITAS DAMNA

ESTIMAST PEMDAPAT AN MEGARA

ESTIMAST PENDAPAT AN MEGARA vANG DIALOKASTKAN
PEMNDAPAT AN NEGARA,

PEMGEMBALIAN PENDAPATAN MEGARA

APPROPRIAST BELAMIA MEGARA

ALLOTMEMT BELANIA MEGARA

-
4 4

g | ¥

Cetak | Keluar

[N O e TV TS OV e e
LI L0y A U N R I LN I

Tabel Akun 2 dan selanjutnya dapat ditampilkan dengan cara sbb:
v' Ketikkan sebagian atau seluruhnya uraian Perkiraan-1 yang dimaksud pada kolom Cari, lalu
Klik tombol  Akun 2 ’ Akun 3 , Akun 4 , Akuns sty Akuné |

v Letakkan kursor pada baris Perkiraan-1 yang dimaksud, lalu klik tombol ~Akun2 = Akun3

Akund — Akun5 55y Akun6

Secara otomatis akan menampilkan kode dan uraian Akun-Akun yang dimaksud.
Tampilan layar tabel Akun 2 adalah sbb:

i,

Akun 1 Akun 2 Akun 3 Akun 4 Akun 5 Akun 6

Cari |ALLOTMENT BELAMIA PEGAWAIL |

Kd Tre | Kd.askun2 LUraian akun 2
51 ALLOTMENT BELANIA PEGAW AT |

52 ALLOTMENT BELAMIA BARANG

53 ALLOTMENT BELAMNIA MODAL

54 ALLOTMENT BELAMIA PEMBAYARAN KEWAIIBAM UTANG
a5 ALLOTMENT BELAMIA SUBSIDI

56 ALLOTMENT BELAMIA HIBAH

o7 ALLOTMENT BELAMIA BANTUAM SOSIAL

58 ALLOTMENT BELAMIA LAIN-LAIN

o9 ALLOTMENT BEBAM PEMYESLIAIAN

g | o]

g | P

Cetak | keluar

[ (0 I I I T O T W
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I1.1.12. Jurnal Standar

Tabel Jurnal Standar digunakan untuk menampilkan kode MAK/MAP, Debet Kredit, Kode Akun
dan Uraian Akun. Tabel Jurnal Standar berguna untuk menetapkan apakah suatu perkiraan itu
didebet atau dikredit.

Ada dua Tabel Jurnal Standar yang ada di SAI yaitu :
1. Jurnal Anggaran
2. Jurnal Realisasi

I.11.1. Jurnal Anggaran

Tabel Jurnal Anggaran digunakan untuk menampilkan kode BA, MAKMAP, Debet-Kredit, Kode
Akun dan Uraian Akun dari alokasi anggaran.
Tampilan layar tabel Jurnal Anggaran adalah sbb:

kd, MakMAP | Dk Akun Uraian Akun =
Z (] 411111 |Estimasi Pendapatan PPh Miryak Bumi “ang Dialokasikan —
411121 i 219711 |\ tang Kepada KUN
411111 ] 411111 |Estimasi Pendapatan PPh Miryak Burmi *ang Dialokasikan
411111 K 219711 |Utang Kepada KUN
411112 ] 411112 |Estimasi Pendapatan PPh Gas Burmi ¥ ang Dialokasikan
411112 S 219711 |Utang Kepada KUK
411112 3] 411112 |Estimasi Pendapatan PPh Gas Bumi v ang Dialokasikan
411112 i 219711 |\ tang Kepada KUN
411119 ] 411119 |Estimasi Pendapatan PPh Migas Lainnya ¥ang Dialokasikan
411119 K 219711 |Utang Kepada KUN
411119 1] 411119 |Estimasi Pendapatan PPh Migas Lainnya Yang Dialokasikan
411119 K 219711 |Utang Kepada KUK
411121 [} 411121 |Estimasi Pendapatan PPh Pasal 21 *Yang Dialokasikan e
< | ;l_‘

Cari | |

g [P

Cetak | Keluar

Masukarr Kode MakMap

I.11.2. Jurnal Realisasi

Tabel Posting Realisasi digunakan untuk menampilkan kode BA, MAKMAP, Debet-Kredit, Kode
Akun dan Uraian Akun dari realisasi anggaran.
Tampilan layar tabel Jurnal Realisasi adalah sbb:

reerev N o e P il SISTEN AKUNTANSIINSTANSI BASIS AKRUAL
,_

Dk Akun Uraian Akun
I 411111 D 219711 |Utang Kepada KUM
411111 K 411111 |Pendapatan PPh Miryak Burni
411111 K 219711 |Utang Kepada KIUN
411111 D 411111 |Pengembalian Pendapatan PPh Miryal Bumi
411111 D 219711 |Utang Kepada KUM
411111 K 411111 |Pendapatan PPh Minyak Burni
411111 K 219711 |Utang Kepada KUN
411111 D 411111 |Pengembalian Pendapatan PPh Miryal Bumi
411112 D 219711 |Utang Kepada KUN
411112 K 411112 |Pendapatan PPh Gas Burmi
411112 K 219711 |Utang Kepada KIUN
411112 D 411112 |Pengembalian Pendapatan PPh Gas Bumi
411112 D 219711 |Utang Kepada KUN
A11117 (% A111 472 N A b —en M0 o Doeni .
< [ f
Cari | |
Masukars Kode MakM:
> g | ®
Cetak | Keluar
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I1.1.13. Daftar MAKMAP

Tabel Daftar MAKMAP digunakan untuk menampilkan kode Akun, Uraian Akun dan Kd-Trn.

Tampilan layar tabel Kode MAKMAP adalah sbb:
rererenst [\ E e A I

ARLUM Lraian &KLIN Kd-Trm |2

ENR BB Belanja Gaji Pokok PNS 3 |—

511111  |Pengembalian Belanja Gaji Pokok PNS

511119 |Belanja Pernbulatan Gaji PHS

511119  |Pengembalian Belanja Permbulatan Gaji PNS

511121  |Belanja Tuni. SuarmifIstii PHS

511121  |Pengembalian Belanja Tunj. SuamifIstr PNS

511122  |Belanja Turj, &nak PMNS

511122  |Pengembalian Belanja Tunj. Anak PHS

511123  |Belanja Turj. Struktural PHS

511123  |Pengembalian Belarja Tunj. Struktural PNS

511124  |Belanja Turj. Fungsional PMS

511124  |Pengembalian Belanja Tunj. Fungsional PNS

511125  |Belanja Turj. PPh PMS

511125  |Pengembalian Belania Tuni. PPh PRS Jﬂ
»

(RN ETERNRR TSN RN RN RN RN RENRRTNR U RENR Y]

<] |
Cari |

=

Masikart Uraiair MAK - Kade MakMap Cetak | Keluar

I1.1.14. Daftar Departemen Penerima Potongan/Setoran

Tabel Kode Departemen Penerima Potongan/Setoran digunakan untuk menampilkan kode BAES1
yang Kode MAP nya hanya dimiliki oleh BAES1 yang bersangkutan dan tidak boleh ada pada
BAES1 lain. Misal MAP 411121 (Pendapatan PPH pasal 21) hanya dimiliki oleh BA adalah 015 dan
ES1 adalah 04.

Tampilan layar tabel Kode MAKMAP adalah sbb:

REFERENSI

BAES-1 MaP JENIS PDPT URAIAN MAP

| | | |

BAES1 KDOMAP NS FOPT LRATAN Yo
01500 422111 PHEP PEMDAPATAMN LABS BIUMN PEREAMEAM b
01500 422121 PHEP PEMDAPATAMN LABLS BUMN MO PERBAMNK AN
01500 423131 PHEP PENDARPATAN BERSIH HASIL PEMIUALAN BAHAN BAK AR MINYAK
01500 423132 PHEP PEMDAPATAM MINYAK MENTAH (DMO)
01500 423139 PHEP PEMDAPATAMN LAIMMY A DARI KEGIATAMN HULL MIGAS
01500 423311 PHEP PENDARATAN BUNGS ATAS INWVESTASI DALAM OBLIGAST
01500 423312 PHEP PEMDAPATAM PPA (EKS BPPM) ATAS BUNGA DBLIGASI
01500 423313 PHEP PEMNDAPATAMN BUNGS DART PILTAMNG DAN PEMNERLISAN PINIAMARN
01503 421111 PHEP PENDARPATAMN MINY AL BLIMI
01503 421211 PHEP PEMDAPATAMN GAS BIIML
01503 423995 PHEP PEMDAPATAMN BAGLAN PEMERIMTAH DARI SISA SURPLUS BAME INDOMESLE _,L‘
Cari |

Mastkan Kode /" Uralan Satker
+ bt g | [P
Tambah | Ubah Hapus | Cetak | keluar
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I1.1.15. Register

Tabel Regiter digunakan untuk menampilkan kode Register, No. NPLN, Valas, TgLNPLN, Donor,
Kreditor dan Nama Donor.

Tampilan layar tabel Register adalah sbb:

REFERENSI |

SISTEM AKUNTANSI INSTANSI BASIS AKRUAL

[oooooooo | [sPLmpP-22iNp] [usD | [-- | |11 || | L |
REGISTER o, MPLM VALAS Tagl. MPLK DOMOR KREEDITOR MAMA DOMOR =20
SPL INP-22 INP-2{UJSD - - Ll JBIC I—
10001301 (127 IND Lsh - - a0 ooo 10,
10002501 (135 IND Lsh - - a04 ooo DA
10003701 (154 IND S0 - - al4 aoo JIBF
10004901 (155 IND =0 - - a0 oo 10,
100035101 (165 IND Lsh - - a04 ooo 1D,
10005001 (193 IND LSh - - a0 ooo DA
10007201 (194 IND LISD - - &l aoo 1D
10002401 (195 IND Lsh - - a0 oo 10,
10009801 (210 IND LSh - - a04 oo DA
10010601 (211 IND S0 - - al4 ooo JINFN
10011201 |216 IND Lsh - - 604 [[u]n] D2
10012001 (219 IND Lsh - - a0 oo 10,
10013201 (220 IND Lsh - - a04 ooo DA JL[
Cari |
Masukars Kode Register,” Nama Ponor
& X | & |®
Tambah | Whah Hapus | Cetak | Keluar

I1.1.16. Pinjaman

Tabel Regiter digunakan untuk merekam dan menampilkan kode Pinjaman, Kode Lender, No.
Loan, Tgl Closing, No. Reksus, Nama Bank, Tgl NOL dan No. NOL.

Tampilan layar tabel Pinjaman adalah sbb:

REFERENSI |

KODE LENDER |:| NAMA BANK | |

NO. LOAN | TGL. NOL D

Kd.Pirjarn |Kd.Lender|  Mo.Loan Tyl Closing Mo.Reksus Marna Bank Tol HOL Mo RMOL |2
0oooooo01 |00z - - - - ke
0000000z |00z
00000003 (002
10001201
10002501
10003701
10004901
10005101
10005001
10007201
10002401
10009501

TR — — J;l

Cari + | 8@ x| a | @

Masukkar Kode Pijaman Tambah | Uhah Hapus Cetak Keluar
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I1.1.17. Lender

Tabel Regiter digunakan untuk merekam dan menampilkan Kode Lender, Nama Lender, Alamat

Lender.

Tampilan layar tabel Lender adalah sbb:

REFERENSI

NAMA LENDER 1 | | NAMA LENDERZ | |
ALAMAT 1 | |
ALAMAT 2 | |
ALAMAT 3 | |
ALAMAT 4 | |
Kode Marma Lender 1 Mama Lender 2 Alamat 1 Alamat 2 Alamat 3 Alamat 4 IL
ool (IERD WORLD BAMK/RST  |ATTH. DISBURSEMAJakarta Stock Excha IL. JEND, SUDIRMA—
oi2 (aDE ASIAN DEVELOP|ASIAM DEVELOPMENERI 1T BUILDING 7THIL. JEND, SUDIRMANI&KARTA 10210
03 (JeIC REPRESENTATIVE QSEMTRAL SEMAYAN[I ASIA AFRIKA MO IAKARTA PUSAT :
oo4 [IFAD
a0s (K Fw KREDITAMSTALT FLMENARS BCA ILMH THAMRIN MO JAKARTA PUSAT
006 |[CREDITAMSTALT-ATS CREDITAMSTALT-BAMELALUI KABAG, UNDIREKTCRAT JEMDHDEPARTEMEN KEL
007 [JEXIM - Bl JEXIM MELALUT BAMUP. KEPALA BAGIANIL, KEBOM SIRIH MO ISKARTA PUSAT
ooe I DE ISLAMIC DEVELOPM|F’.O. BOx 5025 JEDAH - 21432 SALDT ARAELS
009 [SAUDI FUMD FOR DB THE SaLDI FUND FdMELALUI KABAG, UNDIREKTORAT JEMDADERARTEMEN KEL o
4] | ﬂJ
Carl | [+ X | &
Mastikckar Kode { ender atau Nama £ ernder ek | Uibes e e Kns%’ar
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I1.2. UTILITY

Menu Utility terdiri dari beberapa sub menu vyaitu :
- Registrasi User
- Set Direktori

ﬁ Sistem Akuntansi Instansi Basis Akrual-Tingkat K
Tabel Referensi  Transaksi  Proses  Laporan Selesai
Ubsh Password
Registrasi User

Set Direkton

"‘Km—l__

I1.2.1. Registrasi User

Sub Menu Registrasi User dapat dipilih menu Utility >>> Registrasi User melalui melalui
toolbar diatas, sehingga muncul tampilan sbb:

Y M MCHeM B
T . Ahewed pouitivi

= HE 1100 125375 - SATUAN KERJA SIMULAS | |

Adrninistrator aog o aa aaaa - 000050 - Administrakor | |

+ | ¥ X & ¥
Tambah | Ubah Hapus Cetak Keluar

Dalam Sub Menu Registrasi User dapat dilakukan proses Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak.

I1.2.1.1. Tambah User

Identifikasi User dapat ditambah dengan cara sbb:
+

Klik tombol Tarmbah

Isikan data yang diminta

Klik tombol Simpan untuk menyimpan

Klik tombol Batal jika ingin membatalkan atau kembali ke tampilan awal

AN

Tampilan layar untuk proses tambah adalah sbb:
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IDENTIFIKASI USER

Mama || *1 maksimal 30 carakter

IDENTITAS Nama id |:| ] RGeS ol e

Bagian Anggaran I:I

LOKASI

USER saeer [ |[-]

Jeniz Mesvenangan | O Kantor Pugat (KPY O Kantor Daerah (KD " Urusan Bersama {(UB)
" Dekonsentrasi (DK) © Tugas Pembantuan (TF)

B Pelaksana I:l l:'
ES 1 Pelaksana I:I I:I
Kantor Wilayah I:I

STATUS { Satker Pengirim SKPA  ( Satker Penerima SKPA
T | I [

B K
Simpan Batal

Tampilan Tambah User terdiri dari isian sbb:

= Nama : Diisi dengan nama user atau nama satker (maksimal 30 karakter).

= Nama ID : Diisi dengan Nama ID yang diinginkan (maksimal 15 karakter).

= Password . Diisi dengan password

= Ulangi Password : Diisi harus sama dengan isian password

= Bagian Anggaran : Otomatis, apabila isian kode satker telah diisi.

= EselonlI :  Otomatis, apabila isian kode satker telah diisi.

= Wilayah : Otomatis, apabila isian kode satker telah diisi.

= Satker : Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode Satker.

= Jenis Kewenangan : Dipilih Kantor Pusat, Kantor Daerah, Dekonsentrasi atau Tugas
Pembantuan.

= Kantor Wilayah . Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode Kantor
Wilayah apabila kode BA, Eselon I adalah 015.04, 015.05, 015.08,
015.09.

= BA Pelaksana . Diisi dengan BA Pelaksana, apabila Bagian Anggaran adalah BA
999.

= ES 1 Pelaksana : Diisi dengan Eselon I Pelaksana, apabila Bagian Anggaran adalah
BA 999.

=  Status Satker :  Pilih Satker Pengirim SKPA atau Satker Penerima SKPA.

Tombol Simpan untuk menyimpan
Tombol Batal jika ingin membatalkan atau kembali ke tampilan awal

Apabila proses Simpan dilakukan, maka akan muncul informasi registrasi user sbb:
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SISTEM AKUNTANST INSTANSI

Unit Akuntansi Kuasa Pengguna Anggaran (UAKPA)

USER PASSWORD

Per Tanggal 11 Oktober 2015

kKepada

Yih, BALAL ASAHAN

Lintuk masuk ke aplikasi SAI-Satker silahkan menogunakan

MAMA ID

AEAHAM

PoSSWIoRD ASEHAM
Lokasi satker anda adalah

BAGIAN ANGGAR,
ESELONI
WILAYAH
KANWIL
SATUAN KER 14
Bits PELAKSANA
ES 1 PELAKSANA,
STATUS SATKER
PENERIMA SKPA,

AN 025
01
o7aa

289119

KEMEMTERI AN AGAMA,
SBRETARIAT JEMDER AL
SUMATERA UTAR A
ASAHAN

Pergrinn SKPA

Segera setelab anda menogunakannya, ubab melalui rmenu ubah password,

Informasi register user ini hanya akan muncul sekali saja, pada saat registrasi user pertama kali.

I1.2.1.2. Ubah Use

r

Identifikasi User dapat diubah dengan cara sbb:
v Letakkan kursor pada baris data yang ingin diubah

ANENENEN

HNB/I’,/

Klik tombol  Uhah
Isikan data yang akan diubah
Klik tombol Simpan untuk menyimpan
Klik tombol Batal jika ingin membatalkan atau kembali ke tampilan awal

Tampilan layar untuk proses ubah adalah sbb:
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IDENTIFIKASI USER

Mama |EIALAI BTAHAN *1 maksimal 30 carakter

IEREITES Mama i | AZAHAN ] * maksimal 15 carakter

Biagian Anggaran KEMENTERIAN AGAMA,
Eselon | SEHRETARIAT JENDERAL
Wilyah 0700 SUMATERS UTARA

LOKASI

=l IO - o ]

Jeniz Kevvenangsan 'P;’:_kantan'usat (KF') K " Urusan Bersama (UB ‘

" Dekonsentrasi (DK © Tugas Pembantuan (TFY

BA Pelaksana

ES 1 Pelaksana

Hantor Wilayah I:I

STATUS & Gatker Pengirim SKPA (7 Satker Penerirma SKPA
e | |

[+]

B K
Simpan Batal

Tampilan Ubah User terdiri dari isian sbb:

= Nama : Diisi dengan nama user

= Nama ID : Diisi dengan Nama ID yang diinginkan
= Password : Diisi dengan password

= Ulangi Password : Diisi harus sama dengan isian password

I1.2.1.3. Hapus User

Identifikasi User dzlajgat dihapus dengan cara sbb:
v Berikan tanda ¥ pada kolom chek untuk baris data yang ingin dihapus.

*

v' Klik tombol Hafils

Setelah itu akan muncul kotak dialog konfirmasi yang menanyakan apakah yakin data User ini
akan di hapus, sbb:

Peringatan...!

\_;.:') vakin akan dihapus..!
es | Mo |

Klik Yes jika ingin melakukan penghapusan user.
Klik No jika ingin membatalkan penghapusan user.
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I1.2.1.4. Cetak User

=

Jika tombol Cetak  diklik, maka akan terlihat tampilan layar seperti di bawah ini.

SISTEM AKUNTANSI IN STAN 51
Unit Akuntansi Kuasa Pengguna Anggaran (UAKPA)

DAFTAR USER
Per Tanggal 11 Oktober 2015

Nama Satuan Kerja BA ESI Wilayah Kanwil BAP ESI P SKPA
71 209119 - ASAHAN 025 01 0700 1
72 299123 - BIMIAL 025 01 OFaa 1
73 299130 - BALAL 023 01 Osad 1
74 299157 - SIMALLMGLMN 025 01 O7aa 1
75 200251 - MIAS 25 01 0700 1
7o 440496 - BEDAGAL z5 09 OFon 1
e 552755 - STAKPH 25 05 [RENN] 1
a 111111 - satker ini belumn dirskarn o1 01 0100 1
Adriristr ator 000000 - Adriristrator oo oo oooa 1
AL 344572 - satker ini belum direleam 02 23 0199 1
E 411812 - satker ini belurn dirgkarn 05 09 =00 o= 1
BALAL ASAHAN 299119 - ASAHAN 25 01 OFaa 1
Bl AT ASAHAN 299119 - ASAHAN =5 01 OFoa 1
dpd 452646 - satker ini belum dirgkam ms 02 0199 1
KB 527293 - satker ini belumn dirsdkam ols 08 =00 013 1

Kegunaan tombol Cetak adalah untuk melihat data yang telah ada di dalam database transaksi
yang bersangkutan, tapi tidak dapat ditambah, diubah maupun dihapus.
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I1.2.2. Lokasi Directory

Sub Menu Lokasi Directory digunakan untuk mengetahui dimana Tabel Referensi, Tabel DIPA,
Tabel SPM dan Lokasi Directory tersebut berada dan akan disimpan sebagai default pada aplikasi
SAKPA tersebut. Sub Menu Lokasi Directory dapat dipilih melalui Utility >>> Set Direktori,
sehingga muncul tampilan sbb:

Setup Direktori

Lokasi Tabel Referensi

Lokasi Tabel DIPA

Lokasi Tabel SPM

Lokasi Transaksi

ol 0003

Ubhah keluar

Tampilan Lokasi Directory untuk SAIBA terdiri dari isian sbb:

= Lokasi Tabel Referensi . Diisi/pilih menggunakan tombol & |, sesuai dengan lokasi tabel

Referensi. Lokasi default adalah C:\SAIBA\REF\

= Lokasi Tabel DIPA . Diisi/pilih menggunakan tombol & |, sesuai dengan lokasi tabel
DIPA. Apabila tidak terintegrasi dengan aplikasi SAS maka

directory yang digunakan C:\SAIBA\TRN\.

= Lokasi Tabel SPM . Diisi/pilih menggunakan tombol & |, sesuai dengan lokasi tabel
SPM. Apabila tidak terintegrasi dengan aplikasi SAS maka

directory yang digunakan C:\SAIBA\TRN\.

= Lokasi Transaksi . Diisi/pilih menggunakan tombol & |, sesuai dengan lokasi tabel
transaksi. Apabila tidak terintegrasi dengan aplikasi SAS maka

directory yang digunakan C:\SAIBA\TRN\.

Klik tombol Simpan untuk menyimpan.
Klik tombol Batal jika ingin membatalkan atau kembali ke tampilan awal.

Apabila aplikasi SAS terintegrasi dengan aplikasi SAIBA, maka Lokasi tabel DIPA dan Lokasi tabel
SPM diisi dengan lokasi database SAS tersebut. Misalnya aplikasi SAS tersebut berada di folder C
dalam satu komputer yang sama, maka pengisian lokasi tabel DIPA atau lokasi tabel SPM adalah
C:\DBSAS\DATA\SQLDB15.
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