Direktorat Jenderal Perbendaharaan

TRANSAKSI

Copy DIPA dari Aplikasi SAS
Daftar DIPA

Copy Revisi DIPA dari Aplikasi SAS
Daftar Revisi DIPA

Estimasi Pendapatan

Copy SPM/SP2D dari Aplikas SAS
Daftar SPM dan SP2D

Daftar SP3B dan SP2B-BLU

Daftar SP2HL dan SPHL

Daftar SP4HL dan SP3HL

Daftar Memo PHLBJS dan Persetujuan Memo PHLBJS
Copy Pendapatan dari Aplikasi SAS
Pendapatan

Pengembalian Belanja

Jurnal Penyesuaian Neraca

Jurnal Penyesuaian

Jurnal Koreksi

Jurnal Umum

Tampilan Menu Transaksi adalah sbb:
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=T

Tahel Referensi Terirna SKP&  Proses  Rekonsiliasi BMM  Laporan Likuidasi - Utiliby  Selesai

Copy DIPA dari Aplikasi 5345
Daftar DIPA

Copy Rewvisi DIPA dari Aplikasi 345
Daftar Rewvisi DIPA

Estirmasi Pendapatan

Copy SPMESP2D dari Aplikasi 545
Daftar 5Pk dan 5P20D
Daftar SP3B dan SP2B-BLU

]
abpwad §
et

Daftar SP2HL dan SPHL
Daftar SP4HL dan SPIHL
Daftar Mermo PHLBIS dan Persetujuan Mermo PHLEBIS

Copy Pendapatan dari Splikasi 545
Pendapatan

Pengermbalian Belanja

Perekaman 55P (Bendahara)

lurnal Peryesuaian Meraca
lurnal Pergesuaian

lurnal Koreksi

Iurnal Urnum

Memulai Komputer
Hidupkan komputer sehingga muncul tampilan utama windows.

Klik dua kali  SAIEA, untuk Satuan Kerja Kantor Pusat, Kantor Daerah, Dekonsentrasi, Tugas
Pembantuan atau Urusan Bersama.

Memulai Pengoperasian

Setelah aplikasi dijalankan, untuk SAIBA Kantor Pusat, Kantor Daerah, Dekonsentrasi dan Tugas
Pembantuan akan muncul tampilan awal sbb:

2015

Login Keluar

— T
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Untuk masuk ke aplikasi SAIBA — Tingkat UAKPA, pengisian Nama ID dan password sesuai dengan Nama
ID dan Password yang telah didaftarkan pada Sistem Akuntansi Keuangan — Admin untuk Satker masing-
masing.

Isikan TAHUN ANGGARAN, sesuai dengan tahun anggaran berjalan kemudian klik tombol masuk.
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III.1. Copy DIPA dari Aplikasi SAS

Apabila aplikasi SAS sudah berjalan untuk satker yang bersangkutan, maka pengisian daftar DIPA dapat
dilakukan melalui proses peng-copy-an data DIPA tersebut kedalam aplikasi SAIBA.

Database aplikasi SAS harus dalam satu komputer yang sama dengan aplikasi SAIBA. Atau tidak dalam
satu komputer yang sama tetapi komputer aplikasi SAIBA sudah terkoneksi dengan database aplikasi SAS.

Klik Transaksi>>> Copy DIPA dari Aplikasi SPM sehingga muncul tampilan sbb:

i -

Copy DIPA dari Aplikasi 385

TEr SAS |

Password SAS | |

Server SAS | localhost |

koneksi keluar

Gunakan user dan pasword yang terdartar di aplikasi SAS

Tampilan Proses Copy DIPA dari Aplikasi SAS terdiri dari isian sbb:

Uer SPM :  Diisi User SAS yang tidak digunakan.
Password SPM :  Diisi password SAS yang tidak digunakan.
Server SPM . Diisi dengan lokasi server SAS.

B

Tombol __Koneksi  digunakan untuk melakukan proses copy.

R 4

Tombol EElUar digunakan untuk keluar dari menu.

Apabila pada saat proses ___Koneksi  copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM keluar dialog box sbb

_"‘-.I Kaneksi ke Database Server gagal! Cek setting databasefjaringan anda
Sl dan cek useryang terdaftar di aplikasi SPh 2014

Berarti mysql DBSATKER aplikasi SAS belum berjalan atau user dan password SAS yang diisikan salah.
Pastikan database aplikasi SAS sudah berjalan (dapat melakukan proses login ke aplikasi SAS) dan user
serta password aplikasi SAS sudah benar.
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Pada c:\DBSAS, jalankan mysql-install.bat (klik 2 kali)

. bin
data
. share

2 | mys.ini

—@ rmysgql-connector-odbe-5.1.8-win3 2 misi
rrysql-install.bat
—

mysql-stop.bat
w3 Q p
L | setup.log

| unins000.dat
gy unins000.exe

= :
W& uninstallexe

[Z| wfpOerrorcode.dll

Tetapi apabila pada saat proses
muncul dialog box sbb :

Informasi.. | R |

koneksi BERHASIL!

Dan muncul :

=

Copy DIPA dari Aplikasi 545

21042015 10:54
1171042015 9:08

25,02/ 2015 2052
01,/12,/2014 12:51
20/11/2010 22:20
01122014 10:47
01122014 10:47
30,05/2012 15:36
25022015 20:56
25/02/2015 20:568
25,/05/2010 16:03
06,12,/ 2010 12:44

koneksi

File folder
File folder
File folder

Configuration sett.,

Wéindowes Installer ..

Wifindowes Batch File
“Windowes Batch File
Text Docurment

wifindowes Bedia P

Application
Application

Application extens..,

Mo, Dokurnen |

Tanggal Dokurmen

E

S

Froses

Tanggal Buku [01-01-2015 | '/

¥

e —

Keluar

o

1

Nomor Dokumen
Tanggal Dokumen
Tanggal Buku

E2

Klik tombol  Prases  copy DIPA.

Isikan Nomor Dokumen dengan klik tombol - .
Tanggal dokumen akan muncul secara otomatis.
Isikan tanggal buku.

¥ KB
2.550 KB
1KE
1KE

24 KE
220 KB
533 KB
63 KB
1kKE

copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM berhasil, maka
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II1.2. Daftar DIPA

Formulir ini digunakan untuk merekam data Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran yang telah disahkan oleh
Direktorat Jenderal Perbendaharaan.

Klik menu T7ransaksi >>> Daftar DIPA

Dalam sub menu Daftar DIPA ini dapat dilakukan proses Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak.

Tampilan layar untuk tambah Daftar DIPA adalah sbb:

SISTEM AKUNTANSI INSTANSI BASIS AKRUAL

Kementrian | Lembaga (029) KEMEMTERIAM AGAME Thrn.ang 2015
Eselon 1 (01) SEKRETARIAT JEMDERAL Mo.Dok  |DIPA-025.01.2.295119/2015 |

Lokasi (D700) SUMATERA UTARA Tdl, Dok
Satker (299119)  ASAHAM Tal, Buku

DIPa Terakhir Y pira ke 0

JNS.SATK KPR ShocP

| o0 [+ 208 [-][ ooz [-] stan1 [-]| 40,000,000 | Dralam Rupiah
il Simpan
2006 o0z 573111 40,000,000 UbahDT
01 2006 e 521211 5,450,000
o1 2096 003 521713 1,400,000 elefgliaer
o1 2096 e 522151 4,350,000 Selesai
01 2008 e 524114 18,800,000 E—
01 2099 o0z 521211 30,000,000
01 2009 oos 521211 5,450,000]
I_'_] ) Ubah Mo, Dok
Total DIPA, | 2,058,307,000 |
by =) P Isi Wo.Dok Baru

|= = = =

|DIPA-DES.DI.Z.ZQQI19)’2015

Tambah | Ubah HapiLis Cetak keluar

Urtuk pincat ke Mo DIPA lzin, gunakan tombol = stau =

Untuk Header DIPA akan tampil secara otomatis, selain itu isian :

= No. Dokumen : Diisi dengan nomor Surat Pengantar dokumen DIPA.
= Tgl. Dok. : Diisi dengan tanggal penandatanganan DIPA.
= Tgl. Buku : Diisi dengan tanggal pembukuan DIPA.

Sedangkan Detil DIPA terdiri dari isian :
= JNS.SATKER : Otomatis terisi sesuai dengan kode jenis kewenangan yang diisi
pada saat setup satker pada menu Admin.

= KPPN : Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode KPPN pada
dokumen DIPA.

= SD-CP : Diisi/pilih menggunakan tombol *, sesuai dengan kode Sumber
Dana dan Cara Penarikan pada dokumen DIPA.

= Program : Otomatis terisi, pada saat mengisikan elemen Kegiatan.

= Kegiatan/Output/Akun/Rupi : Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan Kode Kegiatan,

ah Pagu Output, Akun dan Rupiah Pagu.
= Total DIPA : Terisi secara otomatis

Tombol Simpan digunakan untuk menyimpan detil DIPA.
Tombol Batal untuk membatalkan penyimpanan.
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Proses cetak Daftar DIPA dilakukan dengan cara mengklik tombol = (Cetak). Tampilan layar untuk cetak
Daftar DIPA adalah sbb:

DAFTAR TRANSAKSI DIPA Tol Cetak @ 11-10-2015
TAHUN ANGGARAN : 2015 Halaman 1

BAES1.SATKER : (025.01.299119) ASAHAN

¥o. MO DIPR Tgl DIPA J.5 KPPN S5dCp Prg. keg.out BRegister  AKUN Fupiah Pagqu
1. DIPA-025.01.2,299119) 01-01-2015 KD 076 01-0 01 209 002 00000000 S73til 40,000,000
2. 076  01-0 01 209 003 00000000 521211 5,450,000
3 076 01-0 01 209 003 00000000 521213 1,400,000
4, 076 01-0 01 209 003 00000000 522151 4,350,000
g 076 01-0 01 209 003 00000000 524114 18,300,000
6. 076  01-0 01 2099 003 00000000 521211 30,000,000
7. 076  01-0 01 2099 005 00000000 SZ1z11 5,450,000
8. 076  01-0 01 2099 005 00000000 521213 1,400,000
9, 076  01-0 01 2099 005 00000000 522151 4,350,000
10, 076 01-0 01 2093 005 00000000 524114 18,300,000
11, 076 01-0 01 2099 997 00000000 532111 19,500,000
12, 076 01-0 01 2100 004 00000000 521211 5,850,000
13, 076 01-0 01 Z100 004 00000000 521213 1,400,000
14, 076 01-0 01 2100 004 00000000 522151 4,650,000
15, 076 01-0 01 2100 004 00000000 524114 19,100,000
16, 076 01-0 01 2100 994 00000000 511111 1,980,250,000

Sirnpan Mo, Dok,
Batal Ubah

Isi Mo, Dok Baru
|[:11Pa:\-|:|25.|:|1.2.299119;2015 |

Tombol = Ubah Ma. Dok | digunakan untuk mengganti nomor dolumen DIPA, apabila mengalami salah

penomoran.
Izi Mo.Dok Baru

Tombol |[3|IPP.-I325.EII 2,299119/2015

digunakan mengisi nomor dokumen yang benar.

Tombol >impan Ma. D':'k-| digunakan menyimpan perubahan nomor dokumen DIPA.

Tombol Batal Ubah digunakan untuk proses pembatalan ubah nomor dokumen DIPA.
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II1.3. Copy Revisi DIPA dari Aplikasi SAS

Untuk Revisi DIPA disediakan menu tersendiri tanpa harus mengubah DIPA awal dan dapat dilakukan
melalui proses peng-copy-an data Revisi DIPA tersebut dari Aplikasi SAS.

Apabila aplikasi SAS sudah berjalan untuk satker yang bersangkutan, maka pengisian daftar Revisi DIPA
dapat dilakukan melalui proses peng-copy-an data Revisi DIPA tersebut kedalam aplikasi SAIBA.

Database aplikasi SAS harus dalam satu komputer yang sama dengan aplikasi SAIBA. Atau tidak dalam
satu komputer yang sama tetapi komputer aplikasi SAIBA sudah terkoneksi dengan database aplikasi SAS.

Klik Transaksi >>> Copy Revisi DIPA dari Aplikasi SPM sehingga muncul tampilan sbb:

Copy Rewvisi DIPA dari &plikasi 345

| :L
Password SAS |

Server SAS |I|:u:alh|:|5t | )

Ea l}
_EDFIEkSi

Gunakan user dan pasword yang terdaftar di aplikasi SAS

Tampilan Proses Copy Revisi DIPA dari Aplikasi SAS terdiri dari isian sbb:

Uer SPM :  Diisi User SAS yang tidak digunakan.
Password SPM :  Diisi password SAS yang tidak digunakan.
Server SPM :  Diisi dengan lokasi server SAS.

Tombol __ Koneksi  digunakan untuk melakukan proses copy.

R4

Tombol Keluar digunakan untuk keluar dari menu.

Apabila pada saat proses copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM keluar dialog box sbb :

_"‘-.I Kaneksi ke Database Server gagal! Cek setting databasefjaringan anda
Sl dan cek useryang terdaftar di aplikasi SPh 2014

Berarti mysql DBSATKER aplikasi SPM belum berjalan atau user dan password SPM yang diisikan salah.
Pastikan aplikasi SPM sudah berjalan (dapat melakukan proses login ke aplikasi SPM) dan user serta
password SPM sudah benar.

Pada c:\DBSAS, jalankan mysql-install.bat (klik 2 kali)

SAIBA 32



Direktorat Jenderal Perbendaharaan

bin

. data

. share
£E | Frs.ini
—@r'nysql—connectc\r—odbc—S.l.B—win32.msi

& mysql-install bat I
rrysql-stop.bat
L setup.log
= unins000.dat

gy unins000, exe
"-‘é‘? uninstall exe
Z| wifpYerrorcode.dll

Tetapi apabila pada saat proses
muncul dialog box sbb :

Informasi.. | R |

koneksi BERHASIL!

Dan muncul :

koneksi

21042015 10:54
11102015 9:08

25022015 20:52
01122014 12:51
29,/11/2010 22:20
01,/12/2014 10:47
01122014 10:47
30/05/2012 15:36
25,02/ 2015 20:56
25,/02,/2015 20:56
25052010 16:02
06122010 12:44

File folder
File folder
File folder

Configuration sett...

Windowes Installer ..

“Wirdowes Batch File
Windowes Batch File
Text Docurment

“Windowes Media P,

Application
Application

Application extens...

Copy Rewvisi DIPA dari &plikasi 345

Revisi Ke

Tanggal Dokurnen

Tanggal Buku

i

Proses

Tampilan Proses Copy ReVISI DIPA dari Aplikasi SAS terdiri dari isian sbb:
Isikan atau pilih menggunakan tombol -, untuk memilih Revisi ke,

Revisi Ke

¥ KB
2.5389 KB
1KBE
1KEBE

24 KB
220 KB
233 KE
63 KE
1KBE

copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM berhasil, maka

Pengisian atau pemilihan Revisi Ke harus berurutan.

Tanggal Dokumen
Tanggal Buku

Isikan tanggal buku.
S

Klik tombol  Proses

untuk copy Revisi DIPA.

Diisi tanggal dokumen revisi DIPA.
Diisi tanggal pembukuan.
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II1.4. Daftar Revisi DIPA

Untuk Revisi DIPA disediakan menu tersendiri tanpa harus mengubah DIPA awal dan dapat dilakukan
secara manual.

SISTEM AKIINTANSI INSTANSI RASIS AKRIIAI

Kementrian / Lembaga {0257 KEMEMTERIAM AGAMA MNo.Revisi |DIPA-025.01,2.299119/2015 R|
Eselon 1 {01) SEKRETARIAT JEMDERAL Tgl. Revisi |20-04-2015
Lokasi (0700) SUMATERA UTARA
Satker (2001197 ASAHAM
Thn.Ang 20135 Revisi Terakhir - RevisiKe |
INS.SATK ko |~ | KPPN |07 [~ | sp.cp ot |- lo || NoRegister [oooooooo |
1llor [+ |z103 [+ |994 [+]||5=21211 50,000,000 | Dalam Rupiah
01 2103 o944 |521211 Q0000000 30,000,000 TambahDT
2 01 2103 994 521119 Q0000000 10,600,000 -
3 01 2103 a4 1521115 Q0000000 32,400,000 UhahDT 1
4 01 2103 994 521111 Q0000000 118,210,000 HapusDT
5 01 2103 ooz |524114 Q0000000 7,000,000 PEm—
5] 01 2103 o3 522151 00000000 4,350,000 Selezai
7 01 2103 ooz 521213 Q0000000 1,400,000 _ Batal
Total Setelah Revisi | 3,397, 462,000 |
+ x | @ | p uy z ‘ = 1
Tambah | Ubah Hapus Cetak keluar | Ubah Mo, Revisi

Untuk menambah Revisi Dipa pastikan posisi REVIS! KE = posisi REYISI TERAKHIR, tombol = atau = untuk pindah posisi

a. KIiktomboIi

Apabila sudah selesai melakukan perekaman satu nomor revisi DIPA klik tombol S&lesai

Untuk dapat menambah revisi DIPA pastikan posisi ReVISTKe  cama dengan posisi Revisi Terakhir

|c: = = | :=-|

Dan untuk pindah posisi gunakan tombol

Apabila ada kesalahan perekaman revisi DIPA, tetapi posisi RevisiKe  tigak sama dengan

*

Revisi Terakhir o5 untuk mencapai ReViSi K@  tersebut harus dilakukan proses Hapus untuk revisi-
revisi sesudahnya.

Misalnya ada kesalahan perekaman untuk RevisiKe 1, sedangkan Revisi Terakhir B o

X

Revisike 2 .1 ¢ dilakukan proses Hapus terlebih dahulu. Setelah itu baru dapat melakukan proses

Ubah pada data Revisike 1 tersebut.
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Proses cetak Daftar Revisi DIPA dilakukan dengan cara mengklik tombol & (Cetak). Tampilan layar untuk
cetak Daftar Revisi DIPA ke-1 adalah sbb:

DAFTAR TRANSAKSI REVISI DIPA Tol Cetak @ 11-10-2015

TAHUN ANGGARAN : 2015 Halaman 1

BA.ES1.5ATKER : 025.01.299119 ASAH AN
Tglkev 20-04-2015 HNOBEY DIPA-025.01.2.299119/2015 Resi ke 01

Mo . J.§ SdCp EPPN Prg keg.out PRegister  AEUN Pupiah revisi

1. KD 01-0 0F6 01 2103 994 Q0000000 521211 50,000,000
2. 01-0 06 01 2103 994 Q000oooo 521119 10,600,000
3 01-0 076 01 2103 994 00000000  S21115 32,400,000
4, 01-0 076 01 2103 994 00000000 521111 118,210,000
5 01-0 076 01 2103 003 00000000  S24114 7,000,000
G, 01-0 0¥ 01 2103 003 QoooooQoo 522151 4,350,000
7. 01-0 0% 01 2103 003 Q000000 521213 1,400,000
& 01-0 076 01 2103 003 00000000 521211 7,250,000
a, 01-0 076 01 2102 003 00000000  S24114 7,500,000
10, 01-0 076 01 2102 003 00000000 522151 4,350,000
11, 01-0 076 01 2102 003 00000000  S21213 1,400,000
12, 01-0 06 01 2102 003 Qooooooo 521211 7,150,000
13, 01-0 076 01 2100 994 00000000 512411 522,318,000
14, 01-0 076 01 2100 994 00000000 512211 36,000,000

Tampilan layar untuk cetak Daftar Revisi DIPA ke-2 adalah sbb:

DAFTAR TRANSAKSI REVISI DIPA Tgl Cetak : 11-10-2015
TAHUN ANGGARAN : 2015 Halaman 1

BA.ES1.5ATKER : 025.01.299119 ASAH AN
TglBew 05-05-2015 HNOBEY DIPA-025.01.2.299119/2015 Revwisi ke-2

Yo J.8 SACp KPPN Prg.keg.out FBegister AKUN Pupiah revisi

1. KD 01-0 076 01 2103 994 00000000 2 S21211 50,000,000
2. 01-0 076 01 2103 994 00000000 521119 10,500,000
3. 01-0 076 01 2103 294 00000000  S21115 32,400,000
4, 01-0 076 01 2103 934 00000000 S21111 118,210,000
5. 01-0 076 01 2103 003 00000000 524114 7,000,000
£ 01-0 076 01 2103 003 00000000 S22151 4,350,000
7. 01-0 076 01 2103 003 00000000 S21213 1,400,000
a. 01-0 07 01 2103 003 00000000 S21211 7,250,000
9. 01-0 076 01 2102 003 00000000  S24114 7,500,000
10. 01-0 076 01 2102 003 00000000 522151 4,950,000
11, ol-0 076 01 2102 003 Qoooo000 SE1213 1,400,000
12, 01-0 076 01 2102 003 00000000 S21211 7,150,000
13. 01-0 076 01 2100 994 00000000 S12411 522,518,000
14, 01-0 076 01 2100 994 00000000  S12211 36,000,000
15, 01-0 076 01 2100 934 00000000 S11151 &,000,000
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II1.5. Estimasi Pendapatan

Kalau DIPA merupakan Pagu dari Belanja, Estimasi Pendapatan merupakan pagu dari Pendapatan.
Formulir ini digunakan untuk merekam data Estimasi Pendapatan satker yang bersangkutan.

Klik menu Transaksi >>> Estimasi Pendapatan

Tampilan Estimasi Pendapatan adalah sbb:

QISTEM AKIINTANCSI INCTANSI RASIS AKRIIAI

Kementrian / Lembaga 015 KEMENTERIAM KEUANGAN Thn. Ang 2015
Eselon 1 01 SEKRETARIAT JEMDERAL
Lokasi 1100 SUMATERS SELATAN
Satuan Kerja 125375 SATUAN KERJA SIMULAST
No. Dokumen  [015.01.01.125375/2015 | Tal. Dokumen Tgl. Buku
Rincian Estimasi
INS.SATK Prog Kegi. Output Akun KPPN Rupiah

|KD ||Dl ||1629 ||99? ||423141 ||014 || 2SD,DDD,DDD|

KD 1 1629 |9&7 423141 |Estimasi Pendapatan Sewa Tanah, Gedung, dan Ban 250,000,000
i Total Rupiah MAP 250,000,000
+ X | 8 ¥ | |
Tarmbah | Ubah Hapus Cetak Keluar

Dalam sub Menu Estimasi Pendapatan ini dapat dilakukan proses Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak.

Tampilan Tambah Estimasi Pendapatan terdiri dari isian sbb:

= Satuan Kerja :  Otomatis sesuai set up

= No.Dok. : Diisi dengan nomor dokumen DIPA.

= Tgl. Dok : Diisi dengan tanggal dokumen DIPA.

= Tgl Buku : Diisi dengan tanggal buku.

= JNS.SATKER : Otomatis terisi sesuai dengan jenis kewenangan, sesuai setup lokasi.
=  Program : Otomatis terisi pada saat pengisian elemen Kegiatan.

= Kegiatan : Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan Kegiatan.

= Qutput : Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan Output.

= Akun : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan Kode Akun.
= KPPN : Diisi dengan kode KPPN.

= Rupiah : Diisi dengan rupiah Estimasi Pendapatan.

Proses cetak Estimasi Pendapatan dilakukan dengan cara mengklik tombol =] (Cetak). Tampilan layar
untuk cetak Estimasi Pendapatan adalah sbb:

DAFTAR TRAN SAKSI ESTIMASI PENDAPAT AN Tol Cetak @ 13-08-2014
TAHUN ANGGARAN : 2015 Halaman 1

BA.ES1.SATKER :015.01.125375 SATUAN KERJA SIMULASI

Ma. MODCK TalDck: TolBuku Inskkr KPPR AN Rupigh
1. 015.01.01.125375/2015 05-12-2014 01-01-2015 KD 014 423141 250,000,000
Totd Rupih 250,000,000
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II1.6. Copy SPM/SP2D dari Aplikas SAS

Apabila aplikasi SAS sudah berjalan untuk satker yang bersangkutan, maka pengisian data SPM/SP2D
dapat dilakukan melalui proses peng-copy-an data SPM tersebut kedalam aplikasi SAIBA. Sebelum
melakukan proses copy data SPM/SP2D, pada aplikasi SPM, nomor SP2D untuk SPM tersebut telah
dilakukan proses Catat Nomor SP2D dan dilakukan proses Load Master.

Database aplikasi SAS harus dalam satu komputer yang sama dengan aplikasi SAIBA. Atau tidak dalam
satu komputer yang sama tetapi komputer aplikasi SAIBA sudah terkoneksi dengan database aplikasi SAS.

Untuk copy SPM/SP2D dari aplikasi SAS, SPM yang sudah mendapatkan nomor SP2D harus dilakukan
proses Catat SP2D dan Load Master pada aplikasi SPM.

Q'Aﬁﬁk&si'#& 20
I Pagu ESF‘M Monitoring  Referensil  Referensil  Retur  Renkas (AP5)  Utiliti
. Catat, Batal dan Hapus SPRA

R UH 3PM Pengermbalian Penerirmaan
R UH 5PM Irmbalan Bunga

R UH sPr ELL

R.UH %PM Pengesahan Hibah

Kareksi SPR BLU

Cetak SPM
Cetak Daftar Larmpiran
Cetak SPTI

FCatat Momor SP2D

Load hdaster

Klik Transaksi>>> Copy SPM/SP2D dari Aplikasi SAS sehingga muncul tampilan sbb:

Copy 3Pk & SP20 dari aplikasi 345

assword SAS |

Server SAS | localhiost

Tampilan Proses Copy DIPA dari Aplikasi SAS terdiri dari isian sbb:

Uer SPM :  Diisi User SAS yang tidak digunakan.
Password SPM :  Diisi password SAS yang tidak digunakan.
Server SPM :  Diisi dengan lokasi server SAS.
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Tombol __Koreksi  digunakan untuk melakukan koneksi kedalam database aplikasi SPM 2013.

R 4

Tombol __E&luar  digunakan untuk keluar dari menu.

Apabila pada saat proses Kﬂnéksi copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM keluar dialog box sbb :

f

| Kaneksi ke Database Server gagal! Cek setting databasefjaringan anda
dan cek useryang terdaftar di aplikasi 3Pk 2014

Berarti mysql DBSATKER aplikasi SPM belum berjalan atau user dan password SPM yang diisikan salah.
Pastikan aplikasi SPM sudah berjalan (dapat melakukan proses login ke aplikasi SPM) dan user serta
password SPM sudah benar.

Pada c:\DBSAS, jalankan mysql-install.bat (klik 2 kali)

. bin 21/04/2015 10:54 File folder

data 11510/2015 9:08 File folder

. share 25,02/ 2015 2052 File folder
=E | mys.ini 01,/12,/2014 12:51 Configuration sett.. ¥ KB
—@mysql—connector—odbc—5.1.8—win32.msi I 20/11/2010 22:20 Windowes Installer ... 2,559 KB
rysgl-install.bat 01412/2004 10:47 Windowes Batch File 1KE
mysql-stop.bat 01412/2014 10:47 “Windowes Batch File 1KE
| setup.log 30,05/2012 15:36 Text Docurment 24 KB
=N unins000.dat 25022015 20:56 Windowes hedia P 220 KB
"y unins000.exe 25/02/2015 20:568 Application 533 KB
% uninstall exe 25/05/2010 16:03 Application 63 KE
% wfpBerrorcode.dll 06,12,/ 2010 12:44 Application extens.. 1kKE

Tetapi apabila pada saat proses __koneksi  copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM berhasil, maka
muncul dialog box sbb :

Informasi.. | R |

koneksi BERHASIL!

Dan muncul :
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Copy PR &8 5P20 dari aplikasi 385

Tglseeo |/ / | sd | /4 |
Hasil Copy data SPM™ :

SPM INDUK
SPM PENGELUARAN

SPM POTONGAMN

. .. '1}:

Froses keluar

Tampilan Proses Copy Data SPM dan SP2D terdiri dari isian sbb:

Tgl SP2D : Diisi dengan tanggal SP2D (dari tanggal dan sampai tanggal SP2D yang hendak

di-copykan ke aplikasi SAIBA).
Hasil Copy data SPM : Otomatis.

£

Tombol Proses  digunakan untuk melakukan proses copy..

R 4

Tombol __E&luar  digunakan untuk keluar dari menu.
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II1.7. Daftar SPM dan SP2D

Daftar SPM digunakan untuk menampilkan daftar SPM yang ada untuk Satker yang
bersangkutan.Tampilan Daftar SPM adalah sbb:

SPM™ DETAIL ] SPM POTONGAN

oooo 02-01-20145 |140761501000038 |02-01-2015 |20145 aooooooo|o 2 1
ooooz 18-01-2015 |150761501000088 |02-02-2015 (20145 ooooooon|ove 2 51 1
oooo3 05-02-2015 |150761301000159 |06-02-2015 [2014 Q0000000|07eE 2 82 4
oooo4 11-02-2015 |150761401000147 |(02-03-2015 [2014 00000000|076E 2 51 1
goooy 04-03-2015 |1507614501000187  (01-04-2015 [20145 Qooo0000|07 6 2 a1 1
aooos 09-03-2015 |150761301000450 (09-03-2015 [20145 0ooo0000|07 6 2 52 1
oooos 08-03-20145 |1507613010004586  |09-03-2015 (20145 ooooooon|oveE 2 a1 1
oooog 13-03-2015 |150761301000538  |16-03-2015 (20145 ooooooon|oye 2 52 1
oooi1o 08-04-2015 |150761501000234  |04-05-2015 |20145 ooooooon|ove 2 a1 1
ooo11 16-04-2015 |150761301000874  |17-04-2015 (20145 ooooooon|ove 2 52 1
ooo13 05-05-2014 |150761501000293 |01-06-2015 |20145 ooooooon|ove 2 A1 1
ooot 2 0B-05-2015 |150761301001083 |0OF-05-2015 (20145 ooooooon|ove 2 52 1
ooo14 12-05-2015 |150761301001166 [13-05-2015 [2014 00000000|07eE 2 51 1
o001 6 25-05-2015 |150761301001273 [27-05-2015 [2014 00000000|076E 2 52 1 B
aoo14a 26-05-2015 |150761301001276  |[27Y-05-2015 [2014 000oo0000|076 2 52 1
gootg 04-06-2015 |1507613010014145  |05-06-2015 [2014 Qooo0000|07 e 2 52 1 =
I : rnn. e N A P e e i e S e P T P S P 5 EETE
Cari No 5PM™M Cari No SP2D
| ” | UbahMoSPM g bt = b
i Tamhbah | Ubah Hapus Cetak Keluar
UbahMNaSp2D

Tampilan Daftar SPM terbagi 3 (tiga) tampilan yaitu :
= Tampilan SPM Header

=  Tampilan SPM Detail

= Tampilan SPM Potongan

Untuk melihat tampilan SPM Detail dan SPM Potongan untuk masing-masing SPM Header dilakukan
dengan cara:

v Letakkan kursor pada baris No. SPM yang dimaksud

v Klik SPM DETAIL atau SPM POTONGAN

Tampilan layar untuk SPM Detail adalah sbb:

SPM HEADER  (SPM DETAIL

SPM POTONGAN

AL Rupiah Akun
511111 276,673,320
511114 5,833
211121 18,626,580
511122 7.084.582
W "n
ari No SPM™ Cari No SP2D

UbahNoSPM 4 * = P
Tamhbah | Ubah Hapis Cetak Keluar

UbahkoSp2D
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Sedangkan untuk tampilan SPM Potongan adalah sbb:

SPM HEADER | SPM DETAIL

Dept. Linit AKLUN Rupiah Akun

015 04 411121 5,020,000

9499 a9 811111 5,000,000
Cari No SPM Cari No SP2D
| UbahNoSPH 4 kb = R 4

Tambah | Ubzah Hapus | Cetak | Keluar
UbahMoSp2D
+

A.2. Klik tombol Tambah yntuk memulai perekaman.

Tampilan layar untuk tambah SPM adalah sbb:

Tolspmt (] - - Flo.SPM | | KPPI Tahun Anggaran 2015
Tol. SP20 | - - Mo SP2D | | Cara Bavar [ [
Jumlah Bayar | o |
Dasar Pembayaran Fungsi, Sub fungsi, BA-Unit E= |, Program
o1 p3 02501 . 0l
Dokumen (01 |+ || oipa, kegiatan,  Output, Lokasi, Jenis Belanja
MoDokumen [pipa.025.01.22091192015 | | __ 5 | rJloroo ][ |
Tal Dokumen (14992014 Jenis Pembayaran : -

Sifat Pembayaran :

Sumber Dans f Cars Penarikan l:l ! IZ'

- | | 1]

L L |

Total Rupiah MAK 0 | Total Rupiah MAP | 0

SimpanDetil BatalDetil HapusDetil SimpanPotongan BatalPotongan  HapusFotonoan

= 3]

Simpan | Batal

Tampilan Tambah Daftar SPM terdiri dari isian sbb:

= Satker :  Otomatis, sesuai setup lokasi.

= Tgl. SPM : Diisi dengan tanggal SPM.

= No. SPM : Diisi dengan nomor SPM.

=  Tgl. SP2D : Diisi dengan tanggal SP2D.

= No. SP2D : Diisi dengan nomor SP2D.

= Jumlah Bayar : Diisi dengan jumlah bersih rupiah SPM/SP2D.
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KPPN

Cara Bayar
Dokumen

No. Dokumen
Tanggal Dokumen
Fungsi/SubFungsi/
BA-Unit Es I/
Program

Kegiatan

Output

Lokasi

Jenis Belanja

Jenis Pembayaran
Sifat Pembayaran
S.D.

C.P.

Akun

Rupiah Pengeluaran
Dept

Unit

Akun

Rupiah Potongan

Diisi dengan kode KPPN

Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode cara bayar.
Diisi/pilih menggunakan tombol ~, sesuai dengan kode dokumen.
Otomatis, sesuai jenis dokumen atau diisi dengan nomor dokumen.
Otomatis, sesuai jenis dokumen atau diisi dengan tanggal dokumen.
Otomatis terisi, apabila mengisikan kode Kegiatan

Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode kegiatan.
Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode output.

Otomatis, sesuai setup wilayah lokasi.

Diisi dengan kode Jenis Belanja.

Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode jenis pembayaran.
Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode sifat pembayaran.
Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode sumber dana.
Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode cara penarikan.
Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode Akun.

Diisi dengan rupiah Pengeluaran.

Otomatis, sesuai dengan kode akun Potongan yang diisi.

Otomatis, sesuai dengan kode akun Potongan yang diisi.

Diisi dengan kode akun Potongan.

Diisi dengan jumlah rupiah Potongan.

Proses cetak SPM dilakukan dengan cara mengisi isian kosong yang terdapat dalam format cetak SPM
terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak SPM adalah sbb:

CETAK RTH SPM

s Per No SPM  Per KD MAK

Bulan -

=

Cetak

keluar

Tampilan Cetak SPM terdiri dari isian sbb:
RTH dicetak Per No SPM atau Per KD MAK.

Bulan

: Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode bulan.

Pada saat tombol & (cetak) diklik, layar menampilkan Daftar Transaksi SPM sbb:
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REGISTER. TRANSAKSI HARIAMN SPM KPPN Helaman : 1
PERIODE: 01 MARETS/D 31 MARET 2015

BA.ES1.SATKER : 025.01.299119 ASAHAN

Mo, TGL.SPED EYR BKPK NS SFTEPPN  PROGIGIAT/COUTPUTSSD P TOTAL PEN GELUARAN TOTAL POTOMGAN
URLT Mo, SPED KODE MAk TAL, PEMGELUARAN MO BA ES1 KDMAP WIL Tl POTOMGAN
1. 0203-2015 2 51 1 4 076 01f2100/394/01-0 49,762,738 5,098,133
150761501000147
DETIL PEMGEL LIARAN DETIL PCTOMGAN
1. 511111 35,679,300 1. 015 04 411121 0700 734,354
2. 511119 630 2. 023 01 423141 0700 12,600
3. 511121 2,975,970 J00999 99 §11131 0700 50,536
4 . 511122 go6,604 4. 993 93 §11132 0700 3,403,345
5. 511123 1,500,000 5. 999 99 §11911 0700 97,000
[ 511125 734,354
7 511126 2,650,550
g . 511151 2,035,000
JUMLAH : 49,762,738 5,098,136
2. 0903-2015 2 52 1 3 076 01/2103/994/01-0 22,670,000 0
150761301 000450
DETIL PEMGEL LIAR.AN DETIL POTOMGAN
1. 521111 4,505,000
2. 522111 12,154,100
3. 922112 335,000
4 . 522113 449,500
5. 522119 1,430,000
[ 523121 3,796,100
JUMLAH : 22,670,000 1]
3. 0903-2015 Z2 51 1 4 076 01f2100/294)01-0 18,299,000 1,201,950
150761301 000456
DETIL PEMGEL LIAR.AN DETIL POTOMGAN
1. 511129 18,299,000 1. 015 04 411121 0700 1,201,250
JUMLAH : 18,299,000 1,201,950

Apabila setelah diverifikasi terdapat kesalahan nomor SPM atau nomor SP2D, maka nomor SPM/SP2D
LbahMoSP

LhahMoSp2D

tersebut dapat dibah melalui tombol
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II1.8. Daftar SP3B dan SP2B-BLU

Daftar SP3B dan SP2B-BLU digunakan untuk menampilkan daftar SPM Pengesahan Badan Layanan Umum
yang ada untuk Satker BLU. Tampilan Daftar SPM BLU adalah sbb:

212121212 31-03-2015 |824023940289072 |31-03-20145

| KN |
Cari No SP3B Cari No SPZB
| | | | bahMoSPaB + E % [})
LUhahMoSp2B Tarmbah | Ubah | Hapus | Cetak | Keluar

Tampilan Daftar SP3B BLU terbagi 3 (tiga) tampilan yaitu :
= Tampilan SP3B Header

= Tampilan SP3B Detail

= Tampilan SP3B Potongan

Untuk melihat tampilan SP3B BLU Detail dan SP3B BLU Potongan untuk masing-masing SPM Header

v' Letakkan kursor pada baris No. SPM yang dimaksud
v Klik PENGELUARAN 5t;, PENERIMAAN

Tampilan layar untuk SP3B Pengeluaran adalah sbb:

R INTAH PENGT—ZW PENDAPATAN DAN BELANJA & SP2B
BADAN LAY ANAN UMUM

e -

- : -
4w Vs
o Ve

52591149 1,500,000
Cari No 5PM Cari No 5P2D
| K + x| & | ¥
Tambah | Ubah | Hapus | Cetak | Keluar
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Sedangkan untuk tampilan SP3B Penerimaan adalah sbb:

RINTAH PENGE?M PENDAPATAN DAN BELANIA & SP2B
BADAN LAYANAN UMUM

‘ o N
) ’ -
T ——
SPM HEADER. | PENGELUARAN
] 0E3 [IN} 424113 2,000,000
Cari Mo 5PM Cari No 5P2D :
K | & x| &g | ¥
Tambah |  Ubah Hapusz | Cetak Keluar

Tampilan layar untuk tambah SP3B BLU adalah sbb:

Jumlah Pengesahan

Tahun Anggaran 2015

Tgl. sP3BBLU | - | o sPza| | Sslda anval | N - v
Tol. SP2BBLU [ - |N0.SP2EI| |Penerimaan| i) T U I B
Pengeluaran o KPP l:l
Saldo o]
Daszar Pengesahan Fungsi, Sub fu-n%EiégllA-Unﬂ Ez |, Pragram
Dokumen D|p,a,_E||_L| kegiatan Ot Lokasi

Mo.Dokumen | oipa-g2s o |[Tol Dokamen  |gqopq-2015

BELAMNIA

[~ ]|[o7oo

Jenis Pembayaran :

|= |

Sifat Pembayaran :

Sumber Dana § Cara Penarikan - -

E 0

PENDAPATAN

L]

1

Tokal Rupiah MAK

SimpanDetil BatalDetil

HapusDetil

o | Total Rupiah MaF |

SimpanPenerimaan

u]

BatalPenerimaan  HapusFPenerimaan

=] "]

Sirnpan Batal

Tampilan Tambah Daftar SP3B BLU terdiri dari isian sbb:

= Tgl. SP3B BLU

= No. SP3B BLU

= Tgl. SP2B BLU

= No. SP2B BLU

=  Penerimaan

= Pengeluaran

= Saldo

= Periode Triwulan

Diisi dengan tanggal SPM.
Diisi dengan nomor SPM.
Diisi dengan tanggal SP2D.
Diisi dengan nomor SP2D.

Diisi dengan nilai rupiah penerimaan.
Diisi dengan nilai rupiah pengeluaran.

Otomatis.

Terpilih sesuai dengan tanggal SP2B BLU.
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= KPPN Diisi dengan kode KPPN.

= Satker Otomatis.

=  Dokumen Otomatis atau diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode
dokumen.

= No. Dokumen Otomatis, sesuai jenis dokumen atau diisi dengan nomor dokumen.

Tanggal Dokumen

Otomatis, sesuai jenis dokumen atau diisi dengan tanggal dokumen.

= Fungsi/SubFungsi/BA- Otomatis terisi, apabila mengisikan kode Kegiatan
Unit Es I/ Program

=  Kegiatan Diisi/pilih menggunakan tombol ~, sesuai dengan kode kegiatan.

= Qutput Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode output.

= Lokasi Otomatis, sesuai setup wilayah lokasi.

=  Sub Kelompok Akun Diisi dengan kode Sub Kelompok Akun.

= Jenis Pembayaran Diisi/pilih  menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode jenis
pembayaran.

= Sifat Pembayaran Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode sifat
pembayaran.

= S.D. Otomatis BLU.

= C.P. Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode cara penarikan.

=  Akun Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode Akun.

= Rupiah Pengeluaran Diisi dengan rupiah Pengeluaran.

= Dept Otomatis, sesuai dengan kode akun Potongan yang diisi.

= Unit Otomatis, sesuai dengan kode akun Potongan yang diisi.

=  Akun Diisi dengan kode akun Potongan.

Rupiah Potongan

Diisi dengan jumlah rupiah Potongan.

Proses cetak SP3B/SP2B BLU dilakukan dengan cara mengisi isian kosong yang terdapat dalam format
cetak SP3B/SP2B BLU terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak SP3B/SP2B BLU adalah sbb:

CETAK RTH SPM

# Per No SPM O Per KD MAK

Bulan -

= ¥

keluar

Cetak

Tampilan Cetak SP3B/SP2B BLU terdiri dari isian sbb:
RTH dicetak Per No SPM atau Per KD MAK.

Bulan

: Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode bulan.

Pada saat tombol = (cetak) diklik, layar menampilkan Daftar Transaksi SP3B/SP2B BLU sbb:

Haaﬁan 3 1

REGISTER TRANSAKSI HARIAN SPM KPPN
PERIODE: 01 MARETS/D 31 MARET 2015

BA.ES1.SATKER : 025.01.299119 ASAHAN

Mo, TaEL.SPED BYR BKPK INS SFTKPPN  PROG)GIAT/OUTPUT S0P
URUT Mo, 3P2D  KODE MAK L. PENGELUARAM MO

TOTAL PEM GELUARAN
BA ES1 KDMAP WIL

TOTAL POTONGAN
JAL, POTOMN QAN

1. 31403-2015 1 4 07 01 2096/002/06-0 1,500,000 2,000,000
Q2402394023907 2
DETIL PEMGEL LIAR.AN DETIL POTOMNGAN
1. 525119 1,500,000 1. 03 01 4241120700 2,000,000
JUMLAH : 1,500,000 2,000,000
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II1.9. Daftar SP2HL dan SPHL

Daftar SP2HL dan SPHL digunakan untuk melakukan perekaman dan menampilkan daftar Surat Perintah
Pengesahan Hibah Langsung dan Surat Pengesahan Hibah Langsung. SP2HL merupakan dokumen yang
diterbitkan oleh PA/Kuasa PA atau pejabat lain yang ditunjuk untuk mengesahkan pembukuan pendapatan
hibah langsung dan/atau belanja yang bersumber dari hibah langsung. Sedangkan SPHL merupakan
dokumen yang diterbitkan oleh KPPN selaku Kuasa Bendahara Umum Negara untuk mengesahkan SP2HL.

Klik menu Transaksi >>> Daftar SP2HL dan SPHL

Tampilan Daftar SP2HL dan SPHL adalah sbb:

28409238 04-04-2015 |240209240912374- 04-04-2015 |2015 076 53 3

L |
Zari No SPZHL Cari No SP2HL |
UbahMoSP3BE o
K I + x | g | @
UbahMoSp2ZA Tambah| Ubah | Hapus | Cetak | Keluar

Tampilan Daftar SP2HL dan SPHL terbagi 3 (tiga) tampilan yaitu :
=  Tampilan SP2HL/SPHL Header

=  Tampilan SP2HL/SPHL Detail

= Tampilan SP2HL/SPHL Potongan

Tampilan layar untuk SP2HL/SPHL Pengeluaran adalah sbb:

AT PERINTAHPENBESAHAN HIBAH LANGSUNG (SP2HL)
SURAT PENGESAHAN HIBAH L ANGSUNG (SPHL)

L— N\
7 lemgesw.. - - ::1._

SPM HEADER || :EIPENERIMAAM
] 832111 2,300,000,000
Cari No 5PM Cari No 5P2D
| i | * APA P
Tambah | Ubah Hapus | Cetak Keluar

Sedangkan untuk tampilan SP2HL/SPHL Penerimaan adalah sbb:
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3 AT PERINTAH PBNGESAHAN HIBAH LANGSUNG (SP2HL)
SURAT PENGESAHARN HIBAH LANGSUNG (SPHL )

- s !'f

5PM HEADER | PENGELUARAN

9949 02 431233 2,500,000,000

L

Cari Mo SPM Cari WNo SPZD
| B | &+ *x | & R 4
Tambah | Ubah Hapus Cetak Keluar

Tampilan layar untuk tambah SP2HL/SPHL adalah sbb:

Jumlah Penge=ahan

Tol SP2HL [04-04-2015 | hio sP2HL 28409238 | Saldo awal | 0 |T | (‘ e
. = iwlan | €N
Tal. SPHL [04-04-2015 | Mo SPHL | s4029840912374- |P3”e”’"aa"'| o]

Pengeluaran | 2,300,Dun,unu| PPN TANJUNG BaLA| 254H

Saldo | 200,000,000 |

Tahun .&.nggaran 2m 5

Fungsi, Sub fungsi, BA-Unit Es |, Program
o9 . 02 .02501 - 01

kegistan Cutput Lokasi  Jenis Belanja

Dasar Pengesahan

Dokurmen
Mo Dokumen TgI.Dokumen 2096 :_v'_||002 | |U?DU ||53 |

Jenis Pembayarsn : Perhitungan Fibak Ketigs

Sifat Pembaysran ;|7 Pengesshan
BELANIA Sumber Dana ! Cara Penarikan ! PENDAPATAN
[s32t1 -] | 2,300,000,000 [o99 |[oz | |4a1233]- || 2,500,000,000 |

532111 2,300,000,000 431233 2,500,000,000

L m £ |

Tatal Rupiah MAK 2,300,000,000 | Total Rupiah MAP | 2,500,000,000

TambahDetil UbahDetil HapusDetil TambahPenerimaan  UbahPenetimaan  HapusFPenetimaan

=] s}

Sirnpan Batal

Tampilan Tambah Daftar SP2HL/SPHL terdiri dari isian sbb:

= Tgl. SP2HL : Diisi dengan tanggal SP2HL.

= No. SP2HL : Diisi dengan nomor SP2HL.

=  Tgl. SPHL : Diisi dengan tanggal SPHL.

= No. SPHL : Diisi dengan nomor SPHL.

= Saldo Awal . Terisi secara otomatis apabila ada sida saldo dari SP2HL/SPHL

sebelumnya. (akan terisi apabila sudah dilakukan proses posting
untuk SP2HL/SPHL sebelumnya).

= Penerimaan : Diisi dengan nilai rupiah penerimaan.
= Pengeluaran : Diisi dengan nilai rupiah pengeluaran.
= Saldo :  Otomatis.
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= Periode Triwulan Terpilih sesuai dengan tanggal SPHL.

= KPPN Diisi dengan kode KPPN.

= Satker Otomatis.

= Dokumen Otomatis.

= No. Dokumen Otomatis.

= Tanggal Dokumen Otomatis. , sesuai jenis dokumen atau diisi dengan tanggal dokumen.

= Fungsi/SubFungsi/BA- Otomatis terisi, apabila mengisikan kode Kegiatan

Unit Es I/ Program

=  Kegiatan Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode kegiatan.

= Qutput Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode output.

=  Lokasi Otomatis, sesuai setup wilayah lokasi.

= Jenis Belanja Diisi dengan kode Jenis Belanja.

= Jenis Pembayaran Diisi/pilih  menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode jenis
pembayaran.

= Sifat Pembayaran Diisi/pilih  menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode sifat
pembayaran.

= S.D. Diisi/pilih menggunakan tombol ~, sesuai dengan kode sumber dana.

= C.P. Diisi/pilih  menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode cara
penarikan.

= Akun Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode Akun.

= Rupiah Pengeluaran Diisi dengan rupiah Pengeluaran.

= Dept Otomatis, sesuai dengan kode akun Potongan yang diisi.

= Unit Otomatis, sesuai dengan kode akun Potongan yang diisi.

= Akun Diisi dengan kode akun Potongan.

Rupiah Potongan

Diisi dengan jumlah rupiah Potongan.

Proses cetak SP2HL/SPHL dilakukan dengan cara mengisi isian kosong yang terdapat dalam format cetak
SP2HL/SPHL terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak SP2HL/SPHL adalah sbb:

CETAK RTH SPM

« Per No SPM 7 Per KD MAK

Bulan -

= R

Cetak keluar

Tampilan Cetak SP2HL/SPHL terdiri dari isian sbb:
RTH dicetak Per No SPM atau Per KD MAK.
Bulan : Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode bulan.

Pada saat tombol = (cetak) diklik, layar menampilkan Daftar Transaksi SP2HL/SPHL sbb:

REGISTER TRANSAKSI HARIAN SPM KPPN Hdl aman : 1

PERIODE: 01 APRIL 5/D 30 APRIL 2015

BA.ES1.SATKER : 025.01.299119 ASAHAN

Mo, TGL. SFZD EYR BKRE JNS SFTEPPY  PROG)GIATOUTRUT/SD-CP
URUT Mo, 5PZD  KODE MAK JAL. PEMGELUARAR MO

TOTAL PEM GELUARAN
BA ES1 KDMAP WIL

TOTAL POTONGAN
L, POTONGARN

1. 04-04-2015 53 3 7 076 01 2095/002111-0 £,300,000,000 2,500,000,000
F40205409123574-
DETIL PEMNGELLARAN DETIL POTOMGAM
1. 532111 2,300,000,000 1. 999 02 4312330700 2,500,000,000
JUMLAH : 2,300,000,000 2,500,000,000
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II1.10. Daftar SP4HL dan SP3HL

Daftar SP4HL dan SP3HL digunakan untuk melakukan perekaman dan menampilkan daftar Surat Perintah
Pengesahan Pengembalian Pendapatan Hibah Langsung dan Surat Pengesahan Pengembalian Pendapatan
Hibah Langsung. SP4HL merupakan dokumen yang diterbitkan oleh PA/Kuasa PA atau pejabat lain yang
ditunjuk untuk mengesahkan pembukuan pengembalian saldo pendapatan hibah langsung kepada
pemberi hibah. Sedangkan SP3HL merupakan dokumen yang diterbitkan oleh KPPN selaku Kuasa
Bendahara Umum Negara untuk mengesahkan SP3HL.

Klik menu Transaksi >>> Daftar SP4HL dan SP3HL

Tampilan Daftar SP4HL dan SP3HL adalah sbb:

AHAN PENGEMBA'H ENDAPATAN HIBAH LANGSUNG (SP4HL)
AHAN PENGEMBALI ENDAPATAN HIBAH LANGSUNG (SP3HL)

-+

PEMGELUARAN PENERIMAANI

3M-12-20132 111888 3-12-20132

L |

Cari No SPM Cari No SP2D

| K | + x| & | ¥
Tamhah | Ubah | Hapus | Cetak | Keluar

Tampilan Daftar SP4HL dan SP3HL terbagi 3 (tiga) tampilan yaitu :
= Tampilan SP4HL/SP3HL Header

= Tampilan SP4HL/SP3HL Detail

=  Tampilan SP4HL/SP3HL Potongan

Tampilan layar untuk SP4HL/SP3HL Pengeluaran adalah sbb:

A PENGEMBHE ENDAPATAN HIBAH LANGSUNG (SP4HL)
AHAN PENGEMBALI ENDAPATAN HIBAH LANGSUNG (SP3HL)

o S

i

Cari Mo 5PM Cari No SP2D
| K + x | 8 | @
Tarmhah | Ubah Hapus | Cetak Keluar
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Sedangkan untuk tampilan SP4HL/SP3HL Penerimaan adalah sbb:

‘ SURAT PERINTAH PENGESAHAN PENGEMBALIAN PENDAPATAN HIBAH LANGSUNG (SP4HL)
' RAT PENGESAHAN PENGEMBALTAN PENDAPATAN HIBAH LANGSUNG (SP3HL)

‘I"II —~

SPM HEADER \ PENGELUARAN

Dept. Lnit AR LM Rupiah Akun
Q499 nz 4312349 200,000,000
Cari No SPM Cari No 5P2D l}

‘ + * =]

Tambah | Ubah | Hapus | Cetak | Keluar

Tampilan layar untuk tambah SP4HL/SP3HL adalah sbb:

PENGEMBALIAN PENDAPATAN HIBAH LANGSUNG (SP4HL)
HAN PENGEMBALIAN PENDAPATAN HIEAH LANGSUNG (SP3HL )

o

“m
=

{ ¥ :
. o \LF 4 _
—~na 1 RS - g
5 432850 . KD. BEPOM LATBORG i 7 e e M
Jumlah Pengesahan
3 Tahun Anggaran 2013
Tol SP4HL [31-12-2013 | o spaHL| 22222 Saldo Sisa | D| T
rivvulan
Tol. SPAHL [31-12-2013 | Mo SFaHL Pengembalion | NELIIET LT e
[+ 31-12-2013 0. 111 8&8x
Saldo ki | 200,000,000 | KPP JAKARTA VI (KHUSUS)
Dasar Pengesahan Flal;gsi, Sgklj fun%ziégllﬂ.-ugréEs.l, Program
Daokumen D|p,a, PERGESAHARN kegistan Cutput Lokasi  Jenis Belanjs

Mo Dokumen TgI.Dokumen 3163 |~ | |DD? 'l |12|JD ||42 |

Jenis Pembayaran © |1 |« | Pengeluaran Anooaran

Sitat Pembayaran: g [+ | Pengesahan

PENGEMBALIAN PENDAPATAN HIBAH LANGSUNG SUET BRI R o 5]
Q99 0z 431232 | 200,000,000

431232 200,000,000

‘ |
Tatal Rupiah MAP | 200,000,000

TambahPenerimaan  UbahPenerimaan HapusPenerimaan

] s}

Simnpan Batal

Tampilan Tambah Daftar SP4HL/SP3HL terdiri dari isian sbb:

= Tgl. SP4HL : Diisi dengan tanggal SP4HL.

= No. SP4HL : Diisi dengan nomor SP4HL.

=  Tgl. SP3HL : Diisi dengan tanggal SP3HL.

= No. SP3HL : Diisi dengan nomor SP3HL.

= Saldo Sisa : Terisi secara otomatis apabila ada sida saldo dari SP2HL/SPHL

terakhir atau ada sisa saldo dari SP4HL/SP3HL sebelumnya. (akan
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terisi apabila sudah dilakukan proses posting untuk SP2HL/SPHL atau
SP4HL/SP3HL sebelumnya.).

= Pengembalian Diisi dengan nilai rupiah pengembalian kepada donor.

= Saldo Akhir Otomatis.

=  Periode Triwulan Terpilih sesuai dengan tanggal SP3HL.

= KPPN Diisi dengan kode KPPN.

= Satker Otomatis.

= Dokumen Otomatis.

= No. Dokumen Otomatis.

= Tanggal Dokumen Otomatis. , sesuai jenis dokumen atau diisi dengan tanggal dokumen.

= Fungsi/SubFungsi/BA Otomatis terisi, apabila mengisikan kode Kegiatan

-Unit Es I/ Program

=  Kegiatan Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode kegiatan.

= Qutput Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode output.

=  Lokasi Otomatis, sesuai setup wilayah lokasi.

= Jenis Belanja Diisi dengan kode Jenis Belanja.

= Jenis Pembayaran Diisi/pilih  menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode jenis
pembayaran.

= Sifat Pembayaran Diisi/pilih  menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode sifat
pembayaran.

= SD. Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode sumber dana.

= C.P. Diisi/pilih  menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode cara
penarikan.

= MAP Diisi/pilih  menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode Akun
Pendapatan.

= Rupiah MAP Diisi dengan rupiah Pendapatan.

Proses cetak SP4HL/SP3HL dilakukan dengan cara mengisi isian kosong yang terdapat dalam format cetak
SP4HL/SP3HL terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak SP4HL/SP3HL adalah sbb:

CETAK RTH SPM

« Per No SPM 7 Per KD MAK

Bulan -

= R

keluar

Cetak

Tampilan Cetak SP4HL/SP3HL terdiri dari isian sbb:
RTH dicetak Per No SPM atau Per KD MAK.

Bulan

: Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode bulan.

Pada saat tombol = (cetak) diklik, layar menampilkan Daftar Transaksi SP4HL/SP3HL sbb:

Tl Cetak Z0F0z2-2013
Hdaman : 1

REGISTER TRANSAKSI HARIAN SPM KPPN
PERIODE: 01 DESEMBER 5/D 31 DESEMBER 2013

BA.ES1.SATKER : 063.01.432850 BBEPOMLAMPUNG

Mo, TEL.SP2D MO.SPZDCEYR BKPK M5 SFT KPPM PROG]GIATOUTPUT/SD-CP
URUT KCDE MAE L. PEMGELUARAN MO

TOTAL PEM GELUARAN
BA& ES1 KDMAP WIL

TOTAL POTONGAN
JAL, POTOMN QAN

1.31-12-2013 111538% 42 1 & 140 D0&3165/007/11-0 0 200,000,000
DETIL PEMGEL LARAN DETIL POTOMNGAN

1. 999 02 431232 1200 200,000,000

JUMLAH : 0 200,000,000
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II1.11. Daftar Memo PHLBJS dan Persetujuan Memo PHLBJS

Daftar Daftar Memo PHLBIJS dan Persetujuan Memo PHLBIJS digunakan untuk melakukan perekaman dan
menampilkan daftar Memo PHLBJS dan Persetujuan Memo PHLBJS. Memo Pencatatan Hibah Langsung
Bentuk Barang/Jasa/Surat Berharga selanjutnya disebut MPHL-BJS merupakan dokumen yang diterbitkan
oleh PA/Kuasa PA atau pejabat lain yang ditunjuk untuk mencatat/membukukan pendapatan hibah
langsung bentuk barang/jasa/surat berharga dan belanja barang untuk pencatatan persediaan dari
hibah/belanja modal untuk pencatatan aset tetap/aset lainnya dan hibah/pengeluaran pembiayaan untuk
pencatatan surat berharga dari hibah.

Sedangkan Persetujuan Memo Pencatatan Hibah Langsung Bentuk Barang/Jasa/Surat Berharga
selanjutnya disebut Persetujuan MPHL-BJS adalah dokumen yang diterbitkan oleh KPPN selaku Kuasa
Bendahara Umum Negara sebagai persetujuan MPHL-BJS.

Klik menu 7ransaksi >>> Daftar Memo PHLBJS dan Persetujuan Memo PHLBJS

Tampilan Daftar Memo PHLBJS dan Persetujuan Memo PHLBIJS adalah sbb:

G BENTUK BA"RWJASA{SURAT BERHARGA (MPHL-BIS)
PERSETUJUAN MPHL-BIS

N -
MV, T

|| PENGELUARAN PENERIMAAN]

] 33333 3-12-2013 (111995 31-12-2013 |23 140 a3 1 B 06
Kl | b
Cari No 5PM Cari No SP2D
| K & X | & |
Tambah | Ubah | Hapus | Cetak | keluar

Tampilan Daftar Memo PHLBJS dan Persetujuan Memo PHLBIJS terbagi 3 (tiga) tampilan yaitu :
= Tampilan MPHLBJS/Persetujuan MPHLBJS Header

= Tampilan MPHLBIS/Persetujuan MPHLBIS Detail

= Tampilan MPHLBJ]S/Persetujuan MPHLBIS Potongan

Tampilan layar untuk Memo PHLBJS Pengeluaran adalah sbb:

G BENTUK BA‘RW]ASA;’SURAT BERHARGA (MPHL-BIS)
PERSETUJUAN MPHL-BIS

- \.‘-_,-:

N\
7 AR

SPM HEADER (P
] a33211 2.800,000,000
Cari No 5PM™ Cari No 5P2D
| || i x | & | ¥
Tambah | Ubah | Hapus | Cetak | Keluar
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Sedangkan untuk tampilan Memo PHLBIJS Penerimaan adalah sbb:

— _
G BENTUK BmWJASAISURAT BERHARGA (MPHL-B1S)
PERSETUIUAN MPHL-BIS

o

o
\ Va7
] T

Yy

SPM HEADER | PENGELUARAN

431221 2,500,000,000

L

Cari Wo 5PM Cari Mo S5P2D
| N | & x |8 | ¥

Tarmhah | Ubah Hapus | Cetak Keluar

Tampilan layar untuk tambah Memo PHLBIS/Persetujuan Memo PHLBIJS adalah sbb:

iSUNG BENTUK B.&I.MEJ’JASAKSURAT BERHARGA (+IPHL-B1S)
b PERSETUIUAN MPHL-BIS

8 =
| m—\ ,.'J A
i - > i n.'--- .-
Tahun Anggaran 2013
Tal. Persetujuan l:l Mo. Persetujuan I:I

Satker 432350 - KD. BEPOM LAMPLING

Daszar Pengesahan Fungsi, Sub fun%ZiégllA-Un'rt E=.l, Program
Dokumen D|p,.r_\., kegistan Outpt Lokasi  Jenis Belanjz
Ma Dokumen TgI.Dokumen | -1 | [1200 ]| |
Jenis Pembayaran © -
Sifat Pembayaran :
BELANIA Sumber Dana [ Cara Penarikan I:I EI PENDAPATAN
2l | u L1 10 [ 0

L L |

Total Rupiah Mak o | Total Rupiah MAP | 0

SimpanDetil BatalDetil SimpanPenetimaan  BatalPenetimaan

= )

Sirmpan Batal

Tampilan Tambah Daftar Memo PHLBJS/Persetujuan Memo PHLBIS terdiri dari isian sbb:

= Tgl. Memo : Diisi dengan tanggal memo.

= No. Memo : Diisi dengan nomor memo.

= Tgl. Persetujuan : Diisi dengan tanggal Persetujuan.
= No. Persetujuan : Diisi dengan nomor Persetujuan.
= KPPN : Diisi dengan kode KPPN.

= Satker :  Otomatis.
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Proses cetak MPHLBJS/Persetujuan MPHLBJS dilakukan dengan cara mengisi isian kosong yang terdapat
dalam format cetak MPHLBIS/Persetujuan MPHLBIS terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak

No. Dokumen
Tanggal Dokumen
Fungsi/SubFungsi/
BA-Unit Es I/
Program

Kegiatan

Output

Lokasi

Jenis Belanja
Jenis Pembayaran

Sifat Pembayaran

S.D.
C.P.

Akun

Rupiah Pengeluaran
Dept

Unit

Akun

Rupiah Potongan

Otomatis.
Otomatis. , sesuai jenis dokumen atau diisi dengan tanggal dokumen.
Otomatis terisi, apabila mengisikan kode Kegiatan

Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode kegiatan.
Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode output.
Otomatis, sesuai setup wilayah lokasi.

Diisi dengan kode Jenis Belanja.

Diisi/pilih  menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode jenis
pembayaran.
Diisi/pilih  menggunakan tombol *, sesuai dengan kode sifat
pembayaran.

Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode sumber dana.
Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode cara
penarikan.

Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode Akun.

Diisi dengan rupiah Pengeluaran.

Otomatis, sesuai dengan kode akun Potongan yang diisi.

Otomatis, sesuai dengan kode akun Potongan yang diisi.

Diisi dengan kode akun Potongan.

Diisi dengan jumlah rupiah Potongan.

MPHLBJS/Persetujuan MPHLBJS adalah sbb:

CETAK RTH SPM

« Per No SPM 7 Per KD MAK

Bulan -

=

Cetak

keluar

Tampilan Cetak Memo PHLBJS/Persetujuan Memo PHLBJS terdiri dari isian sbb:
RTH dicetak Per No SPM atau Per KD MAK.

Pada saat tombol & (cetak) diklik, layar menampilkan Daftar Transaksi Memo PHLBJS/Persetujuan Memo

Bulan

PHLBJS sbb:

: Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode bulan.

Tgl Cetak

REGISTER TRAMSAKSI HARIAM SPM KPPN Halaman

PERIODE: 01 DESEMBER 5/D 31 DESEMBER 2013

BA.ES1.SATKER : 063.01.432850 BBPOMLAMPUNG

20H02-2013

Ma,

TGELSPED MOLSPZDMEYR BKPK TS SFT KPPM PROGIGIAT/OUTPUTSD-CP

TOTAL PEMN GELUARAN

TOTAL POTOMNGAN

LRUT KCOE MAE AL PEMGELUARAN MO BA ES1 KDMAP WIL L. POTOMNGAN

1.31-12-2013 111999 1 6 140 03165/007(13-0 2,500,000,000 2,500,000,000
DETIL PENGELUARAR DETIL POTOMGARN

1. 53311 2,500,000,000 1. 999 02 431221 1200 2,500,000,000

JUMLAH :

2,500,000,000

2,500,000,000
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II1.12. Copy Pendapatan dari Aplikasi SAS

Apabila aplikasi SAS sudah berjalan untuk satker yang bersangkutan, maka pengisian data Pendapatan
dapat dilakukan melalui proses peng-copy-an data SPM tersebut kedalam aplikasi SAIBA.

Database aplikasi SAS harus dalam satu komputer yang sama dengan aplikasi SAIBA. Atau tidak dalam
satu komputer yang sama tetapi komputer aplikasi SAIBA sudah terkoneksi dengan database aplikasi SAS.

Klik Transaksi>>> Copy Pendapatan dari Aplikasi SAS sehingga muncul tampilan sbb:

" -

Copy Pendapatan dari aplikasi 385

asswiord SAS |

Server SAS | localhiost

Tampilan Proses Copy Pendapatan dari Aplikasi SAS terdiri dari isian sbb:

Uer SPM :  Diisi User SAS yang tidak digunakan.
Password SPM :  Diisi password SAS yang tidak digunakan.
Server SPM :  Diisi dengan lokasi server SAS.

Tombol __Koreksi  digunakan untuk melakukan koneksi kedalam database aplikasi SAS.

R ¢

Tombol __ Keluar  digunakan untuk keluar dari menu.

Apabila pada saat proses __Koneksi  copy DIPA, copy Revisi DIPA atau copy SPM keluar dialog box sbb :

_"‘-.I Kaneksi ke Database Server gagal! Cek setting databasefjaringan anda
Sl dan cek useryang terdaftar di aplikasi SPh 2014

Berarti mysql DBSATKER aplikasi SPM belum berjalan atau user dan password SPM yang diisikan salah.
Pastikan aplikasi SPM sudah berjalan (dapat melakukan proses login ke aplikasi SPM) dan user serta
password SPM sudah benar.

Pada c:\DBSAS, jalankan mysql-install.bat (klik 2 kali)
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. bin 21/04,/2015 10:54 File folder

. data 11510/2015 9:08 File folder

. share 25/03,/2015 20:52 File folder
2| myes.ini 01/12,/2014 12:51 Configuration sett.. ¥ KB
—@r'nysql—connectc\r—odbc—S.l.B—win32.msi 294112010 22:20 Windowes Installer .. 2.559 KB
rmysql-install.bat I 01,/12/2014 10:47 “indowes Batch File 1kKB
rysgl-stop.bat 01122014 10:47 Windowes Batch File 1KE
| setup.log 304052012 15:360 Text Docurnent 24 KB
| unins000,.dat 25/02/2015 20:50 “Windowes Media P, 220 KB
= unins0N00.exe 25,/02,/2015 20:56 Application 833 KB
& uninstall.exe 25052010 16:02 Application 63 KB
Z| wifpYerrorcode.dll 06122010 12:44 Application extens.., 1KBE

Tetapi apabila pada saat proses

Informasi.. | R |

koneksi BERHASIL!

Dan muncul :

koneksi

copy Pendapatan berhasil, maka muncul dialog box sbb :

Copy Pendapatan dari aplikasi 385

Tagl, Dok T

Jp [

Proses

Jumilah Transaksi Pendaﬁafar'r/:

keluar

Tampilan Proses Copy Data Pendapatan terdiri dari isian sbb:

Tgl Dokumen

: Diisi dengan tanggal SSBP (dari tanggal dan sampai tanggal SP2D yang hendak

Hasil Copy data SPM

Tombol

Tombol

keluar

di-copykan ke aplikasi SAIBA).
: Otomatis.

£

Proses  digunakan untuk melakukan proses copy..

R 4

digunakan untuk keluar dari menu.
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II1.13. Pendapatan

Formulir ini digunakan untuk merekam penerimaan negara yang disetorkan melalui dokumen Surat
Setoran Bukan Pajak (SSBP).

Klik menu Transaksi >>> Pendapatan

Tampilan formulir Pendapatan (SSBP) sbb:

TR e B T r .

cosrid. B b i | .‘-‘1_

L] | LY s

s o, P cargondey |
.

Cati Mo Dokurnen

3910379379731973  (04-04-2015 (025 |01 o7 071 423141 460,000

. X
Tambah | Ubah | Hapus

=

Cetak

R4

kKeluar

Dalam sub Menu SSBP ini dapat dilakukan proses Cari, Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak.

Tampilan layar untuk tambah SSBP adalah sbb:

Tanggal Dok. Nomor NTB Kode KPPN

Nomor NTPN ‘ |T|_:|I Buku |:|

Kementerian/Lembaga | 025 KEMENTERIAN AGAMA
Unit Drganisasi 0 SEKRETARIAT JEMDERAL
Satuan Kerja ’m ASAHMAN
wilayah 0700 SUMATERS UTARE
Akun  Prog Kegi. Output Ins. Satk. Jumlah Setoran
E3) INES IES -l [-]] 0

L

Simpan Detail Batal Hapus Detail

= K

Simpan | Batal Keluar

Tampilan Tambah SSBP terdiri dari isian sbb:
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Tanggal Dokumen
Nomor NTB

Kode KPPN
Nomor NTPN

Departemen/Lembaga
Unit Organisasi
Satuan

Wilayah

Akun
F/SF/Program
Kegiatan
Output

Jenis Satker
Jumlah Setoran
Tanggal Buku

Diisi dengan tanggal SSBP.

Diisi dengan Nomor Transaksi Bank. Diperoleh dari bank pada saat
setor.

Diisi sesuai kode KPPN di SSBP.

Diisi dengan Nomor Transaksi Penerimaan Negara. Diperoleh dari
bank pada saat setor.

Otomatis sesuai setup.

Otomatis sesuai setup.

Otomatis sesuai setup.

Otomatis sesuai setup.

Diisi/pilih menggunakan tombol *, sesuai dengan akun penerimaan.
Otomatis terisi, apabila mengisikan kode Kegiatan.

Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode kegiatan.
Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode Output.
Otomatis sesuai setup lokasi.

Diisi sesuai jumlah rupiah setoran SSBP.

Otomatis sama dengan tanggal dokumen. Dapat diganti sesuai
tanggal pelaporan.

Proses cetak SSBP dilakukan dengan cara mengisi isian kosong yang terdapat dalam format cetak SSBP
terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak SSBP adalah sbb:

Periode

i+ Bulanan

" Per Tanggal

Bulan -

=

Cetak

R 4

keluar

Tampilan Cetak SSBP terdiri dari isian sbb:

Periode

: Diisi dengan pilihan Bulanan atau Per Tanggal.

Pada saat tombol = (cetak) diklik, layar menampilkan Daftar Transaksi SSBP sbb:

DAFTAR SSBP
PERIODE : MARET 2015

Tal Cetak @ 12-10-2015
Halaman 1

BA.ES1.SATKER : 025.01.209119 ASAHAN

MNo. Mo. NTPN

Tal. Dok.

Programn  Keg. Output  KPPN AKLIN Rupish

1. 0932409283094775

03-03-2015

01 2096 00z 076 423141 460,000

Jumlah Total : 460,000
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II1.14. Pengembalian Belanja
Klik menu Transaksi >>> Pengembalian Belanja

Formulir ini digunakan untuk merekam Pengembalian Belanja yang disetorkan melalui Surat Setoran
Pengembalian Belanja.

Tampilan formulir Surat Setoran Pengembalian Belanja adalah sbb:

15-06-2015 7,227,600

L]
& Lot & P
Tambah | Ubah Hapus Cetalk keluar

Dalam sub Menu SSPB ini dapat dilakukan proses Cari, Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak.

Tampilan layar untuk tambah SSPB adalah sbb:

. R
H— mcirred. Her b e L0
ety b R S0k, | T

Tanggal Dok. Nomor NTB Kode KPPN

- |
Momor NTPN | Tgl Buku I:l

Departemen/Lembaga 025 KEMEMTERIAMN AGAMEA

Unit Organisasi 01 SEKRETARIAT JEMDERAL
Satuan Kerja/Proyek 200119 asaqaM

wilayah 07ao0 SUMATERA UTARA
Akun  Prog Kegi. Output Ins. Satk. Jumlah Setoran SD / CP
IES e | -] [~ [ ofor [~[o [~

¥ " .

Simpan Detail Batal Hapus Detail

= K

Simpan | Batal

Keluar
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Tampilan Tambah SSPB terdiri dari isian sbb:

= Tanggal Dokumen :  Diisi dengan tanggal SSBP.

= Nomor NTB :  Diisi dengan Nomor Transaksi Bank yang dikeluarkan oleh bank atau
kantor pos. Diperoleh dari bank pada saat setor.

= Kode KPPN : Diisi sesuai kode KPPN di SSPB.

= Nomor NTPN : Diisi dengan Nomor Transaksi Penerimaan Negara yang dikeluarkan
oleh Ditjen Perbendaharaan. Diperoleh dari bank pada saat setor.

= Tanggal Buku :  Otomatis sama dengan tanggal dokumen. Dapat diganti sesuai
tanggal pembukuan/pelaporan.

= Departemen/Lembaga : Otomatis sesuai setup.

= Unit Organisasi : Otomatis sesuai setup.

= Satuan Kerja/Proyek :  Otomatis sesuai setup.

=  Wilayah :  Otomatis sesuai setup.

= Akun : Diisi/pilih  menggunakan tombol ¥, sesuai dengan akun
pengembalian belanja.

= Program :  Otomatis terisi, apabila mengisikan kode Kegiatan.

= Kegiatan :  Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode kegiatan.

= Qutput : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode Output.

= Jenis Satker : Otomatis sesuai setup.

= Jumlah Setoran :  Diisi sesuai jumlah rupiah setoran pengembalian belanja.

= SD/CP : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode sumber dana

dan cara penarikan.

Simpan Detail

Tombol digunakan untuk menyimpan data detail pengembalian belanja.

Tombol s digunkan membatalkan proses simpan pengembalian belanja.

Proses cetak SSPB dilakukan dengan cara mengisi isian kosong yang terdapat dalam format cetak SSPB
terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak SSPB adalah sbb:

Periode « Bulanan O Per Tanggal

Bulan -
=12

Cetak keluar
Tampilan Cetak SSPB terdiri dari isian sbb:
= Periode : Diisi dengan pilihan Bulanan atau Per Tanggal.

Pada saat tombol = (cetak) diklik, layar menampilkan Daftar Transaksi SSPB sbb:

DAFTAR 55PB Tal Cetak : 12-10-2015
PERIODE : JUNI 2015 Halaman 1
BA.ES1.SATKER : 025.01.299119 ASAHAN
No. No.NTB No. NTPN Tol.Dok. Fung SF Prog Keg. SKeg KPPN SD-CP AKUN Rupiah
1 ooot 1115100013050612 15-06-2015 o1 2100 076 010 512411 7,227 600
Jumlah Total : 7,227,600
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II1.15. Jurnal Penyesuaian Neraca

Jurnal Penyesuaian Neraca adalah sarana untuk memasukkan rincian dari suatu transaksi aset kedalam
sistem akuntansi dari masing-masing perkiraan, perkiraan debet maupun perkiraan kredit (misalnya
dokumen piutang, utang, dsb).

Klik menu Transaksi >>> Jurnal Penyesuaian Neraca

Tampilan Jurnal Penyesuaian Neraca adalah sbb:

ot drw, T Carmpindey
it sl e o bk
v P o et
g mre - L

SR ..

Cari Mo Dokurnen |

31-12-2013 | 015 01 1100 111821 212191 1,000,000)014

L | .
4 3

Kas Lainnya di Bendahara Pengeluaran

+ x | & R
Tambah | Ubah HapLis Cetak Keluar

Dalam sub Menu Jurnal Penyesuaian Neraca ini dapat dilakukan proses Cari, Tambah, Ubah, Hapus dan
Cetak.

Tampilan layar untuk tambah Jurnal Penyesuaian Neraca adalah sbb:

dee mareed and redorin
Baters

Kementrian / Lembaga (025) KEMENTERIAN AGAMS

Eselon 1 (01} SEKRETARIAT JEMDERAL
Lokasi (0700) SUMATERS UTARA
Satker (299119) ASAHAN

Tanggal || - - |Mo. [209118 | ween| [+ T.A.

Simpan

KT
Batal

R4

Keluar
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Tampilan Tambah Jurnal Penyesualan Neraca terdiri dari isian sbb:

= Tanggal : Diisi dengan tanggal Jurnal Neraca.

= No. : Diisi dengan nomor Jurnal Neraca.

= KPPN : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode KPPN.

= Tahun Anggaran :  Otomatis sesuai setup.

= Perkiraan : Diisi/pilih menggunakan tombol ~, sesuai dengan kode Perkiraan atau
cari menggunakan tombol -1, sesuai dengan kode Perkiraan.

= Rupiah : Diisi sesuai jumlah rupiah Jurnal Neraca.

= Jns Satk : Otomatis sesuai setup.

= Keterangan : Diisi dengan keterangan.

Proses cetak Jurnal Neraca dilakukan dengan cara mengisi isian kosong yang terdapat dalam format cetak
Jurnal Penyesuaian Neraca terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak Jurnal Penyesuaian Neraca adalah
sbb:

Periode '+ Bulanan " Per Tanggal

Bulan -
= R 4

Cetak Keluar

Tampilan Cetak Jurnal Penyesuaian Neraca terdiri dari isian sbb:
= Periode : diisi dengan pilihan Bulanan atau Per Tanggal

Pada saat tombol & (cetak) diklik, layar menampilkan Daftar Transaksi Jurnal Penyesuaian Neraca sbb:

DAFTAR JURNAL NERACA Tol Cetak : 13-05-2014
PERIODE : DESEMBER 2015 Halaman 1

BAES1.SATKER : 015.01.125375KD SATUAN KERJA SIMULASI

No. No.Dokumen  Tgl.Dok Keterangan Debet  Kredit Rupizh

1.2015312125370001 31-12-2015 111521 2121591 1,000,000

Jumlah Total 1,000,000
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II1.16. Jurnal Penyesuaian

Jurnal Penyesuaian adalah sarana untuk memasukkan rincian akun kedalam sistem akuntansi dari masing-
masing akun, akun debet maupun akun kredit, yang akan berpengaruh pada Neraca dan Laporan
Operasional.

Klik menu Transaksi >>> Jurnal Penyesuaian

Tampilan Jurnal Penyesuaian adalah sbb:

Cari Mo Dokurnen |

21-12-2015 a1s a1 1100 591111 127111 21,375,000(014
2015121253752 21-1=2-2015 a1s ol 1100 S91211 1=7=211 9,000,000 014
2015121253753 31-1=2-2015 ni1s 0l 1100 5913511 137311 26,700,000 (014
2015121253754 21-12-2015 a1s a1 1100 4232141 219211 96,000,000 (01 4
2015121253756 21-1=2-2015 ai1s ol 1100 511111 212111 1,000,000|014
2015121253757 21-1=2-=2015 01s o1 1100 423752 115211 1,200,000 014
2015121253752 21-12-2015 a1s a1 1100 594211 116211 5,000 |01
2015121253759 21-1=2-2015 al1s ol 1100 117111 593111 -117,000,000 014
20151212537591 21-1=2-2015 01s o1 1100 117111 593111 22,000,000 014
20151212537592 21-1=2-2015 als ol 1100 1171258 5256115 100,000,000 (01 <4
20151212537593 21-1=2-2015 al1s ol 1100 522141 114112 15,000,000 |01
20151212537594 21-1=2-=2015 01s o1 1100 111711 423291 2,300,000 )01
20151212537595 21-1=2-2015 al1s ol 1100 111521 423221 S00,000|014
20151212537597 21-1=2-2015 a1s ol 1100 114112 522141 -20,000,000 01 <4
| N _>l_I
+ = = R
Tambah Ubah Hapuis Cetak Keluar

Dalam sub Menu Jurnal Penyesuaian ini dapat dilakukan proses Cari, Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak.

Tampilan layar untuk tambah Jurnal Penyesuaian adalah sbb:

G 0N BT el Pty
20 sarned and sedondn
e - R o
Iecwred. For & Buidndie

Kementrian / Lembaga (025) KEMEMTERIAM AGAMA
Eselon 1 (01) SEKRETARIAT JEMDERAL

Lokasi (0700) SUMATERA UTARA
Satker (200119)  ASAHAN
Tanggal | - - |No. [289118 | |keen[ -] T.A.

Pendapatan Diterima Dimuka
Pendapatan yvang Masih Harus Diterima

Fenyisibhan Pidtang

Fenghapusan Piutang
Penyusutan

KT
Batal

Simpan

R ¢

Keluar
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Tampilan Tambah Jurnal Penyesualan terdiri dari isian sbb:

= Tanggal : Diisi dengan tanggal Jurnal Neraca.

= No. : Diisi dengan nomor Jurnal Neraca.

= KPPN : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode KPPN.

= Tahun Anggaran :  Otomatis sesuai setup.

= Kategori : Diisi/pilih menggunakan tombol ~, sesuai dengan kode Kategori.

= Akun : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode Akun atau cari
menggunakan tombol -, sesuai dengan kode akun.

= Rupiah : Diisi sesuai jumlah rupiah Jurnal Neraca.

= Jns Satk : Otomatis sesuai setup.

= Keterangan : Diisi dengan keterangan.

Proses cetak Jurnal Penyesuaian dilakukan dengan cara mengisi isian kosong yang terdapat dalam format
cetak Jurnal Penyesuaian terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak Jurnal Penyesuaian adalah sbb:

Periode '+ Bulanan " Per Tanggal
Bulan -
= P
Cetak Keluar

Tampilan Cetak Jurnal Penyesuaian terdiri dari isian sbb:
= Periode : diisi dengan pilihan Bulanan atau Per Tanggal

Pada saat tombol & (cetak) diklik, layar menampilkan Daftar Transaksi Jurnal Penyesuaian sbb:

DAFTAR JURNAL NERACA Tal Cetak : 13- 08-2014
PERIODE : DESEMBER. 2015 Halaman

BAES1.SATKER : 015.01.125375KD SATUAN KERJA SIMULASI

No.  MNo.Dokumen  Tol.Dok Keterangan Debet  Kredt Rupiah
1. 2015121253751 31-12-2015 591111 137111 21,675,000
2. 2015121253732 31-12-2015 991211 137211 9,000,000
3. 2015121253732 31-12-2015 391211 137311 26,700,000
4. 2015121253754 31-12-2015 423141 219211 06,000,000
5. 2015121253736 31-12-2015 511111 212111 1,000,000
6. 2015121253757 31-12-2015 423752 115211 1,200,000
7. 2015121253738 31-12-2015 211 116211 6,000
8. 2015121253759 31-12-2015 117111 593111 -117,000,000
0Q.20151212537591 31-12-2015 117111 593111 22,000,000
10, 2015121253792 31-12-2015 117128 526115 100,000,000
11.20151212537593 31-12-2015 522141 114112 15,000,000
12, 201512125375%4 31-12-2015 111711 423291 2,200,000
13, 20151212537595  31-12-2015 111821 423221 300,000
14. 2015112537397 31-12-2015 114112 522141 -20,000,000
Jumlah Total 178,381,000
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II1.17. Jurnal Koreksi

Jurnal Koreksi adalah sarana untuk memasukkan rincian dari suatu transaksi penyesuaian kedalam sistem
akuntansi dari masing-masing perkiraan, perkiraan debet maupun perkiraan kredit.

Klik menu Transaksi >>> Jurnal Koreksi

Tampilan Jurnal Koreksi adalah sbb:

DAFTAR JURNAL KOREKSI

Cati Mo Dokurnen
30-08-2015 | 025 o1 orFaa 133111 291116 -99,000,000|076
Ll :
Gedung dan Bangunan
+ X | &8 R 4
Tambab | Ubak Hapius Cetak Keluar

Dalam sub Menu Jurnal Penyesuaian ini dapat dilakukan proses Cari, Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak.

Tampilan layar untuk tambah Jurnal Penyesuaian adalah sbb:

Kementrian / Lembaga (025) KEMEMTERIAM AGAMA,

Eselon 1 (01) SEKRETARIAT JEMDERAL

Lokasi (0700)  SUMATERA UTARA,

Satker (2991197  ASAHAM

Tanggal || - - |No. [239119 | |kPPH[076 [~ ]| TAMIUNG BALAI ASAHAN

=R 2
Simpan | Batal Keluar

Tampilan Tambah Jurnal Koreksi terdiri dari isian sbb:

= Tanggal : Diisi dengan tanggal Jurnal Koreksi.

= No. :  Diisi dengan nomor Jurnal Koreksi.

= KPPN : Diisi/pilih menggunakan tombol ~, sesuai dengan kode KPPN.

= Tahun Anggaran :  Otomatis sesuai setup.
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=  Akun : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode Akun atau cari
menggunakan tombol -/, sesuai dengan kode akun.

= Rupiah : Diisi sesuai jumlah rupiah Jurnal Koreksi.

= Jns Satk :  Otomatis sesuai setup.

= Keterangan : Diisi dengan keterangan.

Proses cetak Jurnal Koreksi dilakukan dengan cara mengisi isian kosong yang terdapat dalam format cetak
Jurnal Koreksi terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak Jurnal Koreksi adalah sbb:

Cetak Keluar

Tampilan Cetak Jurnal Koreksi terdiri dari isian sbb:
= Periode : diisi dengan pilihan Bulanan atau Per Tanggal

Pada saat tombol & (cetak) diklik, layar menampilkan Daftar Transaksi Jurnal Koreksi sbb:

DAFTAR JURNAL UMUM Tal Cetak : 12-10-2015
PERIODE : MEI 2015 Halaman 1

BAESLSATKER : 025.01..299119KD ASAHAN

No. Mo. Dokumen  Tol.Dok Keterangan Debet  Kredit Rupiah
1. 2013035527001 31-05-2015 BM 11 MEMJADI KDP GB 133211 134211 427,804,230
2. 2015095527002 31-05-2015 BM IRIGAST MEYIADI KDP GE 133211 13212 157,602,500
Jumlah Total 535, 406,750
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II1.18. Jurnal Umum

Jurnal Umum adalah sarana untuk memasukkan rincian dari suatu transaksi penyesuaian kedalam sistem
akuntansi dari masing-masing perkiraan, perkiraan debet maupun perkiraan kredit.

Klik menu Transaksi >>> Jurnal Umum

Tampilan Jurnal Umum adalah sbb:

T

i Nl DAF TAR JURNAL UMUM

Cari Mo Dokumen ‘

31-05-2015 | 025 05 0700 133211 134211 427,804,230|125
201505552755002 31-053-2015 | 025 05 0700 133211 134212 157,602,500 (125
201506552755001 30-06-2015 | 025 05 0700 1321211 133211 7,698,700|125
201506552755002 30-06-2015 | 025 05 0700 131211 134211 21,118,100|125
201506352755002 30-06-2013 | 023 03 0700 133211 134212 13,000,000]125
201506352755002 30-06-2013 | 023 03 0700 133211 134211 35,000,000(125

L e

Gedung dan Bangunan Belum Diregister

¥ ® | & R
Tambah | Ubah Hapus Cetak keluar

Dalam sub Menu Jurnal Umum ini dapat dilakukan proses Cari, Tambah, Ubah, Hapus dan Cetak.

+

Pada saat tombol Tambah diklik, maka akan muncul tampilan sbb:

3 1 Apakah yakin jurnal yang akan dibuat tidak ada pada menu Jurnal
¥ Penyesuaian, Jurnal Penyesuaian Meraca, maupun Jurnal Koreksi ¢

Tampilan layar untuk tambah Jurnal Umum adalah sbb:
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Kementrian / Lembaga (025) KEMENTERIAM AGAMA

Eselon 1 i01) SEKRETARIAT JEMDERAL
Lokasi (0700) SUMATERA UTARA
Satker (2091197  ASAHAM

Tanggal El No. |2 _ | |KPPH|D?6 [v || TANING BaLal AsaHAN T.A.m

= I ¥
Simpan | Batal keluar
Tampilan Tambah Jurnal Umum terdiri dari isian sbb:
= Tanggal : Diisi dengan tanggal Jurnal Umum.
= No. :  Diisi dengan nomor Jurnal Umum.
= KPPN : Diisi/pilih menggunakan tombol ¥, sesuai dengan kode KPPN.
= Tahun Anggaran :  Otomatis sesuai setup.
= Akun : Diisi/pilih menggunakan tombol ™, sesuai dengan kode Akun atau cari
menggunakan tombol -, sesuai dengan kode akun.
= Rupiah : Diisi sesuai jumlah rupiah Jurnal Umum.
= Jns Satk : Otomatis sesuai setup.
= Keterangan : Diisi dengan keterangan.

Proses cetak Jurnal Koreksi dilakukan dengan cara mengisi isian kosong yang terdapat dalam format cetak
Jurnal Umum terlebih dahulu. Tampilan layar untuk cetak Jurnal Umum adalah sbb:

|

= R 4
Cetak Keluar

Tampilan Cetak Jurnal Umum terdiri dari isian sbb:
= Periode : diisi dengan pilihan Bulanan atau Per Tanggal

Pada saat tombol = (cetak) diklik, layar menampilkan Daftar Transaksi Jurnal Umum sbb:
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DAFTAR JURNAL UMUM Tal Cetak. @ 12-10-2015
PERIODE : MEI 2015 Halaman 1

BAES1.SATKER : 025.05.552755KD STAKPN

Mo. Mo. Dokumen  Tgl.Dok Keterangan Debet  Kredit Rupiah
1. 2001505852755001  31-05-2015  BM 111 MEMIADT KDP GB 143211 1#211 427,804,250
2. 2015058527 55002  31-05-2015  BM IRIGASI MBNIADI KDP GB 1343211 1#212 157,602,500
Jumlah Total 535,406,750
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