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DESKRIPSI SINGKAT

Perekaman SPM Gaji

Induk Bulan Januari

2019

Menu ini digunakan untuk merekam SPM Gaji Induk

No.
1 Modul PEM
Role User OPR, VAL, APP
Modul Lainyang ADM, KOM, PEM
Terkait
Transaksi yang ADM — Mapping operator dan PPK
Tekait

KOM — Pembuatan supplier type 3
PEM — Perekaman RPD

Dokumen Input  SPP SPM Gaji Induk

Output SP2D SPM Gaji Induk

Validasi Apabila ada update jumlah pegawai, mohon supplier type 3 diupdate terlebih
dahulu, baik di aplikasi SAKTI maupun data di SPAN

Pastikan telah melakukan perekaman data supplier type 3

UPLOAD ADK GAIJI dari aplikasi GPP (ekstensi diawali dengan GPPXXX...)

Silahkan Login menggunakan user operator Komitmen

xo4a

SAKTI Upload ADK
t- L. Administrasi ~ : P . =
Aset Tetap e ALK Pegasci | anriaacs\GAll NDUKJEFP 5270 830 E0TI5000035 o
- . GL dan Pelaporan
= [/ Komitmen Dota Satker KANTOR PELAYANAN PERBENRMIR AGN NEGARA JAKARTAIT Periode. 20 ifingen jmich record 67
#- 1. RUH BERHAL ~ DI UPLOAD.
£ Cetak

=1 ADK —
Import Supplier
- @ ADK Supplier FTP
: # ADK Kontrak FTP
+- |, Upload / Rekam
Ex Monitoring
+- 1. Jurnal
Pembayaran
Penganggaran
- | Persediaan

oK

Indormasi = ‘

1. Masuk ke Modul Komitmen - ADK->ADK Data Pegawai
2. Klik tombol Cari File

3. Pilih file terkait data lampiran gaji kiriman dari aplikasi GPP dengan ekstensi berupa GPP(kode
satker)(tahunbulantanggal = pembuatan ADK di  GPP)(nomor gaji).  Contoh
GPP52704820190102000039.zip

4. Klik tombol Proses Upload



5.  Muncul notifikasi berhasil upload 67 dari 67 record (contoh 67 data lampiran gaji), klik OK.

6. Klik tombol keluar untuk keluar dari menu ADK Data Pegawai

RUH SPP GAJI INDUK

Login menggunakan user operator SPP/SPM

File belp
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2. Pilih Jenis SPP 211 GAJI INDUK

3. Klik tombol tambah

File Help

JhTempo  Suppler
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Masuk ke Modul Pembayaran - RUH SPP->Catat/Ubah SPP
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SAKTI

. Administrasi

. Aset Tetap

. Bendahara

. GL dan Pelaporan

. Komitmen

| Pembayaran

*.. RUH SPP dan Renkas
- # Catat/Ubah SPP
i@ Input FA Detail (16 Segmen)
- # Renkas Harian
‘- # Renkas Mingguan

. Validasi

. Cetak

. ADK

. Catat/Upload

. Monitoring

|, Tutup Periode

|, Penganggaran

|, Persediaan

1. Pilih Bulan

Jenis SPP

Jenis Pegawai

41188(| |[BADAN KEBDAKAN FISKAL
019 JAKARTAIL
Tagihan Non Kontraktual

PNS -

Daftar Rekap Gaji Pegawai

Gaji Induk Pegawai

Bulap Januari -

GAJI INDUK

Tah+ 2019 v | No. Gal 000078... '_l No. SPP | 00001T

-

Golongan 3
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9

—r L
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303
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—
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47
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Anak

0
50
255
135

Gaji Kator

0

352.744.346
1.154.427.178
603.333.976

Fotongan
0
32.182.946
101.674.678
48.527.076

Gaji Bersih

0
320.561.400

1.052.752.500
554.806.900

Semua

@ Rekam SPP

&, Cari




2. Pilih Tahun

3. Pilih nomor gaji. Apabila untuk data gaji yang sama, namun dibuat ADK beberapa kali, maka akan
muncul beberapa nomor gaji untuk data gaji yang sama. Misalnya data gaji Januari 2019 pada
aplikasi GPP ketika dibuat ADK untuk dikirim ke SAKTI beberapa kali, maka akan membentuk
beberapa nomor gaji. Contoh : GPP52704820190102000039.zip (pertama kali),
GPP52704820190101000040.zip (kedua kali), dst.

4. Klik tombol Rekam SPP

File Help
xo4a
SAKTI
- )0 Administrasi Jenis SPP 211 GAJL ]NDL!K ' SATKER 411880 BADAN KEBDAKAN FISKAL
Aset Tetap Mo. Resume Tagihan _ 00001T _ 411880/21 KPPN 019 JAKARTATL
Bendahara " P
. GL dan Pelaporan Tanggal Proses 02 Jan 19 No. Tagihan Tahun Anggaran 2019 Jenis Pegawai ps 000078/2019
[ | Komitmen
=i Pembayaran Dasar Pembayaran Informasi DIPA
= | RUH SPP dan Renkas
i @ Catat/Ubah SPP Kode Tanggal  No Peraturan Deskripsi MNo.DIPA | DIPA-015.12.1.411880/2019
~® Input FA Detail (16 Segmen) | |ggnqg4 23 Nov 18 UU NOMOR 12 TAHU... UU NOMOR 12 TAHUN 20
| -® Renkas Harian 05Des 18 |
Tgl. DIPA
# Renkas Mingguan =
Validasi i
. Cetak Mata Uang 1R - Rupiah > @
ADK : ~
. Catat/Upload — Tipe Kurs | pilih — v @
Monitoring [}
- Kurs 0,0000
. Tutup Periode © Hapus © Tambah
[ |. Penganggaran P ;]
[ [ Persediaan
Informasi SPP
Tanggal Buku I Uraian Pembayaran PEMBAYARAN GAJI INDUK JANUARI 2015 UNTUK 519 PEGAVAL/ 1253 JIW/A SREKENING BRI)| ("
Cara Bayar |2-spP2p -
Sifat Pembay... 04 - Pembayaran Langsung (LS) V]
Jenis Pembayaran |1 - Pengeluaran Anggaran V]
. e
Jatuh Tempo 99 - Gaji A -\ RPD 2,
Informasi Suplier Informasi Kontrak
Nomor Supplier 3033 NRS 313
Nomer Kontrak
Nama Supplier BADAN KEBIAKAN FISKAL
NPWP 001499755075000 site  [3_10710 Tgl. Kontrak = AN
Alamat Nomor Addendum
JL. DR. WAHIDIN NO. 1 JAKARTA PUSAT
Tgl. Addendum =
BANK TERLAMPIR Norek | TERLAMPIR Kategori Line Nilai Line
~ Cari Supplier NOP Termin Ke Nilai Termin
NPWE 2 © Mipus No BAST Nilai BAST
&, Cari Kontrak & BAST
Distribusi COA
Akun Pengeluaran | Akun Potongan/Penerimaan
Akun COA Pagu Sisa Pagu Nilai l
511111 411880.019.511111.0151211.174... 23.010.286.000,00 23.010.286.000,00 1.587.969.310,00 » T
511119 411880.019.511119.0151211.174... 332.000,00 332.000,00 22.139,00 |
511121 411880.018.511121.0151211.174... 1.569.379.000,00 1.569.379.000,00 109.358.090,00
511122 411880.019.511122.0151211.174... 435.635.000,00 435.635.000,00 30.218.146,00
(&) RUH Akun Jumlah Pengeluaran 2.110.505.500,00
TOTAL PEMBAYARAN 1.928.120.800,00
- Rekap Gaji B simpan [ @ Batal ] l & keluar ] o

1. Ubah Tanggal Proses menjadi tanggal 2 Januari 2019 (khusus untuk Gaji Induk Januari, tanggal
proses bisa diubah)

2. Klik tombol tambah untuk menginput dasar pembayaran. Dasar pembayaran yang dipilih adalah
UU No.12 Tahun 2019

3. Inputinformasi SPP:
a. CaraBayar:SP2D
b. Sifat Pembayaran : Pembayaran Langsung (LS)

c. Jenis Pembayaran : Pengeluaran Anggaran




d. Jatuh Tempo : Silahkan memilih RPD yang telah saudara buat sebelumnya, apabila nilai SPM

Gaji

Induk melebihi 1

M (sesuai

dengan Peraturan Menteri

Keuangan Nomor

197/PMK.05/2017 tentang Rencana Penarikan Dana, Rencana Penerimaan Dana, dan
Perencanaan Kas) dan silahkan dilewati saja (tidak perlu pilih RPD) apabila nilai SPM Gaji
Induk kurang dari 1 M.

4. Input Uraian Pembayaran Perlu diingat bahwa Uraian pada SPP/SPM tidak boleh melebihi 255

Karakter.

5. Klik tombol Cari Supplier (Pilih supplier type 3)

6. Klik tombol rekap gaji

File Help
Koa
SAKTT REKAP GAJI PEGAWAL
Administrasi
Aset Tetap Golongan I| Golongan 1| Golongan III | Golongan Nl I
I 1
Bendahara GOLONGAN T
6L dan Pelaporan X
Komitmen Data Pegawai Tunjangan Potongan
& 5 PE’;’L?Z’:Sd Renk Jumlah Jiwa 110 Gaji Kotor 198.831.034 Potongan 20.488.434
. an Renkas
i-# Catat/Ubah SPP Pegawai 46 Gaji Pokok 168.230.500 PFK 8 14.454.352
|~ ® Input FA Detail (16 Segmen) ||| 1o 2 Tunjangan Istri 9.795.370 PFK 2 0
- # Renkas Harian
“-# Renkas Mingguan Anak 37 Tunjangan Anak 2.653.462 PFK Bulog [i]
Tunjangan PP ]
Va“dkas‘ ‘ 0ang Potongan PPh 962.950
Cetal Total Gaji Tunjangan Daerah 0
ADK 5 B Patonaan Tahunoan Rumah 322.000
Catat/Upload iwa Tunjangan Terpe
H Keluar Modul 1]
Monitering Pegawai 54 Tunjangan Struktui LR e
Tutup Periode X . N o
. Penganggaran Istri 34 unjangan Fungsil @ Anda yakin ingin keluar form Rekap Gaji?
. Persediaan Anak 28 Pembulaf 654.630
480.930
Gaji Kotor 238,324,231 Tunjangan Bet
Potongan 23.999.431 Tunjangan Li 3.613.572
Tunjangan PPH o
Gaji Bersih 214.324.800 —_— Gaji Bersih
Tunjangan Sandi 0
Tunjangan Medis 0 Gaji Bersih 178.342.600
Tunjangan Folwan a
Tunjongan Babin kT 0
e vang Lowe et : @ s
Tunjangan Umum 8.140.000
Uang Makan 0
Tunjangan Brevet o

e [E TS

1. Klik tombol Golongan |, II, lil dan IV (system akan menghitung secara otomatis)

2. Klik tombol keluar

3. Klik tombol Ya




® iopus | [ @3 Tamben |
i1 1 Parsadiaan
informasi SPP

Tanggal Buku @8] uraion Pembayaran

Cara Bayar 2-srzp -

Sitat Pambay... a4 - Pembayaron Longsung (L) -

Jenis Fembayaran 1 - Pengeluaran Anggaran -

mtub Tempa 53 - cap - |
Informasi Suplier Informasi Koatrak
Nomer Suppber [2 s [oaoaz
Noma Sppler |ENPENG KPP AKARTA 1
Newe 1000000000301000 ste (310810 - '
semat

aatarts o
K LR Horek TERLAVPIR
\CmiSugpler | NOP
wwe2 Lsoe || Dnas |
~
Di
A Pengelwan | A0 PotEngnPenarmen
Han coa
sum 40780.015811132.859900. 0060000, 0000000000, 0000, 20155, 550062.000030
sum 40780.0 15811132 895900, 000000. 0000000000, 50000, 20155, 550062.000030
susul 40780.015811911.859900. 000000, 0000000000, 50000, 2.0 156, 559062.000030
aum £61541014.411121.0150400.0000000. 0000030000, 50000.2. 1151.2.00000.000030
LT
-~ Relao G

1. Klik tombol Akun pengeluaran dan akun Potongan/Penerimaan

[T S — e o mmuR cmTren (32888 | [SAGAN KEGhARAN FERAL =
0 Asertern No. Resume Tagihan (000617 | [411886/2015 ween  [o1s SARARTAT
1 Aencanar
i ot Gan Petaporan Tanggal Prases 0z 0an 19 |[E1]  Na. Taginan Tahun Anggaran 2010 3enis Pegaveal |pris onoozaszo1e
b4 Bamiman
S Fimbmara basar PemBayaran P —
& W TFF den Renkes
Rl e vode Torgoel | Mo Paraturan Deakripa: wo. s [BEAGIS1E.3 41188572858
® Input FA Detall (16 Segmen)| 000084 23 Mov 18 UL NOMOR 12 TAHU... UU NOMOR 12 TAHUN 20
= Ffiine Horin Tal. pipa  [03 Des 18 [
Renkas Mmgmuan |
52l Cetak Mata Uang  oR - Rupiah - =
2 B
B AR Tie Kurs - =
(5L Monoring e Kurs 0.0000
0 Youp peroae .

PEMBAYARAN GAJL INDUR JANUART 2018 UNTLI 510 PEGAWAL/A288 1WA BRERKENING BRI

4,600, 103,00/
10.517,00
000,00

J0e 09,20

TOTAL PEMBAYARAN

[ Elsmosn

Qe | e |

2. Samakan kolom Jumlah Pengeluaran/Jumlah Penerimaan dengan daftar gaji induk

DAFTAR
GAJIINDUK UNTUK PARA PEGAWAI
GOL. 1 GOL. I GOL. IV
PADA KANTOR PELAYAMAN PERBENDAHARAAN NEGARA JAKARTA II

DEPARTEMEN KEUANGAN
KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA JAKARTA II

Dl JAKARTA PUSAT
PEMBAYARAN GAJI INDUK BULAN JANUARI 2016

NO DAFTAR GAJI
000182

TEMPAT PEMBAYARAN SF2D

KPPN JAKARTAN

RUANGAN DISEDIAKAN UNTUK CATATAN-CATATAN PEMBUAT DAFTAR GAJI BERSANGKUTAN JUMLAH PNS DAN KELUARGA
PENGHASILAN AH PNS ISUA ANA A
PENGHASILAN Fo. 205,650,500 r:o_ (I?F)L JUML:H PNS ISTR: SUAMI nN;K JUM:,-\H
2. TUMJANGAN ISTRISUAMI Rp. 15.651.450 ’ . h
3. TUNJANGAN ANAK Re. 4704048 Rp. 230.006.338 2 m S0 £ 53 132
3 [ 16 13 19 8
4. TUMJANGAN LAIN-LAIN (PERBAIKAN PENGHASILAN) Rp 4 I 0 0 0 0
5. TUMJANGAN JABATAN STRUKTURAL Rp 3.960.000
TUNJANGAN JABATAN FUNGSIONAL Rp 0 JUMLAH 67 50 74 191
TUNJANGAN FUNGSIONAL LAIN Rp 0
6. TUMJANGAN UMUM Rp 10,650,000
7. TUNJANGAN TAMBAHAN UMUM Fo T
5. TUNJANGAN PAPUA Ro 5
9. TUNJANGAN WILAYAH TERPENCIL Rp 0
10. TUNJANGAN BERAS Rp 13.832.220
JUMLAH BRUTO  Rp 258.448.558
10. TUNJANGAN PAJAK PENGHASILAN Rp 1.084.609 DIBUAT UNTUK LEMBAR ASLUKEDUA
11. PEMBULATAN Rp 3400
JAKARTA PUSAT , 4 DESEMBER 2015
POTONGAN JUMLAH KOTOR  Rp 259.518.567 PETUGAS PENGELOLAAN ADM BELAMJA PEGAWAI
1. PFK BERAS Rp. 0
2. SIMPANAN WAJIB 10 % Rp 23000618
3. SEWA RUMAH Rp. 0 AMAY
. DAMAYANTI
4 TUNGGAKAN Rp o NIP 197504011996022001
3. HUTAMNG KELEBIHAM Rp. 1.186.140
6. LAIN-LAIN Re. 0
7. PAJAK PENGHASILAN Rp. 1.064.509
8. TABUNGAN PERUMAHAN Rp 240,000
JUMLAH POTONGAN  Rp, 25.691.367
AUMLAH BERSH Re. 233805200 MENGETAHUIMENYETUJUI
**DUA RATUS TIGA PULUH TIGA JUTA DELAPAN RATUS DUA PULUH LIMA RIBU KERALA KANTOR BENDAHARA PENGELUARAN
DUA RATUS RUPIAH"™
EE ; p ; T ; HARI WINARNO, S.E., MM DENY ALVAR
DAFTAR GAJI YANG DIBUAT TELAH BERDASARKAN PERHITUNGAN YANG SEBENARNYA, APABILA R R e e P 1anTos052006021001
TERDAPAT KELEBIHAN PEMBAYARAN MENJADI TANGGUNG JAWAB KAMI SELAKU KUASA PENGGUNA
ANGARAN DAN BERSEDIA MENYETORKAN KE REKENING KAS NEGARA

3. Samakan kolom total pembayaran dengan jumlah bersih pada daftar gaji induk

4. Apabila terdapat perbedaan nilai pada kolom Jumlah Pengeluaran/Jumlah Penerimaan dengan

daftar gaji induk, maka klik tombol RUH akun



File Help

%=od Keds Al Kade Program Kode Kegatan Keds Cuput Kade Sunber Dana s Pembayaran
s w© 000 oo o 4600, 101,00
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# Input FA Detail (16 Segmen)
# Renkas Harian
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\. Monitoring
| Tutup Periode
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Ll e Helaman 1%
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& Dens, ¢ Penarkan, o Aagater [ =l [0 | (0000000 -
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Hemenangen 2
Lokasi Proginsi, Kebi¥ota) 01 51 \ Carlotasi |
Tioe Anggaran
Tnwaco 000000
Cadsngan
Kode COA e
- R 0 9 » N

1. Pada contoh kasus diatas terdapat selisih sebesar Rp. 1.186.140,- untuk akun 423991. Klik
tombol tambah

2. Klik tombol 4xx & 8xx

3. Input kode akun yang ingin dicari (423991) dan Klik tombol Cari
4. Pilih akun 423991

5. Klik tombol pilih

6. Input nilai. Contoh : Rp. 1.186.140,-

7. Klik tombol simpan

8. Klik tombol keluar untuk keluar dari menu RUH Akun



~= Mencatat SPP Non Kontraktual - Gaji Induk

211 Gt moUK SATKER (411880 | [BADAN KEBDAKAN FISKAL
oooo1T | [+11880/2015 keen (o1 JAKARTAL
02 3an 15 |E1) Mo. Tagihan Tahun Anggaran 2010 ErE——
Dasar Pembayaran Informasi DIPA
Kode Tanggnl | No Paraturan Deskripa: Mo DA [DIEASGISIZIATIEE0/A018
16 segmen(| |noooas 23 Now 15 |UU NOMOR 12 TAHU... |UU NOMOR 12 TAHUN 20
N —
Mats Usng [IDR - Rupiah -] =
. Tios Kurs i - =
~ Kurs
- > Tamben
Intormasi sPB
Tanggal Buku @8] ursion Pembayaran PERIBAYARAN GAST INGLK SANLARE 5318 UNTLK 516 PEGAWAL/LI88 STWA SRERENING SAD
Cora Bayar 2 se20 -
Sitat Fombay... 04 - Fambayaran Langsung (L83 -
Jenis Pambayaran |1 - Fengeluaran Anggaran =
1mtuh Tempo = = . reo |
ntormas Supter normasi Kantrak
[— e v
s Sopber BN PP ARARTA T s |
e covnuonaz0 0 ste [3050 | Informasi \ /
Hamat somar Adder
s
e DERAPR | e Simpan data be
S| Mor -~
- T -“
Distribusi COA

A Perngeersn| Akun Fotongan Pensrimsan

= =g = |

000078/2019

B COM Hia

- o
= N SNl e 2
et B51541.014.411121.0150400. 0000600, 0000000000.60000_2. 1151. 2. 600000000000 1.064. —

[ Cmsamn “Y—

e —
=
—

[d&m'ﬂmu [ e |

Pada kolom Akun Potongan/Penerimaan sudah terdapat akun 423991 sebesar Rp. 1.186.140,-

Kolom Jumlah Penerimaan sudah sama dengan jumlah potongan pada daftar gaji induk

Kolom total pembayaran sudah sama dengan jumlah bersih pada daftar gaji induk
Klik tombol simpan

Klik tombol OK

Untuk selanjutnya silahkan mengikuti langkah-langkah seperti tersebut dibawah ini : (apabila kurang
jelas bisa membuka BUKU PINTAR SAKTI)

1.

2.

Login user operator SPP/SPM - Cetak SPP
Login user PPK - Validasi SPP > Membuat ADK SPP
Login user operator SPP/SPM - Cetak SPM

Login user PPSPM - Validasi SPM = Membuat ADK SPM



Pencatatan Nomor SP2D

Login menggunakan user operator SPP/SPM

File Help

®Od

. SAKTI

Administrasi

Aset Tetap

Bendahara

GL dan Pelaporan

Komitmen

Pembayaran

. RUH SPP dan Renkas
. Validasi

0 B B B BB

RIRRERRESREARERY o ) =

)

| Cetak

L ADK

| Catat/Upload

i~# Upload Dokumen Penduku

-~ # Mencatat/Upload Nomar Ti 1

Mencaf loa

Monitoring
[ |, Tutup Periode
(). Penganggaran
(), Persediaan

an ADK

Mencatat Nomor Persetujuan MPHL-BIS

< i

| »

No SPM

Pilih Resume Tagihan

[l e I

Halaman - dari1 | Jumlah baris: m

semin 7|

[ Acai |

Catat No. SP2D Manual
No. SP2D
Nilai SP2D 27.988.500,00

Kode Valas |IDR

Nilai Rupiah 27.988.500,00

Upload Ho. SP2D (menggunakan respon dari SPAN)

Tanggal SPM
Tanggal SP2D

ks
Tanggal Kurs |:||§|

Pilih Direktori File

3
|

1. Masuk ke Modul Pembayaran - Catat/Upload SP2D

2. Pilih SPM yang ingin dicatat nomor SP2D-nya

3. Klik tombol Catat SP2D Otomatis

LmtaistDDtomais ] B simpan |[ ] Keluar ]




