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DESKRIPSI SINGKAT 
 

Perekaman SPM Gaji 
Induk Bulan Januari 
2019 

   

Menu ini digunakan untuk merekam SPM Gaji Induk  

     

No.     

1 Modul PEM   

 Role User OPR, VAL, APP   

 Modul Lain yang 
Terkait 

ADM, KOM, PEM  

 Transaksi yang 
Tekait 

ADM – Mapping operator dan PPK  

  KOM – Pembuatan supplier type 3  

  PEM – Perekaman RPD   

 Dokumen Input SPP SPM Gaji Induk    

 Output SP2D SPM Gaji Induk 

 Validasi Apabila ada update jumlah pegawai, mohon supplier type 3 diupdate terlebih 
dahulu, baik di aplikasi SAKTI maupun data di SPAN 

 

Pastikan telah melakukan perekaman data supplier type 3 

UPLOAD ADK GAJI dari aplikasi GPP (ekstensi diawali dengan GPPXXX…) 

Silahkan Login menggunakan user operator Komitmen 

 

1. Masuk ke Modul Komitmen ADKADK Data Pegawai 

2. Klik tombol Cari File 

3. Pilih file terkait data lampiran gaji kiriman dari aplikasi GPP dengan ekstensi berupa GPP(kode 

satker)(tahunbulantanggal pembuatan ADK di GPP)(nomor gaji). Contoh : 

GPP52704820190102000039.zip 

4. Klik tombol Proses Upload 
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5. Muncul notifikasi berhasil upload 67 dari 67 record (contoh 67 data lampiran gaji), klik OK.  

6. Klik tombol keluar untuk keluar dari menu ADK Data Pegawai 

RUH SPP GAJI INDUK 

Login menggunakan user operator SPP/SPM 

 

1. Masuk ke Modul Pembayaran RUH SPPCatat/Ubah SPP 

2. Pilih Jenis SPP 211 GAJI INDUK 

3. Klik tombol tambah 

 

1. Pilih Bulan 
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2. Pilih Tahun 

3. Pilih nomor gaji. Apabila untuk data gaji yang sama, namun dibuat ADK beberapa kali, maka akan 

muncul beberapa nomor gaji untuk data gaji yang sama. Misalnya data gaji Januari 2019 pada 

aplikasi GPP ketika dibuat ADK untuk dikirim ke SAKTI beberapa kali, maka akan membentuk 

beberapa nomor gaji. Contoh : GPP52704820190102000039.zip (pertama kali), 

GPP52704820190101000040.zip (kedua kali), dst. 

4. Klik tombol Rekam SPP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Ubah Tanggal Proses menjadi tanggal 2 Januari 2019 (khusus untuk Gaji Induk Januari, tanggal 

proses bisa diubah) 

2. Klik tombol tambah untuk menginput dasar pembayaran. Dasar pembayaran yang dipilih adalah 

UU No.12 Tahun 2019 

3. Input informasi SPP : 

a. Cara Bayar : SP2D 

b. Sifat Pembayaran : Pembayaran Langsung (LS) 

c. Jenis Pembayaran : Pengeluaran Anggaran 
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d. Jatuh Tempo : Silahkan memilih RPD yang telah saudara buat sebelumnya, apabila nilai SPM 

Gaji Induk melebihi 1 M (sesuai dengan Peraturan Menteri Keuangan Nomor 

197/PMK.05/2017 tentang Rencana Penarikan Dana, Rencana Penerimaan Dana, dan 

Perencanaan Kas) dan silahkan dilewati saja (tidak perlu pilih RPD) apabila nilai SPM Gaji 

Induk kurang dari 1 M. 

4. Input Uraian Pembayaran Perlu diingat bahwa Uraian pada SPP/SPM tidak boleh melebihi 255 

Karakter. 

5. Klik tombol Cari Supplier (Pilih supplier type 3) 

6. Klik tombol rekap gaji 

 

1. Klik tombol Golongan I, II, III dan IV (system akan menghitung secara otomatis) 

2. Klik tombol keluar 

3. Klik tombol Ya 
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1. Klik tombol Akun pengeluaran dan akun Potongan/Penerimaan 

2. Samakan kolom Jumlah Pengeluaran/Jumlah Penerimaan dengan daftar gaji induk 

 

3. Samakan kolom total pembayaran dengan jumlah bersih pada daftar gaji induk 

4. Apabila terdapat perbedaan nilai pada kolom Jumlah Pengeluaran/Jumlah Penerimaan dengan 

daftar gaji induk, maka klik tombol RUH akun 



7 
 

 

1. Pada contoh kasus diatas terdapat selisih sebesar Rp. 1.186.140,- untuk akun 423991. Klik 

tombol tambah 

2. Klik tombol 4xx & 8xx 

3. Input kode akun yang ingin dicari (423991) dan Klik tombol Cari 

4. Pilih akun 423991 

5. Klik tombol pilih 

6. Input nilai. Contoh : Rp. 1.186.140,- 

7. Klik tombol simpan 

8. Klik tombol keluar untuk keluar dari menu RUH Akun 
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1. Pada kolom Akun Potongan/Penerimaan sudah terdapat akun 423991 sebesar Rp. 1.186.140,- 

2. Kolom Jumlah Penerimaan sudah sama dengan jumlah potongan pada daftar gaji induk 

3. Kolom total pembayaran sudah sama dengan jumlah bersih pada daftar gaji induk 

4. Klik tombol simpan 

5. Klik tombol OK 

 

Untuk selanjutnya silahkan mengikuti langkah-langkah seperti tersebut dibawah ini : (apabila kurang 

jelas bisa membuka BUKU PINTAR SAKTI) 

1. Login user operator SPP/SPM  Cetak SPP 

2. Login user PPK  Validasi SPP  Membuat ADK SPP 

3. Login user operator SPP/SPM  Cetak SPM 

4. Login user PPSPM  Validasi SPM  Membuat ADK SPM 
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Pencatatan Nomor SP2D 

Login menggunakan user operator SPP/SPM 

 

1. Masuk ke Modul Pembayaran Catat/Upload SP2D 

2. Pilih SPM yang ingin dicatat nomor SP2D-nya 

3. Klik tombol Catat SP2D Otomatis 


