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DESKRIPSI SINGKAT 
 

Penyusunan Usulan Revisi DIPA 
  

Proses ini digunakan untuk menyusun usulan Revisi DIPA Satuan Kerja tahun anggaran 

berjalan yang memerlukan persetujuan Direktorat Jenderal Anggaran, Kementerian 

Keuangan RI.      

No. 
    

1 Modul ANG 
  

 
Role User Satker (OPR, APR) 

Unit Eselon I (OPR, APR) 

  

 
Modul Lain 

yang Terkait 

- 
 

 
Transaksi yang 

Terkait 

- 

 
Input RUH: Belanja, Penerimaan/Pendapatan, POK  
Output - ADK (Data Belanja, Data Pendapatan, dan Data Rencana Penarikan 

Dana) 

- Dokumen (konsep DIPA, matriks semula-menjadi, dan laporan-laporan 

lain).  
Validasi Persetujuan KPA sebagai approver 

 

LEVEL SATKER 
A. User Operator 

1. Pemilihan Status History 

a. History Awal: Akan ditentukan secara otomatis yaitu data DIPA Terakhir. Dapat berupa 

DIPA AWAL atau DIPA REVISI. 

b. Histori Tujuan: akan terbentuk secara otomatis setelah klik tombol  

c. Akan muncul usulan seperti pada gambar di bawah ini 

 

Operator mengklik tombol  sehingga terbentuk status history baru 

USULAN DIPA – Revisi ke 1 agar dapat melakukan perubahan RUH Belanja. 
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2. Perubahan Data di RUH Belanja 

 

 
 

a. Masuk ke menu RUH Belanja, klik tombol [...]. Pilih Satker kemudian pilih Output yang 

akan direvisi, dapat dipilih sebagian maupun seluruh Output yang tampil, kemudian klik 

OK. 

b. Lakukan perubahan terhadap data Belanja yang dikehendaki. Jika ingin mengubah data, 

klik tombol   (edit), pilih data (Output/Sub Output/Komponen/Sub Komponen/Akun, 

Detil/Item) dengan meng-klik kotak pada kolom O (operasi), setelah selesai kemudian 

klik tombol (simpan) dan keluar menu RUH Belanja dengan mengklik tombol  

(keluar). 

 

3. Penyesuaian Rencana Penarikan Dana Bulanan (Hal III DIPA) 

 

 
 

Operator mengakses menu RPD Bulanan (Hall III) untuk melakukan penyesuaian Rencana 

Penarikan Dana Bulanan (Hal III DIPA) sesuai dengan rencana Satker yang bersangkutan. 

Pastikan sudah tidak ada tombol Rencana Penarikan yang berwarna merah sehingga Data 

akan valid ketika divalidasi. 
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4. Rencana Penerimaan/Pendapatan 

Apabila ada perubahan pada Penerimaan/Pendapatan, lakukan pada menu 

Penerimaan/Pendapatan. Selanjutnya rekam juga rencana penarikan 

penerimaan/pendapatannya pada menu Rencana Penerimaan/Pendapatan. 

 

 

5. Validasi Data Belanja 

Lakukan proses validasi data belanja pada menu Validasi Data Belanja. Pilih tombol Data 

Belum Valid, lalu centang data yang akan diproses, selanjutnya klik tombol Proses. 

 

 

Jika muncul notifikasi “Data Belum Valid”, lihat kode kegagalan pada hasil validasi di tombol 

untuk mengetahui data-data mana saja yang belum valid dan klik tombol 

untuk mengetahui keterangan dari kode-kode validasi. Data hanya 

dapat disetujui oleh Approver apabila kegagalan validasi sudah disesuaikan. 
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B. User Approver 

1. Approval Data Belanja 

Setelah validasi data berhasil di level user Operator, lakukan login sebagai user Approver 

(KPA) dan masuk status histori yang sama dengan user Operator (Usulan Revisi DIPA).  
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Approver melakukan pemeriksaan hasil pekerjaan Operator pada menu RUH Belanja. Jika 

sudah sesuai, beri tanda cek/centang (√) pada kolom S (Satker) di menu Monitoring Submit 

dan Approve Data, kemudian klik tombol (Simpan). 

C. Level Operator 

1. Pemilihan Status Owner 

Setelah approval data belanja telah dilakukan di level user Approver, lakukan login kembali 

sebagai user Operator. Kemudian masuk ke menu Monitoring Submit dan Approve untuk 

melakukan pemindahan status Owner menjadi Unit. 

 

Operator masuk ke menu Monitoring Submit dan Approve, kemudian pada usulan revisi 

DIPA yang sudah disetujui KPA memilih status Owner menjadi Unit sehingga usulan revisi 

DIPA tersebut menjadi dapat diajukan oleh Unit. 
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LEVEL UNIT 
A. User Operator 

1. Membuka RUH Belanja Satker 

 

Operator Unit dapat melihat, merubah, serta menghapus usulan yang telah dikerjakan oleh 

Operator level Satker melalui menu RUH > Belanja. Setelah mengklik tombol pencarian 

satker, maka akan muncul dialog box yang berisikan daftar satker yang ada dibawah level 

unit tersebut. Operator Unit dapat melakukan pencarian satker tertentu dengan mengisikan 

kode satker. Setelah menemukan kode satker yang diinginkan, Operator Unit dapat memilih 

Status Histori pada satker yang dipilih, kemudian klik tombol OK. 

 

 
 

2. Melakukan Perubahan pada RUH Belanja 

 

Setelah mengklik tombol OK pada pencarian satker, akan muncul dialog box untuk memilih 

output yang akan dibuka. 

Setelah itu Operator Unit dapat melakukan perubahan pada Output yang dipilih  
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3. Penyesuaian kembali Rencana Penarikan Dana Bulanan 

 

Setelah melakukan perubahan pada RUH Belanja, Operator Unit harus melakukan 

penyesuaian kembali pada Rencana Penarikan Dana Bulanan untuk satker pada menu RPD 

Bulanan (Hal III)  
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Klik tombol pencarian satker dan akan muncul daftar satker yang akan dipilih. 

Operator unit dapat melakukan pencarian dengan mengisikan kode satker pada kotak 

pencarian. Setelah memilih status histori satker, maka Operator Unit dapat melakukan 

penyesuaian pada Rencana Penarikan Dana Bulanan satker. Pastikan data telah sesuai 

hingga level detail dengan membuka (Expand) menggunakan tombol . 

Tombol data yang telah sesuai akan berwarna biru, sementara tombol data yang belum 

sesuai akan berwarna merah 

 

 
 

4. Validasi Data Belanja 

 

Setelah memastikan bahwa tombol pada Rencana Penarikan Dana Bulanan berwarna biru, 

Operator Unit melakukan validasi data belanja pada menu RUH > Validasi Data Belanja 

untuk memastikan secara sistem apakah masih ada langkah yang belum sesuai. 

Lakukan validasi data belanja dengan mencentang checkbox pada data yang akan 

divalidasi, dan mengklik tombol    

Apabila ada kegagalan validasi, detil kegagalan pada akun dan kode validasi 

dapat dilihat dengan tombol  

Deskripsi untuk setiap kode validasi dapat dilihat pada tombol 
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B. User Approver 

1. Approval Data Belanja 

Setelah data belanja dinyatakan valid oleh sistem, maka unit dapat melakukan Approval 

menggunakan user Approver Anggaran Unit (apru). Login dengan user apru dan masuk ke 

menu Penganggaran > Monitoring > Monitoring Submit dan Approve Data. Unit dapat 

melakukan pencarian pada kotak pencarian yang terdapat pada bagian bawah form dengan 

mengisikan kode satker yang akan dilakukan approval. Setelah menemukan data, approver 

melakukan centang pada kolom “U” dan mengklik tombol Simpan. 

 

 
 

C. Pengiriman ADK 

1. Kirim ADK ke SPAN 

 
 

Setelah dilakukan approval oleh user Approver Unit, maka Unit dapat mengirim ADK Usulan 

Revisi level Unit pada menu ADK > ADK ke SPAN > Kirim ADK ke SPAN. 

Klik tombol Parameter Backup “Satker” dan pilih salah satu tujuan ADK untuk revisi satker 

level PA atau DJA. 
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Setelah itu, centang kolom “Pilih” pada data yang akan dikirimkan usulannya ke DJA. 

 

 
 

Setelah memilih data, masukkan jenis revisi dengan mengklik tombol “Jenis Revisi” yang ada 

pada bagian bawah form, kemudian pilih jenis revisi dari Daftar Jenis Revisi yang tersedia, 

dan klik OK. 

 

 
 

Setelah memilih Jenis Revisi, Masukkan informasi terkait surat pengantar, tanggal surat 

pengantar, dan perihal surat pengantar pada kotak yang tersedia. 

Kemudian klik tombol “Proses” untuk masuk ke menu upload berkas revisi. 
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Unit mengupload semua dokumen pendukung yang dipersyaratkan pada menu Upload 

Dokumen Pendukung sehingga dokumen-dokumen tersebut nanti otomatis terupload pada 

Aplikasi satuDJA. 

 

 
 

Ketika dokumen pendukung sudah berhasil diupload semuanya, klik tombol Keluar maka 

nanti akan muncul dialog bahwa ADK Sudah diterima yang artinya ADK dan dokumen 

pendukung sudah terupload di satuDJA. 
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2. Mencetak Laporan-Laporan 

Unit dapat melakukan pencetakan laporan seperti Matriks Usulan revisi, beserta dokumen 

kelengkapan pada menu Penganggaran > Laporan/Cetak. 

 

 
 

 


