




Lampiran I
Surat Direktur Sistem Perbendaharaan
Nomor : S-1425/PB.7/2018
Tanggal : 8 Februari 2018

PETUNJUK PERUBAHAN PADA APLIKASI PELAPORAN TMR

1. Disediakannya tombol Upload Pengantar untuk user Kanwil dan KPPN agar dapat mengirimkan
softcopy Surat Pengantar Rekapitulasi Laporan TMR dalam format file pdf.

Gambar 1. Tombol Upload Pengantar

2. User Kanwil melakukan monitoring terhadap rekapitulasi pelaporan TMR yang dilakukan oleh
KPPN dengan mengakses sub menu Rekap Kegiatan TMR.

Gambar 2. SubMenu Rekap Kegiatan TMR



3. Akan muncul tampilan sebagaimana terdapat pada gambar 3 dan untuk melihat data kiriman dari
KPPN dilakukan dengan meng-klik tombol Filter.

Gambar 3. Tampilan Menu Rekap Kegiatan TMR

4. Pilih Filter Data yang akan dilihat berupa KPPN dan/ atau Bulan kemudian klik tombol kirim
(gambar 4), maka akan muncul tampilan data sesuai dengan yang telah dipilih (gambar 5).

Gambar 4. Filter Data Rekapitulasi Kegiatan TMR



Gambar 5. Data Rekapitulasi Kegiatan TMR

5. Menu tambahan lain yaitu ditambahkannya pilihan untuk input data satker secara manual untuk
pembinaan dan bimbingan teknis yang dilakukan oleh TMR pada satker yang datanya tidak ada
pada pilihan Satker yang dibina. Langkah yang harus dilakukan yaitu pilih isian Tambah Data
Manual sebagaimana dapat dilihat pada gambar 6, kemudian isikan data satker yang dibina
secara manual pada text-box yang muncul setelah isian Tambah Data Manual dipilih (gambar 7).

Gambar 6. Pilihan Tambah Data Manual



Gambar 7. Isian Data Satker Secara Manual
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Lampiran II
Surat Direktur Sistem Perbendaharaan
Nomor : S-1425/PB.7/2018
Tanggal : 8 Februari 2018

MEKANISME PEREKAMAN DAN PELAPORAN KEGIATAN TREASURY MANAGEMENT
REPRESENTATIVE (TMR) PADA SISTEM ONLINE MONITORING SPAN (OM SPAN)

1. Mengakses Sistem Online Monitoring SPAN pada alamat spanint.kemenkeu.go.id;
dengan menggunakan username dan password masing-masing KPPN/ Kanwil.

Gambar 1. Tampilan Halaman Login

2. Tampilan halaman utama setelah berhasil login kedalam sistem;

Gambar 2. Halaman Utama OM SPAN
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3. Mengakses Menu Data Kegiatan TMR;

Gambar 3. Menu Data Kegiatan TMR

4. Akan muncul halaman utama yang berisi daftar kegiatan TMR, dan klik tombol Tambah (+)
untuk melakukan perekaman kegiatan TMR;

Gambar 4. Daftar Kegiatan TMR



Page 3 of 5

5. Pengisian data kegiatan TMR, dimana isian yang bertanda bintang (*) wajib diisi; PIN atau
Password TMR dapat diperoleh melalui link: bit.ly/pintmr

Gambar 5. Pengisian Data Kegiatan TMR

6. Klik Tombol Kirim untuk menyimpan data;

Gambar 6. Simpan Data Kegiatan TMR

7. Apabila berhasil maka data kegiatan TMR yang telah disimpan akan muncul dalam Daftar
Kegiatan TMR;
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Gambar 7. Daftar Kegiatan TMR

8. Data kegiatan TMR dapat dipilih berdasarkan parameter: (1)Bulan; (2)Materi Pokok; (3)TMR.
Hal ini dilakukan dengan meng-klik tombol Filter;

Gambar 8. Pemilihan Data Menggunakan Tombol Filter

Gambar 9. Pemilihan Filter Data

9. Data kegiatan TMR dapat dicetak dalam bentuk file pdf (gambar 10) maupun file excel
(gambar 11).

Gambar 10. File Cetakan Dalam Bentuk File Pdf
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Gambar 11. File Cetakan Dalam Bentuk File Excel

10.Setiap bulan, user Kanwil dan KPPN mengirimkan softcopy dalam format pdf dari surat
pengantar laporan rekapitulasi pembinaan dan bimbingan teknis yang dilakukan oleh TMR
dengan meng-klik tombol Upload Pengantar.

Gambar 12. Tombol Upload Surat Pengantar

11.Untuk upload surat pengantar laporan TMR, dipilih terlebih dahulu bulan pelaporan,
kemudian mengunggah file surat pengantar laporan dengan format file pdf dan ukuran file
maksimal 1 MB.

Gambar 13. Upload Surat Pengantar Laporan Rekapitulasi

12. User Kanwil melakukan monitoring terhadap rekapitulasi pelaporan TMR yang dilakukan
oleh KPPN dengan mengakses sub menu Rekap Kegiatan TMR.
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Gambar 14. SubMenu Rekap Kegiatan TMR

13. Klik tombil Filter lalu pilih data yang akan dilihat berupa KPPN dan/ atau Bulan kemudian
klik tombol kirim (gambar 15), maka akan muncul tampilan data sesuai dengan yang telah
dipilih (gambar 16).

Gambar 15. Filter Data Rekapitulasi Kegiatan TMR
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Gambar 16. Data Rekapitulasi Kegiatan TMR


