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Bab1 Pembuatan DPP di PPNPN Web (Satker Piloting)

Pada Bab 1ini, akan dibahas alur proses pembuatan DPP oleh Satker Piloting.

1.1 Upload ADK Migrasi

Untuk Satker Piloting (Satker Lingkup Kementerian Keuangan), hal pertama yang harus
dilakukan adalah membuat ADK Migrasi pada aplikasi PPNPN Desktop 2022. Langkah-
langkah pembuatannya dapat dilihat pada panduan pengguna sebelumnya. Setelah ADK
Migrasi berhasil dibuat sesuai dengan petunjuk, dimohon untuk Operator Satker melakukan
Upload ADK Migrasi ke PPNPN Web vyang dapat diakses pada alamat

https://gajikita.kemenkeu.go.id/.

« C @ gajikitakemenkeugoid/login 2 % v B N

APLIKASI GAJI
DAN PPNPN A\ /]
¢ -

Gambar 1-1 Halaman Gajikita

Sebelum melakukan upload ADK Migrasi, pastikan tidak ada data yang terisi pada semua menu

yang ada pada PPNPN Web. Data harus kosong. Setelah itu, Operator Satker membuka menu

Perhitungan>Upload Migrasi.

Default Anck Satker  Setting Anak Satker  Penomoran DPP Py

UPLOAD ADK MIGRASI PPNPN

Gambar 1-2 Menu Upload ADK Migrasi

Lalu pilih ADK Migrasi yang dimaksud.
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https://drive.google.com/file/d/1JETyrLWBBpchGKkupf4cky8uvfdZQCcb/view?usp=sharing
https://gajikita.kemenkeu.go.id/

F PPNPN_S

Gambar 1-3 Pilih ADK Migrasi

Kemudian Simpan.

G PPNPN MODUL SATKER ERCCRE & inputData 4 Porhitungan @ Monitoring B Laporar 4 Parsotujun 82 Refere
Default AnakSafker  SettingAnskSatker  PenomoranDPP  Penomoran Pajak  PenomoranLembur  Identitas

079528075 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG 2 o O
-
UPLOAD ADK MIGRASI PPNPN

Piih Tahus

=

okasi Fie

CheciaFin| PPNPY_S26070_00_ 20225 =

Gambar 1-4 Simpan ADK Migrasi

ADK Migrasi yang sudah diupload akan muncul di menu Monitoring>Monitoring Upload ADK
Migrasi.

Default Anak Satker  Setting Anak Satker  PenomoranDPF  PenomoranPajak  Penomoran Lembur  identitas.

%
MONITORING UPLOAD MIGRASI it
Periode SR oo
Tampilar s | enui

o 1| mam sarvex s o scca peo

proses

81 w022 526078 | PPNPN_528078_00_30222p 14-02-2022 14-03-2022 hapus

71 w22 528078  PPNPN_528078_00_2022.5p 02-02-2022 02-02-2022 02-02-2022 Diapus

pilan 1 sarmpai 3 dari 5 entri .

< ¢ 1

Gambar 1-5 Monitoring ADK Migrasi

Setelah itu, dimohon agar Operator Satker memastikan bahwa status ADK Migrasi yang sudah

diupload, statusnya sudah Selesai.

G PNPN MODUL SATKEF © Setting - [IENTEIS 4 Perhitung @ Monitoring B Lapora < Persetujuan 09 Referens
Defoutt AnskSatker  SettingAnsKSatker  PenomorsnDPP  Penomorsn Pajsk  PenomaranLembur  identitas

X ~
079 528078 [90) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG )  ——
-
X
MONITORING UPLOAD MIGRASI bl
Perode 2 R Tovang
Tamilan + et Car:

- — [r——— p—p— s
e 2022 28078 | PPNPN 525078 0D 20222 14022022 02 2022 Sakes

01 2022 sae06 | PeN 20227 14-07-2022 4-02-2022 —
71 w2 B0 | PRNPN_525078_00 20222 0z-02-2022 02022022 0022022 Diapus

Tameilan | sampai 3 dari 3 ents « A |

Gambar 1-6 Status ADK Migrasi Sudah Selesai.
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1.2 Merekam pada Menu Setting

Setelah upload ADK Migrasi statusnya selesai, Operator Satker melakukan perekaman

pada menu-menu Setting sebagai berikut.

1.2.1  Default Anak Satker

Data pada menu Default Anak Satker akan muncul secara otomatis setelah ADK Migrasi berhasil

diupload (Status Selesai). Klik Centang pada kolom Aksi untuk melakukan Default Anak Satker.

G PPNPN MODUL SATKER @ Sotting ~ [IARE L 4 Porhitungan ~ @ Monitoring @ Lagoran < Porsotuuan 38 Roforons

Default AnakSatker  Setting Anak Satter  PenomoranDPP  PenomoranPajak  PenomoranLembur  ldentitas

079 : 528078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG (-)

DEFAULT ANAK SATKER

Tempilan |« s entri Cari

R0 s b A

528078 00 KPPN SINTANG

Tampilan 1sampai 1dan 1 entr < ) -

Gambar 1-7 Default Anak Satker

12.2  Setting Anak Satker

Data pada menu Setting Anak Satker akan muncul secara otomatis setelah ADK Migrasi berhasil

diupload (Status Selesai).

Default Anak Satker  Setting AnakSatker  PonomoranDPP  Penomoran Pajgk  Penomoran Lembur  Identitas

079 : 528078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SI

REFERENSI ANAK SATKER

528078 ao KPPN SINTANG

Gambar 1-8 Setting Anak Satker

1.2.3 Penomoran DPP

Data pada menu Penomoran DPP akan muncul secara otomatis setelah ADK Migrasi berhasil

diupload (Status Selesai). Nomor DPP meneruskan dari nomor yang sudah di gunakan pada PPNPN

Desktop.
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528078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG (KPPH SINTANG]

SETTING NOMOR DPP

000014

Gambar 1-9 Penomoran DPP

1.2.4 Penomoran Pajak
Menu Penomoran Pajak digunakan untuk perekaman nomor bukti potong pajak PPNPN. Operator
Satker dapat menginput dengan klik Tambah, lalu isi Nomor Unik dan Nomor Pajak dengan angka

maksimal 6 digit. Misalnya, Nomor Unik nya 000001 dan Nomor Pajak OO00O01.

G PPNPN MODUL SATEER inewa s & it B fanoon - n 00 Referanc
R/U/H Nomor Pajak
Defaut Ansk Satser  Setting 4
’ Kode Satker Nama Satie ~
079 : 526078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHAR i m——
sap078 KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG -
Nomas Unik N Urut Pajak
SETTING NOMORPAJ 9 [ ] gz =
Tampian [0 ¢ | entr
waen - P o o BT v e % -
528078 | 00 000001 000001 e
Tampilan 1 sampsi 4 dari1 entri

Gambar 1-10 Penomoran Pajak

1.2.5 Penomoran Lembur

Menu Penomoran Lembur digunakan untuk perekaman nomor Daftar Pembayaran Lembur
PPNPN. Operator Satker dapat menginput dengan klik Tambah, lalu isi Nomor Lembur dengan
angka maksimal 6 digit. Misalnya, Nomor Lembur nya 000001.

Input Dt - Ao Parhiusaan Mnnnring -

R/U/H Nomor Lembur

079 ;528075 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHAR ™ =" e : — O
ELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG —
SETTING NOMOR LEM rt‘:r H)(‘
Tty | Sempan |
Tamgilan oo | enti . [
- - oos s o -‘ ™
528078 00 000003 2o
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 entr « - H

Gambar 1-11 Penomoran Lembur

1.2.6 Identitas
Menu Identitas digunakan untuk perekaman Identitas Satker seperti NPWP, alamat, email, dan
kode KPPN. Operator Satker dapat menginput dengan klik Tambah, lalu isi kolom-kolom yang

tersedia seperti tampak pada gambar di bawah ini.
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ROl (60 cotiata - & Dmninass 6 Menton s lasarn o @ Daresniss - D3 fsdsrans -
-~ R/U/H Identitas Satker

0791526078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHAR) H e—

IDENTITAS SATKER - s .‘+

Tampilan v ¢ et

w A AW g e

sas07s o .. 0 28
——

Tampiian 15ampai 1an 1ent l

Gambar 1-12 Identitas Satker

1.3 Melakukan Input Data
Setelah perekaman atau pengecekan data-data pada menu Setting selesai dilaksanakan, Operator

Satker melakukan Input Data pada menu-menu berikut.

1.3.1  RUH Data PPNPN
Menu RUH Data PPNPN digunakan untuk perekaman Data PPNPN. Jika ADK Migrasi sudah selesai

dilakukan, Data PPNPN akan otomatis muncul pada menu ini.

Dafault Anak Satker  Satting Anak Satkor  Penor
* RUHDataPPNPN g Ubah Kode Satker

RUH UMK/UMP

RUH Status Kawin

RUH Pejabat

Gambar 1-13 RUH Data PPNPN

Jika Operator Satker ingin melakukan perekaman Data PPNPN di PPNPN Web, dimohon untuk klik

Tambah, lalu isi kolom-kolom yang tersedia. Lalu klik Simpan.

Tambah PPNPN
Satker/Anak 528078 [+1s] Alamat
NIK PPNPN £
e @ @ [
No. KK PPNPN
Desa/RT/RW E]
Nama PPNPN
Kode Pas E
Tpt/Tgl Lahir 2022-02-16 IE
Nogarn =)
Jabatan
Telp/Faks
Bank SPAN |E]
.
Status Kawin E
SWIF Al
Kedudukan E
Na Rekening
Kelarmin |E]
Bank E]
Jenis PPHPN |E|
Nm Cab Bank
ama |E|
Nama Rek

Gambar 1-14 Isi Data PPNPN

Kemudian, kilk Detail.
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Gambar 1-15 Detail PPNPN

Operator Satker merekam Kontrak. Isi kolom-kolom yang tersedia. Lalu, klik Simpan.

R/U/H Kontrak PPNPN Tambah Kontrak

NIK PPNPN: /
Satker/Anak 528078 00

| — NIC EPNPN _— ‘ .
N SK

Tanggal SK 2022-02-16

Keterangan SK

z
Tanggal Mulai 2022-02-16
Tanggal Akhir 2022-02-16
-
\‘ Penghasilan 0
Penghasilan 0

Default = Ya, 0 = Tidak

Gambar 1-16 Rekam Kontrak PPNPN

Setelah Operator Satker merekam Kontrak, lanjut melakukan perekaman data Keluarga Inti.

R/U/H Keluarga Inti PPNPN

NIK PPNPN: /i

i .

Gambar 1-17RUH Keluarga Inti

Isi kolom-kolom yang tersedia. Lalu, klik Simpan.
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Tambah Keluarga

NIK Keluarga Kedudukan

Nama Keluarga Kelamin

Satker / No KK 528078 _ Jenis Keluarga

Tpt/Tgl Lahir E Agama
Nomor/Tgl Sk ~mm- E Kode Pos

Kuliah

IR ]

Alamat

E ©

Prop/Kota/Kec

Desa/RT/RW E

=

Gambar 1-18 Isi Data Keluarga Inti

Setelah Operator Satker merekam data Keluarga Inti, lanjut melakukan perekaman Keluarga

Lainnya.

R/U/H Keluarga Lain BPJS PPNPN

NIK PPNPN: 14

NIK KELUARGA NAMA KELUARGA STATUS KELAMIN TANGGAL LAHIR BPIS/TIDAK | AKSI

;

5D G

Gambar 1-19 RUH Keluarga Lain

Isi kolom-kolom yang tersedia. Lalu, klik Simpan.

Tambah Keluarga Lain

Satker / NIK 528078 ] Jenis Keluarga E]
PPNPN

Kedudukan IE]
NIK Keluarga

elamin [2]
No KK Keluarga

Status Kawin E]

Nama Keluarga
Alamat

Tpt/Tgl Lahir 2022-02-16 E]

%

Gambar 1-20 Isi Data Keluarga Lain
Disamping itu, jika ingin merubah data PPNPN, Operator Satker klik Detail pada PPNPN yang

dimaksud, lalu klik UbahPPNPN. Jika ingin menghapus Data PPNPN, klik Detail pada PPNPN yang
dimaksud, lalu klik HapusPPNPN.
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1.3.2 RUH UMK/UMP
Menu RUH UMK/UMP digunakan untuk perekaman Upah Minimum Kabupaten atau Upah
Minimum Provinsi yang berlaku di wilayah Satker masing-masing. Perekaman ini juga berpengaruh

ke perhitungan potongan iuran jaminan kesehatan PPNPN selama setahun.

RUH Data PPNPN Ubah Kode Satker

o RUH UMK/UMP

RUH Stz

SETTING UMK/UMP [

Gambar 1-21 RUH UMK/UMP

Untuk merekam data UMK/UMP, silahkan user klik Tambah, kemudian isi kolom Nomor Surat,

Tanggal Surat, dan Nilai UMK.

Bl (5 i Dats - A Parkitinnan - @ Manitaina - BN Lsnaran - o Sarsstiuss < 00 Balecenei -

R/U/H UMK/UMP

4 ~
e
INTAN -
Kodo A ™

SETTING UMK/UMP o B + 7%
Tarmptan s [

wan -

528078 D ES o 1730}
Tarmodan 1sampal 1 o T B |

Gambar 1-22 Rekam UMK/UMP

1.3.3 RUH Status Kawin
Menu RUH Status Kawin digunakan untuk update Status Kawin Awal Tahun PPNPN. Perekaman ini
juga berpengaruh ke perhitungan pajak PPNPN selama setahun.

Default Anak Satker
RUH Data PPNPN Ubah Kode Satker

RUH UMK/UMP

Gambar 1-23 RUH Status Kawin

Jika sebelumnya melakukan proses ADK Migrasi, Status Kawin Awal Tahun akan muncul otomatis.
Untuk memeriksa atau update Status Kawin Awal Tahun, Operator Satker klik menu Input

Data>RUH Status Kawin. Lalu, klik Ubah pada kolom Aksi.
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Default Anak Satker  Setting Anak Satker  Panor DPP  PenomoranPajsk  PenomoranLembur  identitas

079 : 528078 [00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARASINTANG (KPPN SINTANG EE-

SETTING STATUS KAWIN

Gambar 1-24 Cek Status Kawin

Kemudian klik Lihat, pastikan PPNPN statusnya adalah Selesai (update status kawin awal tahun
sudah dilaksanakan, karena sebelumnya melakukan update status kawin di PPNPN Desktop). Jika
ada PPNPN yang belum dilakukan update Status Kawin Awal Tahun, Operator Satker klik Tambah,
lalu klik Lihat, kemudian klik Simpan. PPNPN yang statusnya belum selesai akan berubah menjadi

selesai.

3
H
B

Gambar 1-25 Update Status Kawin pada Awal Tahun

Agar menjadi perhatian Satker, bahwa update Status Kawin Awal Tahun hanya boleh dilakukan 1
kali saja pada saat awal tahun, dalam kondisi apapun. Misalnya, pada Januari 2022 ada PPNPN A
status kawinnya adalah Kawin Tanpa Anak dan sudah dilakukan update Status Kawin Awal Tahun.
Namun, pada bulan Maret 2022, PPNPN B berubah status kawinnya menjadi Kawin 1 Anak. Status
Kawin PPNPN tidak boleh di update sampai dengan pergantian awal tahun ke 2023.

1.3.4 RUH Pejabat
Menu RUH Pejabat digunakan untuk perekaman data pejabat, terutama PPK dan Bendahara

Pengeluaran. Data pejabat wajib direkam agar Operator Satker bisa mencetak Laporan.

1.4 Melakukan Perekaman Perhitungan
Setelah perekaman atau pengecekan data-data pada menu Input Data selesai dilaksanakan,

Operator Satker melakukan perekaman Perhitungan pada menu-menu berikut.
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1.4.1

RUH Potongan Absen PPNPN

Menu RUH Potongan Absen digunakan untuk perekaman potongan absen atas penghasilan

bulanannya. Jika tidak ada potongan

POTONGAN PENGHASILAN PER BU|

absen, tidak perlu melakukan perekaman.

Penghasilan dan Potongan Non Apiikasi
Daftar Pembayaran Penghasilan/DPP

Daftar Pembayaran Lembur

Gambar 1-26 RUH Potongan Absen

Cara merekam potongan absen adalah sebagai berikut. Klik Tambabh, lalu klik lihat pada Tahun/Bulan

terkait. Isi potongan tiap PPNPN, lalu klik Simpan.

@ Docsatiian < 22 o s
079526078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHAR T=nur/Buian Tl 2022 Gl = ':
R ] TR ———— o
_— =
Tampian © ¢ | entr
— ————— o
5268078, — | X}
—_— .
Tampilan 15amp 16018 Croose Fie o e aren [ l
e

Atau bisa juga dengan cara upload

27. Buka file Excel tersebut, lalu isi

@ rossiBLEDATA LOSS Some fe

G10

B
potongan nama

EX
=

File Home Insert Draw Page Layout Formulas Data Review View Help Q  Tell me what you
X = |
Calibri 12 AN T== 2 2 Wrap Text General ",
Paste = ===|==|= o eo oo | Conditional
v v & - e = [ v v L] ‘
e B I U-~ [/ A = = = & 2= [ Merge & Center $+% W 35 | Formatting
Clipboard & Font F] Alignment [F} Number F]

Gambar 1-27 Rekam Potongan Absen
ADK. Klik Excel untuk unduh file seperti tampak pada Gambar 1-
potongan absen tiap PPNPN.

PPNPN_potongan_export_1644833614486.txt - Excel

atures might be lost if you save this workbook in the text ( txt) format. To preserve these features, save it in an Exc

fi
c

15000
0
30000
a
20000
20000

PN wv & wN e

Lalu save as type dengan format

Gambar 1-28 Isi Potongan pada Excel

(Tab delimited) (*.txt). Untuk nama file bebas.
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Bl Save As X

/~ @l < One.. » Deskt.. » v C £ Search Desktop
Organize ~ New folder = - o
~
> = Documents Name Date modified
> Downloads Screen Recording 12/30/2021 4:41 PM
> 0 Music "!’ PPNPN_potongan_export_1644833614486.txt 2/14/2022 5:23 PM
> P Pictures
> [ Videos

5 &= Windows )

PPNPN_potongan_export 1644833614486.tx1] v

Save as type: Text (Tab delimited) (*.txt)

File name:

Gambar 1-29 Save File Excel dalam Format .Txt

Kemudian lakukan upload file tersebut dengan langkah sebagai berikut. Klik Tambah, lalu klik lihat
pada Tahun/Bulan terkait. Klik Choose File untuk memilih file, lalu klik FileTxt untuk upload file dan

kolom potongan terisi. Kemudian, klik Simpan.

Pl (7 inutNata « 4 Perhitunaan « @ Manitarina « @ lanaran « < Parcatuinan « 00 Raferanci - 7 =
RUH Potongan Penghasilan
nomd
/Bulan ahun 20 JANUAR =

2z ey BER  —
<
POTONGAN PENGER —— Eh Rt
s sl
Tampilan | ¥ s | entri r |
sancen a —— e — -
526078 ———rr—— ge
—
Tampilan 1sampal 1dari1en ChooseFile  PPNPN_p 36144860t | FleTxt I

Gambar 1-30 Upload File Txt

1.4.2 Daftar Pembayaran Penghasilan/DPP

Menu Daftar Pembayaran Penghasilan/DPP digunakan untuk perekaman Daftar Pembayaran
Penghasilan (DPP) PPNPN tiap bulannya. Operator Satker merekam DPP dengan masuk ke menu
Perhitungan>Daftar Pembayaran Penghasilan/DPP. Klik Tambabh terlebih dahulu. Lalu pilih Periode

Bulan dan Tahun, isi Keterangan, dan pilih Jenis Gaji yang diinginkan. Kemudian klik Simpan.
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Default Anak Satker Setting Anak Satker Penomoran DPP Penomoran Pajak Penomoran Lembur Identitas

079: 528078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG (KPPN SINTANG)

REKAM DAFTAR PEMBAYARAN PENGHASILAN/DPP é

528078 00 Tgl Proses 2022-02-14 Periode 02 2022

I Gaii Induk PPNPN Feb 2022

-—

Silahkan Pilih Periode dan Jenis

Gambar 1-31 Rekam DPP Bulanan

Kemudian Operator Satker akan diarahkan kembali ke beranda menu DPP. Klik logo tambah

pegawai pada kolom Aksi.

G PPNPN MODUL SATKER [#; Input Data 4 Perhitungan ® Monitoring B Laporan < Persetujua 89 Referensi

Default Anok Satker  Setting Anak Satker  Penomoran DPP  Penomoran Pajak  Penomoran Lembur  Identitas

~
079 : 528078 [00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG (KPPN SINTANG) .
-
+ S X
PROSES DAFTAR PEMBAYARAN PENGHASILAN/DPP . 7 7
¢  entri Cari:

4702 14-FEB-22 14-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Gajl Induk PPNPN Feb 2022

4701 14-FEB-22 000014 14-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Gaji Induk Februari 2022

4663 03-FEB-22 000014 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Tes Lagl Induk Feb 2022

4662 03-FEB-22 000014 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Tes induk Bulanan 2022 D

Tampilan 1sampai 4 dar 4 entri

Gambar 1-32 Rekam Data Pegawai pada DPP

Plih Semua atau Pegawai yang dimaksud, kemudian klik Simpan.

Pilih Pegawai

Tampilan |10 $ |entri Cari:

il A
NAMA 2ABATAN Pilih Semua s

TENAGA HONORER

TENAGA HONORER

TENAGA HONORER

TENAGA HONORER

TENAGA HONORER

I
1y

TENAGA HONORER

Awal Sebelum

Tampilan 1 sampai 6 dari 6 entri Sesudah Akhir

X TUTUP SIMPAN
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Gambar 1-33 Pilih Pegawai pada DPP

Operator Satker mencetak DPP untuk memeriksa perhitungannya. Status DPP nya adalah Selesai.

G PPNPN MODUL SATKER & setting « RG] 4 Perhitungan @ Monitoring B Laporan < Persetujuan 02 Referensi

Default Anak Satker  Setting Anak Satker  PenomoranDPP  Penomoran Pajak  Penomoran Lembur  Identitas

079 : 528078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG (KPPN SINTANG)

“
PROSES DAFTAR PEMBAYARAN PENGHASILAN/DPP N + ‘[" X,
Tampilan 10 s entn Cari

m v Tancoa can NoMoR A TiseeAL awTRIAN rericos a5 0a3 pEE— starus st

4702 W-FEB-22 000014 14-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Gaji Induk PPNPN Feb 2022 4 - Selesa =}

4701 W-FEB-22 0000 14-FEB-22 FEBRUARI 2022 - Bulanan Gal Induk Februar 2022 8- Dihapus

2663 03-FEB-22 000014 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Tes Lagi Induk Feb 2022 8- Dihapus

4662 05-FEB-22 0000 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Tes Induk Bulanan 2022 8- Dinapus

Tampilan 1 sampai 4 dari 4 entr

Sebelum n Sesudah Akhir

Gambar 1-34 Status DPP yang Selesai Direkam oleh Operator

Setelah itu, PPK melakukan persetujuan atas DPP tersebut pada menu yang sama.

G PPNPN MODUL SATKER

Default Anak Satkar

& Setting ~

4 Pperhitungan ~ [ERETEE

Setting Anak Satker

Identi
Daftar Pembayaran Penghasilan/DPP

079 528078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHA
%
PROSES DAFTAR PEMBAYARAN PENGHASILAN/DPP "7" e
Periode  FEBRUARI 2022
Tampitan [0 # | entri Cari
P I—— JR— [ — remcor p—— Je— smans e
703 15-FEB-22 00001 15-FEB-22 FEBRUARI 2022 1-Bulanan Gaji Induk PPNPN Fob 2022 4~ Solosai v X |
4102 1-FEB-22 00007 14-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan GaytInuk PPNPN Feb 2022 8 - Dihapus f
4701 1-FEB-22 0000w 14-FEB-22 FEBRUARI 2022 1-Bulanan Gaji Induk Februari 2022 8- Dihapus
4683 03-FEB-22 00001 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 - Bulanan Tes Lagi Induk Feb 2022 8- Dihapus
1662 03-FEB-22 0000 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 1-Bulanan Tes Induk Bulanan 2022 8- Dihapus
Tampilan 1sampai & dari 5 entri Awal Sebelum Akhir

Gambar 1-35 Persetujuan DPP oleh PPK

Jika DPP telah disetujui oleh PPK, status DPP berubah menjadi Selesai Pengujian PPK.

G PRNPN MODUL SATKER RO < Perhitungan B Laporan

Default Anak Satker  Setting Anak Satker  Identitas

- ~
079 : 528078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG (KPPN SINTANG) B _
“y x
PROSES DAFTAR PEMBAYARAN PENGHASILAN/DPP i
TR - |
Tampilan [ & | entri Cari
30 - Selesal
4703 15-FEB-22 000014 15-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Buianan Gaji Induk PPNPN Feb 2022 e
pengujian PF
ar02 14-FEB-22 00014 14-FEB-22 FEBRUARI 2022 - Buianan Gaji Indiuk PPNPN Feb 2022 8 - Dinapus
4701 14-FEB-22 000014 14-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Gaji Induk Februari 2022 8 - Dihapus
4683 03-FEB-22 00014 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 - Buianan Tes Lagi Induk Feb 2022 8 - Dihapus
4662 03-FEB-22 000014 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 - Butanan Tes Induk Bulanan 2022 8 - Dinapus
Tampilan 1 sampai § dari 5 entri o bl euian an
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Gambar 1-36 Status DPP setelah disetujui oleh PPK

Setelah DPP disetujui oleh PPK, Operator Satker mengirim DPP ke KPPN.

G PNPN MODUL SATKER @ setting ~ QEELERNE 4 Perhitungan @ Monitoring B Laporan < Persetujuan

89 Referens

DefaultAnak Satker  SettingAnakSatker  PenomoranDPP  PenomoranPajak  Penomoran Lemour  Identitas
I = = ~
079 : 528078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG (KPPN SINTANG) # [
+ S OX
PROSES DAFTAR PEMBAYARAN PENGHASILAN/DPP -~
ernsn
uiode | i | 202
Tampilan © ¢ | entr Cari:
0w TAoALGAN NOMOR OAD TANDOAL ANTRAN PeR0E Imman KETERANGAN swns nei
[ 4703 15-FEB-22 000014 16-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Gaji Induk PPNPN Feb 2022 30 - Selesai pengujian PPK 0 ‘
4702 14-FEB-22 000014 14-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanar Gaji Induk PPNPN Feb 2022 8- Dihapus /
4701 14-FEB-22 000014 1-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Gail Induk Februari 2022 & - Dihapus
1663 03-FEB-22 0cooH 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Tes Lagi Induk Feb 2022 8- Dihapus
4662 03-FEB-22 00004 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Tes Induk Bulanan 2022 8- Dihapus
Tampilan 1sampai 5 dari 5 entsi Awal Sebelum Sesudah Akhie

Gambar 1-37 Kirim DPP ke KPPN oleh Operator Satker

Status DPP akan berubah menjadi Kirim Gaji ke KPPN.

G PPHPN MODUL SATKER ECRUCRE [ Inout Data 4 Perhitungan @ Monitoring B Lsporan < Persetujuan 03 Referensi

Default Anak Satker Setting Anak Satker Penomoran DPP Penomoran Pajak Penomoran Lambur Identitas
079 : 528078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG [KPPN SINTANG) = I ]
+ & X
PROSES DAFTAR PEMBAYARAN PENGHASILAN/DPP e e
Tampilan 0 & | entri Cari
oo TANGGAL GADI NOMOR A TANGGAL ANTRIAN PERQDE 38nis 6l KETERANGAN sTaTUS st
4703 15-FEB-22 000014 15-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Gaji Induk PPNPN Feb 2022 41- Kirim gaji ke KPPN
4702 14-FEB-22 000074 14-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Gaji Induk PPNPN Feb 2022 8- Dihapus
4701 14-FEB-22 00001 14-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Gaji Induk Februari 2022 8- Dihapus
2663 03-FER-22 000014, 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Tes Lagi Induk Feb 2022 8- Dihapu
4662 03-FEB-22 000014 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Tes Induk Bulanan 2022 8 - Dihapus
Tampilan 1sampai 5 dari 5 entri wal Sebelur n Sesudah Akhie

Dimohon agar Operator Satker menghubungi FO KPPN agar menyetujui DPP yang sudah terkirim.

Gambar 1-38 Status DPP sudah Terkirim ke KPPN

Status DPP yang sudah disetujui oleh FO KPPN adalah Persetujuan KPPN.
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[ERNOCI (5 inputData . 4 Perhitungan . @ Monitoring

Penomoran DPP  Penomoran Pajak  Penomoran Lembur Identitas.

~
075 :528078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG (KPPH SINTANG) = A
-

PROSES DAFTAR PEMBAYARAN PENGHASILAN/DPP

Periode | FESRUAR 2022
Tar lan |0 entri

‘‘‘‘‘‘ pr—— Pe—— Femace e can [Er— srs ™
4703 15-FER-22 000014 15-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Gail Induk PPNPN Feb 2022 57 - Persetujuan KPPN
4702 H-FEB-22 000074 14-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Gap Induk PPNPN Feb 2022 B - Dehag
4701 14-FEB-22 000014 W-FEB-22 FEBRUARI 2022 1~ Bulanan Gaji Indluk Februari 2022 8- Dihay
4663 03-FEB-22 000074 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Tes Lagi Induk Feb 2022 8- Diha
4662 03-FEB-22 000014 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Tes Induk Bulanan 2022 8- Dihay
Tampilan 1sampai 5 dari 5 entri Awal Sebetum - Sesudah Akhit

Gambar 1-39 Status DPP yang Telah Diseutjui oleh FO KPPN

Agar menjadi perhatian Satker, bahwa:

1. Satker dapat membuat SPP/SPM di SAKTI setelah DPP disetujui oleh FO KPPN. (Status DPP
adalah Persetujuan KPPN).

2. Jika Satker ingin melakukan pembatalan/perubahan atas DPP yang sudah dikirim ke KPPN dan
disetujui oleh FO KPPN, Operator Satker harus menghubungi FO KPPN agar FO KPPN
melakukan Pembatalan DPP. Status DPP yang sudah dihapus oleh FO KPPN adalah
Permintaan Hapus. Kemudian, Operator Satker melakukan penghapusan perhitungan DPP
yang dimaksud pada menu Perhitungan>Daftar Pembayaran Penghasilan/DPP. Status DPP
yang sudah dihapus oleh Operator Satker adalah Dihapus. Operator Satker menghapus DPP
yang salah di PPNPN Desktop, lalu melakukan perekaman DPP kembali.

G PPNPN M SATKER @ Setting - [MEIRIEE] 4 Perhitungan @ Monitoring B Leporan < Persetujuan 89 Referensi

Default Anak Satker  Setting Anak Satker  Penomoran DFP  Penomoran Pajsk  Penomoran Lembur  Identitas

079 528078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG (€PPH SINTANG] = i
-
+ 5 OX
PROSES DAFTAR PEMBAYARAN PENGHASILAN/DPP e
Tampilan + | entri
o weauon rooros o o s ences . [Re— s
4723 18-FEB-22 000014 18-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Gaji PPNPN Februarni 2022 2] |
4703 15-FEB-22 000014 15-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Gaji Induk PPNPN Feb 2022
4702 -rEs22 coo0ts ueres 2 FEBRUARI 2022 1- Bulanan G Ik PPNPN Feb 2022
a7on nrEs22 vooows P FeBRUAR) 2022 1- Butanan Gaj Inluk Februari 2022
4663 03-FEB-22 000014 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Tes Lagi Induk Feb 2022
ass2 03-Fe8-22 oo00ts 03-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan Tes nduk Butanan 2022
Tampilan 1 ampai s dar & ent A el Seswdah | Akn

Gambar 1-40 Status DPP sudah Dihapus oleh FO KPPN
3. Jika Satker ingin melakukan pembatalan atau perubahan atas DPP yang belum dikirim ke FO
KPPN, Operator Satker dapat langsung melakukan penghapusan perhitungan DPP yang

dimaksud pada menu Perhitungan>Daftar Pembayaran Penghasilan/DPP.
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1.4.3 Daftar Pembayaran Lembur

Menu Daftar Pembayaran Lembur digunakan untuk perekaman lembur PPNPN tiap bulannya.

Operator Satker merekam Daftar Pembayaran Lembur

dengan

masuk ke menu

Perhitungan>Daftar Pembayaran Lembur.

=

Default Anak Satker  Setting Anak Satker  Penomaran DPP

RUH Potongan Absen PPNPN

79 - 528078 (00) - KAN ELAYANA = n)
MR AR T Penghasilan dan Potongan Non Aplikasi ¢ I
Daftar Pembayaran Penghasilan/DPP
+ 5 X
PROSES LEMBUR Daftar Pembayaran Lembur o
¥
Tampian [0 = | entri Cari
Gambar 1-41 Menu Perhitungan Daftar Pembayaran Lembur
Klik tambah, kemudian pilih Bulan/Tahun, isi keterangan, Lalu klik Pilih Pegawai.
RUH Pembayaran Lembur
Bulan/Tahun FEBRUARI - 2022 -
=
Keterangan Lembur PPNPN Februari 2022
Nomor 4
%
€2 Pilih Pegawai I | Set Hari Libur I I Set Jam Kerja I

PEGAWAI

et M | o o o o o o o e e o

ISIAN JUMLAH JAM LEMBUR PER T/

+ Simpan | [  Batal I

Gambar 1-42 RUH Pembayaran Lembur

Lalu, pilih pegawai yang akan dibuat kan Daftar Pembayaran Lemburnya. Klik Pilih.
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RUH Pembayaran Len List Pegawai

Semua

Satker E
# | NIK NAMA AKSI

Nomor 4
:
2 v
Pilih Pegawai St .
3

PEGAWAI

= NIK NAMA E

- D

2022 -

2022

AN JUMLAH JAM LEMBUR PER T¥

| @jjm|ja)|E

+ Simpan

| [ x Batal

Gambar 1-43 Pilih Pegawai Lembur

Setelah itu, klik Set Hari Libur. Klik Set Kerja apabila hari tersebut hari kerja. Klik Set Libur apabila

hari tersebut hari libur/tanggal merah.

RUH Pembayaran L¢ Hari Libur
£ | TANGEAL KETERANGAN AKSI
Satker H
1 01-FEB-22 Libur —
Nomor 4 -
2 02-FEB-22 Set Libur
Pilih Pegawai E 3 03-FER-22 Set Libur
PEGAWA! 4 04-FEE-22 [ sot Lowr J
4 NIK 5 05-FEB-22 Set Libur
1 6 06-FEB-22 Set Libur
2 7 07-FEB-22 Libur
3 8 08-FEB-22 Libur Set Kerja
0 10-FEB-22
n 11-FEB-22 Set Libur
12 12-FEB-22 Set Libur
3 13-FEB-22 Set Libur

H 2022 -

i 2022

Cl [
CJ e e
CJ e
CJ )l

Gambar 1-44 Set Hari Kerja dan Hari Libur

Selanjutnya, klik Set Jam Kerja. Lalu isi kolom Jam Kerja sesuai dengan waktu lembur yang ditempuh

oleh PPNPN. Cara ini dilakukan untuk Set Jam Kerja secara gelondongan kepada semua pegawai

yang dipilih.
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RUH Pembayaran Le Set Jam Kerja
& TANGGAL KETERANGAN JAM KERJA r 2022 -
Satker
I . I | Ry * 25
Nomor 4
2| w2 L ] 7
Pinpegaa | [ 3 osFemz CH
PEGAWAI 4 04-FEB-22 E ISIAN JUMLAF
- | 5 osrEs22 L] [N sy
1 6| o2 L 1 #BEEE|
2 7| orRz L ] mmmE@E
a| serma | ur L] m@mm@
9 09-FEB-22 0
n| wmme L ]
4 »
n| nesz L ]
©| umma L]
atal
13 13-FEB-22 0

Gambar 1-45 Set Jam Kerja

Jika Set Jam Kerjanya berbeda-beda jam kerja dan hari tiap pegawainya, input jam kerja bisa dengan

cara langsung mengisi kotak pada tanggal yang dimaksud.

RUH Pembayaran Lembur

Bulan/Tahun
Satker 528078 m
4

Nomor

Pilih Pegawai || Set Hari Libur I[ Set Jam Kerja ]

PEGAWIAI

Keterangan Lembur PPNPN Februari 2022

ISIAN JUMLAF

£ NAMA-IEI--III--[

' I A N N N N N Y R R T e e IR
: I N N 3 A A A Y
N N N N R R e N I

[ + Simpan

) [ * Batal ]

Gambar 1-46 Isi Jam Kerja Secara Manual

Jika data lembur yang diinput sudah yakin benar, Operator Satker klik Simpan.
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A, Darhitur

s
RUH Pembay:

Apakah Anda Yakin Data Lembur Sudah Benar ?

22 -
o m Cancel
Nomor

4

| Pilih Pegawai || Set Hari Libur || Set Jam Kerja |

ISIAN JUMLAH JAM LEMBUR PER TANGGAL/PEGAWAI

BEEEEE N EEEEEEE R e e s s

B N 4 Y R Y Y R e R R N N g
A N A N A A I S Y N o
N N A A Y I Y N N g

e BT

Gambar 1-47 Simpan Daftar Lembur

Daftar Pembayaran Lembur berhasil disimpan. Kemudian Operator Satker mencetak Laporan

Pembayaran Lembur untuk memastikan perhitungannya sudah benar.

Default Anak Satker  Setting Anak Satker  Penomoran DPP  Penomoran Pajak  Penomoran Lembur  Identitas

079 : 528078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG (KPPN SINTANG)

PROSES LEMBUR .

Tampilan |10

TN BULAN NOLEMEUR JUMLAN LEMBUR JUMLAN MAKAN JUMLAH PP IUMLAN BERSIH st

2022 01 000003 1404.000 720.000 0 2124.000 ® ¢

Tampilan 1 sampai 1dari 1 entr; « < n

Gambar 1-48 Daftar Pembayan Lembur Berhasil Disimpan

Proses pembuatan Daftar Pembayaran Lembur di PPNPN Web hanya sampai di level Operator

Satker. Tidak ada proses rekon ke KPPN. Operator Satker dapat langsung membuat SPP/SPM

berdasarkan daftar nominatif yang sudah dibuat.

1.5 Mencetak Laporan

Menu Laporan digunakan untuk mencetak Laporan sebagai berikut.

1.5.1  Cetak Rekap/DPP Detil

Menu Cetak Rekap/DPP Detil digunakan untuk mencetak DPP yang sudah dibuat. Menunya adalah

sebagai berikut.
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Penomoran DPP  Penomoran Pajak  Penomoran Lembur

Dofault Anak Satker  Satting Anak Satker

e

Cetak Pajak/Bukti Potong

079: 528078 (00] - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG (KPPH SINTANG)

Cetak Rekap Pembayaran

.
x
&
CETAK DAFTAR PEMBAYARAN PENGHASILAN/DPP DETIL Cetak Pembayaran Lembur -
Perode  FERRUAZI 2022
Tampilan [0 & | entri Car
g s v wo.ore e KETERANAN Fr— s
00-KPEM SINTANG 000014 -Butanan 6 -

Tampitan 1sampai 1 dri 1 i
“ Aval Sebeiun Sesuda Akt

Gambar 1-49 Menu Cetak Rekap Detil

Kemudian klik Tayang, lalu DPP yang sudah direkam sebelumnya oleh Operator Satker akan

tampil. Kemudian klik centang untuk cetak DPP.

"
CETAK DAFTAR PEMBAYARAN PENGHASILAN/DPP DETIL \" x
Periode | NovEMEER | 2021
Tampilan | 1 & entri Cari

p—— v o r— —
00-PPNPN UBPU TEBELIAN 1 000002 1-Bulanan 1 o -
Tampilan 1 sampai 1 dari 1entri Awal Sebalum Sesudah Aehi
b

Gambar 1-50 Tayang DPP Yang Akan Dicetak

Pilih PPK sebagai penandatangan.

DR (5 ioniNaia © A Dorhifunnan « @ Moniiden B lanan o of Darcatuivan v 92 Raforanei
Parameter Penandatangan

G PPNPN MODUL SATKER

Default Anak Satk

Pejabat Pembuat Komitmen ~
079: 528078 (00) - KANTOR PELAYANAN = <
¥
S x
CETAK DAFTAR PEMBAYARAN PENG -
[Coxs |
Periode | FEBRUARI 2022
Tampilan [0 & | entri Cari: |
ook amax . wo.oee us pr— S s
00-KPPN SINTANG 000014 1-Bulanan 3 =2
Tampllan 1 sempoi 1 dari 1 ontr = e s | [arw

Gambar 1-51 Pilih PPK sebagai Pendatangan DPP

Lalu, klik Siapkan. Selanjutnya, pilih PDF atau Excel.

Parameter Penandatangan

Pejabat Pembuat Komitmen

NIP. E | Husein Komitaka l

— 0,

Gambar 1-52 Parameter Sebelum Cetak DPP
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Cetakan DPP akan tampil sebagaimana pada gambar di bawah ini.

DAFTAR PEMBAYARAN PENGHASILAN PPNPN
BULANAN

No. DPP: 000014
BULAN : FEBRUARI 2022

ANAK SATKER: KPPN SINTANG(00)

STATUS NOMOR JUMLAH PPh IURAN IURAN JUMLAH JUMLAH 'NOMOR REKENING
KAWIN/ TANGGAL PENGHASILAN PASAL 21 JAMKES JAMKES POTONGAN BERSIH TANDATANGAN
STATUS SKP/PERJANJIAN/ KEL LAIN/
PAJAK KONTRAK KERJA JML KEL
1100 2904.000 ] 20040 0 29040 2874960
100 o
1103 2640000 ] 26400 0 26400 2612600
1000 0
N0 2904000 o 20040 0 20040 2874960
ne 0
101 2.904.000 ] 20040 0 20040 2874960
o1 0
103 2904.000 ] 29040 0 20040 2874960
1000 o
103 2904.000 [] 29040 0 29040 2874960
10 0
JUMLAH TOTAL 17,160,000 0 171600 0 171,600 16988400

Sintang.18/2/2022
Pejsbt Pembust Komitmen

Husein Komitaks

- CO——
Gambar 1-53 Cetak DPP PDF

Cetakan DPP dalam bentuk excel.

DaftarPembayaranPenghasilanPPNPN_2022020000141528078.xdsx - Excel

file Home Inset Draw  Pagelayout Formulas Data Review View Help @ Tell me whatyouwant to do & Share
W e .
X Calibri c12 - A A == ®+ 2waplex General - J" » B | & "X [n E 97 p
o - =1~
Paste = » «o oo | Conditional Formatas Cell | Insert Delete Format Sort& Find &
G Bk W > |2 A~ 5 25 ESMergeBConter v | § ~ % 9 T Formatting v Tablev Styles v v B - @ ¥ Filter v Select v
Clipbowrd 1 Font ] Aligoment 5 Number 5 Styles cals Editing /
615 . fe
A B (= D E F G H | ), K L M N o P Q R
1 NIKPPNPNNMPPNPNNPWP STATUS NOMORSFTGLSK PENGHASIPPH TUNJIPPH IURAN IURANKEL JMLKEL  STSPAJAK CURUT  CKALI KDINS NOREK  NILTERI
2 1100 2022-01-0 2904000 0 0 29040 0 0 1100 1 11 | 28749
3 1103 2022-01-0 2640000 0 0 26400 0 01000 1 11 26136/
4 1103 2022-01-0 2904000 0 0 29040 0 01103 b 11 i 28749
5 1101 2022-01-0 2904000 0 0 29040 0 01101 1 11 28749
6 1103 2022-01-0 2904000 0 0 29040 0 0 1000 1 11 . 28749
7 1103 2022-01-0 2904000 0 0 29040 0 01103 1 11 28749
8

Gambar 1-54 Cetakan DPP Excel

1.5.2  Cetak Pajak/Bukti Potong

Menu Cetak Pajak/Bukti Potong digunakan untuk mencetak bukti potong pajak pendapatan PPNPN
selama 1 tahun yang dapat digunakan sebagai bahan lapor SPT Tahunan Pribadi. Operator Satker
klik Laporan > Cetak Pajak/Bukti Potong. Selanjutnya klik Lihat berdasarkan filter Tahun yang
dimaksud. Pilih Pegawai yang akan dicetak bukti potongnya, lalu klik logo PDF atau Excel.
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G\ oo waout saren

Default Anak Satker

RSOV (5] Input Data 4 Perhitungan ® Monitoring [ERECRN <7 Fersetujuan 83 Referensi

Setting Anak Satker

PenomoranDPP  Penomoran Pajak  Penomoran Lembur

Cetak Rekap/DPP Detil

uktiPotong

Cetak Rekap Pembayaran

079 : 528078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG (KPPN SINTANG)

CETAK BUKTI POTONG PAJAK/SPT

Tempitan @ 4 | entri

Cetak Pembayaran Lembur

Cari
. o e e starus s

1 2022 1100 R
2 2022 103 BR
3 2022 m03 BR
4 2022 103 BR
5 2022 103

3 2022 o1 BR

Tampitan 1 sampai 6 darl 6 entri « N |

Gambar 1-55 Pilih Pegawai Yang Akan Dicetak Bukti Potongnya
1.5.3 Cetak Rekap Pembayaran
Menu Cetak Rekap Pembayaran digunakan untuk mencetak Rekap Penghasilan PPNPN dalam
kurun waktu 1 tahun. Menunya adalah sebagai berikut. Operator Satker klik Laporan > Cetak Rekap

Pembayaran. Selanjutnya klik Lihat berdasarkan filter Tahun yang dimaksud. Pilih Pegawai yang
akan dicetak Rekap Pembayarannya, lalu klik logo PDF atau Excel.

G i vonu e ,ﬁ -

Default Anak Satker  Setting Anak Satker  PenomoranDPP  Penomeran Pajak  Penomoran Lembur  Iden

EYETCR <7 Fersctujuan © B9 Referens

Cetak Rekap/DPP Detil

079 : 526078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG (KPPN SINTANG)
Cetak Pajak/Bukti Potong
sxap Pemcay ST
X
CETAK REKAP PEMBAYARAN PPNPN rrm— B
Tahun | Taun202z |G Uhat
Tampilan [0 & | entr Cari
n [p— e suns st

1 2022 100 BE

2 2022 103 :1r) -

3 2022 103 B

4 2022 103 BB

5 2022 103 BB

o 2092 101 BE
fampian | sampal & dari & ents .. |

Gambar 1-56 Cetak Rekap Pembayaran PPNPN

Cetakan PDF tampak seperti pada gambar di bawabh ini.
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REKAPITULASI PENGAHSILAN 2022
NIK
JABATAN TENAGA HONORER
PENGHASILAN
NO | BULAN JENIS I S;?Igs PENGHASILAN| PPh Ps. 21 BPJS JUMLAH
KOTOR KESEHATAN BERSIH
1 FEBRUARI Bulanan 1100 2.904.000 0 29.040 2.874.960
JUMLAH TOTAL 2.904.000 0 29.040 2.874.960
Penghasilan Kotor 2.904.000
Biaya Jabatan 145.200
PTKP 58.500.000
Total Pengurang : 58.645.200
PKP : o
PAJAK
5% 0
15% 0
25% 0
30% 0
Total Pajak Setahun : 0
Pajak Telah Dipotong : 0
Pajak Lebih/Kurang Potong : 0

Gambar 1-57 Rekap Penghasilan PPNPN PDF

Cetakan Excel tampak seperti pada gambar di bawabh ini.

export_16449009852

Fle Home Insert Draw  Pagelayout  Formulas Data  Review  View  Help Q  Tell me what you want to do
= X ) e VA
% Calibri -l A A= | & 2 wpText General ‘” By B &= j>\ |l | E 7Y ,C)
o = T~
Paste " ===z . <o oo | Conditional Formatas Cell Insert Delete Format Sort & Find &f
= B I U-~ v By Ay == = & 2= [ Merge & Center $v% 9 % 3% Formatting ~ Tabla~ Styles * - . e @~ Filter v Select |
Clipboard Font [ Alignment ] Number [ Styles Cells Editing
@) UPDATES AVAILABLE Updates for Office are ready to be installed, but first we need to dose some apps Update now
AL < Jr  KDSATKER
A B C | D l= F G H | J K L M N [0} | P Q
1 |KDSATKERKDANAK NIKPPNPNNMPPNPNJABATAN STATUS PENGHASIPPH BPIS NILTERIM; NMINS ~ NMBULANTAHUN ~ BULAN  PTKP
2 528078 00 I TENAGA H1100 2904000 0 29040 2874960 Bulanan FEBRUARI 2022 02 58500000
3

Gambar 1-58 Rekap Penghasilan PPNPN Excel
1.5.4 Cetak Pembayaran Lembur

Menu Cetak Pembayaran Lembur digunakan untuk mencetak Daftar Pembayaran Lembur.

Menunya adalah sebagai berikut.

Default Anak Satker

98 Referensi

9 Persetujuan

Setting Anak Satker Penomoran DPP Penomoran Pajak Penomoran Lembur Iden

Cetak Rekap/DPP Detil
528078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA SINTANG (KPPN SINTANG)
Cetak Pajak/Bukti Potong

Cetak Rekap Pembayaran

"
CETAK PEMBAYARAN LEMBUR DETIL il h” e
s entn Car
o . sevoc sous — Ey— pos
000003 JANUARI2022 C Lembur PPNPN Januari 2022 6 =

Tampilan 15ampai 1 dari 1 entri

Awal Sebelum Sesudah

Gambar 1-59 Menu Cetak Pembayaran Lembur
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Kemudian klik Tayang, lalu Detail Lembur yang sudah direkam sebelumnya oleh Operator Satker
akan tampil. Kemudian klik Centang pada kolom Aksi. Lalu pilih PPK dan Bendahara Pengeluaran
sebagai penandatangan. Klik Siapkan. Selanjutnya Pilih PDF atau Excel.

[F: innutNata « 4 Parhitunnan « M Monitarinn « @ lanoran « < Parstuinan « OO Raferanci -

@ PPNPN MODUL SATKER @ Setting v

Setting Anak Satker  Penom

Parameter Penandatangan
Default Anak Satker

Pejabat Pembuat Komitmen e ~

N, T e <omitaka =

079: 528078 (00) - KANTOR PELAYANAN PERBENDAHAR)

Bendahara Pengeluaran w x
CETAK PEMBAYARAN LEMBUR DETI [ o Terourca
ie. A :in Tampungana

g

Tampilan 0 & | entri [ans | Cari: |

wo - PERIODE i £ dl KETERANGAN il et

] neeResn  TuTup

000003 JANUARIZ022 ‘ c " Lembur PPNPN Januari 2022 ’ 6

Tampilan 1sampai 1 dari 1entri Awal Sebelum Sesudah Akhir

Gambar 1-60 Pilih Penandatang Daftar Pembayaran Lembur

Cetakan PDF tampak seperti pada gambar di bawah ini.

DAFTAR/REKAP PEMBAYARAN PERHITUNGAN UANG LEMBUR DAN UANG MAKAN LEMBUR
LEMBUR BULANAN
No. Lembur: 000003
.
ANAK SATKER: KPPN SINTANG(00)
Py
m = = T T e =T T e T
= = o = = = |
T T T T T T T rarrelAmr—m =
1 33 0 0 ] 0 0 0 0 0 0 0 0 Q 0 0 2 2 8 4 234.000 120.000 354.000 o 354.000
2 o o 0 o 0 0 0 3 3 o ] 0 ] 0 0
2 33 o 0 L] 0 o 0 0 0 o -] ] ] 0 L] 2 2 8 4 234000 120.000 354,000 [] 354.000
2 0 0 0 0 0 0 0 3 3 0 Q 0 0 0 0
3 32 ] o ] 0 ] 0 0 0 L] 0 L] ] 0 L] 2 2 8 4 234.000 120.000 354.000 o 354.000
2 0 L] 0 o 0 0 [] 3 3 0 ] 0 o 0 0
4 3 ] 0 [] 0 ] 0 [] 0 o 0 0 ] 0 ] 2 2 8 4 234000 120.000 354000 ] 354 000
2 0 ] 0 0 0 0 0 3 3 0 0 0 0 0 0
5 33 o o ] 0 o 0 0 0 o 0 o 0 0 0 2 2 8 4 234000 120.000 354,000 ] 354 000
2 o ] 0 o 0 L] 0 3 3 o ] 0 L] 0 0
] 33 o 0 ] 0 o 0 [] 0 o 1] o a 0 o 2 2 8 4 234000 120.000 354000 o 354 000
2 0 ] 0 o 0 L] [] 3 3 0 ] 0 o 0 0
JUMLAH TOTAL 12 48 24 1.404 000 720.000 2.124000 [] 2124 000
Sintang15/2/2022
MENGETAHUI Bendahara Pengeluaran
Pejabat Pembuat Komitmen
Husein Komitaka Husein Tampungana
- e

Gambar 1-61 Daftar Pembayaran Lembur PDF

Cetakan Excel tampak seperti pada gambar di bawah ini.
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Gambar 1-62 Daftar Pembayaran Lembur Excel
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Bab2 Pembuatan DPP di PPNPN Web (Satker NonPiloting)

Pada Bab 2 ini, akan dibahas alur proses pembuatan DPP oleh Satker NonPiloting.

2.1 Upload ADK Migrasi

Untuk Satker NonPiloting, langkah-langkah untuk upload ADK Migrasi ke PPNPN Web adalah sama
seperti Bab 1.1. Yang membedakan isi dari ADK Migrasi Satker NonPiloting adalah ADK tersebut
mengandung Januari 2022. Apabila tidak terdapat DPP bulan Januari 2022 maka akan ditolak oleh
aplikasi PPNPN Web. Jika proses ADK Migrasi sudah selesai, selanjutnya melakukan perekaman
pada Menu Setting sebagai mana dijelaskan pada Bab 1.2. Pada Satker NonPiloting, DPP Januari

2022 dapat dilihat pada menu Laporan>Cetak Rekap/DPP Detail. Lalu klik Tayang pada Periode
yang dimaksud. Klik Centang pada kolom Aksi. Selanjutnya pilih pejabat, klik Siapkan dan pilih PDF.

etil *

Cetak Pajak/Bukti Potong

Cetak Rekap Pembayaran

Catak Pombayasan Lembur

WAl PEMERINTAH NON PEGAWAI R B PEMBAYARAN PENGHASILAN PENPN BULAN - =
NEGERI : o JANUARI 2022

Gambar 2-1 Tayang DPP Januari Satker NonPiloting

DPP Januari 2022 tidak akan muncul di menu Perhitungan>Daftar Pembayaran Penghasilan/DPP.
Operator Satker dapat langsung membuat SPP/SPM di SAKTI karena DPP Januari 2022 terhitung
sudah selesai prosesnya di PPNPN Web.

2.2 ADK Bulanan

Untuk Satker NonPiloting, pembuatan DPP Bulan Februari 2022 dan seterusnya masih dilakukan
di PPNPN Desktop sampai dengan petunjuk lebih lanjut. DPP yang sudah direkam di PPNPN
Desktop kemudian dibuatkan menjadi ADK Bulanan, yang akan dimasukan datanya ke PPNPN
Web. Langkah pembuatan DPP sebagai berikut. Buka menu RUH Daftar Pembayaran Penghasilan,
selanjutnya isikan bulan Februari atau seterusnya, tahun 2022, pilih pegawai yang akan diproses

dan tekan tombol Proses DPP.
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K] Proses Daftar Pembay Peng (DPP) PPNPN _il

P

fsatker/anaic (4437001 suryTahun 2 [+ [ 22 Rekarm o DF'Q

Jenis |1 Buknan Hapus Data
Tal Proses I:I Keluar

Nomor KK NIK Nama Bln Awal Thn Awal Bln Akhir Thn Akhir Proses  a
| 11060 =]
11080 - . ; =
11180 Pilih Pegawai yang akan dibuat daftar =
¥ 111 LM

Gambar 2-2 Proses DPP Bulan Februari dan Selanjutnya

Langkah pertama adalah buka menu sebagai berikut.

'™ Aplikasi PPNPN 2022
Referensi| | PPNPN | Referensill  Utility Keluar
Input Data »
Cetak 2

Referensi

Kirim Data Migrasi ke Web

Ubah Kode Satker / Anak Satker

Terima Data PPNPMN Tahun Lalu

Gambar 2-3 Kirim ADK Bulanan Ke Web

Selanjutnya pilih anak satker yang bersangkutan, pilih DPP, misalnya, bulan Februari 2022 dan

tekan tombol Kirim ADK.
] Kirim PPNPH Satker Pengguna SAKTE _il
—
Anak Satfer: ABK Kantor SAR.
Tahun Bulan  Momor Tanggal Jenis Penghasilan PFh BPIS Nilai Terima ~

000005 14.800.000,00

Pilih Data DPP Bulan Februari 2022 atau bulan setelahnya untuk mengirim ADK

Gambar 2-4 Proses Pembuatan ADK Bulanan

Selanjutnya pilih lokasi penyimpanan ADK dan tekan tombol Proses.
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Folder Tujuan:

C:\SPM22\output I =

Jenis ADK:

(®) ADK KPP
ADK Supplier SAKTI
ADK Lampiran SPP SAKTI

—

Gambar 2-5 Pemilihan Lokasi Penyimpanan ADK Bulanan

ADK akan terbentuk pada lokasi yang telah dipilih sebelumnya. ADK Bulanan selanjutnya akan
dilakukan unggah ke aplikasi PPNPN Web.

ThisPC » OS5(C:) » spm22 » output

Name Date modified Type Size

| | ppnpn_2022_02_414370_01_1_000005.npns | 04/11/2021 4:06 NPMS File 3 KB

Gambar 2-6 ADK Bulanan Terbentuk

Keterangan ADK adalah sebagai berikut :
e PPNPN :identitas ADK
e 2022 : tahun gaji

e 02 : bulan gaji

o 414370 :kode satker

e O1 : kode anak satker
= ] : jenis penghasilan

¢ 000005 :nomor DPP

e .npns : ekstensi file.

2.3 Upload Bulanan
Setelah ADK Bulanan dibuat, Operator Satker melakukan upload ADK Bulanan di PPNPN Web.
Menunya adalah Persetujuan>Upload Bulanan. Pilih Tahun, Bulan, Jenis Gaji, dan Lokasi File ADK

Bulanan yang dimaksud. Kemudian klik Simpan.
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Perhitungan Monitoring Persetujuan [l
€

@ Laporan

Default Anak Satker  Setting Anak Satker

Penomoran DPP Penomoran Pajsk  Penomoran Lembur  Identitas

Upload Migrasi

Upload Bulanan “

079 : 413931 (07) - KANTOR UPBU TEBELIAN [PEGAWAI PEMERINTAH NON PEGAWAI NEGER)

(5]

UPLOAD ADK BULANAN

Gambar 2-7 Upload ADK Bulanan

Setelah itu, Operator Satker masuk ke menu Monitoring>Monitoring ADK Bulanan. Menu ini

digunakan untuk melihat proses upload ADK Bulanan.

Defaut Ansk Satker  Setting Ansk Satker  PenomoranDPP  Penomoran Psjsk  Penom
Monitoring Upload Migrasi

079 - 413931 (D1] - KANTOR UPBU TEBELIAN [PEGAWAI PEMERINTAH NON PEGAWAI NEGERI)

Menitoring Upload Bulanan

MONITORING UPLOAD BULANAN X
e . .
MNEGERI proses

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 entri < <

Gambar 2-8 Monitoring ADK Bulanan

Pastikan status ADK Bulanan berubah menjadi Kirim Gaji Ke KPPN. Lalu, Operator Satker
menghubungi FO KPPN untuk menyetujui ADK Bulanan tersebut.

Satker  SettingAnakSatker  PenomoranDPP  PenomoranPajsk  Ponomoran Lombur  dentitas

MONITORING UPLOAD BULANAN x
Tampilar 2 | entri C.

NEGERI Ll
Tempilan 15amai 1dari 1entri = < - » »

Gambar 2-9 Status ADK Bulanan Sudah di KPPN

Status ADK Bulanan yang sudah disetujui oleh FO KPPN akan berubah menjadi Persetujuan KPPN.
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Defauit Anak Satker  Sefting Anak Satker  Penomoran DPP  Penomoran Pajak  Penomaoran Lembur

~
079 - 413931(01) - KANTOR UPBU TEBELIAN (PEGAWAI PEMERINTAH NON PEGAWAI NEGER =
-

MONITORING UPLOAD BULANAN X

roiote (] [

Tampilar + | entr Cari

sarcen g a— ran TanoaL oS eoses .o e st ez
413931 01 - PEGAWAI PEMERINTAH NON PEGAWAL - Persstujuan
e Butanan 17-02-2022 17-02-2022 7-02-2022 — -—
lan 1 dari 1 entr . -

Gambar 2-10 ADK Bulanan Sudah Disetujui oleh FO KPPN

Agar menjadi perhatian Satker, bahwa:

1. Satker dapat membuat SPP/SPM di SAKTI setelah ADK Bulanan (DPP) disetujui oleh FO KPPN.

2. Jika Satker ingin melakukan pembatalan/perubahan atas ADK Bulanan (DPP) yang sudah
dikirim ke KPPN dan disetujui oleh FO KPPN, Operator Satker harus menghubungi FO KPPN
agar FO KPPN melakukan Pembatalan DPP. Status DPP/ADK Bulanan yang sudah dihapus
oleh FO KPPN adalah Permintaan Hapus. Kemudian, Operator Satker melakukan
penghapusan perhitungan DPP yang dimaksud pada menu Perhitungan>Daftar Pembayaran
Penghasilan/DPP. Operator Satker menghapus DPP yang salah di PPNPN Desktop, lalu

melakukan perekaman DPP kembali seperti pada langkah ini.

G PPNPN MODUL SATKER @ Setting - (AL 4 Peshitungar @ Monitoring B Lsporan < Persetujuan 00 Referensi

Default Anak Satker  Setting Anak Satker  Penomoran DPP  Penomoran Pajak Penomoran Lembur

079 - 413931 (01) - KANTOR UPBU TEBELIAN (PEGAWAI PEMERINTAH NON PEGAWAI NEGERI) i# _
-
/ + G X
PROSES DAFTAR PEMBAYARAN PENGHASILAN/DPP .

Tampilan |« &  entri

TANOBAL GA NOMOR A1 TANGBAL ANTRUAN PeRIO0E e 0421 FETERANGAN staris )

an 17-FEB-22 FEBRUARI 2022 1- Bulanan 24 - Permintaan hapus a8

Gambar 2-11 Penghapusan ADK Bulanan/DPP oleh Operator Satker

3. Pastikan statusnya adalah Dihapus, baik di menu Monitoring>Monitoring Upload Bulanan

maupun menu Perhitungan>Daftar Pembayaran Penghasilan/DPP.
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G Frnen moduL satken

Default Anak Satker

Setting Anak Satker  Penomoran DPP Penomoran Pajak

079 : 413931 (01) - KANTOR UPBU TEBELIAN (PEGAWAI PEMERINTAH NON PEGAWAI NEGERI)

EEON (7 nputData - 4 Perhitungan

Penom:

@® Monitaring

Monitoring Upload Migrasi

Monitaring Upload Bulanan %

@ Laporan < Persetujuan

88 Referensi

NEGER!

Tampilan 1 sampai 2 dari 2 entri

17-02-2022 Dihapus

MONITORING UPLOAD BULANAN . X
Periode 02 2022
Tampilan |0 s | entr Cari
TangeAL TANGEAL SELESAI
o ox sancn Mo, 843 Ee) ANTRAN TANGEAL PROSES. N S5P/ INVOICE suns axs
41393101 - PEGAWAI PEMERINTAH NON PEGAWAI Persetujuan
a2 | e Bulanan 17-02-2022 17-02-2022 17-02-2022 =
— PEGAWA A
4751 | 1893101 - PEGAWAI PEMERINTAH NON PEGAWAI Bulanan 11-02-2022 17-02-2022

Gambar 2-12 Status ADK Bulanan yang Sudah Dihapus oleh Operator Satker

2.4 Mencetak Laporan

Untuk mencetak Laporan, Satker dapat melihat pada penjelasan sebelumnya di sini.
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Bab3 Sekilas Info

Pada Bab 3 ini akan dibahas seputar permasalahan yang sering terjadi selama awal implementasi

Aplikasi Gaji Web Modul PPNPN (PPNPN Web).

3

.1 Selalu Set Satker Default.

Apapun role user nya, selalu set Default Satker terlebih dahulu sebelum melakukan aktivitas lain.

3

.2 Bab 1.1dan 1.2 harus dilakukan kembali bagi Satker Yang Baru Merekam ?

Tidak, bab tersebut untuk menjelaskan kembali terkait langkah awal satker baru implementasi

P

3

PNPN Web.

.3 Role user Satker apa aja sih ?

Ada 2 user, yaitu Operator Satker dan PPK.

3

4 Hal apa saja yang harus diperhatikan saat melakukan migrasi ?
1.

Sebelum Satker melakukan upload ADK Migrasi, pastikan pada PPNPN Web belum ada data

sama sekali, seperti isian pada menu Setting harus kosong terlebih dahulu.

G PPNPN MODUL SATKER @3 Setting v [WEZLEEIeEE] 47 Perhitungan @ Monitoring B Laporan < Persetujuan 88 Referensi B2 Analisa

Default KPPN Default Anak Satker Setting Anak Satker Penomoran DPP Penomoran Pajak Penomoran Lembur Setting User Konfigurasi Menu Identitas

Setelah itu, lakukan upload ADK Migrasi. Kemudian baru melakukan perekaman pada menu

Setting.

2. Sebelum satker melakukan migrasi, pastikan data PPNPN pada aplikasi PPNPN Desktop 2022

sudah terisi dengan benar, terutama data rekening pegawai tersebut.

3. Untuk Satker Piloting, pastikan ADK Migrasi tidak ada data DPP sama sekali. Untuk Satker

NonPiloting, mengandung histori DPP bulan Januari 2022. Bulan seterusnya Satker Non

Piloting Tinggal mebuat DPP di Desktop kemudian upload ADK Bulanan.

4. Jika Operator Satker sudah melakukan upload ADK Migrasi, dimohon agar menunggu status

nya menjadi Selesai. Setelah itu , dapat melakukan aktivitas yang lain, seperti penginputan

nomor DPP, dsbnya.

5. Jika ingin menghapus ADK Migrasi, pastikan hal-hal sebagai berikut:

a. Semua data pada menu-menu yang tersedia PPNPN Web sudah dihapus.
b. DPP Januari belum diproses mejadi SPP/SPM di SAKTI.
c. Jika poin a dan b dipenuhi, ADK Migrasi dapat dihapus oleh FO KPPN.

6. Upload ADK Migrasi hanya dilakukan 1 kali saja seumur hidup.
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3.5 Ada kesalahan dalam data PPNPN setelah melakukan migrasi, apa yang harus
dilakukan ya ?
Ada beberapa cara untuk satker Piloting:
1. Jika belum ada DPP yang diproses oleh SAKTI, dapat melakukan hapus ADK Migrasi oleh FO
KPPN pada menu Persetujuan Migrasi > Hapus Migrasi. Lalu upload ADK Migrasi dengan data
yang sudah diperbaiki sebelumnya pada aplikasi PPNPN Desktop 2022.

<f Persetujuan ~

Upload Migrasi

Upload Bulanan

Hapus Migrasi

2. Atay, bisa juga melakukan perubahan Data PPNPN langsung di PPNPN Web oleh Operator
Satker pada menu Input Data > RUH Data PPNPN.

[} InputData ~ ECEEERTTLLELES @ Monitoring - B Lar

RUH Data PPNPN Ubah Kode Satker
RUH UMK/UMP

RUH Status Kawin

RUH Pejabat

3.6 Semua menu terkait Migrasi masih ada ?
Menu Upload Migrasi dan Hapus Migrasi ditutup dan tidak digunakan lagi. Waktu pelaksanaan
Migrasi sudah dilakukan pada bulan Januari-Februari 2022.

3.7 Apabila Satker NonPiloting melakukan penambahan atau pengurangan pegawai,
apa yang harus dilakukan ?

Operator Satker melakukan penambahan atau pengurangan Data PPNPN Satker di PPNPN

Desktop. Lalu, membuat DPP. Kemudian membuat ADK Bulanan seperti biasa. ADK Bulanan yang

diupload ke PPNPN Web akan mengupdate data PPNPN di sistem.

3.8 Apakah 1 Operator Satker bisa menjadi lebih dari Satker ?
Bisa, langkahnya adalah sebagai berikut:
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1. User admin KPPN menambahkan hak akses satker apa saja yang boleh diakses user yang
bersangkutan

2. Saat migrasi, user hanya bisa memigrasi satker saat dia mendaftar akses PPNPN, sisanya
diuploadkan oleh FO KPPN.

3. Setelah migrasi, harusnya user sudah bisa set default satker mandiri, tidak perlu diubah2 oleh
admin KPPN.

Contoh: Operator dengan NIP 12345 merupakan Operator pada Satker A, B, dan C. Operator Satker

melakukan registrasi user DIGIT dan PPNPN Web sebagai Operator Satker A. Lalu melakukan

migrasi Satker A. Kemudian Admin KPPN melakukan penambahan hak akses Satker B dan C

kepada user Operator Satker dengan NIP 12345, lalu FO KPPN membantu melakukan upload ADK

Migrasi Satker B dan C.

3.9 Ada data PPNPN yang tidak terbawa dari PPNPN Desktop ke PPNPN Web, itu
kenapaya?

Misal semestinya ada 10 PPNPN, namun ada 1 pegawai yang tidak terbawa datanya ke Web.

Langkahnya adalah sebagai berikut:

1. Pastikan pengisian info rekening pada desktop lengkap.

Nomor Rekening | 0984646433
Nama Rekening | Pegawai Contoh
Kode Negarj D
Kode Bank/Sand
Nama BanE | PT.BANK RAKYAT INDONESIA}(Persero) Tbk. KC SEMARAN
Kode Bank SPAR | 520003000990
BANK NEGARA INDONESIA

Kode Swift
Kode IBAN

2. Membuat DPP Ulang (Jika Satker NonPiloting).

3. Kemudian membuat ADK Migrasi ulang.

3.10 Kalau ada PPNPN baru bagaimana ya ?

Untuk Satker Piloting

1. Merekam Data PPNPN di Menu Input Data PPNPN > RUH Data PPNPN

2. Kemudian rekam data PPNPN dengan isian sebenar-benarnya.

Untuk Satker Non Piloting, melakukan perekaman data PPNPN di Desktop, membuat DPP, dan
upload ADK Bulanan. Data PPNPN akan meng-update Data PPNPN di PPNPN Web.
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3.1
1.

NB:

Alur Pembuatan DPP di PPNPN Web itu gimana ya ?
Operator Satker membuat DPP di PPNPN Web (Satker Piloting) atau ADK Bulanan (Satker
Non Piloting).
Status DPP yang sudah selesai direkam atau ADK Bulanan yang sudah diupload oleh Operator
Satker adalah 4 — Selesai. Bisa di cek pada Menu Perhitungan > Daftar Pembayaran
Penghasilan.
User PPK Satker melakukan approve terhadap DPP atau ADK Bulanan tersebut. Statusnya
berubah menjadi 30 — Selesai Pengujian PPK.
Kemudian Operator Satker mengirim DPP atau ADK Bulanan tersebut ke KPPN. Statusnya
berubah menjadi 41 — Kirim Gaji Ke KPPN.
DPP atau ADK Bulanan yang sudah disetujui oleh FO KPPN akan berubah statusnya menjadi
57 — Persetujuan KPPN.
DPP yang sudah di setujui oleh FO KPPN akan muncul di SAKTI ketika akan melakukan
pembuatan SPP/SPM.

Jika ingin melakukan pembuatan DPP/ADK Bulanan baru yang sudah disetujui oleh FO KPPN,
DPP atau ADK Bulanan tersebut harus dibatalkan oleh FO KPPN terlebih dahulu. Secara
sistemik, proses pembatalan dilakukan sampai dengan posisi terakhir dibatalkan/dihapus oleh
Operator Satker.

Jika Operator Satker melakukan upload ADK Bulanan (satker Non Piloting) dan ditolak oleh
sistem. ADK yg sebelum nya tertolak harus dihapus terlebih dahulu oleh Operator Satker,

kemudian melakukan perbaikan dan upload ulang ADK Bulanan,

3.12 Data tidak valid itu kenapa ya ?

1.
2.
3.

Jika Satker non piloting, ADK nya tidak ada gaji januarinya, padahal harus ada gaji januarinya.
Jika satker piloting, ADK nya ada gaji januarinya, padahal tidak boleh ada gaji januarinya.

Jika ada pegawai dengan informasi rekening tidak lengkap
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