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Panduan Peserta Ujian
Computer Assisted Test (CAT) BPPK

Menggunakan Safe Exam Browser (SEB)

KEMENTERIAN KEUANGAN RI - BADAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN KEUANGAN

L

i
J o

=

. #@jarTanpaBatas #KitaPemelajar

v.20240812



Pokok Bahasan
@ Persyaratan Peserta Ujian

@ Kebutuhan Minimal Perangkat Komputer
@ Instalasi Safe Exam Browser (SEB)

@ Penggunaan Aplikasi Ujian (CAT)

@ Pengerjaaan Ujian

@ Penanganan Gangguan



.................

1. Persyaratan Peserta Ujian

Peserta Ujian adalah peserta yang akun-nya telah didaftarkan oleh panitia ujian baik
yang berasal dari Kemenkeu maupun Non Kemenkeu

=> Menggunakan akun KemenkeulD untuk => Menggunakan akun Google untuk login ke
login ke Aplikasi Ujian Aplikasi Ujian sesuai dengan akun yang

-> Pastikan Anda ingat password KemenkeulD telah didaftarkan ke panitia ujian
Anda sebelum ujian dimulai => Profil dari Akun Google yang digunakan

harus menggunakan nama lengkap & foto
peserta (Silakan diupdate profilnya terlebih
dahulu sebelum digunakan untuk login ke
aplikasi ujian)




...................

Panduan Update Profil Akun Google

& Guna keperluan verifikasi data peserta, Anda di-WAJIB-kan untuk melakukan

update nama dan foto profil akun Google yang akan digunakan untuk ujian,

silakan login ke Google.com kemudian akses alamat
https://myaccount.google.com/personal-info

« > C 2% myaccount.google.com/personal-info

Google Account Q Search Google Account

Home

Basic info

Personal info Some info may be visible to other people using Google services. Learn more @

Data & privacy
Profile picture A profile picture helps personalize your account

Security

People & sharing Anwar lbrahim ’
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2. Kebutuhan Minimal Perangkat Komputer

Spesifikasi berikut yang direkomendasikan agar ujian berjalan lancar, sebelum hari H
ujian pastikan memenuhi ketentuan berikut!

=> Laptop / Notebook (bukan Tablet atau => Setelah restart komputer, jalankan SEB dan
perangkat mobile lain) pastikan berjalan dengan baik

=> Memory RAM minimal 8 GB => Lakukan uji coba ujian dummy yang

=> Sistem Operasi Windows 10 atau 11 disediakan panitia sebelum hari H ujian

=> Terpasang Webcam (untuk kebutuhan -=> Pastikan baterei laptop Anda berfungsi dan
proctoring & verifikasi) jangan lupa memasang charger ketika ujian

=> Telah terinstalasi Safe Exam Browser versi => Perangkat external lain (mouse, webcam,
3.5 ke atas dll) harus sudah terpasang sebelum SEB

=> Terkoneksi dengan Jaringan Internet dijalankan




uuuuuuuuuuuuuuuuuu

Bagaimana Jika Perangkat Tidak Sesuai Rekomendasi?

c Idealnya, semua peserta sebisa mungkin menggunakan spesifikasi perangkat
komputer sesuai dengan yang direkomendasikan, namun jika terpaksa tidak dapat

memenuhi hal itu maka:

1. Pastikan SEB dapat diinstalasi dengan baik (di Mac gunakan SEB versi 3.3 keatas)

2. Pastikan telah merestart ulang komputer setelah menginstalasi SEB dan SEB dapat dijalankan
dengan baik.

3. Pastikan telah mengikuti ujian dummy dengan baik sebelum hari H ujian

4. Sampaikan hal ini kepada panitia ujian sebelum hari H dan hari H ujian




3. Instalasi Safe Exam Browser (SEB)

1.

Safe Exam Browser adalah web browser khusus yang digunakan untuk menjalankan
aplikasi ujian (https://safeexambrowser.org)

c 25 safeexambrowser.org/download_en.html

Buka halaman Web melalui tautan @Safe Exam Browser News About~ Alliance ~ Download ~ Windows ~ macOS~ i0OS~ Support~
https://safeexambrowser.org/download_e
n.html

Undubh file instalasi SEB versi >= 3.5 for

Windows Current SEB Versions for Windows, macOS and
About iOS
Lakukan instalasi SEB tersebut pada Alance

SEB Verificator for Windows and macOS
Download - Latest Releases
p e ra ngkat kO mp ute r An da _ Software extensions for supported Learning Management Systems: Moodle, ILIAS.

Download - Old Releases

Download Latest Releases

English | Deutsch | Subscribe to RSS Newsfeed | Follow SEB on Twitter

Windows

Restart komputer dan pastikan SEB ESR——

1 Documentation macOS
berjalan dengan norml —

Safe Exam Browser 3.7.1 for Windows 10 and 11

Support SHAl: 4d441583d652ed8d308314eb7b12545bl4e35ba3

Download from GitHub project site.
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3. Instalasi Safe Exam Browser (SEB) - Bagian 2

Setelah menginstalasi SEB, maka Langkah berikutnya adalah mengunduh dan
menjalankan file shortcut SEB yang disediakan panitia ujian.

1. Unduh file shortcut SEB yang disediakan bizal il +

panitia ujian s ThisPC >
2. Setelah diunduh, letakkan pada folder yang
mudah Anda akses.
3. Kilik kanan file tersebut dan klik open (bisa
juga dengan men-double click file tsb) | Name
4. Tunggu beberapa saat maka aplikasi SEB

Home on

@ SEB-CAT

akan berjalan,

5. Jika berjalan dengan baik maka SEB akan
menampilkan form konfirmasi password.
(tampilan pada halaman selanjutnya)




3. Instalasi Safe Exam Browser (SEB) - Bagian 3

Masukkan password: seb-cat
Catatan: seb-cat dengan huruf kecil

Safe
Exam
Browser

Version 3.7.1 (x64)
Build 3.7.1.704

Password lain yang perlu
anda ingat adalah: quit

Password ini digunakan
untuk keluar aplikasi SEB




4. Penggunaan Aplikasi Ujian (CAT)

Setelah Anda memasukkan password di SEB maka SEB akan menampilkan aplikasi
ujian (CAT),

Untuk Peserta Kemenkeu:
1. Masukkan username: NIP
Silakan Login 2. Masukkan password SSO

Kemenkeu Anda
3. Checklist SSO Kemenkeu
4. Klik Tombol Masuk (Hijau)

KEMENKEU
LEARNING
CENTER

RIE

Computer Assisted Test

[ 0 Kemenkew Copyright © 2024. All Rights Reserved ]
Coorce ety

Untuk Peserta Non Kemenkeu

1. Klik tombol Google

2. Ikuti langkah selanjutnya pada
popup yang muncul




Peserta - Gagal Login

Jika gagal login dengan pesan seperti berikut maka problemnya bukan salah
password namun akun anda belum terdaftar sebagai peserta ujian, hubungi panitia
ujian, sertakan informasi pendukung.

€ Login gagal, Anda belum pernah terdaftar sebagai peserta ujian, hubungi panitia ujian!

Hal ini bisa terjadi karena beberapa sebab:

1. Panitia belum atau salah dalam mendaftarkan akun anda sebagai peserta (atau misalnya:
kesalahan ketik NIP bagai peserta Kemenkeu atau email bagi non Kemenkeu)

2. Anda tidak login menggunakan akun yang telah didaftarkan sebelumnya ke panitia




...................

Peserta Kemenkeu - Gagal Login (Non Kemenkeu Skip)

Jika gagal login dengan warning sebagai berikut:

A invalid_grant (maka periksa password SSO Kemenkeu Anda karena salah)
Password yang anda masukKkan salah! (maka berarti anda belum menceklist
checkbox SSO Kemenkeu)

Silakan Login

Masukkan username & password!

© invalid_grant © Password yang anda masukkan salah!

R 198604302009011002

Pastikan:

1. Kolom username diisi dengan NIP Kemenkeu Anda

2. Kolom password diisi dengan password SSO Kemenkeu Anda

3. Chceklist checkbox SSO Kemenkeu (banyak peserta kemenkeu yang lupa
mengchceklist ini)

4. Klik tombol Masuk warna hijau




Peserta Non Kemenkeu - Gagal Login

Peserta Non Kemenkeu Login dengan mengklik langsung tombol Google dibawah
kanan, hingga muncul popup form login.

G Sign in - Google Accounts

Silakan Login & sign in with Google

Silakan LOgm Masukkan username & password!

Signin
to continue to CAT BPPK

N

SSO Kemenkeu @ Email or phone
R sef ‘ seseorang

G . Forgot email?

atau

Masuk dengan menggunakan:

o
G Goog .
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4. Penggunaan Aplikasi Ujian (CAT) - Bagian 2

Setelah login berhasil, maka akan menampilkan halaman profil Anda, pastikan
A username, dan nama lengkap anda sesuai, NIP untuk pegawai Kemenkeu dan NIK
serta email untuk non Kemenkeu, itu sudah cukup.

@

RIE

e Jika data pokok di atas

RRER: (Username/Email, Nama, NIP/NIK)
“ tidak sesuai silakan sampaikan ke
I panitia ujian.

USERNAME 198604302009011002

NAMA LENGKAP Hafid Mukhlasin

Akan tetapi, Jika data lain yang mungkin
tidak sesuai maka anda tidak perlu
menyampaikan hal ini ke panitia ujian.

NIP W?
NIK r
JABATAN T
%
X

ORGANISASI

S
EMAIL h
(o}

inenkeu.go.id
TELP/HP
_——

LINK GOOGLE ACCOUNT &

Klik Tombol Lanjut

Copyright © 2020 - 2024




4. Penggunaan Aplikasi Ujian (CAT) - Bagian 3

Klik tombol “Lihat” pada halaman daftar ujian, lalu pilih mata ujian yang sesuai pada
halaman daftar ujian

RIE

KEMENKEU
LEARNING
CENTER :

DAFTAR UJIAN
Latihan Aplikasi - USKP 2023 HE

27-Nov-2023 s.d 10-Dec-2023

KEMENKEU
LEARNING
CENTER -

& KEMBALI
LATIHAN APLIKASI - USKP 2023
27-November-2023 s.d 10-December-2023

Latihan Aplikasi - USKP 2023 merupakan ujian dummy yang bertujuan untuk memberikan gambaran singkat kepada peserta mengenai
fitur pada aplikasi dan jenis soal yang akan dikerjakan oleh peserta ujian.

Mata Ujian

LATIHAN APLIKASI - USKP LATIHAN APLIKASI - USKP

6 soal & 20 menit | selesai 6 soal & 20 menit = siap
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4. Penggunaan Aplikasi Ujian (CAT) - Bagian 4

Halaman ini panjang yang berisi detail ujian, pakta integritas dan form token,
gunakan scoll down, untuk ujicoba masukkan token (atau sesuai yang
disampaikan panitia ujian) lalu klik

KEMENKEU KEMENKEU
LEARNING HI: LEARNING
CENTER CENTER

Dengan memasukkan TOKEN yang diberikan oleh pengawas/penyelenggara ujian, saya telah

¢ KEMBALI menyatakan bahwa saya bersedia mengikuti ujian dan menyetujui PERSETUJUAN INTEGRITAS ini.
s M

LATIHAN APLIKASI - USKP 2023
Latihan Aplikasi - USKP

Durasi Awal  : 20.00 minutes

. X . KEMENKEU
Sisa Waktu 1 20.00 minutes HI: LEARNING

CENTER

Jumlah Soal  : 6 it
umlah Soal items Pastikan kamera aktif dan

Mulai Dibuka  : 27-11-2023 13:33:40 muncul wajah Anda

Batas Waktu : 08-12-2023 20:00:40

Waktu Server : 02-12-2023 07:53:28 PA KTA I NT E G RITAS

ZonaWaldy' ; WIB (GMT+7) PESERTA UJIAN SERTIFIKASI KONSULTAN PAJA

Browser : Chrome on desktop

1P Address  : 102162173 Dalam rangka menjadi peserta Ujian Sertifikasi Konsultan Pajak (USKP) Tin,

1 iy

Desember Tahun 2023, d saya akan:

ini saya

*) waktu server sebagai acuan

JWaktubrdwser:02:12:2025/07:53:28 Bersikap jujur, transparan, objektif, dan akuntabel dalam mengikuti ujiaf
*) check browser support

Tidak melakukan tindak kecurangan dalam bentuk apapun sebagaim{
yang ditetapkan oleh panitia selama mengikuti ujian.

Menjaga kerahasiaan isi dari rangkaian ujian, baik prapel p
maupun pascapelaksanaan.

h

Tidak mengambil gambar halaman soal dan/atau j ujian, yali
atau menyebarluaskan soal dan jawaban ujian dalam bentuk/cara apapun.

£ h

Bekerja secara mandiri dengan tidak menerima atau

pihak/peserta lain selama mengikuti ujian.
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4. Penggunaan Aplikasi Ujian (CAT) - Bagian 5

Jika token benar, maka Anda akan diarahkan ke halaman panduan ujian.
Baca dengan seksama panduan ujian tsb. Lalu klik “Lanjut”

- HAFID MUKHLASIN
= 19864

LATIHAN APLIKASI - USKP 2023
LATIHAN APLIKASI - USKP

Latihan Aplikasi Ujian Sertifikasi Konsultan Pajak merupakan ujian dummy yang dilakukan untuk memberikan gambaran singkat kepada

peserta mengenai fitur pada aplikasi dan jenis soal yang akan dikerjakan pada oleh peserta ujian.
Peserta dapat mencoba fitur pada aplikasi selama mengerjakan ujian dummy sesuai waktu yang disediakan.
Hasil ujian dummy tidak memengaruhi penilaian.

Selamat mengerjakan!

< KEMBALI
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0. Pengerjaan Ujian

Berikut ini halaman ujian, sekaligus contoh jenis soal pilihan ganda. Pada

tombol navigasi: soal telah diisi (biru), soal tampil (oranye), belum diisi
(putih), soal ditandai (bendera orange)

HAFID MUKHLASIN 00:18:21

EKSTRA KONTEN LATIHAN APLIKASI - USKP 2023 NAVIGASI
LATIHAN APLIKASI - USKP @ online

I. MULTIPLE CHOICE Soal 1

(BOBOT 20) Pertanyaan

SPT adalah singkatan dari ...
SOAL 1s.d. 4, masing-

masing soal memiliki

bobot 5. (HANYA
CONTOH) Surat Pemberitahuan

Pilihlah jawaban yang = - EAF'D L] 001 746
paling benar dengan cara (®) Surat Pemberitahuan Tahunan iy b e

mengeklik salah satu dari ope EKSTRA KONTEN LATIHAN APLIKASI - USKP 2023 NAVIGASI
empat pilihan jawaban Surat Pemberttahuan Tetap Pilihan Jawaban LATIHAN APLIKAS! - USKP ® online

yang tersedial

I. MULTIPLE CHOICE Soal 2
Surat Pemberitahuan Pajak (BOBOT 20)

Tahun Pajak adalah jangka waktu ...
SOAL 1s.d. 4, masing-

tu nju k Soa I ™ TANDAI LANJUT = masing soal memiliki
bobot 5. (HANYA
1 CONTOH) satu tahun takwim

Pilihlah jawaban yang
paling benar dengan cara
mengeklik salah satu dari

empat pilihan jawaban atu tahun takwim atau satu tahun buku

yang tersedial
tandai soal ini untuk direview
satu tahun takwi ISR

& KEMBAL | M TANDAI | LANJUT >

satu tahun buku
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9. Pengerjaan Ujian - Bagian 2

Berikut contoh halaman ujian dengan jenis soal essay, dimana peserta bisa
menuliskan jawaban langsung pada kolom yang tersedia

@ 1I-:)AFID MUKHLASI 001 71 3

EKSTRA KONTEN LATIHAN APLIKASI - USKP 2023 NAVIGASI
LATIHAN APLIKASI - USKP ® online

Il. SOAL ESSAY (BOBOT Soal 4
30)
Sebutkan 4 kondisi yang menyebabkan Direktur Jenderal Pajak melakukan 6

Jowo?lch Rl Penghapusan Nomor Pokok Wajib Pajak!
samping pada kotak s o
8 Statistik
lembar jawaban yang
tersedia di bawah ini!

Tuliskan jawabanmu di sinil = = telah tersimpar
File Edit View Insert Format Tools Table

S @ B I YU S

tuliskan jawabanmu disini|

3 WORDS

€ KEMBALI I TANDAI LANJUT =




9. Pengerjaan Ujian - Bagian 3

Pastikan akan tampil halaman selesai ujia sebagai berikut. Maka ujian anda
untuk mata ujian ini selesai, lanjut ke mata ujian berikutnya dengan klik
“Kembali”

1. Pastikan semua soal sudah Anda isi RIE|:: H
2. Gunakan tombol pada panel navigasi

untuk menuju soal yang tertentu o LATIHAN APLIKASI - USKP 2023
3. Jika yakin semua soal selesai maka

klik tombol warna hijau “KIRIM & Sso wakts 1455 mintes

) Jumlah Soal @ 6items
S E L E SAl Mulai Dibuka : 27-11-2023 13:33:40
Batas Waktu : 08-12-2023 20:00:40
Waktu Server : 02-12-2023 08:15:47
Zona Waktu @ WIB (GMT+7)
Browser : Chrome on desktop

IP Address 1 10.216.217.3
*) waktu server sebagai acuan

*) waktu browser: 02-12-2023 08:15:47

*) check browser support

® Ujian telah selesai




9. Pengerjaan Ujian - Bagian 4

D

Jawaban peserta secara otomatis akan tersimpan di memori laptop/notebook.
Jawaban peserta secara otomatis setiap 1-3 menit akan terkirim ke server ujian.
Apabila terjadi gangguan jaringan, saat jaringan kembali berfungsi normal maka
jawaban yang telah tersimpan di laptop/notebook akan terkirim ke server ujian.
Apabila terjadi gangguan pada laptop/notebook yang memerlukan restart, maka
jawaban yang telah tersimpan pada laptop/notebook akan terhapus, namun peserta
dengan bantuan pengawas dapat login ulang untuk melanjutkan ujian dan jawaban
yang telah terkirim sebelumnya ke server ujian tidak akan terhapus.

Apabila peserta telah menyelesaikan ujian dengan memilih <Kirim dan Selesai>, maka
peserta tidak dapat masuk ke halaman ujian kembali.




.................

9. Penanganan Ganguan

1) File Konfigurasi SEB Kketika di double Kklik atau klik kanan open tidak dapat membuka
aplikasi SEB:

Jawab:
e Pastikan aplikasi SEB >= 3.5 telah terinstal sempurna pada Komputer Anda
e Jika belum bisa maka coba klik kanan open with ... lalu pilih aplikasi Safe Exam Browser
e Jika belum bisa coba restart komputer Anda

2) SEB crash dan Laptop harus restart:

Jawab:
e Komputer kehabisan memory RAM (saran penggunaan: memory 8GB)
e Pastikan autoupdate sistem operasi telah dinonaktifkan




.................

9. Penanganan Ganguan - Bagian 2

3) Ketika mau masuk ke halaman ujian namun form token tidak ada:
Jawab:
e Lihat statusnya, jika statusnya “sedang mengerjakan” dan terdapat tombol “Submit Ulang” maka silakan
submit ulang karena ada jawaban Anda yang masih tertinggal di Komputer belum terkirim;
e Jika statusya sedang mengerjakan namun tidak terdapat tombol Submit, maka itu berarti perlu di reset,
(silakan sampaikan ke pengawas ujian);
e Jika alau statusnya “ujian telah selesai” berarti sistem telah mensubmit otomatis karena waktu telah habis
dan hal itu aman.

4) Ketika mau masuk ke halaman ujian namun form camera tidak muncul gambar diri
Jawab:

 Pastikan kamera telah terpasang sebelum SEB dijalankan,
e Restart SEB
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5. Penanganan Ganguan - Bagian 3

5) SEB tiba-tiba menampilkan RED SCREEN (layar monitor
berwarna merah)

: J)
Jawab: | | | 5 SEB LOCKED
e Penyebab: SEB mendeteksi perangkat lain sedang dipasang ke
. . . The last session with the currently active configuration or start URL
Computer’ tldak Se] ak awal Sebelum men] alankan SEB; nl:lso::tS::minated properly! Please enter the correct password to
e Mitigasi:

Pasang semua perangkat yang dibutuhkan sebelum e

menjalankan SEB seperti: charger laptop, usb mouse, usb
keyboard, external camera, monitor, wifi.
Hindari memasang perangkat lain ke komputer ketika sedang
menjalankan SEB, sehingga seluruh perangkat tambahan
bahkan kabel charger laptop harus sudah terpasang sebelum
SEB dijalankan;

e Solusi: Masukkan password: quit, untuk keluar dari red screen

tersebut, lalu jalankan lagi SEB.
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Pkumen pada laman
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