Panduan
Aplikasi SPAN
Berbasis Peran

Buku KPPN

Kepala Kantor

/|

Direktorat Jenderal Perbendaharaan \s a n SISTEM PERBENDAHARAAN
Kementerian Keuangan DA p AAAAAAAAAAAAAAAA






SERAPUR SITIRI#

“Banyak kegagalan dalam hidup ini dikarenakan orang-orang tidak menyadari betapa

dekatnya mereka dengan keberhasilan saat mereka menyerah”

Thomas Alfa Edison (1847-1931)

Begitu bunyi sebuah ungkapan yang datang dari seorang tokoh penemu dunia dimana

semangatnya telah menginspirasi jutaan orang untuk mengubah dunia.

Apabila ungkapan tersebut diterjemahkan dalam kondisi saat ini dimana kita sedang
membangun sebuah sistem yang baru, maka kita diharapkan agar mampu menjadi orang yang
selalu berpikir revolusioner, kreatif dan inovatif serta pantang menyerah untuk membangun
lingkungan yang lebih baik. Jika dilihat dari sisi institusi dimana kita saat ini bernaung maka
menjadi sebuah kewajiban tak tertulis bahwa tidak ada yang tidak mungkin dilakukan untuk

selalu menciptakan sesuatu yang baru untuk mengubah Indonesia menjadi lebih baik.
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RATA PENGANTAR

Dengan mengucapkan puji syukur ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa, akhirnya SPAN telah
memasuki fase integration test. Berbagai tahapan-tahapan dalam pembuatan sistem
perbendaharaan dan anggaran negara masih perlu dilalui dan dukungan dari berbagai pihak

tetap sangat diharapkan bagi keberhasilan implementasi SPAN.

Perlu dipahami bahwasanya membuat sebuah sistem yang baru dalam suatu organisasi
pemerintahan yang besar memang membutuhkan kerjasama dan usaha yang tak kenal lelah.
Mulai dari aspek perubahan proses bisnis, pemanfaatan sistem teknologi informasi yang lebih
modern, pengelolaan sumber daya manusia dalam menyikapi perubahan, sampai dengan

penyiapan strategi training yang dibutuhkan.

Namun patut diapresiasi bahwa pola pikir dan kedewasaan dalam menghadapi semua
tantangan yang dimiliki oleh para pihak yang terkait sudah menghasilkan output positif.
Berbagai kegiatan training yang telah dilakukan dalam rangka meningkatkan kualitas SDM
para pegawai yang akan menggunakan SPAN merupakan bentuk dari komitmen dan

keseriusan DJPBN dalam mengawal SPAN.

Untuk itu menjadi harapan kita semua bahwa ketika proses pembangunan SPAN terus berjalan
akan dibarengi dengan kesipan para pegawai dalam menjalankan SPAN. Sehingga pada saat
SPAN diimplementasikan para pegawai dapat mendukung sepenuhnya dan
mengimplementasikannya serta dapat ambil bagian dalam membawa perubahan yang positif

dalam pengelolaan keuangan Negara.

Direktur Transformasi Perbendaharaan

Sudarto
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PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Penyusunan Buku

Tuntutan masyarakat akan pengelolaan anggaran negara yang transparan, akuntabel,
terintegrasi, dan berbasis kinerja merupakan faktor pendorong bagi pemerintah untuk
melaksanakan reformasi di bidang pengelolaan Keuangan Negara. Selain tentu saja hal tersebut
juga merupakan kebutuhan dari internal pemerintah untuk mengantisipasi perkembangan

tumbuh pesatnya kemajuan dibidang teknologi informasi.

Sebagai pioner, Kementerian Keuangan telah memulai proses reformasi sejak tahun 2004.
Perubahan yang dilaksanakan mencakup aspek penataan organisasi, perbaikan proses bisnis,
dan peningkatan manajemen sumber daya manusia. Saat ini perubahan sedang dilakukan pada
sisi pembenahan proses bisnis dan sistem informasi manajemen. Itulah yang melatarbelakangi

munculnya Sistem Perbendaharaan dan Anggaran Negara (SPAN).

Ide dasar dari SPAN adalah integrasi sistem perbendaharaan dan sistem penganggaran Negara
ke dalam satu kesatuan sistem. Proses bisnis yang selama ini terpisah-pisah diupayakan
terhubung satu sama lain dalam satu jaringan dan database. Tujuannya sudah pasti adalah
peningkatan kualitas pengelolaan keuangan Negara, akurasi dan akuntabilitas data, serta

kualitas laporan keuangan yang lebih baik.

SPAN sebagai suatu sistem berbasis teknologi informasi ditujukan untuk mendukung
pencapaian prinsip-prinsip pengelolaan anggaran tersebut. Seluruh proses yang terkait dengan
pengelolaan anggaran yang meliputi penyusunan anggaran, manajemen dokumen anggaran,
manajemen supplier, manajemen kontrak, manajemen pembayaran, manajemen penerimaan

negara, manajemen kas serta proses akuntansi dan pelaporan diintegrasikan ke dalam SPAN.

Perubahan yang paling mendasar yang diusung SPAN adalah otomasi proses bisnis yang
dijalankan di Ditjen Anggaran dan Ditjen Perbendaharaan. Proses-proses yang sifatnya
pengulangan (repetition) yang selama ini dilaksanakan secara manual akan diotomasi oleh

sistem. Perubahan lainnya adalah:

e Penggunaan database tunggal yang sebelumnya berdiri sendiri-sendiri baik di tingkat
pusat (Kantor Pusat Ditjen Perbendaharaan dan Ditjen Anggaran) dan unit vertikal

(KPPN),
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¢ Perekaman data yang dilakukan satu kali (single entry) yang sebelumnya dilaksanakan
berkali-kali di setiap unit yang terkait, dan;

e Standardisasi business rules untuk semua proses serta analisis.

Perubahan yang signifikan tersebut menuntut perbaikan pada proses bisnis yang dijalankan
dan perubahan pola pikir para pihak yang terlibat pada proses bisnis tersebut, baik pengguna
langsung dari Kementerian Keuangan (internal), maupun dari Kementerian Negara/Lembaga

(eksternal).

Dalam rangka meraih tujuan utama SPAN yang adalah mendukung tercapainya akuntabilitas
pengelolaan keuangan negara dan menciptakan transparansi dalam pengelolaan APBN, maka

di dalam SPAN disusun modul-modul yang dapat dikelompokkan dalam tiga proses yaitu :

1. Perencanaan Anggaran, yang terdiri atas Modul Penyusunan Anggaran (Budget
Preparation)

2. Pelaksanaan Anggaran, yang terdiri atas :

o

Modul Manajemen DIPA (Management of Spending Authority)
b. Modul Manajemen Komitmen (Commitment Management)
c. Modul Manajemen Pembayaran (Payment Management)
d. Modul Penerimaan Negara (Government Receipt)
e. Modul Manajemen Kas (Cash Management)
3. Akuntansi dan Pelaporan, terdiri atas :
a. Modul Buku Besar dan Bagan Akun Standar (General Ledger and Chart of Accounts)
b. Modul Pelaporan (Reporting)

Untuk memudahkan kegiatan operasional sehari-hari, manual penggunaan aplikasi pada
modul-modul tersebut dijabarkan sesuai dengan peran dan fungsi yang ada di setiap unit kerja.
Maka disusunlah buku panduan penggunaan aplikasi SPAN berdasarkan peran dan fungsi ini.
Dalam penyusunannya, buku panduan penggunaan aplikasi ini di bagi menjadi empat
kelompok. Pertama, Kelompok Kantor Pusat Ditjen Perbendaharaan yang berisi panduan
penggunaan aplikasi SPAN pada peran dan fungsi yang ada di Kantor Pusat. Kedua,
Kelompok Kantor Wilayah Ditjen Perbendaharaan yang berisi panduan penggunaan aplikasi
SPAN pada peran dan fungsi yang ada di kantor wilayah. Ketiga, kelompok Kantor Pelayanan
Perbendaharaan Negara (KPPN) yang berisi panduan penggunaan aplikasi SPAN pada peran
dan fungsi yang ada di KPPN. Keempat, Kelompok Satuan Kerja BA-999 yang berisi panduan
penggunaan aplikasi SPAN pada peran dan fungsi yang ada di pengelola Satker BA-999.
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Keempat buku tersebut secara aplikatif menjelaskan langkah demi langkah bagaimana
menjalankan aplikasi sesuai tingkat kewenangan user yang telah ditentukan. Buku-buku ini
akan digunakan pada kesempatan training aplikasi SPAN dan dapat menjadi panduan saat

menjalankan aplikasi SPAN.

Sebagai gambaran, berikut ini beberapa peran yang akan terdapat pada SPAN yang terdapat di

beberapa unit kerja di lingkungan Direktorat Jenderal Perbendaharaan.

Tabel 1
Peran (Role) pada Kantor Wilayah dan KPPN di lingkungan Ditjen Perbendaharaan
Pada Aplikasi SPAN
KANTOR WILAYAH KPPN
1. Kepala Kantor Wilayah 1. Kepala Kantor
2. Kepala Bidang Aklap 2. Kepala Seksi Pencairan Dana
3. Kepala Bidang PA 3. Kepala Seksi Bank
4. Kepala Seksi Bidang Aklap 4. Kepala Seksi Verifikasi dan Akuntansi
5. Pelaksana Bidang Aklap 5. Pelaksana Seksi Pencairan Dana (Validasi)
6. Kepala Seksi Bidang PA 6. Pelaksana Seksi Pencairan Dana (Reviewer)
7. Pelaksana Bidang PA 7. Pelaksana Seksi Bank

8. Pelaksana Seksi Verifikasi dan Akuntansi

B. Petunjuk

e Aplikasi SPAN hanya dapat langsung diakses dengan menggunakan user id dan
passoword yang sudah diberikan kepada masing-masing user di unit kerjanya.
e Apabila terdapat kendala/masalah lain terkait dengan penggunaan aplikasi dan setting

Aplikasi SPAN harap menghubungi:

Service Desk Pusintek
Kementerian Keuangan Republik Indonesia

Telp. 62-21 3449230, faksimile 62-21 3519655, ext 4100

E-mail: servicedesk@depkeu.go.id
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C. Prasyarat

1. PC dan Printer

No. Jenis Perangkat

1.

PC Desktop
(Lenovo
Thinkcentre M71e)

Printer Multiple
Sheet Impact
(EPSON DLQ 3500)

Network Printer
Monochrome Laser
(Lexmark E360)

Spesifikasi
Intel Core i3 2100 (3.1 GHz)

2 GB DDR3 Memory
250 GB 7200 RPM SATA HDD
DVD-RW Optical Drive

USB Fingerprint Keyboard and
Optical Mouse

18,5 inch LCD Monitor

Windows 7 Professional (32-bit
0s)

MS Office 2010 (Officesuite)
Adobe Acrobat 9 Standard
TCO Stream Agent

Office Scan Client

Winzip 15.5 (File compress)

Multiple Sheet

24 Pin Dot Matrix Head

A3 136 column size

550 CPS (Column Per Second)

Flatbed and Three Way Paper
Handling (Front, Rear and Top)

Parallel and USB Interface

A4 Size Monochrome Laser
Printer

Up to 33 PPM speed with
Monochrome Printing

Lokasi

Semua user (Kanwil,
KPPN dan Kantor
Pusat)

KPPN

KPPN
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— 400Mhz Processor

— 64MB Memory expandable up
to 320MB

— Up to 80,000 pages per month

duty cycle
— Integrated 10/100 Base TX LAN
Port
4. | Network Printer — A4 Size Monochrome Laser Kanwil
Monochrome Laser Printer High-End
(Lexmark ‘
T650DTN) — Print Speed 48 PPM
— Resolution 1200x1200 dpi
— Processor 457 MHz
— Memory (Std/Max): 128/640
— Port: Centronic BI-Directional
Parallel, USB, Ethernet 10/100
— Maximum duty cycle (monthly):
225.000 pages
5. | Network Printer — A4 Size Monochrome Laser Kanwil
Monochrome Laser Printer Standard
(Lexmark E360)
6. | Network Printer — A3 size color laser printer Kanwil
Color Laser o
(Lexmark C935dn) — Up to 45 PPM printing A4

Monochrome Printing

— Up to 40 PPM printing A4 Color
Printing

— 1.25GHz Processor

— 256MB Memory expandable up
to 1.024MB

— Up to 200.000 pages per month
duty cycle

— Integrated 10/100 Base TX LAN
port
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7. | Color Laser Printer | — A4 Size Color Laser Printer Kanwil

—  Up to 35 Maximum PPM in
Mono

—  Up to 31 Maximum PPM in
Color

- 256MB Memory

2. Perangkat Jaringan dan Perkabelan:

No. Jenis Perangkat Spesifikasi Jaringan Keterangan

1. | Perlengkapan — Kabel UTP Category 6 Kanwil dan | Perangakat
kabel dan rak KPPN Perkabelan

— Wallmount Rack

2. | Intranet Router — Cisco 1921-SEC/K9 KPPN Perangkat
(Cisco 1921) Jaringan

3. | LAN Switch — Cisco Catalyst WS-2960S- | KPPN
(2960G) 24TS-S

4. | WAN Router — Cisco 2911-SEC/K9 Kanwil
(Cisco 2911)

5. | LAN Switch — Switch Cisco Catalyst Kanwil
(Cisco 2960G) 2960G-24TC-L series

3. Software

Perangkat lunak (software) yang dimaksudkan disini adalah software yang terpasang
pada peralatan terutama PC SPAN. Perangkat lunak SPAN yang terinstal pada PC dan
dapat dikatakan merupakan standar bagi peralatan komputer berikutnya yang akan

terpasang baik sebagai penambah ataupun pengganti antara lain:

a. Sistem Operasi diutamakan windows 7
b. Adobe Acrobat 9 standar atau yang lebih baik
c. Anti virus tren micro office scan

d. Microsoft office 2010
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e. Browser Internet Explorer
f.  Winzip 11 (compress)
g. Tivoli TCO Stream

4. Standar Environment dan Pendukung Peralatan SPAN

No. Requirement Keterangan
1. Suplai listrik minimal 11 kva* Kanwil / KPPN
P2 Dilengkapi dengan UPS masing-masing sebagai berikut: Kanwil / KPPN

e Untuk PC dan printer 500 va

e Untuk perangkat jaringan 650 va

3. Voltase stabilizer dengan input voltage 220 v + 10 v, 50-60 | Kanwil / KPPN
Hz
4. Dilengkapi dengan generator listrik sesuai dengan | Kanwil / KPPN
kapasitas perangkat masing-masing kantor
5. Dilengkapi dengan AVR dan grounding listrik < 4 v atau < | Kanwil / KPPN
5 ohm
6. Untuk ruang server: Kanwil / KPPN

e Temperatur ruangan < 20derajat celsius
e Tidak ada rembesan atau tetesan air

¢ Tingkat kelembaban (humidity) -10 ~ 90%
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BAB

1 Pengenalan Dasar Aplikasi

>

Tampilan Dasar Antar Muka

Untuk dapat mengakses antar muka halaman ‘Masuk’ ini, pengguna diharuskan
menggunakan browser Internet Explorer.
1. Masuk menggunakan Nama Pengguna dan Password

W |k BB ey Grose

1\! I ‘ l Ju
“ﬁ. “Hama Pengaus 19 £ STAFF
‘743 N0 c:r::r‘ michae) james.amith
3 ataSandi ||
Batakan

Aksesibiitas | Tanpa v

Pilh Bahasa:
Bahasa Indonesia

Tentang Halaman il Pernyataan Privasi ok cipt (] 2008, Oracke. Hal cipta dilindungi

a. Masukkan NIP masing-masing user pada kolom Nama Pengguna.
b. Masukkan kata sandi yang sesuai
c. Klik Tombol ‘Masuk’

2. Selanjutnya pengguna akan melihat halaman ‘Beranda’ yang berisi link menu untuk

mengakses fitur-fitur yang diizinkan atas pengguna tersebut

ORACLE' EsBusiness suite . @

Diagnostik Keluar P’referensi Bantuan Personalisasi Halam==

Masuk Sebagai 019_FO_STAFF

Pencarian Perusahaan |AI\ VH | Preferensi Tampilan Hasil Pencarian | Standar v

Oracle Applications Home Page

Menu Utama | Daftar Kerja
Personalisasi
Daftar Penuh

BB 10 8¢ RFC UPLOAD Dari Tipe Subjek  Kirim  Tempo

BE3019 BC SUPPLIER UPLOAD, Tidak ada nofifikasi pada tampilan ini.
283019 pM UNGGAH RT /TIP Aturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke notifikasi.
[ spaN Resume Taghan TIP Akses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat melihat dan menindaklanjuti notifikasi.
esume Tag

& 5py upnad
T2 SpAN Resume Taghan & SPH
T o

B B synpiers

B8 other

BDF\CCDUHUH

DI workfiow
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a. Pada bagian tersebut tertera Nama Pengguna pemilik halaman ‘Beranda’
tersebut.

b. Dibagian atas terdapat Logo aplikasi dan daftar menu untuk ‘Keluar’ dari
aplikasi.

c. Dibagian kiri ‘Beranda’ adalah “Menu Utama” yang berisi link menu yang bisa
diakses oleh Pengguna.

d. Sedangkan dibagian tengah adalah “Daftar Kerja” yaitu bagian yang
menampilkan Notifikasi atas Tagihan-tagihan yang perlu disetujui bila pengguna

tersebut adalah termasuk dalam hirarki penyetuju tagihan.

3. Ada 2 jenis tampilan antar muka yang bisa dijalankan pengguna sesuai dengan menu
yang diberikan, yaitu tampilan Web dan Applet yang dibedakan oleh gambar Ikon
yang tertera.

Tanda bahwa menu tersebut akan dibuka dalam browser web.

Tanda bahwa menu tersebut akan dibuka dalam bentuk form Applet.

4. Berikutnya pada jendela terpisah akan tampil form Applet sesuai dengan link menu
yang diklik Pengguna. Pada antar muka form applet ini terdapat menu dan ikon

standar aplikasi yang memiliki fungsi dan kegunaan masing-masing.

000 G @ njo)le) 0 0
GRS {019 JakaRTAl Tanggal diterina ERLGGRAIY

No | Menu Kegunaan Umum Isi
a File - Membuka menu yang dipilih
- Ubah Responsibility (2
- Cetak -
- Keluar dari aplikasi S e

Lanokat Berkutaya
Efisnor
Termpatican di ] avigater

Log o sebanal Peroouns Berbeda
Ubah Responsiaility.

Cetak

Tt For 1
Keluar Aplikasi Oracle
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B Edit - Copy, Cut, Paste
- Preferensi Uriddo Typing

St

Salif

Paste

Duplikat F

Eersitikan F
Hapus

Eiliti Semu=
Hapus Semuz Eilibamn

Edit Bidang...
Preferensi L4

C | View - Menjalankan Permintaan _ ,
- Mencari data Tunjukkan Havigator
- Melihat Lampiran V| Zzom

Eari
Temukan SemuE
KueriBerdasarkan Contak * |

Data F

TEerematian...
LLarmpiran...

Eingkasan/Detail

Fermintaan

D | Folder - Pengaturan tata letak pada
antar muka form yang
sedang dibuka.

Baru...
Buka...
Simpan

Simpan Sebagai...
Hapus...

* Tunjukkan Bidana...
| Bermbunyikan Bidang

| Geser Kanan

- Gasar K

|l Geser Mas

. Eindahkan ke BEawah

. Perluas Bidang
Perkacil Bidang
Uhah Prompt...
Autosize Semua..

Sortir Data...
Wiew KUEH...
| Reset Kueti

Folder Alat

E | Alat - Merupakan kumpulan Berbeda-beda sesuai dengan form
menu tambahan untuk yang dibuka pengguna.
masing-masing form yang
diakses.

F Window - Untuk berpindah-pindah
jendela form yang sedang —

diakses oleh pengguna Tile Horizontally
Tile Vertically

® 1 Mavigator- 019_PM_PERSETUJUAN_SP2D
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yang sedang dibuka

G | Bantuan - Menampilkan informasi Bantuan
bantuan -
Bantuan Jendela
I Pustaka Oracle Applications
Bantuan keyhoard ..
Diagnostik 4
t
Eelkam Histar
| Tentang Aplikasi Oracle...
N
Kegunaan lkon Kegunaan
H Menambah baris data baru pada form L-\:_l Menempelkan teks/nomor dari

clipboard pada area yang dikehendaki

of & %

Mencari data pada form yang sedangg
dibuka

Membersihkan form isian untuk satu
baris data yang sedang dalam mode

ubah atau perekaman baru.

e

Menampilkan form daftar menu/navigasi
tersedia pada responsibiliti yang sedang

digunakan

Menghapus satu baris data

£

Menyimpan baris data yang diubah atau
sudah ditambahkan pada form yang
dibuka

¥ X

mengubah isian pada form yang

tersedia

[ +:£; Melanjutkan pada proses berikutnya %
pada beberapa fungsi yang tersedia.
Ikon ini tidak selalu aktif pada
kebanyakan form.
M Untuk berpindah responsibiliti Penterjemahan bahasa

Mencetak tampilan form yang dibuka

melihat lampiran tersedia pada form

yang terdapat lampiran

Alat untuk mengatur folder tampilan

form

o E% ﬁ% @

;

Memindahkan teks/nomor kedalam

clipboard

4 &8 N

Memanggil informasi bantuan

Menggandakan teks/nomor ke clipboard
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Mengirim Permintaan Laporan dan Konkuren

Prmintan Laporan dan Konkuren merupakan fitur dasar dan pengetahuan umum yang
perlu diketahui oleh pengguna. Semua pengguna dapat mengirimkan permintaan Laporan
ataupun konkuren selama sudah disetujui dan diatur oleh admin tentang Laporan maupun

konkuren yang boleh diakses pengguna.

Ada 2 jenis permintaan yang bisa dijalankan, yaitu Permintaan Tunggal dan Unit
Permintaan. Permintaan Tunggal adalah laporan yang bisa dijalankan sendiri tanpa
membutuhkan laporan/konkuren lainnya. Sementara Unit Permintaaan merupakan

sekumpulan konkuren yang dijalankan pada saat bersamaan

Pengiriman Permintaan Tunggal atau Unit Permintaan

Langkah-langkah untuk menjalankan permintaan laporan adalah sebagai berikut:
1. Untuk mengirimkan permintaan laporan pengguna dapat menggunakan 2 cara:

a. Dalam form aplet yang sudah dibuka, Pada Menu ‘View’ klik Permintaan

B Oracle Applications - GLTEST from Production{2012/01/24)

file Ean

b. Atau dari menu yang tersedia pada halaman web jika pengguna belum membuka

form applet java. Dengan mengakses menu tautan : Other -> Request -> Run
| Ccoce Applcatcs Home g Windowa st Copome .~

o v @ hetp:/Jdcihg 10e03.5pan. dephey. 90 48007 JOA_HTMLIOA. 150 0AFUncaOAHOMEPAGE # v 4 X »

@ B 1

WS g onade Aspcations Home Page DB M JPage s lods

Darl g
Flo The application requires an earller version of Java. Do
you want to continue?

iaak 3¢
1w 2y
1P A

Name:  NorForms
From:  heto:/{dc1h1 10603, span. dephens. 9o, 8007
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2. Jika pengguna mengakses melalui menu ‘View’ -> Permintaan pada langkah 1a,

maka akan tampil

BB Oracle Applications - GLTEST from Production(2012/01/24)

N R

an Tahapan Unit Permintaan di Kueri

Urutan Berdasarkan Y intaan v

@ Pilih Jumiah Hari ke 9 ==
| G =

Form tersebut adalah untuk mencari permintaan laporan yang pernah diproses

sebelumnya oleh pengguna dan juga untuk mengirim Permintaan Baru.

" Untuk mengirim permintaan baru

9 Untuk bersihkan parameter-parameter yang digunakan untuk mencari laporan yang

pernah diproses

@ Temukan untuk menemukan laporan-laporan yang pernah diproses sebelumnya
berdasarkan parameter yang ditentukan pengguna.

Untuk mengirim permintaan baru, pengguna mengklik ‘Kirim Permintaan Baru’

maka akan tampil

B3 Oracle Applications - GLTEST from Production(2012/01/24)

Eile Edit View = r Alzi Window Bantuan

Functions
Irvoices:

frvoices
Payments Tipe permintaan apa yang ingin Anda jalankan?
Suppliers

Other < Permintaan Tunggal @
Workflow g a & N indie

* Unit Permintaan @
Karnim unit permint. didefinist sebelumnya

Sedangkan bila pengguna menggunakan langkah 1b maka akan langsung

dihadapkan pada tampilan seperti di atas.
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Untuk mengirimkan Permintaan Tunggal.
@ Permintaan Tunggal merupakan laporan atau konkuren yang berdiri sendiri dan

terpisah. Seperti fungsi laporan pada umumnya.

Untuk mengirimkan Unit Permintaan.

Unit Permintaan adalah konkuren yang tidak dapat dijalankan terpisah,
melainkan terdiri dari beberapa konkuren yang satu sama lain saling
ketergantungan.

Contoh seperti: Pembuatan Jurnal Akuntansi

@ Untuk lanjut atau membatalkan proses pengiriman permintaan laporan

3. Dari tampilan tersebut, maka
a. Ketika pengguna memilih Permintaan Tunggal, kemudian klik OK, yang akan

tampil adalah:

Jalankan Permintaan ini...

Copy...

Mama | -

Unit Pengoperasian

@ Parameter .

Bahasa
Pengaturan Bahasa DOpsi Debug
Pada Waktu ini...
Jalankan Pekerjaan | Secepatnya Jadwal
Atas Penyelesaian. ..

¥ Simpan Semua File Output

Layout .
Beritahu -
L Opsi
Cetak ke @
Help (&) [m Kirim | mBalal ()

b. Sedangkan bila pengguna memilih ‘Unit Permintaan’, kemudian klik OK, yang

akan tampil adalah:
- -

Jalankan Permintaan ini.

Copy

Unit Permintaan

Prograrm Unit Pengoperasian Tahapan Parameter

Find %
Mama Aplikasi -
4 Akhir Periode Payahles
Daftar Payables
Kumpulan Permintaan Interface Terbuka Pemasok Payables
Oracle Internet Expenses - Fenetapan Ulang Audit Payables
Fembuatan Tambahan Masal FPayahbles
Pada Waktu ini... Pemuatan dan validasi Transaks| American Express Payables
g | Pemuatan danYalidasi Transaksi Diners Club Payables
Pra-format, Pemuatan, dan validasi Transaksi MasterCard Payables
Fra-format, Permuatan, dan Validasi Transaksi Visa Bank Amerika FPayahbles
Help (21 Pra-format, Pemuatan, dan Validasi Transaksi Yisa Bank of America Payables -
= Payable
Fayables
Pavahles =
| 3
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O Kirim Linit Permintaan
Jalankan Permintaan ini...

Copy...

Unit Permintaan |SPPM Accounting and GL Transfer

Pragram Unit Pengoperasian ~ Tahapan Parameter
l Buat Jurnal Akuntansi | |Create Accounting (10 |
' |SPAN Intra-Company Update | |SF‘AN Intra-Company Up[|
' |Tran5ferAyat Jumal ke GL | |TransferJ0uma\ Entries tc|
|
|

| »

" |SPGR Transfer Sub Medule ID to G SPGR Transfer Sub Mod. |
Il | | -

T e | »

Opsi.

Pada YWaktu ini...

|Secepatnya Jadwial...

Helo (4) ( kim || B

c. Saat pengguna sudah mengonfirmasi dan memastikan seluruh parameter yang

wajib di isi sudah benar, kemudian klik ‘Kirim’, maka akan muncul popup kecil

B Oracle Applications - GLTEST from Production(2012/01/24)

el el A

ankan Permintaan ini

WETEM SPPT (Surat Persetujuan Pembayaran Tagihan)

Unit Pengi an
BRI Gl 299062 PAYINVO03
-FIEEEN Bahasa Indonesia

Pepgaturan Bahasa...
L O Keputusar
Pekeraan

Permintaan dikin
(ID Permintaan =
Atas Penyslesaian

% Simpan Semua File Output Kirim permintaan fain?

YT SPPMLO0041 [ Yes JM o |

Beritahu

Cetak ke L0

ST TS

d. Pilih ‘No’. Tutup Form

4. Setelah permintaan terkirim, selanjutnya pengguna dapat melihat keluarannya
dengan langkah mengklik menu atas ‘View’ -> ‘Permintaan’, dari tampilan tersebut,
klik“Temukan’ sehingga akan muncul form seperti berikut.
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ra

AP ITEVSP LD E 2D 5T R

= = 71X
Refresh Data Can Permintaan Kinm Permintaan Bama...
e D Tampilkan
Display Resume Tagihan Selesai Normal 101, 1, 117155, 894, 2012/0] ~
TEporan be = = = 3 =
1980973 Laporan Penolakan Supplie] Selesai INormal 892,
1980972 Upload/Entry Supplier Repd Selesai Normal 0, 4925, 1692, 101
1980971 Upload/Entry Supplier Repd Selesai Normal 0, 4925, 1692, 101 ST A
1965082 |Daftar Resume Tagihan Ya 1964572 |Selesai Normal 0, 101, 550841, 862, 2012/037 rabalidsitee =
1965980 Po Match Apply Prepayme |1964972 Selesai INormal
1965978 SPPM_RETAIN_IMPORT 1964972 Selesai Normal
11965976 Insert to Payment Schedul|1964572 Selesai Normal 862, PM, PM_INVOICE
1965974 Update Custom Interface In}1964972 Selesai INormal 862, PM, PM_INVOICE ~
Tahan Permintaan Lihat Detail .. Lihat Keluaran
Satalkan Permintaan Diagnostik Lihat Log...
Tayang Pengegekan Lappran Tolakan Broses Unaaah

5. Pada tampilan tersebut terdapat beberapa tombol yang dapat diklik pengguna:
Jika pengguna mengklik ‘Lihat Keluaran’ maka pengguna harus beralih layar dari
form aplet ke web browser. Hal ini dikarenakan keluaran yang dihasilkan dari laporan-

laporan yang diminta berupa data dalam format ‘PDF’ atau ‘XLS’ atau ‘TEXT’.

Untuk keluaran dalam format ‘PDF’ ataupun text, pengguna bisa membacanya

langsung di dalam web browser kemudian menyimpannya di komputer pengguna.

Contoh keluaran dalam bentuk ‘PDF’

KEMENTERIAN KEUANGAN
INSPEKTORAT JENDERAL

RESUME TAGIHAN

Nomor | : 100C01171552012
Tanpgal I : 30-MAR-2012

| Ricsss Sendshara Negara, RPFN JAKARTAI
Agar meiskukan pencatatan taghan sejurisn Ro 10C.000.00
T SERATUS RIZ RUPIAH ~

Tt Paimsany e an

(S CAN
Numze 1 00271508 1.01002011 Nomor S Jerls Taghan . NONGAJI
RE D O1AN-2D1Y Tangpy! S \Wiaklu Jatuh Tempo Tagthan @ 7 Harl
Bayar Gy Korrak/SFK
PNS Nemor e No. Register Loan
Tanggy
Saldo Awal BLU
Saldo Axnir BLU
FENCELUARAN POTONGANFENERIMAAN
JUMLAS UANG BAGAN AMUN 3TANDAR JUMLAH UANG
L0 L0 440720 995 £1 1111 0020000 C200050 0000000 5 15,600,050
020 0 0202 & SIE2 SO00D
L0250 440720085 511911 00500 woos s 15 600,00
2050 0 D200 5 SU36 2 00000
0L02L0
L0008 L0000
117155 013 8 11122.0150005 &3] I =o0500 |
2000 1.0151 2 020005 CO0I00
HAEE0
Eo0 50
IS AT1128 D150005 aed 00500
5000 1 0181 2 020000 CODI0S
Jumiah Pengeluaran | 1cwes | Jumish PctonganiPenerimaan T 0050w
Tolal Pembayaran | 100 000,00
Oftqukan Kepads -
No. Suppler 1 B33
Nama Supailer I INSFEXTORAT JENOERAL
NPWP 1 DD4C85E7ECTSI0
NOF :
Alamat 1 JAKARTA KOTA JAKARTA PUSAT D20CC
Bank : BANK NEGARA INDONESIA
Rekening i 10334713
Uraian : DesciDesc 2Desc3
a.n Kuass Pargguna Anpperan
Paabat Femzuat Kembmen
Nama : PPSPM 117155
NIP :_117155000CC002CCC0
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Contoh keluaran dalam bentuk ‘TEXT’

Tanggal Pelap: 28-MAR-2012 15:22
019 JRRARTAII Halaman: 1
Laporan Impor Interface Open Payable

Nama Sumber: Aplikasi Satker
Grup: 650 Tanggal
Nama Batch: PMRT01963555320120328002 Penghapu Tidak

Ikhtisar Laporan N

Laporan Audit Payables Open Interface
019 JRXARTAII

Nomor Nama Jumlah Tanggal Mata Uang Jumlah Nomor Jumlah Tanggal
Pemasok  Pemasok Invoice Invoice Invoice Invoice Baris Baris Invoice Akuntansi
1338 BUT.KAWASAKI HEAVY INDUST 20120328/2 12-MAR-12 1IDR 240 1 240 28-MAR-12

Total Invoice Yang Diimpor:

Total Nilai Invoice Mata Uang Dasar: 240.00
1] Tanggal Pelap: 28-MAR-2012 15:22
019 JRXARTAII Halaman: 2
Laporan Impor Interface Open Payable

Nama Sumber: Aplikasi Satker
Grup: 650 g
Nama Batch: PMRT01963555320120328002 hapusan: Tidak

isar Laporan N

Sedangkan untuk keluaran dalam format ‘XLS’ pengguna dapat menyimpannya
terlebih dulu dalam komputernya kemudian membaca isi data tersebut menggunakan
aplikasi Spreadsheet seperti Microsoft Excel atau sejenisnya. Keluaran lain yang

harus disimpan terlebih dulu oleh pengguna adalah keluaran berformat ‘XML’

Contoh keluaran dalam format XLS’

) Mmoo g 2071 GG e, - o % e
[ 1]
* & @ F x G e Gt

elaout  Formins v ¥
Zu-
[ ] DOCUMENT_DATE ]
[ A D 3 o £ G 0 N | i N‘j
,[‘mtmr‘lmguu- I COCUMENT CA | BNTICARY JAVE.BORFICARY_SARK CO - BHPCARY SRR -nncwrusccwvl| AnouT lcumm,mm oeschTION [ ?
it VTSI 1 7 3 i el Hals e —
4
s
0
7
5
9
1
1
n
B
u
15
16
I
fr
1
2
n
u
P
2x
W4 b | Data_SP20_ke_Bank dalam_format,_ ¥ {8
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Contoh keluaran dalam format XML’

/_hitpid1dc 1110603, span, dephes. o, i 800 TIOA_HTMLIjsplapantiie._download. jip?tinout-OUTifile_pat - Windows Intarvet Explocer

@sroe B ot

Do pou want 10 open or save this fle?

@ Name: BR1_019_5920_0 20120405 060438 001 sk
Type: 194 Documert
Fromdcid 10602 spen dephess 0048

o=

9 Wil Shes o the st can b s, scme s can pterfisy
e s conpua 0 s ot bk sace, ok cn

/2 C:\Documents and Settings\SPAN_LG52\ ocal Settings\Temporary Internet Files\Content.IE5\0JVRYHR - Windows Internet Explor

2 C Las2e Fies _019_5P2D_0_20120405_080438_001{ 1)l ¥4 X P>
Fle Edt Vew Favurtes Toos Hep @t B o

* & (- @ x fac B e Grodke

Mengatur Permintaan Konkuren Terjadwal

Ada beberapa konkuren baik dalam bentuk Permintaan Tunggal maupun Unit Permintaan
yang dijalankan terjadwal oleh Sistem untuk memudahkan pengguna. Seperti konkuren-

konkuren untuk notifikasi yang dikirimkan ke email, Pembuatan jurnal akuntansi, dll

Adapun langkah untuk mengatur penjadwalan konkuren tersebut sebagai berikut:
1. Pada tampilan saat pengiriman Permintaan Tunggal :

SELEEEM Bahasa Indonesia
Opsi Debug

Atas Penyelesaian...
P Simpan Semua File Output

Layout
Beritahu
5 Opsi Pengitiman
Cetak ke
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Pada tampilan saat pengiriman Unit Permintaan:

O Kirim Unit Permintaan

Jalankan Permintaan ini

Copy
Unit Permintaan  SPFPM Accounting and GL Transfar
Program Unit Pengoperasian  Tahapan Parameter
| |Create Accounting (10) | =i
| |SPAN Intra-Company Uptl
|Transfar Ayat Jurnal ke GL | |Transfar Journal Entries t(l
|SPGR Transfer Sub Module ID to G | |SPGR Transfer Sub Mod. |
| | | | =i
A R e »
Opsi...
Pada Waktu ini..
‘SEcepalnya Jadwal
Help (4] ( Kirim | { Batal )

2. Saat klik tombol ‘Jadwal’ pada kedua layar akan muncul tampilan yang sama:

SR DS —
an Pekerjaan.
[ETREEGERN05-FEB-2013 11:08:21 ]

ecepatnya
Berakhir Pada

kali 3
o Biarkan isian Tanggal SelliLlT]

ra Periodik
da Hari Tertentu Jalankan ulang tiap ! Jam
£}

n Interval...

ip erasian sebelumnya

ri Penyelesaian pengoperasian sebelumnya

B Parameter tanggal kenaikan tiap program

P4 Simpan jadwal ini

Klik “Secara Periodik” pada frame ‘Jalankan Pekerjaan’

b. Kemudian isikan parameter “Mulai Pada” sesuai diinginkan,

c. Biarkan kosong pada parameter “Berakhir Pada” agar setiap hari program akan
terus terjadwal.

d. Isikan angka diinginkan pada parameter “Jalankan ulang tiap” dan pilih apakah
dalam Bulan, Minggu, Hari, Jam, Menit. Jika menghendaki setidaknya dalam
sehari request ini berjalan 1x, maka isikan “1” dengan satuan “Hari”

e. Pilih “Dari Mulai pengoperasian sebelumnya” pada frame ‘Terapkan Interval”
untuk waktu terjadwal tersebut akan berjalan terhitung sejak. Meskipun
permintaan terjadwal sebelumnya belum sepenuhnya selesai, permintaan baru
akan tetap bisa dimulai.

f. Centang pada “Simpan jadwal ini” agar tidak perlu mengulang pada saat

membuat jadwal berikutnya.

3. Klik OK, maka selanjutnya system akan menjalankan Permintaan Tunggal ataupun

Unit Permintaan tersebut secara terjadwal sebagaimana ditentukan oleh pengguna
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BAB

2 Kepala Kantor

Overview
Kepala KPPN bertugas melakukan beberapa fungsi persetujuan akhir pada SPAN.

Persetujuan yang dimaksud adalah pengujian data sesuai aturan dan ketentuan yang telah
ditetapkan di dalam Sistem Aplikasi SPAN kemudian melakukan persetujuan terhadap data

tersebut.

Sebagian besar persetujuan memang berada pada kewenangan Kepala Seksi, akan
tetapi ada beberapa aktivitas dimana Kepala Kantor memegang keputusan terhadap
persetujuan akhir atas kegiatan tersebut. Aktivitas ini terutama berhubungan dengan kontrak,
Bank Account Transfer dan juga peran Kepala KPPN sebagai Pejabat Pembuat SPM (PPSPM )
untuk tagihan yang berhubungan dengan Bagian Anggaran BA 999 yaitu retur dan pembagian
PBB.

Selain kewenangan persetujuan akhir atas beberapa aktivitas, menu Kepala kantor juga
dapat digunakan untuk melihat (view) seluruh kegiatan dan seluruh laporan yang ada di KPPN.

Dalam perannya, Kepala Kantor akan menjalankan tugas dan fungsi melalui aktivitas-

aktivitas berikut:
e Aktivitas Pengelolaa Supplier
1. Perubahan dan Penonaktifan Informasi Lokasi Supplier (masa transisi)
2. Perubahan dan Penonaktifan Informasi Rekening Supplier (masa transisi)
e Aktivitas pengelolaan kontrak
1. Pembatalan Kontrak per Jenis Kontrak
2. Pembatalan Massal Kontrak
3. Pembatalan Sebagian Rencana Angsuran Kontrak
4. Pembatalan sebagian baris kontrak
5. Penambahan Baris Kontrak
6. Penambahan Rencana Angsuran Kontrak
7. Penutupan Kontrak per Jenis Kontrak

8. Penutupan Massal Kontrak
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e Aktivitas Manajemen Kas :
1. Persetujuan Bank Account Transfer

2. Pembatalan SPT yang sudah Settled

e Aktivitas pengelolaan pembayaran (KPPN Sebagai Satker BA 999):

1. PP SPM Tagihan BA 999 (Pembagian PBB, Retur, Pengembalian Pendapatan, dIl)
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A. Perubahan dan Penonaktifan Informasi Lokasi Supplier

Selama masa transisi SPAN, Perubahan dan Penonaktifan Supplier khususnya
mengenai Informasi Lokasi dan Informasi Rekening dilakukan dengan menggunakan

kewenangan Kepala Kantor

Satuan Kerja mengajukan permintaan tertulis perihal perubahan atau penonaktifan

Supplier dan kemudian akan diproses menggunakan kewenangan oleh Kepala Kantor

Langkah Pelaksanaan Aplikasi :

1. Buka browser Internet Explorer. Aplikasi SPAN hanya akan dapat berjalan dengan

baik jika browser yang digunakan adalah Internet Explorer.

ﬂ r)“‘ 0 My Bluetooth Places ) Outlook Express
10cycle Bin QRO (€ Thinkvantage Productivity Center Vo Remote Assistance
W Windows Update B, Windows Madia Connoct

B wirar (&) Windows Madia Player
OO 1 1. s Peo, ) »| b Windows Messenger
@ Accossories ol Windows Movie Maker
@) AsionmLv2 V|47 Windows Search
() CCloaner
It Proomakn
) Games
) Integrated Camera
WO T Intetnet Download Manager
T Juniper Networks
) Klite Codoc Pack
) Lunascapet
1) Microsoft Office
) PC-Doctor § for Windows
1) POF Split And Merge
) Roakok
) Roxio Craator Business Edition
) Snagit 9
) Startup
i) vl for Winsz
i) Thinkvantage
o WinkAR
B8 Adobe Reader 9

v

All programs = | FTTRYYRISE]
@ Mozl Firefox
0 My Blustooth Places

2. Masukkan alamat aplikasi SPAN pada baris alamat lalu tekan tombol ENTER.
Mintalah alamat aplikasi SPAN pada administrator sistem anda.
/f Login - Windows Internet Explorer for LG CHS

W EAhttp:ﬂspantst;span,depkeu.go.id:ﬁml iVX il

Fle Edt View Favoites Took Hep

w & ‘@Login ’*\ BB e Gos e -
3. Masuk ke dalam Aplikasi SPAN sebagai “Kepala Kantor” dengan menggunakan

username dan password masing-masing. Setelah itu klik “Masuk”.
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ORACLE

,w«% “Hlama Pengaund|107407151996021001 \
i g2 [rpbab richal iaae eth

{contoh: 4u9§j.*23)7 —

Batalkan

Bantuan Masuk

Aksesibilitas | Tanpa \:]

Pilih Bahasa:
Bahasa Indonesia

Tentang Halaman ini ~ Pemyataan Privasi Hek cipta (c) 2008, Oracle. Hek cipta dilindungi,

Halaman login ini adalah halaman yang perlu diakses dan diisi sesuai dengan
kewenangan tiap pengguna. Tampilan yang didapat setelah masuk disesuaikan
dengan kewenangan pengguna tersebut.

4. (Optional] Sebelum merubah alamat dan menonaktifnya, cetak Laporan Informasi

Supplier untuk melihat info awal supplier pada database. Pada BC_HEAD_OFFICE
klik “Reports” lalu “Run”.

Keluar Preferensi Banfuan

Pencaren Pensehzzn [A | Preferensi Tampian Hasi Pencarin [Standar v
Masuk Sebagai 197309121997031001
Oracle Home Page
Personalsar Daftar Penuh
Dari Tipe Subjek Kim  Tempo
Tidak ada notikasi pada tampian ini.

¥TIP Aturan Liburan - Arahkan uiang atau tanggapi secara otomats ke notiikasi
¥TIP Akses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat melhat dan menindakianjuti
notikas.

5. Pilih Permintaan tunggal, klik “OK”
o] -

Tipe permintaan apa yang ingin Anda jalankan?

ermimaan Tunggal

Kirirnkan permintaan individual.

 Unit Permintaan

Kinm unit permintaan didefinisi sebelumnya

( oK I Batal )
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6. Pilih pada LOV jenis laporan “Laporan Informasi Supplier”, lalu klik “OK”

© Kirim an
Jalankan Permintaan ini
Copy
Unit Pengoperasian
Parameter
Bahasa Daftar Penalakan Kontrak (in Wark Flow) SPAN G
Kartu Pengawasan Kontrak Tahun Jamak SPANC .
{(Pengaturan Bahaza [ Opsi Debug Karu Pengawasan Kontrak Tahunan
Pada Waktu ini Laporan Audit Supplier
Jalankan Pekerjaan | Secepatnya [ Jadwal Laporan Informasi Supplier]
Laporan Komitmen Tahunan Kontrak Tahun Jamak EPAN G
Atas Penyelesaian Laporan Konirak Batal SPAN G
¥ Simpan Semua File Output Laparan Kantrak Harian BPAN C
Laparan Kontrak Tahun Jamak BPAN G
Layout ( Opsi Laporan Kontrak Tahun Jamak Yang Belum Selesai SPANC
Beritahu (n— Lapatan Kantrak Tahunan SPAN C
Cetak ke Opi Peng L‘annran Kontrak Tahunan Yano Belum Selesai ‘ BPANC T
1 % 3
Help ( Kirim | [ Baal ) p—

SPAN Marna Supplieri ‘PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 |
hama Site ‘

Bank Status ALL Al
| 3

1]

IEataIkan) (Egrsihkan) (Egmuan)

Jalankan Permintaan ini

Copy

Nama |Laporan Informasi Supplier

Unit Pengoperasian 058 Palapo
Parameter |PT. MAKKWUR SEJAHTERA-000111000051000: ALL

Bahasa |Bahasa Indonesia

I Opsi Debug

Pada Waktu ini 0 o o o
Jalankan Pekerjaan |Secepatnya ( Jgirz @ Permintaan dikirim.
|(ID Permintaan = 1995?481

Atas Penyelesaian
¥ Simpan Sermua File Output

Layout [SPBCLOODI3 [ opi. Kirim permintaan lain?
Beritahu
Cotk e (" opsiPengiman |

noprint

Help ( Kiri I | Batal )

9. KIlik “View”, “Permintaan”, “Semua Permintaan”, “Temukan”

Eile Edit older Alat Window Bantuan

=2 S Tunjukkan Navigator

TE— Zoom

cari PO Seloeni
Temuan Semus ermintaan Selesai
Kueri Berdasarkan Contoh » © Permintaan Sedang Diproses

o e
| Data 4

I Permintaan Spesifik

ID Permintaan

Nama

l Teriemahan...
Lampiran...

RingkasaniDetail Tanggal Dikirimkan

Tl Seleca
Status
Fase

Permohan

[ Sertakan Tahapan Unit Permintaan di Kueri

Urutan Berdasarkan | ID Permintaan -
Tahan Permintaan
— Pilih Jurnlah Hari ke Tampilan: 7
Batalkan Permintaan ( Kirim Permintaan Baru J ( Bersihkan ‘ ” Temukan )|

Panduan

Aplikasi SPAN




10. Cari nomor ID lalu tandai dan klik “Lihat Keluaran”

O Permintaan
( Refresh Data | [ Cari Permintaan ) ( Kitim Permintaan Baru J
|0 Permintaan Induk
Marma Tahap Status Parameter
|Lapuraﬂ Infarmasi Supplier ‘ |Se|esal |Nurmal ‘EZUDE, V1T ALL =
1906644 |Lap0ran Infarmasi Supplier ‘ |Se|esal |N0rmal ‘EEUDZ, 1T ALL
[1996470  |Laporan Informasi Supplier | |selesai [Mormal 82002, 177, ALL
I | \ | | \
| | \ | | \
I | \ | | \
| | \ | | \
| | \ | | \
I | \ | | \
| | \ | | \ &
( Tahan Permintaan { Lihat Detail... ) |( Lihat Keluaran J
( Batalkan Permintaan { Diagnostik ) ( Lihat Log J

11. Perhatikan Supplier Site dan Alamat pada Laporan Informasi Supplier

K ian K 1 Republik Ind:
Direktorat Jenderal Perbendaharaan
Kantor F Negara 058 Palopo

Dilaporkan Oleh = Arif Wuryanto, Nur
Tanggal dan Jam - 13-Agt-2013 09:44:30

058

SUPPLIER DATA 058 Palopo

KPPN

SUPPLIER HEADER

SPAMN No. Supplier
SPAMN Nama Supplier

: 355
: PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000

Nama Supplier : PT. MAKMUR SEJAHTERA
NPWP : 000111000051 000
Tanggal Mon-Aktif
SUPPLIER SITE
Mama Site : 2_00000
Alamat! : | Palopo Rayano 1
Alamat? :
Kotz : | Palopo
Pravinsi :  Sulawesi Selatan
Megara :  Indonesia
MNomaor Telepon
Emazil :
Kode Pos : 00000
Tipe :  Penyediz Barang dan Jasa
Tanggal Non-Akif
BANK ACCOUNT
Mata
Mo. Kode Bank No. Rekening MNama Bank Nama Cabang | Kode SWIFT | Pemiik Rekening Uang MNegara
1 520008000330 20130812001 EANK MAMNDIRI INDONESIA PT. MAKMUR SAJA IDR Indonesia
2 523014000330 20130812002 ig:K CENTRAL INDONESIA HASYIM ANSHARI IDR Indonesia
ADDITIOMAL BANK INFORMATION
- Kabupaten/ .| Kede Tanggal

Mo Nama NPWF NP Lokasi Alamat Kota Provinsi Pos Negara NonoAkst

1 13-AGT-2013

2

12. Selanjutnya kembali ke tampilan utama aplikasi SPAN dimana pada sebelah Kkiri
terdapat kotak Menu Utama yang berisikan tanggung jawab apa saja yang dimiliki
responsibility BC_HEAD_OFFICE, Kklik

oleh Kepala Kantor. Pada bagian

“Suppliers”.

Panduan

Aplikasi SPAN

Berbasis Peran




Pecrn e | g [0]  PeeersTangntiatporcain [Scnc V]
Masuk Sebagai 197309121997031001
Oracle Applications Home Page

Personalisat

Dafar Penuh
C HEA Dari Tpe Subjek  Kiim  Tempo

i Notifications Summary Tidak ada notfkes pada tampien i

¥TIP Afuran Lburan - Arahkan ang atau tanggapi secara otomatis ke notfkasi

¥TIP Akses Daftar Kesja - Canfumkan pengguna mana yang dapat meihat dan menindaktanjuti
notfias.

= Suppliers

® Closg GR KAKATOR

1 58,20, MONTTORRG KAKATOR
[ Clo9g159 pu PERSETUNAN TAGE
(999726058 PERSETIDUAN TAGHAN FPSPA

13. Sebuah menu Cari Pemasok akan terbuka. Pada menu isikan Nama Supplier atau
Nomor Registrasi Supplier untuk mencari supplier. Setelah terisi klik “GO”. Sebuah

menu supplier dengan supplier yang diisikan tersebut akan muncul.

o ege T W
Pemasok

Permintzen Pemasok Banu(0)
Cari Penataran Caon Pemasol [

Permintzen Aamat Pemesok (0)
Seifknya sat ke pencarn dpern, vang el g i nam ata nomor pemasok akan meingaticn linefa pencarian, Bdeng i peka s besar ke Penmintzan Kk Pemasok (0

e — Nomor R ek Perm@m.aan ik B Pemasok (0

Permintzan Barang dan J2sa Pemesok ]
Nomar Pemasok Nomor DAHES Permintzan Rekeing Bank Pemasok(0)0)
T Waj Pajk Homor Karyawen

1 Tampiken Opsi Lainya

i

Hsi Pencaran
Nama Pemasok Nomor Pemasok ~ Nama Pemasok Induk 10 Waib Pajak Nomor RegistrasiPajak  Nomor D-U-N-S Nomor Karyawan  Update
Tidak ada pencaran yang diksaakan.

Pemesok Beranda Keluar Preferensi Banfuan

Pemyatzan Privas (e e ¢ ket dirdingl

14. Pada menu supplier ini kita bisa melihat detail alamat maupun detail perbankan dari
supplier tersebut. Untuk melakukan perubahan pada alamat klik “Buku Alamat”.
Menu Buku Alamat akan ditampilkan.

Panduan

Aplikasi SPAN




e .. oV G A W

Pemasok >
: Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355: Update Cepat
«  Profi Perusahaan

# Menunjukkan bidang yang dibutuhkan
o Organisasi
> Detal Pajek Mama Pemasok  PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 F
~ Nomor Pemasok 355
: Nama Pemasok Atemeti PT. MAKMUR SEIAHTERA il
> Direktori Kontak D Regitrasi 7617
> Kasfikasi Bsns ‘Tanggal Nonakif
o Produk& s
Layanan .
> Detal Perbankan
o Survel

Statuslokas [adf V] Nemalokasi | Unit Operasi | Go
+ Persyaratan dan —
Pengendalan

o Akunftansi
o Pagkdan
Pelaporan Buat

> Pembekn Memo

o Penerimaan = -

o Detal Nama Unit Lokasi Lokasi Pembayaran Tingkat Ikhtisar ~ Transaksi Invoice

Pembayaran Lokasi Operasi Lokasi Pengiri Kirim Via Pembayaran Pada Alternatif Tnvoice RTS  Tanpa Jeda *Pengidentiic

nag
[ Vs s ,—] ,—]
2_00000 KPPN_Paly &, |KPPN_Paopo v 4 v W

3 | PPN_Pabopo po Q O O

> Ma
Invoice

15. Pada Menu ini kita tentukan ingin melakukan Update Alamat atau inaktif Site. Pada
gambar dibawah yang dimaksud dengan Nama adalah Site. Sedangkan Alamat

adalah informasi Alamat s/d kode pos.

Pemasok »

Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355: Buku Alamat

Cari

Nama Alamat Nama Lokasi
Detal Alamat

Detail \Narna A Alamat Negara Komunikasi Tujuan Status Update Kelola Lokasi Hapus
@ Tun ukkan-Z_UUUUU Palopo Raya no 1 Indonesia Saat Ini . =

Palopo, Sulawesi Sefatan 00000 @
1+ Alamat Tidak Aktif

a. Jikaingin melakukan update Alamat:
(i) klik “Update (pensil)”. Setelah masuk kedalam menu Perbarui Alamat,
dapat dilihat pada field Buku Alamat 1 dan Kota terisikan nama pemilik
rekening sebelum dilakukan perubahan.

Pemasok > Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355 Buku Alamat >

Perbarui Alamat
* Menunjukan bidang yang dibutuhian ] Tl
Nama Pemasok  PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000  Nomor Pemasck 355
Detail Alamat Detail dan Tujuan Kontak
Homor Lokas 4435 Detal Komunikasi [ ] Update ke semua lokas menggunakan aamat ini
*Negara Indonesa Q Kode Aréa Telpon
* Bars et 1 [Jranpo Rayano 1 | Nomor Teepon
Bars Aamat 2 | Kote Area Faks
Bars omat 3 | Nomor Faks
Bars Aamat 4 | Mamat Emad
Tujuzn Alamat [ ] Pembeian
Kotz [JPaogo |
Wiy | [l pembayaran
Ctenyare
Negara Bagan |
Provins [Suawes Selatan
Kode Pos [00000
* Nama Alamat |2_00000
Phak yang Diju
Satus |Maf v
Bahasa v
i ontees [[v]

Panduan

Aplikasi SPAN

Berbasis Peran




(i) Ganti nama Alamat tersebut sesuai dengan koreksi yang dilakukan oleh
SATKER lalu klik “Terapkan”.

Pemasok >  Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000031000 - 355: Buku Alamat >
Perbarui Alamat
* Menunjukkan bidang yang dbutuhkan

Nam Pemasok T, MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000  Nomor Pemasok 355

Detail Alamat Detai dan Tujuan Kontak
Nomor Lokasi 4435 Defal Komunikas' [ Update ke semua okasi menggunakan amat i
*MNegara Indonesa 4 AT
* Bars et 1 [Papo Rayano 10 R

Bars Aamit2 | Kode Area Faks
ars et 3 ‘ Nomor Faks
— ‘ Aamat Emal

Tujuan Aamat [ Pembetan
s g < [ pembayaran
W | [ Hanya RFQ
Negera Bagen |
Provins \Submsah‘mn
Kode Pos. [00000

* Nama Almat |2_00000
Phak yang Dituju
Stats (A

Bahasa v
i kontels V]

(i) Pada proses ini Kepala Kantor sudah melakukan perubahan Alamat.

Pemasok >

"% Konfirmasi
Detail untuk alamat 2_00000 untuk PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 telah diubah.

Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355: Buku Alamat

Cari

Nama Alamat Nama Lokasi
Detal Almat
Bershkan

Buat

Detail |I|arna A Alamat Negara Komunikasi Tujuan Status Update Kelola Lokasi Hapus
(ota Palopo, Sulawesi Selatan 00000 & |
'+ Alamat Tidak Aktif

(iv) [optional] Untuk memastikan informasi supplier pada database sudah
berubah cetak Laporan Informasi Supplier (langkah sama seperti point
nomor 1 — 8)

-
[
Magars 0ss Faless
T S Loporan T
Demporkan Olan - ArT Wianyano, Mur
Tangoal dandam - 15 Agt2013 112813
| oss |
SUPPLIER DATA KPPMN
| 058 Palopo |
SUPPLIER HEADER
SEAN Mo Suppear o
SPAN Mama Susplier  © BT, MAKMUR SEJAHTERA-DO011 1000051000
Mama Suppiser © PT MAKMUR SEJAHTERA
frr=rey © boot11oo0051500
Targanl Mon-Akt
SUPPLIER SITE
[r— =_sooon
Alamat Faiops Faya ne 10
Aiamatz :
Koo Fota Palopo
Frovins: Suies: Sotmmn
Negara : indonesia
Pemar Tebepon
Email :
Kode Fos aoooo
Tpa Framyedia Barang dan Jasa
Teraosi monosser
BANK ACCOUNT
[ ode Bank hio. Rakening [S—— ama Cabang | Kose SWIET | reman mexeming | bioe [—
i ==ooos00055G S0130512061 | BANK MANDIRT TOCHESLA FT MARIMUR SAJA | IDR [Ty
> | s23craconsso | zorsosizocz | SAn S=NTAE | nponesia P
ADDITIONAL BANK INFORMATION
- e —— [ Woas Targgat
o hiarma [ e Lokasi | Alamar Provinsi | 292 | negaca i
1| | | | | | | 13-AcT-2013
EX| | | | | |

Panduan

Aplikasi SPAN




Jika ingin melakukan inaktif site, klik “Kelola Lokasi”, lalu:

& Konfirmasi
Detal untuk amat 2_00000 untuk PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 teiah dubah.

Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355: Buku Alamat

Cari
Hama Aamat Hama Lokasi
Detal Aamat

Bersinkan
Buat
Detail MNama - Alamat. Negara Komunikasi Tujuan Status Update Keloka Lokasi Hapus
&) Tunjukkan 2_00000 [Paiopo Raya no 10 Indonesia Saat Ini > E’ °
[kota Faiopo, Suizwes Selstan 00000

. Alamat Tidak Aktif

() Pada menu Mengelola Lokasi klik masukan tanggal non aktif dengan

menggunakan LOV yang tersedia di sebelah field Tanggal nonaktif lalu klik

1] L]
Terapkan”.
Pemasok > Perbari PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355: Buku Alamat >
Mengelola Lokasi
Teraplan
Nama Aamat 2_00000 Nama Pemasok PT, MAKMUR SEJAHTERA-
Detal Aamat Palopo Raya no 10, Kota Palopo, Sulawesi 000111000031000
Selatan, ID, 00000 Nomar Pemasok 330
Tujuan
Lokasi Pemasok
Penqgunaan  Komunikasi - Identifasi
Buat
Nama Lokasi Unit Operasi  Tanqgal Nonaktif Pembelan  Bayar  BayarUtama  HamyaRF)  KartuPengadaan Flexfield Deskriptif Flexfield Deskriptif Global
7 o (58P | S 0 0 / '
Pemasok > Perbani PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355- Buku Alamat >
Menge\ulalonsw
[izapn]
NamaAemat 2_00000 Nama Pemasak. PT. MAKMUR SEJAHTERA-
Detal Abmat Palopo Rayano 10, Kota Palopo, Suiawesi 000111000051000
Selatan, ID, 00000 Nomor Pemasok 355
Tujuan
Lokasi Pemasok
Penggunaan  Komunikasi Identifikasi
Buat
Nama Lokasi Unit Operasi Tanggal Nonaktif Pembean  Bayar  Bayar Utama Hanya RFQ Kartu Pengadaan Flexfield Deskriptif Flexfield Deskriptif Global
[2_00000 058 Palopo E] G} g 0 O 0 4 /

(ii)

[optional] Untuk memastikan informasi supplier pada database sudah

berubah lihat pada menu Update Cepat atau cetak Laporan Informasi

Supplier (langkah sama seperti point nomor 1 — 8)

. e ge N W B
Pemasok >

[t |

o ProfiPerusahaan | Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355: Buku Alamat

o Organisasi Cai

o Detai Pajek

- Buku Almat Nama Agmat Hama Lokas

o Drektor Kontak Dtz Aamat

o Kesfias Bens [T

Go | Bersikan

o Produk& —

Layanan

o Deta Perbankan

> s bt

+ Peyagzndan  Desl  Namas Alamat Negara Komunikasi Tujuan  Status Update Kelola Lokasi Hapus

[ Tuniuikian? 00000 Pabopo Raya no 10 Indonesa Saat i » g U

o Mkuntans Kota Paiopo, Subawesi Selatan 00000 I’ =2

o Pajkdan

Peporan | Namat Tidak Akt

o Pembeln

Panduan

Aplikasi SPAN

Berbasis

Peran




[ror e e e SN WS 0 N
Pemasok >
- ::;’m Perbarul PT. MAKMUR SE. it - 355: Update Cepat
. Perusahaan | g dibutuhian =
Menunjukkan bidang yang dibutuhikan . [Batal] | Simpan
o Detal Pajak Nr;r‘r:; ::m;,: :l MAKMUR SEJAHTERA-0001 11000051000 Penahanan Order Pembetan [ Semua Order Baru
- Buku Amat P B R —— penahanan dan Pembayaran [ Semua Invoice
Drekton Kontak ID Registras. 7617 O Invoice Tidak Cocok
asfkas Bsnis ‘Tanggal Nonak# O invoice Tidak Divaldasi
Produk & Alas
Detai Perbankan | - Lokasi Pemasal
Survel Status Lokas [Al V] Mama Lokas Unt Operas Go
Pengendalan —
Akuntansi —
Pajak dan fSaat |
Pelaporan Buat Memo
Pembelan ) ) ) Lokasi Tingkat ~ Debit dari Penomoran B
Nama Unit  Lokasi Lokasi  Kirim Pembayaran Pembayaran Ikhtisar  Transaksi Invoice Tanpa Termin Tra MNegara
S Lokas! Operasi Pengiiman Penaghhan Via Pada Altemnatf  Involce RTS eda Penjual FOB yang Diatur  Asal
om0 Tdak ada
hasi yang
Hubungan ditemukan,
Manajemen
Invoice
R SR WS e
Pemasok >
+ Undate Cepat Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000081000 - 385: Update Cepat
+ ProfiPenEaaan | o e bidang yang dbutuhkan
Organisasi
Detal Pajak Nama Pemasok PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000
Homor Pemasck 355
LT i Noma Permasck Aternatf P, MAKMUR SEIAHTERA
Drrekton Kontak ID Regstras 7617
Kasfikasl Bsnis Tanggal Nonaktr
wmduka Alas
/anan
Deta Perbankan Lokasi Pemasok.
) Status Lokasi unt Operasi | Go
+  Persvaratan dan =1
n
Auntans s
Pajak dan |
Buat
Pembelan Memo.
Penermaan dari Penomoran
Detal Hama  Unit Lokasi Lokasi Pembayaran Tingkat Ikhtisar  Transaksi Invoice
Pembayaran Lokasi Operasi Lokasi Pengiriman Penagihan Kirim Via Pembayaran Pada ternatif Invoice RTS  Tanpa Jeda *Pengidentifi)
e 2_00000 gSiW KPPN_Paiopo %, [kPPH_Pabpa v 2, e Q o )
a
Invoice
Republik i
Direktorat Jenderal Perbendaharaan
Kantor F Palopo
] n
Dilaporkan Oleh ‘Wuryanto, Mur
Tanggal dan Jam  : 13-Agt-2013 11:26:13
SUPPLIER DATA KPPN e
058 Palopo
SUPPLIER HEADER
SPAN No. Supplier : 355
SPAN Nama Supplier  : PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000
Nama Supplier : PT. MAKMUR SEJAHTERA
NPWP : 000111000051000
Tanggal Mon-Aktif :
SUPPLIER SITE
Nama Site 2_00000
| Alamat1 Palopo Rayano 10
|Alamat2
Kotz Fiota Palopo
Provinsi Sulzwesi Selatan
Negara Indonesia
Nomar Telepon
Email :
Kode Pos 00000
Tipe: : _Penyedia Barang dan Jasa
Tanggal Non-Aktf : I 13-AGT-2013
BANK ACCOUNT
Mat=
No. Kode Bank Mo. Rekening Mama Bank Mama Cabang | Kode SWIFT | Pemilik Rekening Uan MNegara
1 520002000330 20120812001 BANK MANDIRI INDONESIA PT. MAKMUR SAJA| IDR Indonesiz
BANK CENTRAL 5
2 523014000930 20120812002 ASIA INDONESIA HASYIM ANSHARI IDR Indonesia
ADDITIONAL BANK INFORMATION
Kabupaten/ Kode T
Mo Hama NPWP NIF Lokasi |  Mlamat I“;pa Provinsi | ‘oo | Negars N:'gga'“ .
1 13-AGT-2013
2

16. Pada perubahan menggunakan user kepala kantor tidak ada sistem email secara
otomatis kepada satker bersangkutan. Oleh karena itu jika melakukan proses ini
harus dilakukan email secara manual dengan mengirimkan laporan informasi

suppliernya sesuai dengan mekanisme pada SOP Supplier Kepala Kantor.

Panduan

Aplikasi SPAN




|
B. Perubahan dan Penonaktifan Informasi Rekening Supplier

Selama masa transisi SPAN, Perubahan dan Penonaktifan Supplier khususnya
mengenai Informasi Lokasi dan Informasi Rekening dilakukan dengan menggunakan
kewenangan Kepala Kantor

Satuan Kerja mengajukan permintaan tertulis perihal perubahan atau penonaktifan

Supplier dan kemudian akan diproses menggunakan kewenangan oleh Kepala Kantor

Langkah Pelaksanaan Aplikasi :

1. Buka browser Internet Explorer. Aplikasi SPAN hanya akan dapat berjalan dengan

baik jika browser yang digunakan adalah Internet Explorer.

ﬁ '}\,\- 0 My Bluetooth Places (%) Outlook Express
Recyclo bin GERI () Thinkvantage Productivity Center vo Remote Assistance
@ Windows Update B Windows Madia Connoct

/ m W winrar @ Windows Madia Player
- [

LTI () 4,4 5. s o, i) »| b Windows Messenger

it i) Accessories o (B Windows Movie Maker
Q o ) Windows Search

| i) ASIOIALL v2 )y Win

Lol

T D Ccloaner

e Proamoale
mar o RS
1) Intearated Camera
o

W] [T Internet Download Manager
1) Junipor Networks

1) Kelite Codoc Pack

Wl (1) Lunascapes

1) Microsoft Office

It PC-Doctor § for Windows
I POF Split And Merge

It Roaltok

1) Roxdo Croator Business Edition
1) Snagit 9

I Startup

Il Tallfor Windz

D Thinkvantage

I WinkaR

B8 Adobe Reader 9

¢ faobarz000

e

ofencl

Allprograms = NIRRT
@ Mozl Firefox
0 My Blustooth Places

2. Masukkan alamat aplikasi SPAN pada baris alamat lalu tekan tombol ENTER.
Mintalah alamat aplikasi SPAN pada administrator sistem anda.

I Login - Windows Internet Explorer for L& CHS

) éhttp:ﬂsparﬁtst‘span‘depkeu.go.id:emaf ‘ZX Al

«

L

Fle Edt Vew Favortes Took Hep \

Gl

W & ‘@Login B Bl & (ke

3. Masuk ke dalam Aplikasi SPAN sebagai “Kepala Kantor” dengan menggunakan

username dan password masing-masing. Setelah itu klik “Masuk”.

Panduan

Aplikasi SPAN

Berbasis Peran




ORACLE
] ' :

;uw% “Hama Pengaund!107407151996021001 \
4 g2 [agbeh pichzel iapes cth)

{contoh: 4u9}j.*23)7 —

Batalkan

Bantuan Masuk

Aksesibilitas | Tanpa \:]

Pilih Bahasa:
Bahasa Indonesia

Tentang Halaman ini ~ Pemyataan Privasi Hek cipta (c) 2008, Oracle. Hak cipts dilindungi

Halaman login ini adalah halaman yang perlu diakses dan diisi sesuai dengan
kewenangan tiap pengguna. Tampilan yang didapat setelah masuk disesuaikan
dengan kewenangan pengguna tersebut.

(Optional] Sebelum merubah alamat dan menonaktifnya, cetak Laporan Informasi
Supplier untuk melihat info awal supplier pada database. Pada BC_HEAD_OFFICE
klik “Reports” lalu “Run”.

| ORACLE E-Business Suite

Keluar Preferensi Banfuan

Pencarn Perusehaan [ V| Preferens Tampian Hasi Pencarin [Standar v/
Masuk Sebagai 197309121997031001
Oracle Home Page
Personalisar Daftar Penuh
Dari Tipe Subjek Kiim Tempo
Tidak ada notiikasi pada tampian ini.

¥TIP Aturan Liburan - Arahkan uiang atau tanggapi secara otomats ke notiikasi
¥TIP Akses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat melhat dan menindakianjuti
notikas.

Pilih Permintaan tunggal, klik “OK”
o] -

Tipe permintaan apa yanyg ingin Anda jalankan?

ermingaan Tunggal

Kirimkan permintaan individual.

' Unit Permintaan

Kirim unit permintaan didefinisi sebelumnya

( oK | [ Batal )

Panduan

Aplikasi SPAN




6. Pilih pada LOV jenis laporan “Laporan Informasi Supplier”, lalu klik “OK”

Jalankan Permintaan ini,
c
(L om. ) Fing%
- ]
Unit Pengoperasian Aplikasi £
Parameter
Bahasa Daftar Penolakan Kontrak {in Wark Flow) BPAN C!
Kartu Pengawasan Kontrak Tahun Jamak SPANC .
(PEnGEWEﬂ Bahasa [ Opsi Debug Kartu Pengawasan Kontrak Tahunan SPANC -
Pada Waktu ini Laporan Audit Supplier EPAN C ij
Jalankan Pekerjaan | Secepatnya [ Jadwal Lanoran nfortias Suppliet SPANC
— Laporan Komitren Tahunan Kontrak Tahun Jamak SPAN C
= } Laporan Kontrak Batal SPAN C
B0 IFEFICEE @ s S Fill @il Laporan Kontrak Harian SPANC
e " Laporan Kontrak Tahun Jamak SPAN C
Layout Opsi Laporan Kontrak Tahun Jamak Yang Belurn Selesai SPANC
Beritahu e | Laparan Kontrak Tahunan SPANC
Catak ke Ops! Peng L‘anoran Kontrak Tahunan Yanc Belum Selesal | SPANC T
] N A A A A AR »
Help ( Kifim ] Batal ) Find

‘© Parameter

SPAN Nama Suppl\er“PT. MAKMUR SEJAHTERA.000111000051000 |
Mama Site |

Bank Status |ALL Al
1

| 3

{Balalkan} (Egrswhkan) (Egmuaﬂ}

Jalankan Permintaan ini

Nama |Laporan Informasi Supplier

Unit Pengoperasian 058 Palapo
Parameter |PT. MAKMUR SEJAHTERA-D00111000051000: ALL

Bahasa |Bahasa Indonesia

Pengaturan Dahasa [ Opsi Debug
Paia Waktu ini . HP.
FPermintaan dikirim.
Jalankan Pekerjaan |[Secepatnya ( Jadwal

(10 Permintaan =[1996470

Atas Penyelasaian
¥ Simpan Sermua File Output

Layout [5PBELOOD1S o) Kirim permintaan lain?
Beritahu

[ Opsi Pengiiman |
Cetak ke |noprint

Help ( Kititm | [ Batal )

9. KIlik “View”, “Permintaan”, “Semua Permintaan”, “Temukan”

Eile Edit older Alat Window Bantusn

(=} S Tunjukkan Mavigator 2 [ E@ 2 ﬁ ] j r-fﬁ 0 ) ?
= Zoom i
Cari -
Temukan Semua Permintaan Selesai
Kuer Bardasarkan Contoh » * Permintaan Sedang Diproses
1D Per 5
| Data 4
l ' Permintaan Spesifik
Terizmahan ID Permintaan
Lampiran
Mama ‘
Bingkasan/Detail Tanggal Dikirimkan
Fertmi Tal Selesai
Status |
Fase |
Fernohon
[ Sertakan Tahapan Unit Permintaan di Kueri
Urutan Berdasarkan | 1D Permintaan vl
Tahan Permintaan
— Pilih Jumlah Hari ke Tampilan: 7
Batalkan Permintazn ( Kirim Permintaan Baru ) ( Bersihkan ‘ " Ternukan )
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10. Cari nomor ID lalu tandai dan klik “Lihat Keluaran”

© Permintaan
Refresh Data | Cari Permintaan J Iirim Permintaan Baru.. J
|0 Permintaan Induk
MNama Tahap Status Parameter
l Laparan Infarmasi Supplier Selesai Marmal 82002, 177, ALL =
Tahan Permintaan Lihat Detail.. ) Lihat Keluaran J
Batalkan Fermintaan Diagnostik ) Lihat Log J

11. Perhatikan nama pemilik rekening pada Laporan Informasi Supplier

Kementerian K 1 Republik Ind:
Direktorat Jenderal Perbendaharaan
Kantor F Negara 058 Palopo
i Laporan
Dilzporkan Oleh - Arif Wuryanto, Nur
Tanggal dan Jam  : 13-Agt-2013 09:00:31
SUPPLIER DATA KPPN oo
058 Palopo
SUPPLIER HEADER
SPAM Mo. Supplier : 355
SPAN Nama Supplier  : PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000
Nama Supplier : PT. MAKMUR, SEJA{-FFERA
NPWP : 000111000051000
Tanggal Non-Aktif
SUPPLIER SITE
Mama Site : 2_00000
Alamatt : Palopo Rayano 1
Alamat? :
Kotz : Palopo
Provinsi : Sulawesi Selatan
Megara . Indonesia
Momar Telepon
Email :
Kode Pos : 00000
Tipe . Penyediz Barang dan Jasa
Tanggal Non-Aktf
BANK ACCOUNT
No. Kode Bank Mo. Rekening Mama Bank Mama Cabang | Kode SWIFT | Pemilk Rakening Uzng Megara
PT. MAKMUR 5
1 520008000990 20130812001 EAMK MANDIRI INDONE SIA SEJAHTERA IDR Indonesia
2 523014000990 20130812002 i;::( CENTRAL INDONESIA HASYIM ANSHARI IDR Indonesia
ADDITIONAL BANK INFORMATION
- Kabupaten/ .| Kode Tanggal
Ne. MNama NFWP NIF Lokasi Alamat Kota Prowinsi Pos Negara Non-Aksf
1
2

12. Selanjutnya kembali ke tampilan utama aplikasi SPAN dimana pada sebelah Kkiri
terdapat kotak Menu Utama yang berisikan tanggung jawab apa saja yang dimiliki
responsibility BC_HEAD_OFFICE, Kklik

oleh Kepala Kantor. Pada bagian

“Suppliers”.
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Pencaran Perusahaan [ v Prefrens Tampian Hast Pencaran [Standar |V |
Masuk Sebagal 197309121997031001
Oracle Applications Home Page

| Personalsa Daftar Penuh |

3 o8 ac HEAD OFFICE Dari Tpe Subjek Kiim Tempo

5 Notifications Summary Tdak ada notfikesi pada tampian i
¥TIP Aturan Lburan - Arahkan uang atau tanggapi secara otomatis ke notfikas.

—— ¥TIP Akses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat meihat dan menindakianjuti

8 L purchase Order Summary ki

& O inquiry Fund

3 0 geports

= Run

13. Sebuah menu Cari Pemasok akan terbuka. Pada menu isikan Nama Supplier atau

14.

Nomor Registrasi Supplier untuk mencari supplier. Setelah terisi klik “GO”. Sebuah

menu supplier dengan supplier yang diisikan tersebut akan muncul.

R . . A B

Pemasok Agenda
Permintaan Pemasok Baru(0)
Cari Pendaftaran Calon Pemasok0)]

Permintzan Alamat Pemasok (0)
Sefidaknya satu krieri pencarian dperukan, yang melputi bagian dar nama atau nomor pemasok akan meningkatkan kinerja pencarian. Bidang ini peka huruf besar ked. Permintzan Kontak Pemesok (0

Nama Pemasok Nomor Regtas Pajak Permintaan Kasfiasi Bisnis Pemasok (0
Permintan Barang dan Jasa Pemasok (0
Nomor Pemasok [3551 x Nomor D-HES Permintan Rekening Bank Pemasok{0/0)

ID Wajb Pajak Nomor Karyawan

# Tampikan OpsiLannya

[[60 ] Bersithan

Hasil Pencarian

Nama Pemasok Nomor Pemasok  Nama Pemasok Induk 1D Wajib Pajak  Nomor Registrasi Pajak  Nomor D-U-N-S  Nomor Karyawan Update
Tidak ada pencarian yang diaksanakan.

Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Pemyataan Prvas

Pada menu supplier ini kita bisa melihat detail alamat maupun detail perbankan dari
supplier tersebut. Untuk melakukan perubahan pada nama pemilik rekening klik

“Detail Perbankan”. Menu Detail Penetapan dan Rekening Bank akan

Cs TR e . T
Pemasok >
° il haan Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355: Update Cepat
+ Profipesa * Menunjukkan bidang yang dibutuhkan
o Organisasi
> Detal Pajak Nama Pemasok ~PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 F
> Buku Aamat Nomor Pemasok 355
- ! Nama Pemasok Alemiati PT. MAKMUR SEJAHTERA P
2 Direktori Kontak IDRegstrasi 7617
o Kasfkasi Bisns Tanggal Nonaktif
> Produk& s
Layanan =
> [Detzl Perbankan
o S Swiuslos [ V] Namalokes [ Unit Operasi | o
«  Persyaratan dan - =
Pengendalan = Utama
5 Akuntansi =
Pajak dan L Bt |
Pelaporan Buat
- Pembein ';‘:‘ﬁ'“
. " dari  Penomoran
> Detal Nama Unit Lokasi Lokasi Pembayaran Tingkat Tkhtisar Transaksi Invoice
Pembayaran Lokasi Operasi Lokasi Pengiri nag Kirim Via Pembayaran Pada Alternatif Tnvoice RTS Tanpa Jeda *Pengidentifik
> Hubungan 058 A
2_00000 KPPN_Paloy KPPN_Palopo v Q v Q W
> Manajemen ~ Paopo = N n o
Invoice

Panduan

Aplikasi SPAN

Berbasis Peran




15. Untuk mencari detail rekening kita cari pada alamat mana bank tersebut didaftarkan.
Klik “LOV” lalu pilih “Lokasi”. Klik “search button” lalu menu Cari Lokasi akan
muncul. Pada field Cari Menurut biarkan terisi Nama Lokasi Unit Operasi lalu klik
“Go”. Klik “Pilih Cepat” pada lokasi didaftarkannya bank tersebut. Setelah kembali
ke menu Detail Penetapan dan Rekening Bank, field lokasi sudah terisi oleh lokasi
yang di pilih sebelumnya. Klik “Go”, informasi nhomor rekening yang terdaftar pada

lokasi tersebut akan ditampilkan semua.

Pemasok >
Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355: Detail Perbankan

Sops
Deizil Penetapan dan Rekering Bank

Piih Tingkat Penetapan Rekering [Pemasok . Go

Payment Details
= Bank Accounts

Add | | Create || Create Factor Account
Bank Start End Increase Decrease Additional
Detail Number IBAN Currency Name Date Date Priority  Priority Priofity  Update Details

Tidak ada hasi yang
ditemuian.

Pemasok >
Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355: Detail Perbankan

Simpan
— Mamat
Detail Penetapan dan Rekening ;-5 - Uik Operasi
okas

Pih Tingkat Penetapan Rekenng  [=NFENS Go
Payment Details

= Bank Accounts

Add | | Create || Create Factor Account
Bank Start End Increase Decrease Additional

Detail Humber IBAN CurrencyName  Date Date Priority  Priority Priority  Update Details
Tidak ada hasl yang
ditzmuian.

Pemasok >

Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355: Detail Perbankan

Batal | _Simpan |
Detail Penetapan dan Rekening Bank
Pt Tngat Ferepan tkrn R
Payment Details

=/Bank Accounts

Add | Create | | Create Factor Account
Bank Start End Increase Decrease Additional
Detail Number IBAN Currency Name Date Date Priority  Priority Priority  Update Details
Tidak ada hasi yang
ditemukan.

3 https:/spanuat.span.d

|
Cari dan Pilih:
| Batalkan | | piih |
cari
Untuk menemukan item Anda, Pilih item filter dalam daftar pulldown dan masukkan nilai dalam bidang teks, kemudian pilh tombol "Buka".
Cari Menurut [Nama Lokas: Unit Gperasi[~] |
Hasil
willh pilln Cepat unit Operasi Nama Lokasi Lokasi Pembayaran  Lokasi RFQ  Lokasl Pembefian
Tidak ada pencarian yang diaksanakan
Batalkan | | piih
< >
110% -
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Cari

Untuk menemukan item Anda, Pilh tem fiter dalam daftar puldown dan masukkan niiai dalam bidang teks, kemudian piin tombol "Buka".

Cari Menurut [Nama Lokasi Unit Operasi v | | Go

Hasil
Pilih  Piih Cepat  Unit Operasi Nama Lokasi Lokasi Pembayaran Lokasi RFQ Lokasi Pembelfian
0O 058 Palopo 2_00000 ¥ N Y

Pemasok >

Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355: Detail Perbankan

ot s
Detail Penetapan dan Rekening Bank

Piih Tingkat Penetapan Rekening | Lokasi v

Payment Details
= Bank Accounts

Add | Create || Create Factor Account

Bank Start End Increase Decrease Additional
Detall Number IBAN Currency Name Date Date  Priority Priority Priority Update Details
Tidak ada hasi yang
ditemukan.

16. Pada Menu ini kita tentukan ingin melakukan Update atau inaktif dari nomor rekening
yang tertera.

Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355: Detail Perbankan

Simpan
Detail Penetapan dan Rekening Bank
Piih Tngkat Penetapan Rekening [Lokasi ] 058 Paiopo-2_o0o00 .| & | Go
Payment Details
- Bank Accounts

Add | | Create | | Create Factor Account

Tunjukkan Semua Detai | Sembunyikan Semua Detal

Detail Number  IBAN Currency Bank Name Start Date
DR ;";"AK CENTRAL  [ipagr2013 [
DR BANK MANDIRI 12-40t2013 5

a. Jika ingin melakukan update:

(i) klik “Update (pensil)”. Setelah masuk kedalam menu Detail Perbankan,

dapat dilihat pada field Account Name terisikan nama pemilik rekening
sebelum dilakukan perubahan.

Pemasok: Detail Perbankan >
Bank Account: 20130812001

Batal Terapkan
“TIP Validasi spesfik negara untuk Bank Number sudah dinonaktifkan. Untuk mengaktifkannya, atur 'CE: Nonaktifkan profi Validasi Bank' menjadi ‘Tidak'.
* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

Payee Name PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 Internal Organization 058 Palopo
Payee Ste  2_00000 Supplier Ste Name  2_00000
* Country Indonesia
Alow International Payments
Bank Branch

(®) Select Existing Bank

lect Existing Branch
() Create New Bank (O Create New Branch
Bank Name |BANK MANDIRT Q Branch Name [INDONESTA Q
Bank Number 520008000990 Branch Number
Tax Payer ID

BI
[# Show Bank Details Branch Type OTHER
[ Show Branch Detais

Bank Account
* Account Number [20130812001 Account Name  |PT. MAKMUR SEJAHTER]
Check Digits Currency Rupiah Q
IBAN

Account Owners

Account Owner Name Alternate Account Owner Name

Primary End Date
PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 PT. MAKMUR SEJAHTERA E]
Add Another Row

[ Show Bank Account Details
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(i) Ganti nama pemilik rekening tersebut sesuai dengan koreksi yang dilakukan

oleh SATKER lalu klik “Terapkan”.

Pemasok. Detail Perbankan >

Bank Account: 20130812001

[rerapkan ]

#TIP Vaidasi spesfik negara untuk Bank Number sudah dinonaktifkan. Untuk mengaktfkannya, atur 'CE: Nonaktfkan profi Validasi Bank' menjadi "Tidak.

* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

Bank

® Select Existing Bank
O Create New Bank
Bank Name [BANK MANDIRI
Bank Number 520008000990
Tax Payer ID
[ Show Bank Details

Payee Name PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000
Payee Ste  2_00000

Internal Organizaton 058 Palopo
Suppier Ste Name  2_00000

* Country Indonesia
Alow International Payments &

Branch

(® Select Existing Branch
() Create New Branch
Q Branch Name |INDONESIA Q
Branch Number
BIC

Branch Type OTHER
(8 show Branch Detais

Bank Account
* Account Number 20130812001 Account Name [PT. MAKMUR SAJA X
Check Digits Currency |Rupiah Q
BAN
Account Owners
Account Owner Name Alternate Account Owner Name: Primary End Date
PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 PT. MAKMUR SEJAHTERA B
Add Another Row

[ show Bank Account Details

(ii) Klik “Simpan”. Pada proses ini Kepala Kantor sudah melakukan perubahan

nama pemilik rekening.

Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355: Detail Perbankan

Detail Penetapan dan Rekening Bank

Payment Details

|=JBank Accounts

Tunjukkan Semua Detai | Sembunyikan Semua Detail

Pih Tingkat Penetapan Rekening |Lokasi . 058 Palopo-2_00000

A [6o]

@ Tunjukkan 20130812001 DR

End Increase Decrease Additional
Detail Number  IBAN Currency Bank Name Start Date Date Priority Priority Priority Update Details
[@Tunjukken 20130812002 DR %&KCEWT”L g0z @ ot 9 rap
¢
[lunjuken 20130812001 DR BANKMANDRI  |i2Agt2013 [ 2 2 A v ravs
[t Konfirmasi
Perubahan ke Detai Perbankan teiah disimpan.
Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355: Detail Perbankan
Detail Penetapan dan Rekening Bank
Pilh Tinglat Penetapan Rekening [Lokasi ¥] [058 Paiopo-2_ooo0o | &,
Payment Details
|=/Bank Accounts
Tunjukkan Semua Detail | Sembunyikan Semua Detail
End Increase Decrease Additional
Detail Number IBAN Currency Bank Name Start Date Date  Priority Priority Priority Update Details
Blujden 2013081200 DR PKCENTRAL - fioagois @ G 0 VAP,

BANK MANDIRI

A0z B 2 o 0 v 2 2

(iv) [optional] Untuk memastikan informasi supplier pada database sudah
berubah cetak Laporan Informasi Supplier (langkah sama seperti point

nomor 1 — 8)
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K Republik
Direktorat Jenderal Perbendaharaan
Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara 058 Palopo
] Informasi n
Dilaporkan Oleh = Arif Wuryanto, Nur
Tanggal dan Jam - 13-Agt-2013 08:32:03
SUPPLIER DATA KPPN =
058 Palopo
SUPPLIER HEADER
SPAM No. Supplier : 355
SPAM Nama Supplier  : PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000
Nama Supplier : PT. MAKMUR SEJAHTERA
NPWP : 000111000051000
Tanggal Non-Aktif
SUPPLIER SITE
MNama Sitz : 2_00000
Alamat1 : Palopo Rayano 1
Alamat2 :
Kotz : Palopo
Provinsi : Sulawesi Selatan
MNegara . Indonesia
MNomaor Telepon
Email :
Kode Pos - 00000
Tipe : Penyedia Barang dan Jasa
Tanggal Non-Aksf
BANK ACCOUNT
No. Kode Bank Mo. Rekening Mama Bank Mama Cabang | Kode SWIFT | Pemilik Rekening m MNegara
1 520002000930 20120812001 BANK MANDIRI INDONESIA PT. MAKMUR SAJA| DR Indonesia
BANK CENTRAL N
2 523014000330 WABBI200T | INDONESIA HASYIM ANSHARI IDR Indonesia
ADDITIONAL BANK INFORMATION
. Kabupaten/ _ | Kode Tanggal
No. Nama NPWP NIP Lokasi Alamat K Provinsi Pos MNegara Non-AksF
1
2

b. Jikaingin melakukan inaktif rekening bank, klik “End Date (pensil)”, lalu:

Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355 Detail Perbankan

soan

Detai Penetapan dan Rekening Bank
Pif Tinglet Penetzpan Rekening Lok ] 053 Paopo-2 0000 .| &, [ Go |
Payment Detils
= Bank Accounts

[ Add | create | | create Factor Account

Tunjukkan Semua Detal | Sembunyikan Semua Detai

End Increase Derease Additional
Detal Number  IBAN Currency Bank Name Start Date Date Priority  Priority Priority  Update Defais
ATunkien 0130812000 DR ;”;: R a3 B 2 1 V Ay

[ ki 2010817001 DR BANKMANDRD  [I2Agt013 B 2 Y av4

() Pada menu Update End Date klik masukan tanggal non aktif dengan
menggunakan LOV yang tersedia lalu klik “apply”.

Update End Date

Benk Aocount Humber 20130812001
BN
Curency TOR
Bark Name: BANK MANDIRI
SttDate 12-AgH-013

FidDde §
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(i) Klik “Simpan” pada menu Detail Penetapan dan Rekening Bank. Pada
proses ini inaktif rekening bank sudah berhasil dilakukan.

' Konfimasi
Perubahan ke Detai Perbankan telah dismpan.

Perbarui PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000 - 355: Detail Perbankan

Simpan
Detail Penetapan dan Rekening Bank
Pih Tngkat Penetzpan Rekening |Lokas V] 056 Palopa-2 00000 4| 4 | GO |
Payment Details
—|Bank Accounts

Add || Create | Create Factor Account

Tuniuikkan Semua Detal | Sembunyiian Semua Detai
Increase Decrease Additional
Detail Number  IBAN Currency Bank Name Start Date EndDate Priority  Priority Priority  Update Details

DR BAKCENRAL  pagons B /

ASIA

» 1
DR BAKMNDRI  [l2Ag2013 f."l

(i) [optional] Untuk memastikan informasi supplier pada database sudah

berubah cetak Laporan Informasi Supplier (langkah sama seperti point

C Republik
Direktorat Jenderal Perbendaharaan
Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara 058 Palopo
| Informasi n
Dilaporkan Oleh = Arif Wuryanto, Nur
Tanggal dan Jam - 13-Age-2013 09:44:30
SUPPLIER DATA KPPN —
058 Palopo
SUPPLIER HEADER

SPAN No. Supplier : 355

SPAN Nama Supplier  : PT. MAKMUR SEJAHTERA-000111000051000

Nama Supplier : PT. MAKMUR SEJAHTERA

NPWP : 000111000051000
Tanggal Mon-Aktif

SUPPLIER SITE

MNama Site : 2_00000
Alamat? : Palopo Rayano 1
Alamat2 :

Kotz : Palopo

Provinsi : Sulawesi Selatan

MNegara . Indonesia

MNomaor Telepon
Email :
Kode Pos : 00000
Tipe : Penyediz Barang dan Jasa
Tanggal Non-Akif

BANK ACCOUNT
Mata
No. Kode Bank No. Rekening Nama Bank Nama Cabang | Kode SWIFT | Pemilik Rekening Uan Negara
1 520002000930 20120812001 BANK MANDIRI INDONESIA PT. MAKMUR SAJA | IDR. Indonesia
BANK CENTRAL
2 5230140003930 20120812002 ASIA INDONESIA HASYIM ANSHARI IDR Indonesia
ADDITIONAL BANK INFORMATION
. Kabupaten/ [ Kede Tanggal

No. Nama NPWP NIP Lokasi Alamat Kota Provinsi Pos Negara Non-AksF

1 13-AGT-2013|

2

17. Pada perubahan menggunakan user kepala kantor tidak ada sistem email secara
otomatis kepada satker bersangkutan. Oleh karena itu jika melakukan proses ini
harus dilakukan email secara manual dengan mengirimkan laporan informasi

suppliernya sesuai dengan mekanisme pada SOP Supplier Kepala Kantor.
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|
C. Pembatalan Kontrak

Pembatalan Kontrak adalah kegiatan yang dilakukan untuk membatalkan kontrak

yang telah disetujui

Kontrak dapat dibatalkan pada akhir periode atau dalam periode berjalan jika
memang dibutuhkan adanya pembatalan misalnya jika terjadi wanprestasi.

Pembatalan kontrak dapat dilakukan untuk tiap kontrak ataupun secara masal

Pembatalan Kontrak adalah pembatalan yang dilakukan untuk setiap satu kontrak
yang akan dibatalkan baik itu kontrak tahunan, kontrak tahun jamak maupun

komitmen tahunan kontrak tahun jamak

Pembatalan Kontrak akan secara otomatis mengembalikan sisa dana yang sudah

dicadankan (encumbrance) ke pagua anggaran/DIPA

Langkah Pelaksanaan Aplikasi :

1. Buka browser Internet Explorer. Aplikasi SPAN hanya akan dapat berjalan dengan
baik jika browser yang digunakan adalah Internet Explorer.

ﬁ ,'L\. 0 My blustaoth Places 150 Outlaok Express

EOIN () Thinkvantage Productivity Center v Remote Assistance

@ Windows Update W Windows Media Connect
TR winrar @ Windows Madia Player
B Windows Messenger
W Windows Movie Maker
47 Windows Search

I 1) AlE@LG CNS PCo | %E)

Accessories

) Integrated Camera
BRI ) Internet Download Manager
1) Junipor Networks
1#) KeLite Codec Pack
e Lunascapet
I Microsoft Office
1) PC-Doctor S for Windows
e POF Spit And Merge
I Realtek
o

g Startup
i) il for Winsz
I Thinkvantage

) WinRAR
B¥ Adobe Reader 9
a# foobar2000

o6

AN Rropramy (#) Mcafor nstal
@ Mol Firefox
€ My Blustooth Places

2. Masukkan alamat aplikasi SPAN pada baris alamat lalu tekan tombol ENTER.
Mintalah alamat aplikasi SPAN pada administrator sistem anda.

===

(; Login - Windows Internet Explorer for LG CHS Yl

Y x P

«

&)

) &http:ﬂsparrtst‘span‘depkeu.go,id:eﬂlaf

Fle Edt Vew Favortes Took Hep \

W& ‘@Login ‘ ‘ b o v e v (o » "
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Masuk ke dalam Aplikasi SPAN sebagai “Kepala Kantor” dengan menggunakan

username dan password masing-masing. Setelah itu klik “Masuk”.

ORACLE
12 WE :
’zﬂ”‘ﬁ ‘NamaPenqgun \
X *ata Sandi “ﬁ' s
{contoht 4usvas) ™

‘ Batakan

Bantuan Masuk

Aksesibiltas | Tanpa M

Pilih Bahasa:
Bahasa Indonesia

Tentang Halaman ini ~ Pemyataan Privasi Hk cipta (c) 2008, Oracle. Hak cipta dilindungi

Halaman login ini adalah halaman yang perlu diakses dan diisi sesuai dengan
kewenangan tiap pengguna. Tampilan yang didapat setelah masuk disesuaikan
dengan kewenangan pengguna tersebut.

Masuk menu utama temukan “BC_HEAD_OFFICE / Purchase_Order_Summary”
pilih dan tekan menu “annual_kontrak (web)/multi year kontrak web(web)” yang

akan menghantarkan ke halaman pencarian kontrak yang akan dibatalkan.

e {2 hitps://spanuat.span.depkeu.go.id:4473/0A HIMLOAp704Fu O = @ G |f @ Oracle Applications Home . % 3

File Edit View Favorites Tools Help

ORACLE' EBusiness Suite

B Favorit v Keluar Preferensi Bantuan

Pencarian Perusahaan [Al | El Preferensi Tampllan Hasil Pencarian [standar |

Masuk Sebagai 197006101997031001
Oracle Applications Home Page

Daftar Kerja

Daftar Penuh

Dari [Tipe subjek [irim v {Tempo

BB 140 Bc HEAD oFFICE

Notifications Summary Nasran, Zuffitri Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 134/0 telah disetujui  09-Jul-2013
Suppliers Nasran, Zuffitri Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 120/2 telah disetujui  08-Jul-2013

55 purchese Order Sumrmary

/0 change Hiso
B sl Kontai (Web)
TS MU Year Kortrak (Web)

B3 nouiv Fung

Dlgenorts

Baccounting
BEIL40 O KAKANTOR
80140 6L vEW
63140 6R KAKANTOR
3140 P MONTTORING KAKANTOR
71900066 PH_PFRSETUIUAN TAGMHAN PPSPH

i
i

Nasran, Zulftri Persetujuan PO_Kontrek Tahunan (Web) 118/2 telah disetujui  08-Jul-2013

Winarno, Hari _ Persetujuan PO_Kontrak Tahunan (Web) 1221 telah disetujui 05-Ju-2013

Nasran, Zufftri Persetujuan PO_Kontrak Tahunan (Web) 40/0 telah diselujui 31-Me-2013

“TIP Aturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke notfkasi.

¥TIP Akses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat melihat dan menindakianjuti notiikasi.

Keluar Preferensi Bantuan

SPAN Online Help fak cipta (c) 2008, Oradle. Hak cipta dilindungi

htpsi/spanuatspan depkeu go.di4473/OA HTML/RFjspifunction.id=257088uesp_id=51160 Besp_sppl id= 200058ksecuity_group_id=08dang_co-. | Ensble || Dontenabe | x
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5. Cari kontrak yang akan dibatalkan. Masukkan parameter-parameter pencarian
kontrak-kontrak Tahunan atau kontrak tahun jamak pada kotak yang ada.

Order

O Indikasikan perrmintaan perubahan menunggu BU

Header | Baris | Jadwal @ Item Pembayaran | Distribusi

Cari

Personalisasikan Advanced Search: (HeadersSurnmaryRN.Header AdvSearchRN)

@ Menampilkan data tabel ketika semua syarat terpenchi.
(0 Menampilkan data tabel saat semua syarat terpenuhi,

Order adalah - <
Pemasok adalah - Q
Pernbeli adalah - Q,

Status Persetujuan dalsh - -
Bersihkan [Tarmbahkan Lainnya  Deskripsi + | Tambahkan
Pilih Order: Melibat Invoice v | Buka | | | Ekspor <) Se

PiIih|ElU |Elrder Reu|Deskripsi |Pemasuk |Lukasi |Tanggal Order

6. Setelah kontrak tersebut ditemukan, tentukan “Pilih Order” sebagai “Batalkan” lalu
klik tombol “Buka”.

ORACLE" Pembelian

n Navigator v B Favaritw Beranda Keluar Preferensi Bantuan

)
Permintaan |_ Erja | Negosiasi | Pemasok

Buat  Order Pembelian St
Penermpatan Ditahan

Header [TerUJUJp ik Toice aran | Distribusi
Tertutp untuk Penerima
Cari TULp

Cuplikat dengan Larmpiran
Duplikat tanpa Larmpiran

Personalisasi

rrnaryRh.Header AdvSearchRN}

© Menampilikomunikasi terpenuhi.
(2 Menarmpil™™ T . rerpenuhi,
Melihat Biaya Akuisisi
Melinat Invaice 167/0 q
Melihat Konfir masi Peker jaan Q
telinat POF

elinat Permbayaran Q
telihat Permintaan
St Inglinat Riwayat Revisi et -

Tarnpilan Riwayat Perubahan | )
VieprpprDvaI}\:\furk Flavs lh'_L|kan Tambahkan Lainnya  Deckripsi v | Tambahkan

Pilih Order: Melhat Invoice + || Buka ||| | Ekspor

Mata
Pilih ‘EIU Order RevDeskripsi Pemasok Lokasi |Tanggal Order TotalUang Status |
@ 01 16740 | Pengadaan komputer dan jaringan di Kemenkeu PT. ALAM 44~ 2 12220 24-0kt-2012 52,000 /DR Disetuivi
b 2012 111009660051555 16:08:21

7. Masukkan alasan pembatalan atas pembatalan kontrak ini pada kotak yang
disediakan. Jika diperlukan metode komunikasi dapat diisi dengan email. Notifikasi
akan dikirim ke email tersebut setelah proses pembatalan selesai.

Pastikan bahwa checklist “Gunakan Tanggal GL dokumen untuk membatalkan
cadangan” harus tercentang. Setelah itu klik tombol “Terapkan”.
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ORACLE' Pembelian

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi
Order >
Batalkan Kontrak Tahunan (Weh) 1670, Rev 1

Operating Unit 019 JAKARTAIL Terapkan |

* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

*Tanggal 6L Pr-okt2012  [E

(contoh: 31-0kt-2012)
[V]Gunakan Tanggal GL Dakumen untuk Mermbatakan Cadangan
Alasan fvontrak ini dibatalkan dan tidak akan digunakan, B

Catatan bagi Pemasok %

Metode Kormurikasi  Ernail v Free. timotivs@igens.cam
-

8. Pesan berikut akan ditampilkan bahwa kontrak tersebut telah berhasil dibatalkan.

ORACLE" pembelian

m Navigator

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi

Ly Konfirmasi
Konfrak Tahunan (Web) 167/0 berhasil dibatalkan,

9. Jika diperlukan, Laporan Kontrak Batal dapat dibuat dengan cara kembali ke menu

utama dan klik “Reports >>Jalankan”

ORACLE E-Business Suite

B Favoiit ¥ Diagnostik Keluar Preferensi Bantuan Personalisasi Halaman
Pencarian Perusahaan ‘AII V|| | IE' Preferensi Tampilan Hasil Pencarian
Masuk Sebagai 019_FO_STAFF1
Oracle Applications Home Page
Menu Utama Daftar Kerja
Daftar Penuh
230010 ac Rec upLoAD 9 Sebelumnyz Berlautnyz 25 ©
Notifications Summary Dari [Tipe |subjelc [kirim=  [Tempo
MM Middle Office Section Head 01, KPPN I Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Weh) 09-Peb-2012
Hew Contract upload Middle Office Section Head 01, KPPN IIPersetujuan PO Kontrak Tahunan (' 09-Peb-2012
Addendum Contract Upload Viddle Office Section Head 01, KPPH IIPersetujuan PO Kontrak Thunan ( 19-Peb-2012
DPWChaSe Order Sufomary Middle Office Section Head 01, KPPN IIPersetujuan PO Kontrak Tahunan (' 07-Peb-2012
DMM?M Middle Office Section Head 01, KPPN I Persetujuan PO Kontrak Multi Year 07-Peb-2012
B REW-S Middle Office Section Head 01, KPPN ITPersetujuan PO Order Pembelian Standar 663/1 telah disstujui 06-Peb-2012
M Middle Office Section Head 01, KPPN ITPersetujuan PO Order Pembelian Standar 668/0 telah disstujui 06-Peb-2012
L T Atur Middle Office Section Head 01, KPPN ITPersetujuan PO Order Pembelian Standar 666/1 telah disstujui 04-Peb-2012
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10. Gunakan permintaan tunggal untuk membuat laporan kemudian klik “OK”

O Kirim Permintaan Baru

Tipe permintaan apa yanyg ingin Anda jalankan?

11. Tentukan nama permintaan yang juga merupakan nama laporan yang dapat dipilih
dari List of Value (LOV).

(=25 rm n

Lnit Pe

Fengaturan Bahasa... sl Dekug

wa File Output

; Cpsi Fengirman

| Aplikasi
Annual Contract Report SPAM C

ract Repart
Daftar Penolakan Kontrak {in Work Flow)
Daily Contract Report
Kartu Pengawasan Kantrak Tahun Jamak
Karwas Annual Contract Report
Lapaoran Kontrak Tahunan Jatuh Tempo
Laporan Unggah Data Komitmen Tahunan Kontrak Tahun Jamak
Laporan Unggah Data Kontrak Tahun Jamak
Laporan Unggah Data Kontrak Tahunan
Multi Year Contract Report
Cutstanding 5ot Multi Year Renort
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12. Masukkan parameter-parameter yang diperlukan. Secara default nilai untuk
“Supplier’ dan “Pendaftar Kontrak” adalah ALL yang berarti semua. Kita bisa
menggantinya dengan memilih dari LOV, tapi kita tidak boleh membiarkan nilainya

kosong karena sifatnya mandatorial.

(O Parameter

Cancel Contract Report
Unit Pen E (019 JAKARTAI
c01-JARN-2012:31-DES-2012:

Bahasa Indonesia

Opsi Debug
:

1a File Cutput

;. noprint Opsi Pengiriman

14. Nomor permintaan akan ditampilkan. Nomor ini akan digunakan untuk menampilkan
laporan yang telah dibuat.

O Keputusan

Permintaan dikirim
(ID Permintaan

Kirim permintaan lain?
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15. Pada menu bar, klik View > Permintaan dan form Cari Permintaan ditampilkan.
Karena kita telah mendapatkan nomor request-nya, pilih “Permintaan Spesifik” lalu

masukkan nomor request tersebut dan klik “Temukan”

Tunjukkan Mavigator
N oo

cari
Temukan Semua
Kueri Berdasarkan Contah; *

Data

Terematban...
Larmpiran...

Einakasanietail

Fermintaan . Kirim Permintaan Bar..

16. Setelah ID Permintaan yang kita inginkan ditampilkan, klik ID permintaan tersebut,
lalu klik “Lihat Keluaran” untuk menampilkan laporan

5 Permintaan

Refresh Data Kititn Permintaan Baru...

ID Permintaan Incluk
Mama 5 =3 Fa eter
Cancel Contract Report Selesai L, L 20120101 00:00:00, 2012

Lihat Detail... Lihat Ksluaran
Batalkan Permintaan Lihat Log...

17. Akan muncul Laporan Kontrak Batal sebagai berikut

@ LAPORAMN KONTRAK
Kementerian Keuangan Republik Indonesia
LAPORAN KONTRAK BATAL KFFN 019
e
Tt eowran:
= =
R .. J—
ol Dt pten
o Jea— o i
ares Sies i
— Targg [ st | stmitermin | Papdatar | Taggel | Desttian =
can Supcher = Moe. Kantrak = hla Fontrak d = Pl Line: [t Fembayaran [y Batal e Fembaulan
: - —
120839 001123 | 4 00003 T | T aoo | DR 1 e.00 1 1.000:00 senaTae Test
ot o B B
e we s . —
P b e e ava | wm | oo . soagan e
o ASETE0010346 - .
o mren e | s
wena | ABnooiseen | sz | s | 0FASTR0 ave | wm [ o oa ' 200000000 e
n ity =
= semem ==
amnzs | amapiazsarat | 2otz | s sotame | S3AST20Y asa | om 1 o0 a TR
s o =
= =eem p—
e e P el R ase | om | aoa| JE—— mamao
i vty s
o -
wonazs | 120820 so1-133 | 4 _socas "Nﬁ—w :“*—;”‘ avo | R 1 8,00 1 So0,00 ME)"’“‘ module test
o ASETEO019346 —wry_ooot
R
o = [ [
amas . 2 om0 | Emares = ase | wn | ] 200000000 = [T
Bt
s
ren = R [
ammaen | e nsons | 20000 | SEUEEE B aca | on soal o = o stz
Pt
= saE
Foen = PR [
s | T o | 2000 | S5 = ase | wom | = —— = [
Sirmamicn
e
O e P e oo mam [R——
e -
[ I [ — — - R P [
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|
D. Pembatalan Massal Kontrak

Pembatalan Kontrak adalah kegiatan yang dilakukan untuk membatalkan kontrak

yang telah disetujui.

Kontrak dapat dibatalkan pada akhir periode atau dalam periode berjalan jika
memang dibutuhkan adanya pembatalan misalnya jika terjadi wanprestasi.

Pembatalan kontrak dapat dilakukan secara masal ataupun per jenis kontrak.

Pembatalan Massal Kontrak adalah pembatalan secara sekaligus atas beberapa

kontrak yang sudah dipilih sebelumnya untuk dibatalkan.

Pembatalan Kontrak akan secara otomatis mengembalikan sisa dana yang sudah

dicadankan (encumbrance) ke pagua anggaran/DIPA

Langkah Pelaksanaan Aplikasi :

1. Buka browser Internet Explorer. Aplikasi SPAN hanya akan dapat berjalan dengan

baik jika browser yang digunakan adalah Internet Explorer.

,]'.L 0 My bhustaath Places ) Outlook Express

B € Thinkvantage Productivity Center v Remote Assistance
© Windows Update ¥, Windows Media Connect
M W wiean @ Windows Media Player
B B Windows Messenger
W Windows Movie Maker
47 Viindows Search

UCEIRAE (1) AIEGXLG CNS PCO_%E) »
) Accossories ’
@ ASIONALL v2

B ) ccleaner

) Froemake

@) Games

i) Integrated Camera

Bl () intermet Dowrioad Manager
) Juniper Networks

) K-Lite Codec Pack

) Lunascape6

@) Microsoft Office

@ PC-Doctor 5 for Windows

@) POF Spit And Merge

e Reakek

) Roxio Creator Business Edition
i@ Snegt 9

@ Stertup

@ Toll for Windz

) Thikvantage

) WinRAR

B8 Adobe Reader 9

. 1PMSG for Win32
McAfoe Install

@ Mozila Firefox

0 My Blustooth Places

il O oven

2. Masukkan alamat aplikasi SPAN pada baris alamat lalu tekan tombol ENTER.
Mintalah alamat aplikasi SPAN pada administrator sistem anda.

(; Login - Windows Internet Explorer for LG CHS

W éhttp:ﬂspantst,span,depkeu.go.id:smaf \ZX JuM

-

!

B Edt Vew Fatortes Took Hep \

® & ‘@Login ’ \ Bl ®r b G
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3. Masuk ke dalam Aplikasi SPAN sebagai “Kepala Kantor” dengan menggunakan

username dan password masing-masing. Setelah itu klik “Masuk?”.

ORACLE

e “Hama Penggund q7,07151996021001
’I’}, ”/1 - iched et

R L
Batalkan

Bantuan Masuk

Aksesibilitas | Tanpa M

Pilih Bahasa:
Bahasa Indonesia

Tentang Halamanini ~ Pemyataan Privasi Hak ipta (¢ 2008, Oracle Hak ipa dlindungi,

Halaman login ini adalah halaman yang perlu diakses dan diisi sesuai dengan
kewenangan tiap pengguna. Tampilan yang didapat setelah masuk disesuaikan

dengan kewenangan pengguna tersebut.

4. Untuk memulai melakukan penutupan massal kontrak, kita perlu membuat batch
terlebih dahulu. Klik BC_HEAD_OFFICE > Akuntansi > Pembatalan Massal.

ORACLE‘ E-Business Suite

B Favoritv Diagnostik  Keluar Pref

Pencarian Perusshasn  all - | Preferensi Tampilan Hasil Pencarian

Oracle Applications Home Page

=268 Super User Public Sector Purchasing -
Katalog Itemn Permasok Daftar Kerja
Pencarian Iterm

(B permbuatan Otomatis Daftar Penuh

Ikhtisar Motifikasi Dari |TipE |Sub]'ek |Kirim hd |Temp|:|
Ubah COroanisasi (7] |setizwan, Adi Persetujuan PO Kontrak Tahunan (web) 179/2 telsh disetujui 30-Okt-2012

(B permintaan Setiawan, Adi Persetujuan PO Konfrak Multi Year dweby 179/0 telah disetujui — 30-Okt-2012

[l profi pribai Setiawan, Adi Persetujuan PO Kontrak Tahunan (ieb) 169/0 telah disatujui 27-Okt-2012

£ pusat Keria Pembeli Setiawan, Adi Persetujuan PO Standard Purchase Order 168 telah disetujui 25-Okt-2012

I perrrintaan YTIP sturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke notifikasi,

CI ewder Parmbelan YTIP skses Daftar Kerja - Canfumkan pengguna mana yang dapat melihat dan menindaklanjuti notifikasi.

&5 Penerimaar

bPermintaaﬁ Penavwaghn dan
Penararan

I pasar Pasokan

& Manajernen

& Iterm

B C sy
Pembatalan Massal L
[ 13lankan Perthatalan

Massal
Cpenghapusan akrual
B s menu Utama

m

5. Berikan nama batch yang akan digunakan. Pilih tipe dokumen yang akan digunakan
melalui LOV.
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019 JAKARTAI
W TEST_FIc_250kT2012 |

Tipe Dokumen

Tanggal Pem

Tinggi

Batch Pembuatan

Pilih tipe dokumen untuk “Order Pembelian” karena yang akan dibatalkan adalah

tipe kontrak.

Finc C

Tipe Dokumen

Permintaan

Isi parameter tanggal pendaftaran kontrak yang akan dibatalkan dari tanggal tertentu
sampai tanggal tertentu. Jika diperlukan, parameter supplier dapat diisi jika hanya

ingin membatalkan kontrak pada supplier tertentu saja.

019 JAKARTAI
PN TEST_PIC_250KT2012

i Order Pembelian pe Permintaan _

|
P 16-SEP-2012 S0-SEP-2012

Tinggi

Batch Pembuatan

Pada bagian “Termasuk Aturan” isikan range CoA-nya. Kontrak yang akan

dibatalkan adalah kontrak dengan dengan CoA yang berada pada range tersebut.
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b=-144-14
KPPMN
Akun

Program

Kegiatan/Output

Dana

Bank

Tinggi
.

Kewenangan
LokasiPenerima D

Angg |

9. Isikan Nama Batch secara manual lalu klik “Batch Pembuatan" untuk membuat

batch. Nomor permintaan akan ditampilkan

- an P&
019 JAKARTAI
B TEST_PIC_250KT2012
Order Pembelian =
g e 16-SEP-2012 30-SEP-2012
R -
000000.019.000000.0000( 7|~

Batch Pembuatan

10. Pada menu bar, klik View > Permintaan dan form Cari Permintaan ditampilkan.
Karena kita telah mendapatkan nomor request-nya, pilih “Permintaan Spesifik” lalu
masukkan nomor request tersebut dan klik “Temukan”

Tunjukkan Mavigator
Zaarm

2 Permin

cari
- Temukan Semua

Eueri Berdasatkan Cantak Dinros
lipros

Data

Terematan...
Lampiran hapan Unit Permintaan di Kueri

[ Lonuen |

Eingkasanietail

Pilib

lan:
F'Errnirltg:arl . Kirim Permintaan Baru.. Betsihkan
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11. Setelah ID Permintaan yang kita inginkan ditampilkan, klik ID permintaan tersebut,
lalu klik “Lihat Keluaran” untuk menampilkan laporan

Refresh Data Cati Permintaan Kirim Permintaan Baru...
\Definisi Pernbatalan Massz Selesal MNarmal 2041, SPAN Accrual, TEST_F|=

991 |Close Contract Report - Selesai Mormal ., 2012410425 00:00:00, 2012
857989 Close Contract Report Selesai Mormal L4, 2012/09/01 00:00:00, 201Z
BE7985 Penutupan Massal Dokurn Selesai Mormal STANDARD, |, |, 2012409401 00 !
867765 DA Serial Sync Index Pr Selesai Marmal
867765 Frograrm Penggabungan Pe Selesal Mormal il RIS R 56[}
OR7 764 Prograrm Penggabungan Pe Selesai Mormal 53 [ i T 11[]
0B7 763 Program Penggabungan Pe Selesai Mormal 1377, 2041,, A S N 28[]
067740 Keluaran PO untuk Komun Selesai Marmal
866634 Feluaran PO untuk Komun Selesai Mormal

Tahan Permintazn Lihat Detail. I Lihat Keluaran
Batalkan Permintazn Diagnostik Lihat Log...

12. Berikut adalah keluaran dari pembentukan batch.

Sepenuhnya Pada Kisaran

Tipe Dokumen Nomor Dokumen Tgl Pembuatan Nama Vendor

Standar 32/0 17-5EP-12 CV. BERKAH ABADI-025074182411000
Standar 35/1 17-5EP-12 CV. BERKAH ABADI-025074188411000
Standar 47/0 19-5EP-12 PT. PGS INDCNESIA-010016202051001
Standar T8/0 28-5EP-12 PT. EUALR ANDALAS-010009660324000

13. Kembali ke menu awal lalu klik BC_HEAD_OFFICE > Akuntansi > Jalankan
Pembatalan Massal.
ORA E’ E-Business Suite

Pencarian Perusahazan  all - | Freferensi Tarmpilan Hasil Pencarian

Oracle Applications Home Page

= B super User Public Sector Purchasing o
[ catalog 1tem Pemasak Daftar Kerja
Pencarian Itern

[ pemnbuatan ctomatis Daftar Penuh

IS Tkhtisar Motifikasi Dari ‘Tipe |Subiek |Kirim - |Tempu
Uhah Qrganisasi (W Setiawan, Adi Persetujuan PO Kontrak Tabunan (Wwekd 170/2 telah disehujui 30-0Okt-2012
w Setiawan, Adi Persetujuan PO Kontrak Multi Year (weby 17970 telab disetujui 30-0Okt-2012

[ profil Pribaci Setiawan, Adi Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Webl 160/0 telah disetujui 27-0kt-2012

Epusat Keria Permbeli Setiawan, Adi Persetujuan PO Standard Purchase Order 168 telah disetujui 25-0Okt-2012

[ permintaan Y TIP Aturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke notifikasi.

I crder Permbelian ¥ TIP &kses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat melinat dan menindaklanjuti notifikasi.

5 Penerimaan
B permintaan Penawaran dan
Penawaran
T pasar Pasokan
] Banajemen
Item
(= P

[ [4]

Jalankan Pembataln
IMassal

C Penghanusan Akrual
Fleia: menu utams

m
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14. Masukkan nama batch sesuai yang sudah dibuat sebelumnya.

Entri Pembatalan

_ Tipe Moamar Tal Pembuatan

m

[ [ A

|

Hapus Batch Pembatalan Massal Jalankan Pembatalan kMassal

15. Akan tampil daftar nomor PO/Nomor Dokumen dari batch yang sudah dibuiat
sebelumnya, pilih menggunakan checklist PO/Dokumen mana saja yang akan
dibatalkan. Setelah itu klik “Jalankan pembatalan massal”.

IO Jalankan Pembatalan

SRS EEN T S E 019 JAKARTAI \
RETGER=EIGURN TEST_PIC_250KT2012 7 Tanggal Pembatalan PR QEeulp J

~ | Eizirlz ParriniziEn Pandistng

Entri Pembatalan Massal

Kisaran
Tipe MNomor Tgl Pembuatan Pemasok Penuh

| 3 17-SEP-2012  |CV. BERKAH ABADI-025llJ
Standar 17-SEP-2012  |CV. BERKAH ABADI0251

Standar ‘ 19-SEP-2012  |PT. POS INDONESIAD1C

Standar ' 28-SEP-2012  |PT. KUALA ANDALAS-01

X

X

[

(I BRI0

16. Peringatan akan ditampilkan. Klik “OK?” jika akan meneruskan pembatalan.

O Peringatan

ﬁ Dengan menjalankan Pembatalan b akan membatalkan semua
dokumen yang digilih.

Apakah Anda ingin melanjutkan?
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17. Sistem akan menampilkan Request ID tertentu. PERHATIKAN nomor tersebut
karena akan digunakan untuk menampilkan laporan (Jika perlu catat nomor tersebut).

O Jalankan Pembatals 4553
S 019 JAKARTAI
3 TEST_PIC_250KT2012 a al Pemba 25-0KT-2012
Standar 32/0 - DI-0251 o
Standar 3541 DI-025!
Standar 47/0 1A-01C]
Standar 76/0 S-01
oK
Hapus Batch Pembatalan Massal Jalankan Pembatalan Massal

18. Pada menu bar, klik View > Permintaan lalu klik “Temukan” untuk menampilkan

semua daftar Request ID.

Cari
Temukan Semus
EueriBerdasarkan Cantah ¥

1D Pef
‘ Data 4

Teremahsn.
Larmpiran...

1D Perr

RingkasaniDetail

Urutan

r Tahan Permintaan

Batalkan Permintaan Iirir Permintaan Baru Bersihkan Temukan

19. Klik pada nomor permintaan tersebut, klik “Keluaran” untuk melihat keluarannya.

S
Refresh Data Cari Permintaan Kiritn Permintaan Baru...
Jalankan Pembatalan hdas Selesai Mormal TEST_PIC_250KT2012, 25-10/=
E8137 nisi Pembatalan Mas Selesai Mormal 2041, SPAN Accrual, TESTP
868115 |Definisi Pembatalan Mass Selesai [Mormal 2041, SPAN Accrual, TEST P| -
567991 Close Contract Repaort Selesai |INurmaI L, 2012110425 00:00:00, 2012 [
HE7985 Close Contract Report Selesai IINDrmaI L., 20120901 00:00:00, 2012
067985 [Penutupan Massal Dokum Selesai IINurmaI STAMNDARD, |, , 2012/09/01 00|
867768 |DQM Serial Sync Index Pri Selesai [Mormal /
867765 |Program Penggabungan P Selesai |Marmal 1377, 2041 ‘ ¥, ¥, ¥, N, 56
867764 |Program Penggabungan P Selesai [Morrmial 1377, 2041, Y, Y, Y, Y, N, 110
067763 | Program Penggabungan P Selesai J Mormal |l 1377, 2041 0% %, Y, % N, 2800+
Tahan Permintaan Lihat Detail.. j Lihat Keluaran
Batalkan Permmintaan Diagnostik Lihat Log...
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20. Berikut adalah

hasil keluaran daftar PO/Dokumen yang berhasil dibatalkan secara

masal.
Dokumen yang Dibatalkan
Nama Batch : TEST PIC 250KT2012

Nomor Dokumen Tipe Dokumen Tgl Pembuatan Nama Vendor

32/0 Order Pembelian Standar 17-8EP-12 CV, BEREAH ABADI-025074182411000
351 Order Pembelian Standar 17-5Ep-12 CV. BEREAH ABADI-025074183411000
47/0 Order Pembelian Standar 19-5Ep-12 FT. PGS INDONESIA-010016202051001
T6/0 Order Pembelian Standar 28-5EP-12 FT. XUALA ANDALAS-010009660324000

21. Selanjutnya perlu dibutkan Laporan Kontrak Batal dengan langkah seperti pada

proses pembatalan kontrak

Panduan

Aplikasi SPAN

Berbasis Peran




|
E. Pembatalan Sebagian Rencana Angsuran Kontrak / Payment ltem

partial cancel

Pembatalan Sebagian Rencana Angsuran Kontrak adalah kegiatan yang dilakukan

untuk membatalkan sebagian rencana angsuran dari kontrak yang telah disetujui.

Rencana angsuran kontrak dapat dibatalkan sebagian dalam periode berjalan jika
memang dibutuhkan adanya pembatalan apabila terdapat addendum kontrak yang
mengakibatkan berkurangnya struktur data rencana angsuran kontrak dan tidak tidak
dapat dilakukan melalui mekanisme unggah ADK.

Pembatalan Sebagian Rencana Angsuran Kontrak adalah pembatalan yang
dilakukan untuk setiap satu kontrak yang akan dibatalkan sebagian rencana
angsuranya baik itu kontrak tahunan maupun komitmen tahunan kontrak tahun jamak

Langkah Pelaksanaan Aplikasi :
1. Buka browser Internet Explorer. Aplikasi SPAN hanya akan dapat berjalan dengan

baik jika browser yang digunakan adalah Internet Explorer.

ﬂ ,Y‘—L 0 My Bluetooth Places () Outlook Express
clo bin i

LU (€0 Thinkvantage Productivity Center

o Remote Assistance

W Windows Update
T winrar

) AE®(LG CNS PO WE) » DA
@ Accossories o Windows Movie Maker

ﬂ ) Windows Search
)\ ) ASIOALL v2 y| #7 Win
]

IO ) ccloaner

) Integrated Camera
) Internet Download Manager
I Juniper Networks

’

»

»

»

»

»

’

h »

o »

) PC-Doctor § for Windows »
e POF Spiit And Merge »
»

R0xio Crool ’

»

»

’

»

»

) startup

I Tailfor Winsz
[T Thinkvantage
o WinRAR

B Adobe Reader 9

#
All Programs (1]
@ WMoila Firefox
0 My Blustooth Places
iy start l O v

2. Masukkan alamat aplikasi SPAN pada baris alamat lalu tekan tombol ENTER.

Mintalah alamat aplikasi SPAN pada administrator sistem anda.

(; Login - Windows Internet Explorer for LG CHS

@Cv éhttp:ﬂspantst.span.depkeu.go.id:SUIT | \ZX P
Fle Edt Vew Favoites Toos Hep \

R & E B0 Bl G

Panduan

Aplikasi SPAN




3. Masuk ke dalam Aplikasi SPAN sebagai “Kepala Kantor” dengan menggunakan

username dan password masing-masing. Setelah itu klik “Masuk?”.

ORACLE
12 ¥4

iy, “Hlama Penagund| 197407151996021001 \

*Kata Sandi

Bantuan Masuk

Aksesibilitas | Tanpa !j
Pilih Bahasa:
Bahasa Indonesia
Tentang Halaman ini ~ Pemyataan Privasi Hak cipta (<) 2006, Oracle. Hak cipta dilindungi.

Halaman login ini adalah halaman yang perlu diakses dan diisi sesuai dengan
kewenangan tiap pengguna. Tampilan yang didapat setelah masuk disesuaikan
dengan kewenangan pengguna tersebut.

4. Masuk menu utama temukan “BC_HEAD_OFFICE / Purchase_Order_Summary”
pilih dan tekan menu “annual_kontrak (web)” yang akan menghantarkan ke

halaman pencarian kontrak yang akan dibatalkan sebagian rencana angsurannya.

e @ hitps/spanuat.span.depkeu.go.id:4473/0A HTML/OAjsp?0AFu O ~ @ © || @ oracle Applications Home..

File Edit View Favorites Tools Help

C)RACI_e’ E-Business Suite

Keluar Preferensi Bantuan

Pencarian Perusahaan |All [ E Preferensi Tampilan Hasil Pencarian [Standar ||

Masuk Sebagai 197006101997031001

Oracle Applications Home Page

Dari [Tipe [subjekc [Krim>  Tempo
Nasran, Zulfitri Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 134/0 telah disetujui 09-Jul-2013

Nasran, Zulfitri Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 120/2 telah disetujui 08-Jul-2013

B 3 purchase Order Summary INasran, Zulfitri |Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 118/2 telah disetuiui  08-Jul-2013

PO Change Histo \Winarno, Hari Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 122/1 telah disetujui  05-Jul-2013

E Nasran, Zuffitri Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 40/0 telsh disetujui  31-Mei-2013

] #TIP Aturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke notifikasi.

=T Muf Year Kontrak (Web: 2
B inquiry Fund TIP Akses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat melihat dan menindaklanjuti notifikasi.

B feports

9 Accounting
BEI740 O KAKANTOR
D120 6L view
03140 GR KAKANTOR
© EJ140 PM_HONITORING KAKANTOR
5 BI999065 pM PERSETUIUAN TAGIHAN PPSPM

58340 6c HERD oFFIE
Notifications Summary
Supplers

Keluar Preferensi Bantuan

SPAN Online Help

Enable Don'tensble | x ‘

[ depks d:4473/0A HTML/RF jspifunction id=25708&resp_id=517808uesp_appl id=20005 &security group id=0&ang_co... |

5. Masuk halaman pencarian kontrak, temukan dan tekan tombol “cari” pada posisi
kanan atas halaman pencarian kontrak yang akan menghantarkan ke halaman

pengisian parameter pencarian kontrak.

Panduan

Aplikasi SPAN

Berbasis Peran




File Edit View Favorites Tools Help

oRACLe’ Pembelian

i Navgator v 8 Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order

© Indikasikan permintaan perubahian menunggu Buat [Order Pembelion standar| ] [ 6o |

Header | Baris | Jadwal || Item Pembayaran | Distribusi
Tampilan

Tampikan [order yang Belum Lengkap [ 6o | [ Personafisasican
] Mata

Tanggal mencari nomor PO /
piih ou Order Rev Deskripsi Pemasok Lokasi Order Totaluang Status Pengakuan Dokumen

Tidak ada hasil yang
ditemukan.

Buat [Order Pembelion standar|v] | 6o |

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosias sok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

. Hak dipta dilindungi.

Cari kontrak yang akan dibatalkan. Masukkan nomor PO (Purchase Order) dan
parameter-parameter pencarian kontrak-kontrak Tahunan atau kontrak tahun jamak
pada kotak yang ada, kemudian tekan tombol “Buka / Go” yang akan memunculkan

list data kontrak yang dimaksud.

File Edit View Favorites Tools Help

ORACLE" Pembelian

M Navigator v 8% Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Nlegosiasi | Pemasok

Order

© Indikasikan permintaan perubahan menunggu Buat [Order Pembelian Standar|v] [ 6o | | Simpan Pencarian
Header Baris Jadwal Item Pembayaran Distribusi

Cari

@® Menampilkan data tabel ketika semua syarat terpenuhi.

) Menampilkan data tabel saat semua syarat terpenuhf=
Order adalah || 143/0 x| &
Pemasok  [adalah [order[ ou™[status Dokumen Pemasok
Pembeli e 143/0 190 JAKARTAVI Disetiui V. BAKTI-0131642980 15000
91-16
Status Persetujuan adalah . [ Q — “1-1v
[ 6o | | Bersihian |rambahian Lainnya [Deskripsi Tambahkan
Tanggal Mata
pilih ou order Rev Deskripsi Pemasok Lokasi Order TotalUang Status Pengakuan
Tidak ada hasil yang
ditemukan,

Buat [Order Pembelian Standar|/] | Go | | Simpan Pencarian

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Neg i Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

. Hak cipta dilindungi.

Setelah kontrak tersebut ditemukan, tentukan “Pilih Order” sebagai “Update” lalu

klik tombol “Buka / Go” yang akan menghantarkan ke halaman data header kontrak.

File Edit View Favoritss Took Help

ORACLE'" Pembelian

v B raoity eluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Onder | Perjanjian | HasilKerja | Nlegosiasi | Pemasok
Order

O Indikasikan permintaan perubahan menunggu Buat [Order Pembelian Standar | v] EI Simpan Pencarian

Header Baris Jadwal ItemPembayaran | Distribusi
Cari

Tampilan
) Menampillan data tabel ketika semua syarat terpenuhi.
lenampilkan date tabel saat semua syarat terpenuii.

Order  [agalah V] 1430 ]
Pemasok m 4
Penbeli  [ogaiah v Q
StatusPersetupon [agah V] | v
[ 6o || Bersihkan ‘Tambahkan Lainnya |Deskr|ps| EM

Pilih Orde- |Update I Ekspor
Pilihou Order RevDeskripsi e Lokasi Total Mata
00 2_00000 30-Jul-2013 15:4?:11% 000.000 DR

0 Belanja Jasa Konsiitan C

Buat |Order Pembelian Standar|v| | Go ipan Pencarian

Perjanjian

Panduan
Aplikasi SPAN




8. Masuk dalam halaman header kontrak, periksa kesesuaian data kontrak yang akan
dibatalkan sebagian rencana angsurannya. Pilih tab “item pembayaran” untuk
membuka tab item pembayaran yang berisikan rencana angsuran yang akan
dibatalkan.

File Edd View Fovorites Tools Help

ORACLE" Ppembelian

7 Navigator v B2 Favorit v Beranda Keluar Prefersnsi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok

Order >

Update Kontrak Tahunan (Web) 14310
= Menunjukkan bidang yang dibutuhkan / Tindakan [Memeriksa Dana ] [6o] [ smpan | ["OpsiPersetujua Kirim

Header Baris | Ttem Pembayaran | Distribusi

Totzl 50.000.000 DR

= pamibell Wiryanto, Subur Q
_ Pemasok CV. BAKTFOI3164298015000 Deskripsi [poionia Jaca Koncalon
Lokasi Pemasok 2_00000 Y
Kantzk Pemasok Q
Mengonfirmasi Order | Tidak] v/
Metude Komunikasi [Emai ] |span.bo@gmaloom . @ =
Syarat
Lokasi Penagihan  KPPN_Jakarta VI = Lokasi Kerja Standar  KPPN_Jakarta VI Q
Termin Pembayaran |30 Hari Q Pengakanyang Digerian Jund ~
Pembayaran sesuai Tanda Terima Tidak Ao 8erdsarian
Detail
*Konteks [Kontrak v

= No. Kontrak [001/017312/RET/2013
* No. RFC [001/017312/RBT/2013
* Tanggal kontrak [o53an2013 | 5
* Tanggal Mulai Kontrak ’m B
* Tanggal Selesai Kontrak [31-Des2013 | [
= Jangia Waktu Pemelinaraan [0
Tenggal Addendum | B

= Porsi Pembayaran Loan/GO1 [25/75 .| @
Porsi Loan = 25 dan 801 .

9. Masuk tab item pembayaran dan pilih rencana angsuran yang akan dibatalkan.
Temukan icon “edit detail” (gambar pencil) pada kolom “tindakan” yang akan

menghantarkan ke halaman data detail dari rencana angsuran terpilih.

File Edt View Favorites Tools Help

ORACLE" Pembelian

7 Navigator v B2 Favorit v Seranda Keluz isi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order >
Update Kontrak Tahunan (Web) 14310

* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan Tindakan |Memeriksa Dana ] [ 60| [ Smpan | [ opsiPersetujuan | [ Kirim
= cari

e
Unit Operas: 140 JAKARTAVI Stetus Disetujui, Dicadangkan Total 50.000.000 IDR

Baris “Ttem Pembayaran ~Deskripsi “Harga Tanggal Dibutuhkan Tindakan
[Fermin 1 Belanya 3¢ 15000000 30-Jul-2013 00:00:00 7 22 T
[Termin 2 Betanja J 10000000 01-Agt-2013 00:00:00 7
[Termin 3 Beianja = 5000000 02-Age-2013 00:00:00
[Termin 1 Belanja % 10000000 30-Juk-2m13 00:00:00 "
[Termin 2 Babonja 32 G00000D 01-Age-2013 D0:00:0

[Termin 3 Belanja % | 4000000]p2-Agt-2013 nu:nu:m) 1

17111

Batal | Tindakan |Memeriksa Dana wv| | 6o | | Simpan Opsi Persetujua Kirim

Permintaan Order Perjonjan Hasi Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

10. Pada halaman detail dari rencana angsuran terpilih, temukan menu “tindakan” dan
pilih tindakan “membatalkan item berbayar”, kemudian tekan tombol “buka / Go”
yang akan membuka halaman tindakan pembatalan dan entri alasan pembatalan.

Panduan

Aplikasi SPAN

Berbasis Peran




File Edit View Favorites Tools Help

Pembelian

ORACLE’

x Bowgt @ o

i Navigator v 8% Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja
Order >  Update Kontrak Tahunan (Web) >

Update Item Pembayaran 3 (Kontrak Tahunan (Web) 143/0)

Unit Operasi 140 JAKARTAVI

* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan
Status Penutupan Membuka

= Deskripsi [Termin 3 Belanja Jasa Konsultan WISMP

Batal Cadangkan Dana
Batallan | Tindaten \ nem
De

| [Tem

Berikutnya | [ Terapkan

Membatalkan Ttem Berbayar

| eskripsi Baris Belanja Jasa Konsultan_RK
Mata Uang DR

Lihat Alur Kerja Persetujuan
Melihat Invoice
Melihat

Harga 4000000
Dicadangkan_Ya

Melihat Permintaan

Tumlah Diterima 0

imiah Tertagikan ©
Jumiah Dibatalkan ©

Detail Kerja Kendali Penerimaan
o Lokasi ;‘PPNJBKMHV‘ Jmi Hari Terlalu Cepat
rganisasi
Tanggal Dibutuhkan 02-Agt-2013 00:00:00 Keterlambatan Hari Penerimaan
Tanggal yang Dijanjikan =] Tanggal Penerimaan Terakhir
v (Wipans, i Tindakan Tanggal Penerimaan I~
Pemilik Q Toleransi Penutupan Penerimaan (%) 0
Lewat Toleransi Penerimaan (%) 0
Tindakan Melebihi Penerimaan  |Nihil
Penagihan
verkiraan laya po 1172 12:440.522131.0550106.29550 Froyek Q
erkiraan Biaya Satker,KPPN.Akun. k ener
s Ancaren Anta Entas Catangan Atvitas Q
Akrual pada Penerimaan  Tidak Frmmia Q
Tingkat Persetujuan Pencocokan Z—Arah. Tipe Pengeluaran ,—
Opsi Pencocokan Tnvoice [PO ™~ ] Q
rg Pengeluaran
Toleransi Penutupan Invoice (%) |0
G o) Tanggal Item Pengeluaran
Nomor Unit QU
Detail

11. Pada halaman tindakan pembatalan pastikan check box pada menu “ Gunakan
(checked). Entri
pembatalan rencana angsuran pada kotak yang tersedia, kemudian tekan tombol

tanggal GL dokumen untuk batal

cadangkan” terisi alasan
“terapkan” yang akan menjalakan eksekusi proses pembatalan rencana angsuran.
Besaran nominal yang dibatalkan akan secara otomatis membatalkan pencadangan
dana (reserved encumbrance) dari rencana angsuran terpilih, dan akan menambah
jumlah ketersediaan dana (fund available)

File Edt View Favoritss Tools

Help x @snagt B &

ORACLE' Ppembeiian

Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Order > Update Kontrak Tahunan (V

Update tem Pembayaran >

i\ Peringatan
Tindakan ini tidak dapat dibatalkan. Jika Anda melanjutkan, Anda tidak akan dapat mengubah jadval ini.
Batalkan Jadwal 3 (Kontrak Tahunan (Web) 143/0)
Unit Operasi 140 JAKARTAVI

= Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

Paribahan jadwel pembayeran sesual Add Kontrak No.L gan
Surat satker No.123/satker/2013 tgl 30 Juli 2013

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kea Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

12. Buka tab

pembayaran sudah berhasil dibatalkan.

“item pembayaran” untuk memastikan data

rencana angsuran

File Edt View Favorites Tools Help

ORACLE" Pembelian

x Bsnage B &1

i Navigatorv B2 Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasi Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order >

Update Kontrak Tahunan (Web) 143/0, Rev 1

= Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

Tindakan [Memeriksa Dana V] [6o | [ simpan | | opsipersetujuan ||| 1arim |

1=l Cari.
Header Baris Pembayaran | Distribusi

Unit Operos 140 JAKARTAVI Status Perku Persetujuan Ulang, Dicadangkan I Total 46.000.000 DR
Baris “Ttem Pembayaran “Deskripsi “Harga Tanggal Dibutuhkan Tindakan
1 |t [Termin 1 Belanja Jz 15000000 30-Ju-2013 00:00:00 ./ 25
1 | [Fermin 2 Belanja 3z 10000000 01-Age-2013 00:00:00 . 3
1 B [Termin 3 Belanja 2. 5000000 02-Agt-2013 00:00:00 . ]
2 I [Termin 1 Belanja Jz 10000000 30-Jui-2013 00:00:00 7 3
2 | [Fermin 2 Befanja Je 6000000 01-Agt-2013 00:00:00 .7 28

taan Order Perjan

Panduan
Aplikasi SPAN




13. Buka tab “Header” untuk memastikan nilai kontrak sudah berkurang sebesar rencana

angsuran yang sudah dibatalkan. Karena status PO berubah menjadi “ perlu
persetujuan ulang / dicadangkan”, maka memerlukan adanya persetujuan atas
perubahan data kontrak. Pilih tombol “opsi persetujuan” untuk membuka halaman
untuk memilih nama pejabat yang akan melakukan persetujuan atas perubahan

kontrak.

x @snagt B

File Edit View Favorites Tools Help

ORACLE" Pembelian

n Navigator v B8 Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order
Order >

Update Kontrak Tahunan (Web) 143/0, Rev 1
* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok

£l cari,

mmﬁ Item Pembayaran | Distribusi

Unit Operasi 140 JAKARTAVT
[Status_Periu ji
Pemasok CV- BART

Lokasi Pemasok 2_00000

Total 46.000.000 IR

= pembeli |Wiryanto, Subur Q

Deskripsi  [gelanja Jasa Konsultan

Ulang, Di ]

Kontak Pemasok Q
Mengonfirmasi Order [Tidak| /|
Metode Komunikasi [Email  [v] |span.bc@gmall.com | @ T (R
Syarat
Lokasi Penagihan KPPN_Jakarta VI = Lokasi Kerja Standar |KPPN_Jakarta VI Q
g2l 10 Hari a Pengakuan yang Diperlukan ~[Nini ™
Pembayaran sesuai Tanda Terima Tidak
Akui Berdasarkan
Detail
* Konteks [Kontrak
* No. Kontrak [001/017312/R8T/2013
* No. RFC[001/017312/RBT/2013
= Tanggal Kontrak [05Jan-2013 [
= Tanggal Mulai Kontrak [05-Jan-2013 (&

= Tanggal Selesai Kontrak
* Jangka Waktu Pemelinaraan
Tanggal Addendum

31-Des-2013  [F

* Porsi Pembayaran Loan/GO1 [25/75 .| &
Porsi Loan = 25 dan GOI =75

14. Pada halaman menetukan opsi persetujuan, entri nama pejabat yang melakukan
persetujuan atau pilih icon pencarian untuk membuka halaman “cari dan pilih :

pemberi persetujuan”

x Bt @ &

File Edit View Favorites Tools Help

ORACLE" Pembelian

m Navigator v B Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Order >  Update Kontrak Tahunan (Web) >
Kontrak Tahunan {(Web) 143/0, Rev 1
Unit Operasi 140 JAKARTAVI

Tentukan Opsi

= Menunjukkan bidang yang dibutuhkan = Path Persetujuan _[140_BC_HIERARCHY

= Pemberi Persetujuan |
“JUSTTKasT

Ubah Tkhtisar

Permintaan Order Perjanjian Hasi Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan
Hek cipta () 2008, Ovacle. Hak cipta dilindungi

Pemyataan Piivasi

15. Entri parameter nama pemberi persetujuan dan tekan tombol “buka / Go” yang akan
memunculkan list nama pemberi persetujuan. Isi check box pada kolom “pilih” , atau
tekan icon pada kolom “pilih cepat” pada nama pemberi persetujuan yang terpilih,
kemudian tekan tombol “pilih” untuk menghantarkan kembali pada halaman opsi

persetujuan.

Panduan

Aplikasi SPAN

Peran

Berbasis




Cari dan Pilih: Pemberi Persetujuan

Cari

Untuk menemukan item Anda, Pilih item filter dalam daftar pulldown dan masukkan nilai dalam bidang teks, kemudian pilih tombol "Buka".

Cari Menuruthama Belakang"nasran ||| Go ||

Hasil

Pilih  Pilih Cepat |I'lama Belakang |I'lama Depan Email Grup Bisnis
0] |§é | |Nasran Zulfitri span.email.test@gmail.com |

16. Pada kotak entri “pemberi persetujuan” halaman opsi persetujuan, akan terisi
otomatis nama yang sudah dipilih sebelumnya. Tekan tombol kirim dokumen yang

secara otomatis akan menjalankan perintah persetujuan.

File Edt View Favorites Tools Help x Bsnagt B &

ORACLE" Pembelian

7 Nagator v B2 Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Order > Update Kontrak Tahunan (Web) >
Tentukan Opsi jt Kontrak Tahunan (Web) 143/0, Rev 1

Unit Operasi 140 JAKARTAVI | Kirimkan Dokumen
* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan = Path Persetujuan |140_8C_HIERARCHY Q
[F Pember Persetujuan Nesran, zulfiri x|
Jostiias
Ubah Khtisar

Batal | | Kirimkan Dokumen

Pemintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Pemyataan Privasi Hiak cipta {c) 2008, Oracle. Hak cipts difindung!

17. Pada tab “order” halaman pencarian kontrak, telah muncul informasi bahwa kontrak
telah dikirimkan untuk mendapat persetujuan dan status kontrak pada kolom “status”

berubah menjadi “disetujui”

File Edit View Favorites Tooks Help x Esnegt @ &

ORAC |_€’ Pembelian

N Navigator v B2 Faorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok

L& Konfirmasi
Kontrak Tahunan (Web) 143/0, Rev 1 telah dikirimkan untuk mendapat persetujuan.
Order

O indikasikan permintsan perubahan menunggu Buat [Order Pembelian Stander] ] [ Go | | Smpan Pencarian
Header Baris | Jadwal Item Pembayaran Distribusi
cari

Tampilan
® Menampilkan data tabel ketka semua syarat terpenuhi.
(O Menampilkan data tabel saat semua syarat terpenuhi.

Order [adaien [v] 143/0 Q
Femasok [adaien [v] Q
Pembeli m Q
Status Persetujuan [agaian 1v] I &
| 60 | [ Bersinkan [Tombahkan Lainnya [peskripsi | | Tambahian
PiihOrder:[Updcte V] | 60 | | | Ekspor |
Pilin OU |Order _ Rev Deskripsi |Pemasok Lokasi Tanggal Order TotalMata Uang St

® 141 Belanja Jasa Konsultan CV. 8. 50002_00000 30-Jul-2013 15:47:37]46.000.000 DR

Buat [Order Pembelian Standar|v'| | Go | | Simpan Pencarian

Permintaan Order Perjanjan Hasi Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Panduan
Aplikasi SPAN




18. Kembali kehalaman beranda untuk melanjutkan proses pencetakan laporan. Pada

menu utama, pilih “BC_head_office / Report / Run” yang akan membuka aplikasi

java interface untuk keperluan pembuatan laporan.
Fle Edt View Fovorites Took Hep x Esnegt B &

RACLE’ EBusiness Suite

Pencarian Ferusahaan [2) [ [60]  Freferens Tampian Hesi Fencarian [Standar v]
i 197006101997031001

Oracle Appli Home Page

Daftar Kerja

Daftar Penuh
Dari ipe Krimv  Tempo
Winamo, Hari _Persetujuan PO 30302013
Nasran, ZulfimPersetujuan PO 09302013
Nasran, ZulfimPersetujuan PO 08302013
Nasren, Zulfiri Persetujuan PO 08-JuF2013
Winame, Hari _ Persetujuan FO 05102013
Nasren, Zulfitri Persetujuan PO 31-Me-2013
TIP Aturan Liburen - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomeatis ke notifikes.

TIP Akses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat meliizt dan menindakizniui notifikasi,

 Cl 900066 pu P

i TAGHAN PPSPM

Keluar Preferensi Bantuan

19. Muncul Pop-up kirim permintaan baru, pilih “permintaan tunggal” dan tekan tombol
“ok”

fim Permintaan Baru

Tipe permintaan apa yang ingin Anda jalankan?

= Parmintaan Tunggal

Kirimkan permintaan individual.

' Unit Permintaan

Kirirm unit permintaan didefinisi sebelumnya.

( oK | [ Batal )

20. Pada halaman kirim permintaan, pilih “Laporan kontrak tahunan yang belum

selesai” dan tekan tombol “ok”
TE 3 IES

Jalankan Permintaan ini

Copy...

Mama

Unit Pengoperasian

Parameter
Bahasa | Find* /
Marma / Aplikasi =~
Laporan Komitmen Tahunan Kontrak Tahun Jamak SPAMC
Pada Waktu ini... Laporan Kontrak Elalajﬂ SPAMC
Laporan Kontrak Harian SPAMN C
Jalankan Pekerjaan Laparan Kontrak Tahun Jamak SPAN G
Laporan Kontrak Tahun Jamak Yang Belum Selesai SPAMC

Atas Penyelesaian...

aporan Fenggabungan Suppher FAMC

Laporan Penolakan Informasi Kontrak {in Work Flow) SPANC
Layout Laporan Penutupan Kantrak SPAN C
Beritahu Laporan Ringkasan Pendaftaran Supplier SPAN C

Cetak ke Laporan Ringkasan Penalakan Kontrak SPANC:
e e | 3

| Help Find Cancel

Panduan

Aplikasi SPAN

Berbasis Peran




21. Masukan data pada parameter sesuai dengan kebutuhan. Sebagai catatan bahwa
kolom yang berwarna kuning bersifat mandatory yang wajib untuk terisi dan
parameter tanggal adalah tanggal pendaftaran kontrak (registrasi) pada aplikasi span.

Tekan tombol “ok™ untuk melanjutkan proses.

Status (Kosong = ALL |

Tanggal Awal (contoh : 01-JAN-2011) 30-JUL-2013

Tanggal Akhir (contoh : 31-JAN-2011) (30-JUL-2013

Satker \ D

Iata Uang |

Supplier |
Annuall Release ALL - All

Report Type(1:Each Row, 2:Summary) 1_ |

( [0]4 | [Beﬂa\kan} (Bgrsihkan} (Bgmuan)

22. Parameter yang sudah otomatis akan mengisi kolom “parameter”, kemudian tekan
tombol “kirim” akan memunculkan pop-up “keputusan” yang berisikan nomor ID
permintaan laporan. Tekan tombol “No” apabila tidak menginginkan pencetakan

laporan yang lainnya.

File Edit View Folder Alat Window Bantuan
BP0 H284P R DDEE L8995 17
== X[
Jalankan Permintaan ini...
_Ix
Copy
Nama Laparan Kontrak Tahunan Yang Belum Selesai
l Unit Pengoperasian 140 JAKARTAVI
Parameter :30-JUL-2013:30-JUL-2013:ALLA
Bahasa Bahaza Indonesia
Pengaturan Bahasa... Opsi Debug
Paa Waktu ini..
Jalankan Pekerjaan  Secepatnya Jagwal.
Atas Penyelesaian. O Keputusan
Simpan Sermua File Output @;) T r——
Layout  SPBCLODC2A Opsi... (ID Permintaan = 1895559)
Bertahu X Kirim permintaan lain?
. Opsi Pengirim:
Cetak ke  noprint
Help Kiritn Batal

23. Pada menu “view”, pilih “permintaan” untuk memunculkan halaman “cari

permintaan” untuk melakukan pencarian permintaan sesuai ID permintaan laporan.

Panduan

Aplikasi SPAN




24,

25.

|£| Oracle Applications - UAT from GOLD(20:

File Edi older Alat Window Ba

Tunjukkan MNavigator
Zoorm

Cari l
' Temukan Semua
Eueri Berdasarkan Contah »

Crata L4

Terjemahan...
Lampiran...

Ringkasan/Detail

| FPermintaan |

Pada halaman “cari permintaan”, pilih “permintaan spesifik” dan masukkan
nomor ID permintaan yang sudah kita dapat sebelumnya. Tekan tombol “temukan”

yang akan menghantarkan ke halaman “permintaan” .

‘© Cari Permintaan

" Permintaan Selesai

 Permintaan Sedang Diproses

- .
|5 Permintaan Spesiﬁkl

ID Permintaa |1895889 |
Marna i

Tanggal Dikirimkan
Tgl Selesai

Status | v|
Fase | '|
Fernohon |

[ Sertakan Tahapan Unit Permintaan di Kueri

Urutan Berdasarkan | 1D Permintaan |

Pilih Jurnlah Hari ke Tarmpilan: i

( Kirim Permintaan Baru. .. J ( Bersihkan | I Temukan 1

Halaman “permintaan” berisikan list daftar permintaan laporan, temukan nomor 1D
laoporan yang dimaksud, pastikan bahwa pada kolom “tahap” sudah berubah
menjadi “selesai”, dan pada kolom “status” sudah berubah menjadi “normal”.
Apabila proses belum selsai, bisa dilakukan refresh data dengan menekan tombol

“Refresh Data”. Tekan tombol “lihat keluaran” untuk menampilkan laporan.

O Permintaan
Refresh Data Cari Permintaan Kirim Permintaan Baru. ..
ID Permintaan Induk
MNama | Tahap Status Parameter
ha95589) Laporan Kontrak Tahunan * | |Selesai [ormal o, 102, 2013/07/30 00.00:00, =
| | | |
I | | | | |
I | | | | |
U | | | | |
I | | | | |
U | | | | |
I | | | | |
U | | | | |
| | | | [ [ -
( Tahan Permintaan [ Lihat Detail .. J ( Lihat Keluaran )
( Batalkan Permintaan [ Diagnostik J ( Lihat Lag... )

Panduan

Aplikasi SPAN

Berbasis Peran




26. Laporan Kontrak Tahunan yang belum selesai akan menampilkan data kontrak
secara detail. Pada kolom “status” akan memunculkan status “cancel” untuk
rencana angsuran yang sudah dibatalkan.

Informasi Parameter
Kode Satker : Dilaperkan oleh Winarne, Hari
KPPN o 140 JAKARTAVI Tanggal & jam o 30-JUL-2013 17:41:57
Nama Supplier o ALL
Mata Uzng :
Tanggal Dari © 30-Jul-2013
Tanggal Sampai o 30-Jul-2013
Tipe Laporan : Rincian
Annual Release oAl
Maw | Cate . Nilai Sisa
Satker | KPPN Nama Supplier CAN No Kontrak Uang Line Description qury Nilai Pe::-y Tanggal Nilai COA Pembayaran | Pembayaran Stats
07312 | 140 [Cv.BaKTLOIERB0S00 | And0 ot mmmmm R | 1 |seenalmakonsumn L | L 00000000 1| 203 1500000000 :Qﬁéﬁg\aﬂiﬂiﬂam 1500000000 Open
2| oragfs | 1000000000 gg}mﬂaﬁu&mamw 1000000000 Open
3| oagais 5000.000,00 zg:mﬂamﬁmgmw 500000000 Ogen
2 |Beana Jas Konsiien K [ RK 1600000000 1| 3002013 10.000.000,00 g‘mf’;‘;‘%ﬁzﬁg‘ e 1000000000 Open
2| oragas 600000000 x‘mﬁg‘mﬁgﬂg‘ s 60000000  Open
3| caganis 4000.000,00 %‘é&;&ﬁg‘mﬁﬁag‘ e Cancel
*) Data Kontrak sudah terkait dengan Taginan/SPMWA tertentu.
iy ”g g Mata Uang Nilai Kontrak Tahunan Nilai Total Pembayaran Total Sisa Kontrak Tahunan
Informasi selengkapnya dapat dilinat pada Kartu Pengawasan Kontrak.
DR 4500000000 ] 4600000000

Panduan

Aplikasi SPAN




|
F. Pembatalan Sebagian baris (line) Kontrak

Pembatalan Sebagian Baris Kontrak adalah kegiatan yang dilakukan untuk

membatalkan sebagian Line dari kontrak yang telah disetujui.

Baris kontrak dapat dibatalkan sebagian dalam periode berjalan jika memang
dibutuhkan adanya pembatalan apabila terdapat addendum kontrak yang
mengakibatkan berkurangnya struktur data Baris kontrak dan tidak tidak dapat
dilakukan melalui mekanisme unggah ADK. Misalnya apabila ada perubahan cara

tarik atau revisi DIPA

Pembatalan Sebagian Baris Kontrak adalah pembatalan yang dilakukan untuk
setiap satu kontrak yang akan dibatalkan sebagian Barisnya baik itu kontrak tahunan

maupun komitmen tahunan kontrak tahun jamak

Langkah Pelaksanaan Aplikasi :

1. Buka browser Internet Explorer. Aplikasi SPAN hanya akan dapat berjalan dengan

baik jika browser yang digunakan adalah Internet Explorer.

a ’Y\_\- 0 My Blustooth Places 150 Outlaok Express
Tcyclo Bin OERI () Thinkvantage Productivity Center
W Windows Update

T winrar

ERLG CNG PCO_HE)

1
Vi Windows Movie Maker
47 Windows Search

1) Tntegrated Camera

) Internet Download Manager
1) Juniper Networks

All programs  ©

@ Mozila Firefox
0 My Blustooth Places
O coora

2. Masukkan alamat aplikasi SPAN pada baris alamat lalu tekan tombol ENTER.
Mintalah alamat aplikasi SPAN pada administrator sistem anda.

(; Login - Windows Internet Explorer for LG CHS

«

é it fspantst span, depkeu. go.d: 8013/

[
\/

Fle Edt View Favortes Took Help

w & ‘@Login D e o !

Panduan

Aplikasi SPAN

Berbasis Peran




3.

Masuk ke dalam Aplikasi SPAN sebagai “Kepala Kantor” dengan menggunakan

username dan password masing-masing. Setelah itu klik “Masuk”.

ORACLE
I J =

’JMTW lama enggund| 7407151996021001 \
4 F P
{contoh: 4usev2s)

Batalkan

Bantuan Masuk

Aksesibilitas | Tanpa M

Pilih Bahasa:
Bahasa Indonesia

Tentang Halaman ini ~ Pemyataan Privasi Hak cipta () 2008, Oracle. Hak cipta dilindungil

Halaman login ini adalah halaman yang perlu diakses dan diisi sesuai dengan
kewenangan tiap pengguna. Tampilan yang didapat setelah masuk disesuaikan

dengan kewenangan pengguna tersebut.

Masuk menu utama temukan “BC_HEAD_OFFICE / Purchase_Order_Summary”
pilih dan tekan menu “annual_kontrak (web)” yang akan menghantarkan ke

halaman pencarian kontrak yang akan dibatalkan sebagian barisnya.

E-Buginess Suite
£ Faorit v Keluar Preferensi Bantuzn

Pencarian Perusahaan [All [ [eo] Preferensi Tampilan Hasil Pencarian | Standar ||
Masuk Sebagai 197006101997031001
Oracle Applications Home Page

Daftar Kerja

Dari [Tipe |Subjek [Kiim~  Tempo
Nasran, Zulfitri_ Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 134/0 telah disetujui 09-Jul-2013

Nasran, Zulfitri_ Persetujuan PO _Kontrak Tahunan (Web) 120/2 telah disetujui 08-Jul-2013

Nasran, Zulfitri_ Persetujuan PO _Kontrak Tahunan (Web) 118/2 telah disetujui 08-Jul-2013
Winarno, Hari _Persetujuan PO  Kontrak Tahunan (Web) 122/1 telah disetujui 05-Jul-2013

Nasran, Zulfitri_ Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 40/0 telsh disetujui  31-Me-2013

TP Aturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke notifikasi.

¥TIP Akses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat melihat dan menindakdanjuti notifikasi.

B 5140 BC HEAD OFFICE
Notficstions Summary
B suppers
B B3 purchase order summary
PO Change Histol
& [AnnuelKontrek (Web)
'S Mt Year Kontrak (Web)
B pnouiv Fund
Dgeports
B3 Accounting
8 TJ140 CM KAKANTOR
D140 6L viEw
D140 6R KAKANTOR
@ £3140 PM MONITORING KAKANTOR
3090066 PM_PERSETUIUAN TAGIHAN PPSPM

Keluar Preferensi Bantuan

SPAN Online Help Oracle. Hak cipta dilindungi

(ttpsi/spanuatspan depkeu god#473/ OA_HTML/RE jsp?funchion d=25708 fresp 1 d=517806uresp. applid-200058 ecuriy_group_id=08dang_co- | i LT ‘

Masuk halaman pencarian kontrak, temukan dan tekan tombol “cari” pada posisi
kanan atas halaman pencarian kontrak yang akan menghantarkan ke halaman

pengisian parameter pencarian kontrak.

Panduan

Aplikasi SPAN




File Edit View Favorites Tools Help

DRACLG’ [ EEN

n Navigatr v B9 Favorit v Beranda Keluar Pref Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order

© Indikasikan permintaan perubahan menunggu Buat |Order Pembelian Standar. El

Header Baris Jadwal  Item Pembayaran Distribusi
Tampilan

Tampilkan |0rderyang Belum Lengkap @ Personalisasikan

mencari nomor PO /
Tanggal Mata
Pilih OU Order Rev Deskripsi Pemasok Lokasi Order Total Uang Status Pengakuan Dokumen
Tidak ada hasil yang
ditemukan.

Buat |Order Pembelian Standar. @

Permintaan Order Perjanjian Neg Beranda Keluar Preferensi Bantuan

yataan Privasi : 08, Oradle. Hak cipta dilindungi

6. Cari kontrak yang akan dibatalkan. Masukkan nomor PO (Purchase Order) dan
parameter-parameter pencarian kontrak-kontrak Tahunan atau kontrak tahun jamak
pada kotak yang ada, kemudian tekan tombol “Buka / Go” yang akan memunculkan

list data kontrak yang dimaksud.

File Edit View Favorites Tools Help

ORACLG! Pembelian

N Navigator v B Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order
9 Indikasikan permintaan perubahan menunggu ust [order Pembetan Standar] ] [ G0 | [ Simpan pencarian

Header Baris Jadwal = Item Pembayaran  Distribusi
Cari

@® Menampilkan data tabel ketika semua syarat terpenuhi.
(O Menampilkan data tabel saat semua syarat terpenuhf?

Order adalan ] 14300 x| Q

Pemasok adolah ] [order] ou[status Dokumen| Pemasok

Pembeli adalah 143/0 140 JAKARTAVI Disetujui CV. BAKTI-013164298015000
Status Persetujuan adalah [ a — 91-19

@i Bersifikan [Tambahkan Lainnya  [Deskaipsi Tambahkan
Tanggal Mata
Pilih OV Order Rev Deskripsi Pemasok Lokasi Order TotalUang Status Pengakuan

Tidzk ada hasil yang
ditemukan.

Buat [Order Pembelian Standar v E Simpan Pencarian

Permintaan Order Peijanjian Hasil Kefja si Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

racle. Hak cipts dilindungi.

7. Setelah kontrak tersebut ditemukan, tentukan “Pilih Order” sebagai “Update” lalu

klik tombol “Buka / Go” yang akan menghantarkan ke halaman data header kontrak.
ORACLE' pembelian

n Navigator v % Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasi Kerja | Negosiasi | Pemasok

Order

© méikasikan permintaan perubhan menunggu Buat [Order Pembelian Standar|v] [ Go | | Simpan Pencarian
Header | Baris | Jadwal | Ttem Pembayaran | Distribusi

Cari

(® Menampilkan data tabel ketika semua syarat terpenuhi.
(O Menampilkan data tabel saat semua syarat terpenuhi.

Order adalah 143/0 Q
Pemasak q
Pembeli Q
Status Persetujuan [adateh [
n [Tambahkan Lainnya [Deskripsi Tambahlan

Pilh Order: [Update ™ [60]
Am|D5kripsi Pemasn .okasi \Tanggalomer TotalMata Uang Status_Pengakuan
1 sl Josa Konsutor V. BAXTL 0131642650150 . 0000030112013 15:473

Buat [Order Pembelian Standar| V| E Simpan Pencarian

Permintaan Order Pefjanjan ar Preferensi B

Panduan
Aplikasi SPAN

Berbasis Peran




8. Masuk dalam halaman header kontrak, periksa kesesuaian data kontrak yang akan
dibatalkan sebagian barisnya. Dalam baris kontrak, yang membedakan baris satu

dengan yang lainnya adalah adanya perbedaan cara tarik. Pilih tab “Baris” untuk

membuka tab baris yang berisikan cara tarik yang akan dibatalkan.
ORACLE' Pembelian

vigator v B2 Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Order >

Update Kontrak Tahunan (Web) 143/0, Rev 1 [
* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

[ Batal | Tindaken [Memeriksa Dana V] [6o] [ smpan | [Opsiersetujuan | [Kirim

X - S—
Header 'mun Pembayaran | Distribusi

Unit Operasi 140 JAKARTAV]

Total 46.000.000 DR

* PembeliWiryanto, Subur Y

Pi 0 AL ] S 015000 -
Lokasi Pemasok 2_00000 Desiripsi  [Belana Jasa Konsuitan
Kontak Pemasok Q
Mengonfirmasi Order | Tidak V|
Metode Komunikasi |Email || |span.bc@gmail.com Q ngonfirmas idak| V|
Lok P VN el ~ * Lokas Kerja Standar KPPN_Jakarta VI Q
. Termin Pe:mayaran 3; H:n sf 8 Pengakuan yang Diperiukan |Nihil vl
Pembayaran sesuai Tanda Terima Tidal
Alui Berdasarkan

* Konteks [Kontrak vl

* No. Kontrak [001/017312/ReT/2013
* to. REC [001/017312/R8T/2013
* Tanggal Kontrak [05-Jan-2013 =
* Tanggal Muiai Kontrak [05-Jan-2013
* Tanggal Selesai Kontrak [p1-Des 2013 5
* Jangka Waktu Pemeliharaan [0
Tanggal Addendum |

* Porsi Pembayran Loan/G01 2575 |

Pors Loan =5 GOI =75

&

9. Masuk tab “baris” dan pilih baris yang akan dibatalkan. Temukan icon “edit detail”

(gambar pencil) pada kolom “tindakan” yang akan menghantarkan ke halaman data
detail dari baris terpilih.

ORACLE‘ Pembelian

i Nagaior B Favort ¥ Beranda Keluar Preferensi Banfuan
Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order >
Update Kontrak Tahunan (Web) 14310, Rev 1

* Menunjukian bidang yang dibutuhian Batal | Tindakan |Memeriksa Dana v E Simpan | | OpsiPersetujuan | | Kirim
i+ Cari
ueadummhaymn Distrbusi

Unit Operasi 140 JAKARTAVI Status Disetujui, Dicadangkan Totl 46.000.000 DR
“Bars“Tpe  “Deskripsi “Kategori Harga Dibutuhkan Tindakan
[ sepfaayafeene ek R 4 zomooonn p2-g-0130 5/ B 1

|F Belanja|Bieya Belanja Jasa Konsultan_RK R " 15000000 ‘Ul'ﬂg"l’-“”‘l = N

| Tambahkan 5 Baris

Batal | Tindakan |Memeriksa Dana | K Simpan | | OpsiPersetujuan | | Kirim

Permintzan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosizsi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Pemyataan Priasi . Hak cips difindung

10. Pada halaman detail dari baris terpilih, temukan menu “tindakan” dan pilih tindakan
“membatalkan baris”, kemudian tekan tombol “buka / Go” yang akan membuka

halaman tindakan pembatalan dan entri alasan pembatalan.

Panduan

Aplikasi SPAN




ORACLE" Pembelian

Beranda Keluar Preferens:

Order >  Update Kontrak Tahunan (Web) >
Update Baris 2 (Kontrak Tahunan (Webj 143/0, Rev 1)

Unit Operasi 140 JAKARTAVI
= Menunjukkan bidang yang dibutuhkan
Tipe Baris Belanja/Biaya
Deskripsi Belanja Jasa Konsultan_RK

Ttem Pemasok

rncaten [ ] oo sebehmoye | 5 s |

va | 7Tgralik2"'\
Wiata Uang DR

= Kategori |RK LN

Dinegosiaskan [Tidak V]

Dicadangkan Ya

Lokasi KPPN_Jakarta VI Tipe Tujuan Pengeluaran
Organisasi TNV Pemohon  Wiryanto, Subur
Tanggal Dibutuhkan 02-Agt-2013 00:00:00 Lokasi Pengiriman KPPN_Jakarta VI
Tanggal yang Dijanjikan
Jumiah Pembayaran Dimuka Nilai Retensi Maksimum
Tarif Penggantian Kerugian (%) Tarif Retensi (%)
o Proyek
Perkiraan Biaya PO Aktivitas
Akrual pada Penermaan Tidak = PZ“"YEIE”’::
Tingkat Persetujuan Pencocokan 2-Arah 0"“ PE"‘Fmam
OpeLEem0 Aol A0 Tanggal Keg Pe"geluavan
Toleransi Penutupan Invoice (%) 0 95 ngel -
Nomor Unit Q

Doknen Q Format Dokumen

0U Pemilik

11. Pada halaman tindakan pembatalan pastikan check box pada menu “Gunakan
tanggal GL dokumen untuk batal cadangkan” terisi (checked). Entri alasan
pembatalan baris pada kotak yang tersedia, kemudian tekan tombol “terapkan” yang
akan menjalakan eksekusi proses pembatalan baris. Besaran nominal yang

dibatalkan akan secara otomatis membatalkan pencadangan dana (reserved

encumbrance) dari baris terpilih, dan akan menambah jumlah ketersediaan dana

(fund available)

Batalkan Baris 2 (Kontrak Tahunan (Web) 14310, Rev 1)
Unit Operasi 140 JAKARTAVI

* Menunjukkan bidang yang dibutunkan

*Tanggal 6L [31-Ju-2013

Ach: 3L00-2013)
unakan Tanggal 6L Dokumen untuk Batal Cadangkan
Line No.2 denqan cara tarik RK dibatalkan karena ada revis

DIPA sesuai surat darj satker No. 007/017312/2013

‘Alasan

Catatan bagi Pemasok

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan
Permyataan Privasi

12. Buka tab “baris” untuk memastikan data baris terpilih sudah berhasil dibatalkan.
ORACLG, Pembelian

n Navigator v B Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order >
Update Kontrak Tahunan (Web) 143/0, Rev 2

* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

Tindakan |Memeriksa Dana . @

Total 30.000.000 DR

1] cari

Header | Baris Item Pembayaran | Distribusi

Unit Operasi 140 JAKARTAVT
Raris “Tipe “Deskripsi  *Kategori Harga Dil Tindakan

[t etanja/sayalpelonja Josa k Pt . so000000 024t 20130 [ 2 3

Status Perlu Persetujuan Ulang, Dicadangkan

Tindakan |Memeriksa Dana . @

Opsi Persetujuan
Permintaan Order Pe

pta dilindungi.

Panduan
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13. Buka tab “Header” untuk memastikan nilai kontrak sudah berkurang sebesar baris

yang sudah dibatalkan. Karena status PO berubah menjadi “ perlu persetujuan
ulang / dicadangkan”, maka memerlukan adanya persetujuan atas perubahan data
kontrak. Pilih tombol “opsi persetujuan” untuk membuka halaman untuk memilih

nama pejabat yang akan melakukan persetujuan atas perubahan kontrak.

ORACLGV Pembelian

1 Navigator v B Favorit ¥ Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok

Order >

Update Kontrak Tahunan (Web) 143/0, Rev 2 |

= Menunjukkan bidang yang dibutuhkan Tindakan ,—.mesama @
Cari

Wnﬂer Baris = Item Pembayaran = Distribusi

Lnit Qperasi 140 1ACARTAVT
Status Perlu Persetujuan Ulang, Dicadangkan
Pemasok  CV. BAKTI-013164298015000
Lokasi Pemasok  2_00000
Kontak Pernasok Q

Metode Komunikasi [Email . span.bc@gmail.com Q

Total 30.000.000 DR

* Pembeli Wiryanto, Subur Q

Deskripsi [gelanja Jasa Konsultan

Mengonfirmasi Order [Tidak|v]

Syarat
Lokasi Penagihan KPPN_Jakarta VI * Lokasi Kerja Standar |KPFN_Jakarta VI Q
, Trm P:’"”f‘m" 32“:” b Pengakuan yang Diperiukan [nihil ™
Pembayaran sesuai Tanda Terima Tidal
d A Berdasarkan
Detail
* Konteks |Kontrak v
* No. Kontrak [001/017312/R8T/2013
* No. RFC |001/017312/RBT/2013

* Tanggal Kontrak
* Tanggal Mulai Kontrak
* Tanggal Selesai Kontrak

* Jangka Waktu Pemeliharaan

5203 &
o5-1an-203 B
31-Des2013 @
o

Tanggal Addendum =]

* Porsi Pembayaran Loan/GOI 25/75 .| Q&
Fors Loan =25 dan GOI = 75

14. Pada halaman menetukan opsi persetujuan, entri nama pejabat yang melakukan
persetujuan atau pilih icon pencarian untuk membuka halaman “cari dan pilih :

pemberi persetujuan”

x Bonagit B &
ORACLG’ Pembelian

& Favorit v

File Edit View Favorites Tools Help

n Navigator ¥

Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Order >  Update Kontrak Tahunan (Web) >
Tentukan Opsi Persetujuan: Kontrak Tahunan (Web) 143/0, Rev 1

Unit Operasi 140 JAKARTAVI

= Menunjukkan bidang yang dibutuhkan * Path Persetujuan _140_BC_HIERARCHY

qQ

* Pemberi Persetujuan \
B icE]

Ubah Ikhtisar

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Pemyataan Privasi

Hek cpta (c) 2008, Oracle. Hek cipta.dilindungi

15. Entri parameter nama pemberi persetujuan dan tekan tombol “buka / Go” yang akan
memunculkan list nama pemberi persetujuan. Isi check box pada kolom “pilih” , atau
tekan icon pada kolom “pilih cepat” pada nama pemberi persetujuan yang terpilih,
kemudian tekan tombol “pilih” untuk menghantarkan kembali pada halaman opsi
persetujuan.

Panduan
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Cari dan Pilih: Pemberi Persetujuan

Cari

Untuk menemukan item Anda, Filih item filter dalam daftar pulldown dan masukkan nilai dalam bidang teks, kemudian pilih tombol "Buka".

Cari Menurut |Mama Belakangllnasran ||| Go ||

Hasil
Pilih Pilih Cepat |I'lama Belakang |I'lama Depan Email Grup Bisnis
- | = | |Nasran Zulfitri span.email.test@gmail.com |

16. Pada kotak entri “pemberi persetujuan” halaman opsi persetujuan, akan terisi
otomatis nama yang sudah dipilih sebelumnya. Tekan tombol kirim dokumen yang

secara otomatis akan menjalankan perintah persetujuan.

Fle Edt View Fovortes Took Help x @snagt B &f

ORACLE’ Ppembelian

M Navgator v B2 Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Order > Update Kontrak Tahunan (Web) >
Tentukan Opsi jt Kontrak Tahunan (Web) 143/0, Rev 1
Unit Operasi 140 JAKARTAVI

* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

* Path Persetujuan [140_BC_HIERARGHY Q

[F Pember Persetujuan Nesran, zulfiri x|
Jostias
Ubah Khtisar

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Pemyataan Privasi Hak Cipta {c) 2008 Oracle. Hak cipts difindung!

17. Pada tab “order” halaman pencarian kontrak, telah muncul informasi bahwa kontrak
telah dikirimkan untuk mendapat persetujuan dan status kontrak pada kolom “status”
berubah menjadi “disetujui”

ORACLE" Pembelian

i Navigator v B Favort v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok

Eb Konfirmasi
Kontrak Tahunan (Web) 143/0, Rev 2 telah dikirimkan untuk mendapat persetujuan.

© Indikasikan permintzan perubahan menunggu Buat [Order Pembelian Standar|v] [ Go | | Simpan Pencarian
Header || Baris | Jadwal | Item Pembayaran | Distribusi
Cari

® Menampilkan data tabel ketika semua syarat terpenuhi.
O Menampilkan data tabel saat semua syarat terpenuhi.

Order 143/0
Pemasok
Pembeli

Status Persetujuan
[ 60 | [ Bersikan [rambahkan Lainnya [Deskrips Tambahkan
piih order:[Update V] | Go | |

P L p

PilihoU [order_ Rev|Deskripsi |Pemasok [Lokasi [Tanggal order Total[Mata Uang Status_Pengakuan
® 14¢1430 {5 Belanjo Jasa Konsultan CV. BAKTT-0131642080150002_00000/30-3u-2013 15:47:37 30.000.000 DR

buat [Order Pembelian Standar[v] | Go | | Simpan Pencarian

Permintaan Order Perjanjan Hasil Keja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Pernyataan Piivasi bk cita (< 2008, Oracl. Hak cipta diincungi

18. Kembali kehalaman beranda untuk melanjutkan proses pencetakan laporan. Pada
menu utama, pilih “BC_head_office / Report / Run” yang akan membuka aplikasi

java interface untuk keperluan pembuatan laporan.

Panduan
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Fle Eit View Favortes Took Help x Esmagt @ &

Fencarian Perusahaan |2 M [60]  Preferensi Tampin Hesi Pencarian [Stonder v/

Masuk Sebagzi 197006101997031001
Oracle Applications Home Page

Menu Utama

Daftar Kerja
i Daftar Penuh
50 140 Br wEAD oFFIE Dari Tipe Subjek [rim=  Tempo
Winamo, Hari  Persetujuan PO 3-Juk2013
Nasran, Zulfitri Persetujuan PO K 09-Juk-2013
Nasran, Zulfitri_Persetujuan PO K 08-Juk2013
lengur-' Fund Nasren, Zulfitri Persetujuan PO K 08-Juk2013
S Repars Winamo, Hari _Fersetujuan PO 05302013
[EM™ Wasren, Zufitri Persetujuan PO K 31-Mei-2013
=] ; n ¥TIP Aturn Liburen - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke notifikasi.
S T O TR ¥TIP Akses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat melhat dan menindakianiut notfikasi.
B0 6L v

0GR KAKANTOR
140 PM MONITORING KAKANTOR
CJ900066 PM PERSETLIUAN TAGHAN PPSPH

G GG

19. Muncul Pop-up kirim permintaan baru, pilih “permintaan tunggal” dan tekan tombol
“ok”

Tipe permintaan apa yang ingin Anda jalankan?

® Permintaan Tunggal

Kitimkan permintaan individual.

' Unit Permintaan
Kirim unit permintaan didefinisi sebelumnya.

( oK | [ Batal )

20. Pada halaman kirim permintaan, pilih “Laporan kontrak tahunan yang belum

selesai” dan tekan tombol “ok”
TE E3 P ES

Jalankan Permintaan ini...

Copy...

MNama

Unit Pengoperasian

Parameter
Bahasa | Find|% /
Marna / Aplikasi =~
Laparan Komitmen Tahunan Kontrak Tahun Jamak SPAM C
Pada Waktu ini Laparan kKontrak Bat?l SPAN C
. Laporan Kontrak Harian SPAMN C
Jalankan Pekerjaan Laparan Kantrak Tahun Jamak SPARN ¢
Lapaoran Kontrak Tahun Jamak Yang Belum Selesai SPAM C

Atas Penyelesaian... s

LCaporan Fengoabungan Supplier FART

Laporan Penalakan Infarmasi Kantrak {in Work Flow) SPAN
Layout Laporan Penutupan Kontrak SPAM C
Beritahu Lapaoran Ringkasan Fendaftaran Supplier SPAMN G

Catak ke Laporan Ringkasan Penolakan Kontrak SPAMN C =
A e | 3

] Help Find

Cancel

Panduan
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21. Masukan data pada parameter sesuai dengan kebutuhan. Sebagai catatan bahwa
kolom yang berwarna kuning bersifat mandatory yang wajib untuk terisi dan
parameter tanggal adalah tanggal pendaftaran kontrak (registrasi) pada aplikasi span.

Tekan tombol “ok™ untuk melanjutkan proses.

© Parameter

Status (Kosong = ALL |

Tanggal Awal (contoh @ 07-JAN-2011) 30-JUL-2013

Tanggal Akhir (contoh @ 31-JAM-2011) (30-JUL-2013

Satker | D

Mata Uang |

Supplier |
Annuald Release |ALL All
Report Type(1:Each Row, 2:Summary) 1 |

( [8]24 | I Batalkan ) (Elgrslhkan) ( Bantuan )

22. Parameter yang sudah otomatis akan mengisi kolom “parameter”, kemudian tekan
tombol “kirim” akan memunculkan pop-up “‘keputusan” yang berisikan nomor ID
permintaan laporan. Tekan tombol “No” apabila tidak menginginkan pencetakan

laporan yang lainnya.

Eile Edit View Folder Alat Window Bantuan
HYO I &H8S P R DDERI LD PE D

== B
Jalankan Permintaan ini...
- %
Copy
Mama Laporan Kontrak Tahunan Yang Belum Selesai
I Unit Pengoperasian 140 JAKARTAN|
Parameter 30-JUL-2013:30-JUL-2013500ALL
Bahasa Bahasa Indonesia

Pengaturan Bahasa.. Opsi Debug

Pada WWaktu ini

Jalankan Pekerjaan Secepatnya Jadwal...

O Keputusan

¥l Simpan Semua File Output P —— T
@ (ID Permintaan = 1895883

Atas Penyelesaian

Layout SPBCLODOZE Opsi..

Beritahu Kirim permintaan lain?
Opsi Pengirim:
Cetak ke noprint

Help Kirim Batal

23. Pada menu “view”, pilih “permintaan” untuk memunculkan halaman “cari

permintaan” untuk melakukan pencarian permintaan sesuai ID permintaan laporan.

=, Oracle Applications -

Tunjukkan MNavigator
Zoorm

Cari l
I Temukan Semua
Eueri Berdasarkan Contah »

Crata L4

Teriemahan...
Larnpiran...

Eingkasan/Detail

| Fermintaan

Panduan
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24. Pada halaman “cari permintaan”, pilih “permintaan spesifik” dan masukkan
nomor ID permintaan yang sudah kita dapat sebelumnya. Tekan tombol “temukan”

yang akan menghantarkan ke halaman “permintaan” .

O Cari Permintaan

' Permintaan Selesai

' Permintaan Sedang Diproses

- .
| = Permintaan Spesiﬂkl

ID Permintaah 1895383
L

Mama |

Tanggal Dikirimkan
Tgl Selesai

Status | ‘|

Fase | v|

Pemohon |

[ Serakan Tahapan Unit Permintaan di Kueri

Urutan Berdasarkan ||D Permintaan v|

Pilih Jumlah Hari ke Tampilan: ¥

( Kirirn Permintaan Baru. .. JI ( Eersihkan | Temukan )

25. Halaman “permintaan” berisikan list daftar permintaan laporan, temukan nomor 1D
laoporan yang dimaksud, pastikan bahwa pada kolom “tahap” sudah berubah
menjadi “selesai”, dan pada kolom “status” sudah berubah menjadi “normal”.
Apabila proses belum selsai, bisa dilakukan refresh data dengan menekan tombol

“Refresh Data”. Tekan tombol “lihat keluaran” untuk menampilkan laporan.

O Permintaan
Refresh Data Cari Permintaan Kirirm Permintaan Baru..

ID Permintaan Induk
| MNama | Tahap Status FParameter

e Laporan Kontrak Tahunan *| |Selesai [Mormal o, 102, , 2013/07/30 00:00:00, =
_ | | | |
U | | | | |

[ | | | | |

| | | | | |

| | | | | |
I | | | | |
1 | | | | |
1 | | | | |

| | | | [ | B
( Tahan Permintaan I Lihat Detail ) ( Lihat Keluaran )
( Batalkan Fermintaan I Diagnostik ) ( Lihat Log )

26. Laporan Kontrak Tahunan yang belum selesai akan menampilkan data kontrak
secara detail. Pada kolom “status” akan memunculkan status “cancel” untuk baris

dan rencana angsuran didalamnya yang sudah dibatalkan.
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Informasi Parameter
Kode Satker B Dilaporkan oleh : Winamne, Hari
KPPN : 140 JAKARTAVI Tanggal & jam 3-JUL-2013 12:46:33
Nama Supplier ©OALL
Mata Uzang B
Tanggal Dari o 30-Jul-2013
Tanggal Sampai ¢ 30-Jul-2013
Tipe Laporan . Rindan
Annuzl/ Release : Al
Satker |[KPPN | Nama S can | Mokonrsk M2 [lne|  Descripe G g T Niai oA Nisi sis Status
? T D Uzng PN | ey 1 = anggal Pembayaran | Pembayaran
DOVOTTI2RBTZ D17312.140.522131.05501 06 2947001.82107
01732 | 140 [ oV BAKTIO 3164298015000 LT | ey R | 1 |Bela ssakesutan p | FL spooanonoe| 1 30542013 TEOK00000| gt 00 101512 000000000000 1500000000 Open
DIT3IZ140522131 0501062947001 82107
2z M-Agt2013 10.000.000.00 BG501,000001 0151 10.000.000.00 Open
D17312.140.522131.05501 06, 294700182107
: LA 2013 500000000 B9501.00000.1.0151.2 000000000000 S000000.00 Opan
D17312.140.522131.0550106. 29550013714
1 |Belanga lasa Konsultan_RK RK Joa| 1 3002013 10.000.000.00 $507,00000,1.0151.2. Cancel
2 nagma 500000000 :;:‘m‘s.ini‘:\:}m\m| anu cancel
D17312.140.522131.05501 0629550013714
: TAp2013 400000000 S5501.00000.1.0151.2,000000. 000000 [_] Caneel
(*) Data Kontrak sudah terkait dengan Tagihan/SPM/WA tertentu. - " N
- - Mata MNilai Kontrak Tahunan Nilai Total Pembayaran Total Sisa Kontrak Tahunan
Informasi selengkapnya dapat dilihat pada Kartu Pengawasan Kontrak. v
DR 30.000.000.00 00 30.000.000.00
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|
G. Penambahan Baris Kontrak

Penambahan Baris Kontrak adalah kegiatan yang dilakukan untuk menambahkan

baris dari kontrak yang telah disetujui.

Jumlah baris kontrak dapat ditambahkan dalam periode berjalan jika memang
dibutuhkan adanya penambahan, apabila terdapat addendum kontrak yang
mengakibatkan bertambahnya struktur data Baris kontrak dan tidak tidak dapat
dilakukan melalui mekanisme unggah ADK. Misalnya apabila ada perubahan cara

tarik atau revisi DIPA

Penambahan Baris Kontrak adalah penambahan struktur data kontrak yang
dilakukan untuk setiap satu kontrak yang akan ditambahkan jumlah barisnya baik itu

kontrak tahunan maupun komitmen tahunan kontrak tahun jamak

Langkah Pelaksanaan Aplikasi :

1. Buka browser Internet Explorer. Aplikasi SPAN hanya akan dapat berjalan dengan
baik jika browser yang digunakan adalah Internet Explorer.

Productivity Centor
W Windows Update o
B wirar & Windows Madia Player
S B Windows Messenger
@ Accossories b Vi Windows Movie Maker
[ @ asiomu ve y| 47 Windows Search

loaner

) Games

(1) Integrated Camera

Ml 1) Internet Download Manager
1) Juniper Netwarks

1) KeLite Codec Pack

ascapet

rosoft Office

I PC-Doctor § for Windows

I POF Split And Merge

It Roaltok

) Roxio Creator Business Edition
Lo}
m Startup

@ Tall for Win32
) Thinkvantage
) WinkAR

B Adobe Reader 9

v

aglt 9

All programs () McAfee nstal

@ Mozilla Firefox

0 My Blustooth Places
i start il O cvora

2. Masukkan alamat aplikasi SPAN pada baris alamat lalu tekan tombol ENTER.
Mintalah alamat aplikasi SPAN pada administrator sistem anda.
(; Login - Windows Internet Explorer for LG CNS

@:\/v ghttp:ﬂspantst,span,depkeu.go,id:aﬂﬁf \ ‘ix P

Fle Edt Vew Favoites Took Help

A = 0 " »
W & ‘@Login ’ \ B o e (ks
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3. Masuk ke dalam Aplikasi SPAN sebagai “Kepala Kantor” dengan menggunakan

username dan password masing-masing. Setelah itu klik “Masuk?”.

ORACLE
T2 Y4

l,,,u% “Hama Penagund 107407151996021001 \
4 ! h ///. leapbah: michasl fane eithl

{contoh: 4u59v23)
Batalkan

Bantuan Masuk

Aksesibilitas | Tanpa M

Pilih Bahasa:
Bahasa Indonesia

Tentang Halaman ini ~ Pemyataan Privasi Hek cpta (c) 2008, Oracle. Hak cipta dilindungi,

Halaman login ini adalah halaman yang perlu diakses dan diisi sesuai dengan
kewenangan tiap pengguna. Tampilan yang didapat setelah masuk disesuaikan

dengan kewenangan pengguna tersebut.

4. Masuk menu utama temukan “BC_HEAD_OFFICE / Purchase_Order_Summary”
pilih dan tekan menu “annual_kontrak (web)” yang akan menghantarkan ke

halaman pencarian kontrak yang akan ditambahkan barisnya.

e @ hitps://spanuat.span.depkeu.go.id:4473/0A HTML/OAjsp70AFu O ~ @ € | @ Oracle Applications Home ... %

File Edit View Favorites Tools Help

ORACLE" EBusiness Suite

& Favorit v Keluar Preferensi Bantuan

Pencarian Perusahaan [All = [6o] Preferensi Tampilan Hasil Pencarian [Standar ||

Masuk Sebagai 197006101997031001

Oracle Applications Home Page

Daftar Kerja

Daftar Penuh
Dari [Tipe |subjelc [Kirim = Tempo
Nasran, Zulfitri Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 134/0 telah disetujui 09-Jul-2013
Nasran, Zulfitri Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 120/2 telah disetujui 08-Jul-2013

0140 BC HEAD OFFICE
Notfications Summary
suoplers
O B3 purchase order sumrman Nasran, Zufitri |Persetujuan PO Kontrak Tohunon (Web) 118/2 telah disetujui 08-Jul-2013

PO Change Histo Winarno, Hari  Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 122/1 telah disetujui 05-Ju-2013

E Nasran, Zufftri_Persetujuan PO |Kontrak Tahunan (Web) 40/0 telah disetujui |31-Mei-2013

=TV Vear Kontak (Web ¥TIP Aturan Liburen - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke notifikasi.

B fnouiy Fund #TIP Akses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat melihat dan menindaklanjuti notifikasi.
[ Reports
O Accounting

TJ140 M KAKANTOR

3140 6L viEW

D140 6R KakANTOR

140 M MONITORING KAKANTOR

© E1990066 P PERSETUIUAN TAGIHAN PPSPM

Keluar Preferensi Bantuan

SPAN Online Help Hak dipta (c) 2006, Orade. Hsk dipta dilindungi.

[ https://spanuat span.depkeu.go.id4473/0A HTML/RF jsp2function id=257088resp_id=517808uresp_appl_id=20005&isecurity_group. id=08tlang_co...} relfs L *‘

5. Masuk halaman pencarian kontrak, temukan dan tekan tombol “cari” pada posisi
kanan atas halaman pencarian kontrak yang akan menghantarkan ke halaman

pengisian parameter pencarian kontrak.

Panduan

Aplikasi SPAN

Berbasis Peran




File Edit View Favorites Tools Help

oRACLe’ Pembelian

i Navgator v 8 Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order
@ Indikasikan permintaan perubahan menunggu

Buat [Order Pembelion standar| ] [ 6o |

Header | Baris | Jadwal || Item Pembayaran | Distribusi
Tampilan

Tampikan [order yang Belum Lengkap [ 6o | [ Personafisasican

mencari nomor PO /
Tanggal Mata Dok
pilih oU Order Rev Deskripsi Pemasok Lokasi Order Totaluang  StatusPengakuan okumen
Tidak ada hasil yang

ditemukan.

Buat [Order Pembelion standar|v] | 6o |

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

dle. Hat dpta dilindungi.

6. Cari kontrak yang akan dibatalkan. Masukkan nomor PO (Purchase Order) dan
parameter-parameter pencarian kontrak-kontrak Tahunan atau kontrak tahun jamak
pada kotak yang ada, kemudian tekan tombol “Buka / Go” yang akan memunculkan
list data kontrak yang dimaksud.

ORACLE" Pembelian

B Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi
Order

@ Indikasikan permintaan perubahan menunggu

Buat  Order Pembelian Standar = IE'

Header Baris | Jadwal Item Pembayaran Distribusi

lenampilkan data tabel ketika semua syarat terpenuhi.
lenampilkan data tabel saat semua syarat terpenuhi.

Order adalah 149/ ey
Pemasok adalsh - [order| v [status Dokumen Pemasok
Pembeli adalah = 149/0 140 JAKARTA T oV, BAKTI013
Status Persetujuan adalah = i Q 91-13

[0 ]| eersitan Jramatien tanrya pestrps .

Ekspor
Tanggal Mata
Pilih U Order Rev Deskripsi Pemasok Lokasi Order TotalUang Status Pengakuan
Tidak ada hasil yang
ditemukan.

Buat  Order Pembelian Standar = @

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Megosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

. Hak cipta dilindungi.

7. Setelah kontrak tersebut ditemukan, tentukan “Pilih Order” sebagai “Update” lalu

klik tombol “Buka / Go” yang akan menghantarkan ke halaman data header kontrak.
ORACLE" Pembelian

n Navigator v B8 Favorit ¥ Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Niegosiasi | Pemasok
Order

9 dikasikan permintaan perubahan menunggu

Buat |Order Pembelian Standar @ Simpan Pencarian

Header Baris | Jadwal Item Pembayaran | Distribusi
Cari

® Menampilkan data tabel ketika semua syarat terpenuhi.

(O Menampilkan data tabel saat semua syarat terpenuhi.
Order adalah 149/0 Q
Pemasok q
pembeli q
Status Persetujuan
| 6o | | Bersitkan [rambahkan Lainnya [peskrips Tambahkan

pilih Orderf | update |
Piiin/0U (Order  Rev Deskripsi Pemasok Lokasi Tanggal Order TotalMata Uang Status Pengakuan
® 140f48/0 | 0 elanja Jasa Konsultan CV. BAKTI-013164298015000 200000 31-Juf-2013 14:30:50 30.000.000 DR

Buat |Order Pembelian Standar @ Simpan Pencarian

Permintaan Order Perjanjian

Hak cpta cilindung.

Panduan
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8. Masuk dalam halaman header kontrak, periksa kesesuaian data kontrak yang akan
dibatalkan ditambahkan barisnya. Dalam baris kontrak, yang membedakan baris satu
dengan yang lainnya adalah adanya perbedaan cara tarik. Pilih tab “Baris” untuk

membuka tab baris yang berisikan cara tarik yang akan ditambahkan.
ORACLE" Pembelian

1 Navigator v B2 Favorit ¥ Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order >

Update Kontrak Tahunan (Web) 143/0
* Menunjukican bidang yang dibutuhian

2l Cari

Header ]lemPembayaran Distribusi
Unit Operasi 140 JACARTAVT Total 30.000.000 DR
Status_Disetujui, Dicadangkan ~ Pambel Wiryamto, Subar Q
Pemasok  CV. BAKTF013164298015000

Lokasi Pemasok 2_00000 Deskrips [Belanja Jasa Konsultan
Kontak Pemasok Q

Mengonfirmasi Order T\dak.v

Metode Komurikasi [Email |w] spanbc@gmailcom | O 9 vl

Syarat

Lokasi Penagihan  KPPN_Jakarta VI = Lokasi Kerja Standar |KPPN_Jakarta VI Q
el haiaiang 0 Harl Q Pengakuan yang Diperlukan [nihil ™
Pembayaran sesuai Tanda Terima Tidak
Akui Berdasarkan
Detail

= Konteks [Kontrak

*No. Kontrak [002/017312/RBT/2013

* No.RFC [002/017312/RBT/2013

= Tanggal Kontrak [05-Jan-2012 [

= Tanggal Mulai Kontrak [05-Jan-2013  [E

* Tanggal Selesai Kontrak |31-Des2013  [E
* Jangka Waktu Pemelinaraan [0
Tanggal Addendum B

= Porsi Pembayaran Loan/G01 [25/75 .| @
Porsi Loan =25 dan GOI = 75

9. Masuk tab “baris” , temukan icon “duplikat” pada kolom “tindakan” atau tombol

“tambahkan 5 baris” yang akan memunculkan baris baru.
ORACLE'" Pembelian

n Navigator v B} Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order >

Update Kontrak Tahunan (Web) 149/0

* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

2. cari.

Header ne... Pembayaran | Distribusi

Unit Operasi 140 JAKARTAVI Status Disetujui, Dicadangkan
*Baris “Ti| “Deskripsi_ *Kategori Harga Dibutuhkan Tindakan
T sclanafsiaya[elanja o K L 9 ao0oum0 or-ag20130| |/ ]

Tambahkan 5 Baris

Tabel Baris Order Pembelian

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Pemyataan Privasi

Hak cipta (c) 2008, Oracle. Hak cipta dilindungi

10. Pada baris baru yang telah muncul, kita lakukan entri manual data kolom-kolom
mandatory yang harus terisi.

¢ Kolom tipe belanja/biaya (default)

e Kolom free text diisi diskripsi baris
diskripsi

e Kolom diisi cara tarik yang harus sesuai dengan segment dana
Kategori pada struktur COA

e Kolom Harga Nilai nominal dari line yang baru

Panduan

Aplikasi SPAN

Berbasis Peran




ORACLG, Pembelian

N Navigator ¥ B Favority

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order >

Update Kontrak Tahunan (Web) 143/0
* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

Tindakan |Memeriksa Dana . El

|1 Ca

ri
Header llem Pembayaran = Distribusi

Unit Operasi 140 JAKARTAVI Status Disetujui, Dicadangkan -
*Baris *Tipe *Deskripsi  *Kategori Harga Dibutuhkan Tindakan

[ Belamotioye  fKonsultan L , 30000000 [01-Ag-20130 [F 7 [ 1
||z_ pelanjo/Bia A [pelanja Jasa k Rk Q| foooonc froresoc B 2 B @
[ Tambahlan 5 Baris

Tindakan - [Memeriksa Dana . @

Permintaan Order Perjanjian Has Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Opsi Persetujuan

wadle. Hak cipts dilindungi

11. Pada tab “item pembayaran”, kolom “tanggal dibutuhkan” masukkan tanggal
rencana angsuran

ORACLG, Pembelian

n Nagator v ¥ Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order HasilKerja | Negosiasi | Pemasok
Order >

Update Kontrak Tahunan (Web) 149/0
* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

Tindakan |Memeriksa Dana . @ Opsi Persetujuan

1] Cari

Header Baris| Item Pembayaran | Distribusi

Unit Operasi 140 JAKARTAVI Status Disetujui, Dicadangkan Total 50.000.000 DR
Baris “Ttem Pembayaran “Deskripsi “Harga Tanggal Dibutuhkan Tindakan

1t [Termin 1 Belanja J2 20000000 30-ul-2013 00:00:00 ./ (5
12 fremin2 selanz X | 10000000 01-4qt-2013 00:00:00 7 (5
|z 1 [rermin 1 Belanja Ja | 20000000 [30-3u2013¢ & |J B3 1

Tindakan |Memeriksa Dana . El

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda ar Preferensi Bantuan

Opsi Persetujuan

. Hak cipta dilindung

12. Pada tab “distribusi” kolom “perkiraan biaya PO”, tekan tombol pencarian untuk

memasukkan data struktur COA sebagai dasar pembebanan dari baris baru yang
ditambahkan.

C)RACLG’ Pembelian

 Navigator v 8 Favorit v Beranda Keluar Prefe

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order >

Update Kontrak Tahunan (Web) 149/0
* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

L T ra—

cari
Header | Baris | Ttem Pembayaran | | Distribusi
Unit Operasi 140 JAKARTAVI Status Disetujui, Dicadangkan Total 50.000.000 IDR

Baris Item Pembayaran Deskripsi *Distribusi Pengiriman Jumlah Perkiraan Biaya PO Tindakan
017312.140.522131.0550106.2947001.8210789501,00000.1.0151.2.000000.000000 ,

1 b Termin 1 Belanja Jasa Konsultan ICWRMEE [1 kPPN _Jakartavi | @ 20000000 717312.140,522 e Eanc e ———

- Termin 1 Belanja Jasa Konsultan WISMP |1 kePN_akarta vi .| @ [200000¢ | |@ mﬂg -
Zatker RPPN.AKUN] DanaBank Ke enerima Dz tar Entitas.Cad: £ 1)
017312.140.522131.0550106.2947001.8210789501,00000.1.0151.2.000000.000000 .

12 Termin 2 Belanja Jasa Konsultan ICWRMIP |1 kPPN Jakertav1 | 10000000 ¢ - oo, Abun Dana Bank K nerina D Bt Cangn) & B

Tindakan [ Memeriksa Dana v El - Opsi Persetujuan

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerj Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

13. Pada halaman cari dan pilih : perkiraan biaya PO, entri data dari 12 segmen COA
sehingga akan terbentuk kombinasi kode COA . pastikan check box terisi kemudian

tekan tombol pilih yang akan menghantarkan kembali pada halaman tab “distribusi”.

Panduan

Aplikasi SPAN




Cari dan Pilih: Perkiraan Biaya PO

Cari
* Satker (017312 (o8
KANTOR MENTERI NEGARA PPN [ BAPPENAS
= KPPN [140
JAKARTA VI (KHUSUS)
* akun (522131 aQ
Belanja Jasa Konsultan
= Program |0550106 G
Program Perencanaan Pembangunan MNasional
* Kegiatan/Output 2955001 Q
Perencanaan Pembangunan Terkatt Lingkup Permukiman dan Perumahan//Dokumen rancangan rencana pembangunan
nasional terksit ingkup permukiman dan perumshan
= Dana |[I371149501 a
WATER SANIT.POLCY AND ACT PLAN
= Bank |000OO Q
= Kewenangan |1 Q
Kantor Pusat
* LokasifPenerima Dana (0151 Q
KOTA JAKARTA PUSAT
= Anggaran |2
Allotment
* Antar Entitas |000000 (o8
= Cadangan (000000 Q
Hasil

Pilih Kombinasi Kode
|@ 017212.140.522121.0550106.2955001.1271149501.00000.1.0151.2.000000.000000 I

14. Pada halaman “distribusi” kolom “perkiraan biaya PO” akan secara otomatis terisi

kombinasi kode COA yang sudah kita pilih sebelumnya..
ORACLE' Pembeiian

M Navigator v B Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi

Order >
Update Kontrak Tahunan (Web) 149/0, Rev 1
|7 Menunjukkan bidang yang dibututkan

Tindakan [Memeriksa Dana [ 60 ] [ smpan || [ opsi Persetujuan

Cari.
e el e
Unit Operasi 140 JAKARTAVI Status Perlu Persetujuan Ulang Total 50.000.000 IDR
Baris Item Pembayaran Deskripsi *Distribusi Pengiriman Jumiah perkiraan Biaya PO Tindakan
017312.140.522131.0550106.2947001.8210789501.00000.1.0151.2.000000.000000 i f

ih Termin 1 Belanja Jasa Konsultan ICWRMIP |1 KPPN Jokarta VI | @, 20000000 11731214052 e 5 . S B

1 2 Termin 2 Belanja Jasa Konsultan IWRMIP |1 kPPN _Jakarta i | 4 10000009 217/312.140.522131.0550106.2647001.8210789501.00000.1. 0151 2.000000.000000 SED |
7 T = e

2 [ Termin 1 Belanja Jasa Konsultan WISMP |1 KPPN_Jakarta VI .| 9 Zﬂﬂﬂﬂﬂf|ﬂsa‘1k7lt:;4‘ﬂk-522131-05501“5-29’5#:‘1R » . a4

Tindakan [Memeriksa Dana ™ [so] Opsi Persetujuan

Permintaan QOrder Perjanjian H: s Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Hak cipta diindungi.

15. Setelah kolom “perkiraan biaya PO * terisi, tekan tombol “simpan’ untuk menyim[pan

data perubahan yang sudah dilakukan. Pada menu “tindakan”, pilih aktivitas

“mengelola dana” untuk mencadangkan dana dari baris yang baru.

ORACLE" Pembelian

Beranda Keluar Pre

Permintaan Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi

Order >
Update Kontrak Tahunan (Web) 149/0, Rev 1
* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

cari b )
Membatalkan Order -1
Header | Baris | Ttem Pembayaran | Distribusi Fenempatan Ditahan
Unit Operasi 140 JAKARTAVI Status Perlu Persetujuan Ulang Duplikat dengan Lampiran
Baris Ttem Pembayaran Deskripsi “Distribusi Pengiriman Jumlah Perkiraan Biaya PO Duplikat tanpa Lampiran Tindakan
017312.140.522131.0550106.2947001.8210789501.00000.1. v
101 Termin 1 Belanja Jasa Konsultan ICWRMIP |1 KPPN_Jakarta VI @, 20000000 Satker PN, Akun Program Kegiatan/ Output.Dona Bank ewenangan okas Jangan Vs
1 017312.140.522131.0550106.2947001.8210789501.00000.1. v
1R Termin 2 Belanja Jasa Konsuitan ICWRMEP KPR Jakarta VI o] 10000000 0 e are ack veommenams | Lt Alur Kerfa Persetuuan |/ [

Melihat Biaya Akuisisi

2 Termin 1 Belanja Jasa Konsultan WISMP |1 kPPN _Jokarta v | O [200000( [017312.140.522131.0550106.29550 S, Melinat e 2B
Satker.KPPN Akun. Dana Bank k Konfirmas! Pekerjazn  [snsan

Melihat POF

Melihat Pembayaran

Melihat Pengakuan (o]

Melihat Permintaan

Melihat Riwayat Revisi

racle. Hak cipta dilindungi.

Permintaan Order Perjanjan Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi

Melihat Rivayat Tindakan
Tampilan Riwayat Parubahan

Panduan
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16.

17.

18.

19.

Pada halaman “kelola dana”, pastikan pada menu “tindakan” terisi data
“mencadangkan”, kemudian tekan tombol “terapkan” untuk menjalankan perintah

pencadangan dana.

ORACLG, Pembelian

N Navigator v VO Beranda Keluar i Bantuan

Pernintaan | order | perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order > Update Kontrak Tahunan (Web) >
Kelola Dana: Kontrak Tahunan (Web) 14910, Rev 1

Unit Operasi 140 JAKARTAVL

* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan Status Dana Tidak Dicadangkan
Yl Mencadangkan ]
Gunakan Penggantian GL Tmak.

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Pemyataan Privasi ok ipa () 2006, Crade. Hak dpta diindungi

Apabila proses pencadangan dana berhasil, akan muncul informasi “tindakan
pengendalian anggaran berhasil dilakukan”. Tekan tombol lihat hasil untuk melihat

laporan pencadangan dana terhadap pagu anggaran yang dibebani.

ORACLE" Pembelian

i Navigator v 8% Favorit ¥ Beranda Keluar Preferensi

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok

@ Informasi
Tindakan Anggaran berhasil di

Lihat Hasi | [0k |

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi

Pemyataan Piivasi

Pada laporan hasil pengendalian dana terlihat nilai nominal yang dicadangkan hanya
sebesar baris baru yang didaftarkan, karena baris lama yang sudah terdaftar
sebelumnya sudah bersetatus “dicadangkan”. Tekan perintah “return to calling

page” untuk kembali ke halaman “order ”

ORACLE’ Pembelian

i Navigator v 8% Favorit v Beranda Keluar Preferensi

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order > Update Kontrak Tahunan (Web) >
Budgetary Control Results

Ledger SPAN Accrual Ledger Currency IDR
Order By |Account Combination Funds Result Status All ~]
Templates [Federal Budgetary Control Results Template ] Report Format [HTML .
View Report || Export
~
Application Purchasing Budget Level Document 14910
Reference
Supplier CV. BAKTI- Site  2_00000 Document  Disetujui
013164298015000 Status.
017212.140.522131.0550106.2955001.1371149501.00000.1.0151.2.000000.000000 | JUL-13 211 Disetujui | Perkiraan ini -
tidak 20.000.000,00
memerlukan
pengendalian
anggaran
017312.140.B20000.0550106.2955001.1371149501.7.1.0151.Y.000000.T JuL-13 Summary | Disetujuil| Transaksiini | 5.010.102.826.000,00 = 5.010.082.826.000,00 YTD Periode
melewati |20 000.000,00
pengendalian
anggaran
Accounting Errors v

Return to Calling Page

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi

Pernyataan Privasi Hsk cpta (c) 2008, Oracte. Hak cipta cilindungi

Pada halaman “order”, tab “header” akan terlihat status menjadi “perlu
persetujuan ulang, dicadangkan”, dan nominal nilai kontrak akan bertambah
sebesar nilai baris yang dicadangkan. Tekan tombol “opsi persetujuan” untuk
mendapatkan persetujuan dari pemberi persetujuan atas perubahan struktur data

kontrak.

Panduan
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ORACLE'" Pembelian

M Navigator v 2 Favorit v Beranda Keluar Pre

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order >
Update Kontrak Tahunan (Web) 14970, Rev 1

= Menunjukkan bidang yang dibutuhkan Tindakan [Mengelola bana [6o] Opsi Persetujuan

2. cari.

Header Baris Ttem Pembayaran Distribusi

Linit Operasi 140 1AKARTAVT Total 50.000.000 DR

Status Perlu Persetujuan Ulang, Dicadangkan | * pembell |Wiryanto, Subur Q
FRREOR V- BART

Lokasi Pemasok 2_00000 Deskiipsi  [Belanja Jasa Konsulten
Kontak Pemasok Q

Mengonfirmasi Order [Tidak| ]

Metode Komunikasi |Email . span.bc@gmail.com Q E M

Syarat
Lokasi Penagihan  KPPN_Jakarta VI = Lokasi Kerja Standar |KPPN_Jakarta VI Q
T R (Sl a Fengakuan yang Diperiukan [Nihil =
Fembayaran sesuai Tanda Terima  Tidak
Akui Berdasarkan

Detail

= Konteks |Kontrak
*No. Kontrak [002/017312/RBT/2013
* No. RFC [002/017312/RBT/2013
* Tanggal Kontrak [05-Jan-2013
* Tanggal Mulai Kontrak [05-Jan-2013
= Tanggal Selesai Kontrak [31-Des-2013  [&

* Jangka Waktu Pemelinaraan [0
Tanggal Addendum

* Porsi Pembayaran Loan/GO1 25/75 .| @
Porsi Loan = 25 dan GO1 = 75

20. Pada halaman menetukan opsi persetujuan, entri nama pejabat yang melakukan
persetujuan atau pilih icon pencarian untuk membuka halaman “cari dan pilih :

pemberi persetujuan”

File Edit View Favorites Tools Help x Eonagt B &

ORACLE" Pembelian

M Navigator v B2 Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Order > Update Kontrak Tahunan (Web) >
Tentukan Opsi Persetujuan: Kontrak Tahunan (Web) 14310, Rev 1

Unit Operasi 140 JAKARTAVI Batal

= Menunjukkan bidang yang dibutuhkan = Path Persetujuan_|140_BC_HIERARCHY Q
* Pemberi Persetujuan | =1
JUStiRas!

Ubah Ikhtisar

Permintaan Order Perjanjian Hasil Keria Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Pemyataan Privasi Hak dpta (c) 2008, Oracle. Hk cita diindurgi,

21. Entri parameter nama pemberi persetujuan dan tekan tombol “buka / Go” yang akan
memunculkan list nama pemberi persetujuan. Isi check box pada kolom “pilih” , atau
tekan icon pada kolom “pilih cepat” pada nama pemberi persetujuan yang terpilih,
kemudian tekan tombol “pilih” untuk menghantarkan kembali pada halaman opsi

persetujuan.

Cari dan Pilih: Pemberi Persetujuan

Cari

Untuk menemukan item Anda, Pilih item filter dalam daftar pulldown dan masukkan nilai dalam bidang teks, kemudian pilih tombol "Buka".

Cari Menuruthama Belakang”nasran ||| Go ||

Hasil

piih  Piih Cepat  |Nama Belakang Nama Depan Email Grup Bisnis
® |§=3 | |Nasran Zulfitri span.email.test@gmail.com |

Panduan
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Berbasis Peran




22. Pada kotak entri “pemberi persetujuan” halaman opsi persetujuan, akan terisi
otomatis nama yang sudah dipilih sebelumnya. Tekan tombol kirim dokumen yang
secara otomatis akan mengirimkan data ke pemberi persetujuan.

Fle Edt View Favortes Tooks Help x Esnagt B &

ORACLE" Pembelian

i Navigaior v B Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Order > Update Kontrak Tahunan (Web) >

Tentukan Opsi Persetujuan: Kontrak Tahunan (Web) 143/0, Rev 1
Unit Operasi 140 JAKARTAVI

n Dokumen
= Menunjukkan bidang yang dibutuhkan = path Persetujuan [140_BC_HERARGHY Q TR Dowamen
[f Pemberi Persetujuan_Nasran, zuffiri x]a
sl

Ubah Kkhtisar |

Batal | | Kirimkan Dokumen |

Pemintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

23. Setelah mendapat persetujuan adari pemberi persetujuan, akan muncul notifikasi
pada lembar kerja (work list) yang menyatakan bahwa perubahan data kontrak telah
distujui.

ACLE" EBusiness suite

Keluar Preferensi Bantuan

Pencarian Perusahaan Al - Preferensi Tampiian Hasi Pencarian  Standar =
Masuk Sebagai 197006101997031001
Oracle Home Page
Menu Utama Daftar Kerja
Sl o e Dari [Tipe |subjel [irim = Tempo
B0 140 cm KakanTOR [Nasran, 2ulfitri |SPBC PO Approval Kontrak Tahunan (Web) £45/0 has been aporoved 16-Agt-2013
e T MuTyone, Agung Rontak Tanunan U s been approve: bk

Mulyono, Agung'SPBC PO Approval Kontrak Tahunan (Web)

s been approved 16-Agt-2013
Mulyone, Agung SPBC PO Approval Kontrak Tahunan (Web) 206/1 has been approved 16-Agt-2013
Mulyono, Agung SPBC PO Approval Kontrak Tahunan (Weh) 207/1 has heen aporoved 16-Agt-2013

(515 140 6r KakanTOR
800 140 P MONITORING KAKANTOR
(51 ] 999066 PM_PERSETUIUAN TAGIHAN PRSPM

Mulyono, Agung SPBC PO Approval Kontrak Tahunan (Web) 208/1 has been approved 16-Agt-2013
Mulyone, Agung SPBC PO Approval Kontrak Tahunan (WWeb) 203/0 has been approved 16-Agt-2013
ZTIP Aturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggap secara otomatis ke notifiasi,

#TIP Akses Daftar Keria - Cantumkan pengguna mana yang dapat melihat dan menindaklanjuti notifiasi.

24. Langkah selanjutnya pada halaman beranda untuk melanjutkan proses pencetakan
laporan. Pada menu utama, pilih “BC_head_office / Report / Run” yang akan

membuka aplikasi java interface untuk keperluan pembuatan laporan.

Edit View Favorites Took Help x Esnage B

Pencarian Ferusshaan [ ™| [eo] Praferensi Tampilan Hasi Pencarian |Standar v/
Masuk Sebagai 197006101997031001
Oracle Applications Home Page
= | aftar penun |

Dpari [Tipe subjek [Kirimv  Tempo

Winamo, Hari _ Persetujuan PO 30902013

Nasran, Zulfitri_Persetujuan PO 09302013

Wasran, Zulfiti Persetujuan PO 08102013

Masran, ZulfitiPersetujuan PO 08352013

Winamo, Hari _ Persetujuan PO 05362013

Nasran, ZulfitiPersetujuan PO 31-MeF2013

“TIP Aturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggapi secara atomatis ke notifikas,

“TIP Akses Daftar Kerja - Cantumian pengguna mana yang dapat melihat dan menindaidanjuti notifikasi.
6L VEW
R KAKANTOR
PM_MONITORING KAKANTOR
B1599066 o pERS!

[EICC T CIE |

AH_TAGIHAN PPSPM

Panduan
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25. Muncul Pop-up kirim permintaan baru, pilih “permintaan tunggal” dan tekan tombol

“ok”

O Kirim Permintaan Baru

Tipe permintaan apa yang ingin Anda jalankan?

= Permintaan Tunggal

Kirimkan permintaan individual.

' Unit Permintaan

Kirirm unit permintaan didefinisi sebelurmnya.

( oK | [ Batal )

26. Pada halaman kirim permintaan, pilih “Kartu Pengawasan Kontrak Tahunan /

Tahun Jamak” dan tekan tombol “ok”

Find|% /

Mama Aplikasi =
Daftar Penalakan Kantrak {in Wwork Flow) SPAM C
Eanu Pengawasan Kantrak Tahun Jam g SPAM C
k.aru Pengawasan Kaontrak Tahunan
Laparan Kamitmen Tahunan Kontrak Tahun Jamak SPAM C
Laporan Kontrak Batal SPAM C
Laparan Kantrak Harian SPAM C ;Z
Laparan Kantrak Tahun Jamak SPAN G
Laparan Kantrak Tahun Jamak Yang Belum Selesai SPAM C
Laparan Kantrak Tahunan SPAM C
Laparan Kantrak Tahunan Yang Belum Selesai SPAM C
Laparan Fenalakan Informasi Kantrak {in Work Flow) SPAM C
Laparan Fenutupan Kontrak SPak Gl
L_anoran Rinokazan Penolakan kontrak | SF'ANE: =

27. Masukan data pada parameter sesuai dengan kebutuhan. Sebagai catatan bahwa
kolom yang berwarna kuning bersifat mandatory yang wajib untuk terisi. Tekan

tombol “ok” untuk melanjutkan proses.

O Parameter

CAs |N14I].149fl]f1 143
Mama |Juhan Pandu Asa
HIP |199l]l]?222l]121l]1l]l]1

Jahatan |Kepa|a Seksi
A e e e e e e e e T i | »

( (0] | [Eatalkanjl (Bgrsihkan)l (Bgntuan)

28. Parameter yang sudah otomatis akan mengisi kolom “parameter”, kemudian tekan
tombol “kirim” akan memunculkan pop-up “keputusan” yang berisikan nomor ID

permintaan laporan. Tekan tombol “No” apabila tidak menginginkan pencetakan

laporan yang lainnya.

Panduan
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E x
Jalankan Permintaan ini..
Copy...
Mama Kartu Pengawasan Kontrak Tahunan
Unit Pengoperasian 140 JAKARTAY|
Parameter A/40.149/0/1:Johan Pandu Asa198007222012101001 :Kepala Seksi
Bahasa Bahasa Indonesia
Pengaturan Bahasa. . Opsi Debug
Pada YWaktu ini...
Jalankan Pekerjaan  Secepatnya © Keputusan | Jadwal...
. @) Permintaan dikirim.
s Pyl (ID Permintaan = 1905337)
Ml Simpan Sernua Fi
Kirim permintaan lain?
Layout SPECLOO0ZZ Opsi...
Beritahu . -
; Opsi Pengiriman
Cetak ke noprint
Help Kirim Batal

29. Pada menu “view”, pilih “permintaan” untuk memunculkan halaman “cari

permintaan” untuk melakukan pencarian permintaan sesuai ID permintaan laporan.

| £»| Oracle Applications - LI

Eile Edit] i older Alat Window Ba

== S | Tunjukkan Mavigator [

Zoam

cari l

' Temukan Semua
kueri Berdasarkan Contah »
Data L4
Terjiermahan...
Larmpiran...

ERingkasan/Detail

Fermintaan |

30. Pada halaman “cari permintaan”, pilih “permintaan spesifik” dan masukkan
nomor ID permintaan yang sudah kita dapat sebelumnya. Tekan tombol “temukan”

yang akan menghantarkan ke halaman “permintaan” .

O Cari Permintaan

T Permintaan Selesai
1 ' Permintaan Sedang Diproses
T Bemua Permintaan
F Fermintaan Spesifik |
ID Petmintaan |'1905337 |

Mama

Tanggal Dikirimkan
Tgl Selesai

Status | '|
Fasze | '|
Permaohaon |

[T Sertakan Tahapan Unit Permintaan di Kueri

Urutan Berdasarkan ||D Permintaan "|
E
Filih Jurnlah Hari ke Tampilan 7
H
B ( Kirirn Permintaan Baru. .. ) ( Eersihkan | I Temukan )

Panduan
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31. Halaman “permintaan” berisikan list daftar permintaan laporan, temukan nomor ID
laoporan yang dimaksud, pastikan bahwa pada kolom “tahap” sudah berubah
menjadi “selesai”, dan pada kolom “status” sudah berubah menjadi “normal”.
Apabila proses belum selsai, bisa dilakukan refresh data dengan menekan tombol

“Refresh Data”. Tekan tombol “lihat keluaran” untuk menampilkan laporan.

O Permintaan
| ( Refresh Data |” Cati Permintaan J Kirirn Permintaan Baru. .. )I
|0 Permintaan Indulk
Mama | Tahap Status Pararmeter
Kartu Pengawasan Kaontrak Selesal Morrmal 0,76013, 102, 1869, Johan Pa =
Tahan Permintaan Lihat Detail... J I Lihat Keluaran )Il
Batalkan Permintaan Diagnostik J Lihat Lag.. )I

32. Pada “kartu pengawasan kontrak tahunan” akan terlihat data baris baru yang sudah
berhasil didaftarkan

Kementerian Keuangan Republik Indonesia
Direktorat Jenderal Perbendaharaan
Kantor Pelayanan F Negara 140 JAKARTAVI
Didaftarkan Oleh T Wiryamt, Subur ‘Tanggal Pendaftaran U013 143050
Diubah Oteh  Nasrn, 2usiti Tanggal Perubahan HJUL2013 16:0935
il Oien : Mesrn, 2t Tanggal gzn Jam HJUL013 169613
140 JAKARTAVI
Informasi Supplier Informasi Bank/Fihak Ketiga
SPAN No Suppiier : Nama Fihak Katiga
SPAN Nama Supplier o CV.BAKTI013164298015000 Hama Bank BANK BUKOPIN
Nama Suppiier o CV.BRKTI NG Rexening 1005077016
e : 013164298015000 Nama Pemik Rekening CV.BAKTI
Nam Site : 200000 Mata Uang DR
Status : APPROVED
Ty Komitmen © Kontrak
CAN Tahunan o AM4DA4301
Nilai Kontrak Tahunan © 30.000.000,00
Samer I 017312 KANTOR MENTERI NEGARA PPN / BAPPENAS
Na Konrak : OD21THZRETROM
Na RFC : OD21TZRETROM
Tanggal Kenrak : DSJANZ013
Tanggal Mulai Kontrak. o 05-JAM-2013 Tanggal Selesai Kontrak. 31.DES.2013
Jangka Waktu Pemeliharaan  : 0 Tanggal Addendum
Uang Musz :
Porsi Pembayaran LOANIGOI - 2573 Kategori PHLN 1
Catatan Tambanan I DIPA-DS5.01.1.01731212013,2012-12405 Mata uang DR
No. Addendum N
Ketentan Sangsi N
Ketsrangan - Belanja Jasa Konsultan
Kate Uang Muka Retensi Ter I Pengembalian | Potongan
Na. Keterangan gor Nilai Niz ry NG o Jzdwal Nilai Termin | Nomor SPM Uang Muka ] COA
';H‘ﬂllﬂ“J 017312.140.522131.0550106.2
1 |Betanjz Jasa Konsuitan_PL PL | 30.000.000.00 00| 000 oo| 1 [FEEEEE | s | 2000000000 0 00 (347001.8210739501.00000.1.0
M 151.2.000000.000000
‘;H‘HIIHZJ 017312.140.522131.0550106.2
2 K:Ei‘:“ C1AGT2013 | 10.000.000,00 20 30| 347001.8210738501.00000.1.0
ICWRMIP 151.2.000000.000000
Temn 1
s:':lr:; L 017312140 522131 0550106.2
2 |Belania Jasa Konsultan_RK RK | 2000000000 00| 000 o0f 1 HUL20T3 | 20.000.000,00 0 00 |955001.[571148501.00000.1.0
Konsulian
151.2.000000.000000
WISMP
Potongan
Tanggal Tanggal Nilai SPM Nilai SP2D
NO Mo. SPM No. SF2D Patol _ Jumiah Potangan
SPM SP2D (Kator) FEN | PPALEM ‘ FPH | Lai:'f;" Denda Retensi | Potongan UM = (Bersih)

Panduan
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|
H. Penambahan Rencana Angsuran Kontrak

Penambahan Rencana Angsuran Kontrak adalah kegiatan yang dilakukan untuk

menambahkan rencana angsuran dari kontrak yang telah disetujui.

Jumlah rencana angsuran kontrak dapat ditambahkan dalam periode berjalan jika
memang dibutuhkan adanya penambahan, apabila terdapat addendum kontrak yang
mengakibatkan bertambahnya struktur data rencana angsuran kontrak dan tidak tidak

dapat dilakukan melalui mekanisme unggah ADK. Misalnya apabila ada revisi DIPA

Penambahan Rencana Kontrak adalah penambahan struktur data kontrak yang
dilakukan untuk setiap satu kontrak yang akan ditambahkan jumlah rencana
angsurannya baik itu kontrak tahunan maupun komitmen tahunan kontrak tahun

jamak

Langkah Pelaksanaan Aplikasi :

1. Buka browser Internet Explorer. Aplikasi SPAN hanya akan dapat berjalan dengan

baik jika browser yang digunakan adalah Internet Explorer.

I Tailfor Winsz
T Thinkvantage
I WinkaR

All Brograms

2. Masukkan alamat aplikasi SPAN pada baris alamat lalu tekan tombol ENTER.
Mintalah alamat aplikasi SPAN pada administrator sistem anda.

ﬁ Login - Windows Internet Explorer for LG CHS

oM Ehttp:ﬂspantst%ke@&ﬂ? \ZX o]

Fle Edt Vew Favortes Tooks Hep \

x = B Kl »
W & ‘ﬁlogin ’ \ B o e (o
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3. Masuk ke dalam Aplikasi SPAN sebagai “Kepala Kantor” dengan menggunakan

username dan password masing-masing. Setelah itu klik “Masuk?”.

ORACLE
T2 Y4

ol “Hlama Penggund 10740715 1996021001 |
/’?}' ,;4_#///.” Lecptch  pichel s b

*Kata Sandi

(contoht 4\.’99}"73}7 -
Batalkan
Bantuan Masuk

Aksesibilitas | Tanpa ‘l]l

Pilih Bahasa:
Bahasa Indonesia

Hak cipta (c) 2006, Oracle. Hak cipta dilindungi.

Tentang Halaman ini ~ Pemyataan Privasi

Halaman login ini adalah halaman yang perlu diakses dan diisi sesuai dengan

kewenangan tiap pengguna. Tampilan yang didapat setelah masuk disesuaikan

dengan kewenangan pengguna tersebut.

4. Masuk menu utama temukan “BC_HEAD_OFFICE / Purchase_Order_Summary”
pilih dan tekan menu “annual_kontrak (web)” yang akan menghantarkan ke

halaman pencarian kontrak yang akan ditambahkan barisnya.

@ hitps/spanuat.span.depkeu.go.id:4473/0A HTML/OAjsp?0AFu O ~ @ © || @ oracle Applications Home..

File Edit View Favorites Tools Help

C)RACI_e’ E-Business Suite

B Favorit . Keluar Preferensi Bantuan

Pencarian Perusahaan |All [ E Preferensi Tampilan Hasil Pencarian [Standar ||

Masuk Sebagai 197006101997031001

Oracle Applications Home Page

Daftar Penuh

Dari [Tipe |subjek [kirim=  [rempo
Nasran, Zulfitri Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 134/0 telah disetujui 09-Jul-2013

Nasran, Zulfitri Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 120/2 telah disetujui 08-Jul-2013

B 3 purchase Order Summary INasran, Zulfitri |Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 118/2 telah disetuiui  08-Jul-2013

PO Change Histo \Winarno, Hari Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 122/1 telah disetujui  05-Jul-2013

E Nasran, Zuffitri Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 40/0 telsh disetujui  31-Mei-2013

#TIP Aturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke notifikasi.

¥TIP Akses Dafter Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat melihat dan menindakianjuti notifikasi

58340 gc HERD oFFIE
Notifications Summary
Supplers

Multi Year Kontrak (Web
53 Inouiv Fund

5 Reports

9 Accounting

BEI740 O KAKANTOR

D120 6L view

03140 GR KAKANTOR

® EJ140 M HONITORING KAKANTOR

000066 PH PERSETUIUAN TAGIHAN PPSPM

Keluar Preferensi Bantuan

SPAN Online Help ik dpta () 2006, Orace. Kak ipa dlindung

Enable Don'tenable | x ‘

[ttpsif/spanuat.span. depkeu.go.id:4473/0A HTML/RFjspTfunction d=25708uresp_id=517808uresp_appl id=20005&isecurity_group id=08lang co... |

5. Masuk halaman pencarian kontrak, temukan dan tekan tombol “cari” pada posisi
kanan atas halaman pencarian kontrak yang akan menghantarkan ke halaman

pengisian parameter pencarian kontrak.
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Flle Edit View Favorites Tools Help

ORACLE" Ppembelian

i Navigator v B2 Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Nlegosiasi | Pemasok
Order

9 Indikasikan permintaan perubahan menunggu

Buat [Order Pembelian standar[] [ 6o |

Header | Baris | Jadwal | Item Pembayaran | Distribusi
Tampilan

Tampilkan [order yang Belum Lengkap [ 6o | [ Personaiisasican

mencari nomor PO /
Tanggal Mata Dok
pilih 0U Order Rev Deskripsi Pemasok Lokasi Order Totaluang  Status Pengakuan okumen

Tidak ada hasi yang
ditemukan.

Buat [Order Pembelian standar[] [ 6o |

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Orade. Hak dipta dilindungi.

6. Cari kontrak yang akan dibatalkan. Masukkan nomor PO (Purchase Order) dan
parameter-parameter pencarian kontrak-kontrak Tahunan atau kontrak tahun jamak
pada kotak yang ada, kemudian tekan tombol “Buka / Go” yang akan memunculkan
list data kontrak yang dimaksud.

ORACLE" Pembelian

B Favorit v Beranda Keluar Pre
Permintaan Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi

Order

© Indikasikan permintaan perubahan menunggu Buat Order Pembelian Standar = IE'

Header Baris | Jadwal Item Pembayaran Distribusi
Cari

Menampilkan data tabel ketika semua syarat terpenuhi.
Menampilkan data tabel saat semua syarat terpenuhi.

Order adalah = 149/ Q
Femasok adalah  ~ [l()mderl ou |Slalu5 Dokumen Pemasok
Pembeli adalah - 149/0 140 JAKARTAV Disetuju CV. BAKTI-0131542980 151
Status Persetujuan adalah - I Q 21-12

n [rambahken Lomya  peskrps .

Tanggal Mata
Pilih OU Order Rev Deskripsi Pemasok Lokasi Order Total Uang Status Pengakuan
Tidak ada hasil yang
ditemukan.

Buat  Order Pembelian Standar = @

Permintaan Order Perjanj { N k Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Hak cipta dilindungi

7. Setelah kontrak tersebut ditemukan, tentukan “Pilih Order” sebagai “Update” lalu

klik tombol “Buka / Go” yang akan menghantarkan ke halaman data header kontrak.
ORACLE" Pembelian

1 Navigator v  BE Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan Hasil Kerja | Negosiasi

Order

© Indikasikan permintaan perubahan menunggu Buat Order Pembelian Standar ~ @

Header || Baris Jadwal | Item Pembayaran Distribusi

@ Menampilkan data tabel ketika semua syarat terpenuhi.
Menampilkan data tabel saat semua syarat terpenuhi.

Order adalah - 149/0 Q
Pemasok adalah + Q
Pembeli adalah - Q

Status Persetujuan adalah = :
Go Bersihkan |T; Lainnya  Deskripsi » | Tambahkan

Pillh Order:| Update | [ Ekspor
Pih‘ou |0rde Rev|Deskripsi Pemasok |lokasi ‘Tanggalorder TotaI‘Mata Uang Status

| ® 14012800 ) Belanja Jasa Konsultan CV. BAKTT-0131642980150002_00000 31-Jul-2013 14:30:50/50.000.000 IDR Disetujui

Buat  Order Pembelian Standar ~ El

‘mintaan Order Pef Bantuan

Panduan
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8. Masuk dalam halaman header kontrak, periksa kesesuaian data kontrak yang akan
ditambahkan rencana angsurannya . untuk melakukan penambahan rencana
angsuran dari baris yang statusnya sudah dicadangkan, langkah pertama yang harus
dilakukan adalah membatalkan pencadangan dana (unreserve encumbrance) terlebih
dahulu. Pada menu “tindakan”, pilih aktivitas “mengelola dana”, dan tekan tombol

“bukal/ Go” untuk membatalkan pencadangan dana (unreserve encumbrance).

ORACLG‘ Pembelian

A Nevigater v B8 Favorit ¥ Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok

Order >

Update Kontrak Tahunan (Web) 14910, Rev

= Wenumukan Bidang yang GbUT ke

(ot ] oo EPTE - [[o | [Simpan | [ erseionoon | [T ]

|l Cari

Header Baris Item Pembayaran Distribusi

UnjitOperasi 140 JAKARTAVT Total 50.000.000 DR
Stfus_Disetujui, Dicadangkan *Pembeli Wiryanto, Subur 3,

Pemasok V. BAKTL-013164298015000

Lokas Pemasok 2 00000 Deslaipsi FelaruaJasa Konsultan -
Kontak Pemasok %

Mengonfimasi Order  Tidsk

Metode Komurikasi  Email - [span.be@gmail.com 4
Syarat
Lokasi Penaghan  KPPN_Jakarta VI * Lokasi Kerja Standar kPPN _Jakarta VT Q
- TE’”“”TPE';“T“”” E: T” o Pengakuan yang Diperlukan  nuhil -
embayaran sesual Tanda Terima  Tidsl
" Ak Berdasarkan
Detail

*Konteks  Kontrak -

*No. Kentrak [002/017312/RET/2013

“No.RFC [002/017312/RET/2013
*Tanggal Kentrak [05-Jan-2013 [
*Tanggal Mulsi Kontrak  [05-Jan-2013 [
*Tanggal Selesai Kontrak [31Des-2013 [

* Jangka Waktu Pemelharasn 0

9. Pada halaman “kelola dana”, pastikan pada menu “status dana” terisi
“dicadangkan” dan menu “tindakan” terisi data “batal cadangkan”, kemudian
tekan tombol “terapkan” untuk menjalankan perintah pembatalan pencadangan
dana.

ORACLE. Pembelian

A Nevigator v B8 Favorit ¥ Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order > Update Kontrak Tahunan (Web) >
Kelola Dana: Kontrak Tahunan (Web) 149/0, Rev 1

Unit Operasi 140 JAKARTAVI

ool
* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan StatusDana  Dicadangkan
Tindakan _Batal cadangkan v
*Batalkan Pencadangan Tanggal |16-AQt-2013 [
(et 154522017
Gunakan Tanggal GL Dokumen  Ya__ v
Gunakan Penggantian GL  Tidak v

Batal | [ Terapkan

Permintaan Order Perjanjan Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Pernyataan Privasi oo (6 200, Orace. Hak cpaclbng.

10. Apabila proses pembatalan pencadangan dana berhasil, akan muncul informasi

”tindakan pengendalian anggaran berhasil dilakukan”. Tekan tombol lihat hasil

untuk melihat laporan pencadangan dana terhadap pagu anggaran yang dibebani.
ORACLE" Pembelian

i Naigator v B Favorty Beranda Keluar Preferensi

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok

(D Informasi
Tindakan Pengendalian Anggaran berhasil diselesaikan.

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi
Pemyataan Privasi Hak cipta (c) 2008, Oracle, Hak cipta dilindungi.
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11. Pada laporan hasil pengendalian dana terlihat seluruh nilai nominal dari baris berhasil
dibatalkan pencadangannya. Tekan perintah “return to calling page” untuk kembali
ke halaman “order ”

Application  Purchasing Budget Level Document  149/0
Reference
Supplier  CV. BAKTI- Site  2_D00D0 Document  Disetujui
3164238013000 Status.

017212.140.B20000.0550106. 2547001, B210783501.T.1.T. Y .000000.T JUL-13 ‘Summary Dizetujui | Transaksi ini 30.000.000,00 ¥TD Pariode
tidak
mengurangi
dana yang
tersedia
017312 140 B20D00 0550106 2555001 1371148501 T.1.7.Y DDD0M0.T JuL-13 Summary Disstujui | Transsksi ini 20.000.000,00 ¥TD Periode
tidak
mengurangi
dana yang
tersedia
017312 140 522131 0550108 2547001 B210783501 00000.1.0151.2 000000 000000 JuL-13 1-1-1 Disstujui | Perkiraan ini 20.000.000,00
tidak
memerhikan
pengendalizn
anggaran
017212.140.522121 .0550106.2947001. B210785501.00000.1.0151.2.000000.000000 JuL-12 124 Disetujui | Perkiraan ini 10.000.000.00
tidak
memeriukan
pengendalisn
anggaran
017212.140.522121 .0550106.2955001. 1371143501.00000. 1.0151.2. 000000, 000000 JuL-12 211 Disetujui | Perkiraan ini 20.000.000,00
tidak
memeriukan

anggaran

Accounting Errors

12. Pada halaman “order” tab “header” akan terlihat status “perlu persetujuan ulang” dan
pencadangan dana sudah tidak ada . tekan tab “item pembayaran” untuk

melakukan penambahan rencana angsuran.

ORACLE" rembetian

A Navigator ¥ B2 Favort ¥ Beranda Keluar Freferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order >

Update Kontrak Tahunan (Web) 14910, Rev 1

* Menunjukan bidang yang dbutuhkan

[ Batal | Tindskan  Memeriksa Dana - Simpan | [ Opsi Persetujuan

& Cari

Total 50.000.000 DR

G Operzsi 140 JAKARTAVT
Status_Perlu Persetujuan Ulang
V. BAKTT-0131642980 15000

=Pembeli |Wiryanto, Subur Q
Pemasok TV B
Lokasi Pemasok  2_00000 Deskipsi elana Jass Kansultan B
e L . -
— Mengonfirmasi Order  Tidak +
Metode Kamundasi Emal < q
Syarat
i a SP—
Termin Pembayaran Q Pengakuan yang Diperiukan Nl -
Pembayaran sesuai Tanda Terima  Tidak sl Berdasarkan
Detail

*Konteks  Kontrak

*No. Kontrak 002/017312/RET/2013

*No. RFC [002/017312/RBT/2013

*Tanggal Kontrak [05-Jan-2013 ()
=Tanggal Mulsi Kontrak  [05-Jan-2013 [
*Tanggal Selesai Kontrak [31Des-2013 (]

* Jangka Wakiu Pemeliharaan [0

13. Pada tab “item pembayaran” pilih baris yang akan ditambahkan rencana
angsurannya. Pada kolom tindakan, pilih icon “duplikasi” untuk melakukan
penambahan rencana angsuran.
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14.

15.

ORACLE’ rembeiian

M Havigaior ¥ B8 Favorit ¥ Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Hegosiasi | Pemasok
Order >

Update Kontrak Tahunan (Web) 14910, Rev 1

* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

12l Cari

Header Baris Item Pembayaran | Distribusi

Unit Operasi - 140 JAKARTAVI Status  Perlu Persetujuan Ulang Total  50.000.000 IDR

Tanggal

Baris “Item Pembayaran *Deskripsi “Harga Dibutuhkan  Tindakan
11 fTermin 1 Belanja J2 [ 20000000 [30-u-2013C (| 7 (% 7
1 2 [Termin 2 Belanja Ja: 10000000 [01-Agt-2013 (| /' (35
e [Termin 1 8elanja o | 20000000 3032013 €] &) /@.

Tndekan  Mengdlls Dana -

Perminaan Order Peranjan HasiKerja Negosiasi Pemasok Beranda Keiuar Preferensi Bantuan

Pernyataan Privasi

Akan terbentuk rencana angsuran yang baru sesuai dengan rencana angsuran yang
dijadikan dasar sebagai duplikasi. Sesuaikan nilai nominal pada kolom “harga”
sesuai yang dibutuhkan. Entri tanggal rencana angsuran pada kolom “ tanggal
dibebankan”. Sesuaikan struktur COA pada tab “distrubsi” apabila COA yang
digunakan berbeda dengan rencana angsuran yang diduplikasi. Tekan tombol
“simpan” untuk melakukan penyimpanan terhadap perubahan data rencana
angsuran

ORACLE' rembelian

i Navigator ¥ B2 Favorit ¥ Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order >

Update Kontrak Tahunan (Web) 14810, Rev 1

¥ Menunjukkan bidang yang dibutuhkan

1) can

Header Baris | Item Pembayaran | Distribusi

Unit Operasi 140 JAKARTAVI Status Perlu Persetujuan Ulang Total 50.000.000 IDR
ngga

Baris “Ttem Pembayaran *Deskripsi “Harga ID":butulllkan Tindakan
1 frermin 16elania Jar | 20000000 [30-1i-2013¢ T 2 %
1 R Termin 2Belarja Ja: | 10000000 [03-Agt-2013 (& 2 0%
2T fTermin 1Belanja Jar | 15000000 [30-0u-2013¢C (1 7 (% 0
2 fermin 2Belanja J2: | 5000000 [o1-Agt2013 (3 2 %

o ergees .

Permintzan Order Perjanjan Hasi Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan
Pernyataan Privasi

ORACLG' Pembelian

M Navigator ¥ B¥ Favorit ¥ Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order >

Update Kontrak Tahunan (Web) 14910, Rev 1

* Menunjukkan bidang yang dbutuhkan

121 Cari

Header Baris Item Pembayaran | Distribusi

Unit Operasi 140 JAKARTAVL Status  Perlu Persetujuan Ulang Told 50.000.000 IDR
Ttem

Baris Pembayaran  Deskripsi “Distribusi Pengiriman Jumlah Perkiraan Biaya PO Tindakan

1| Termin 18elanja Jasa Konsuitan 1 kPPN _Jakarta VI | 4, [200000¢ 017312, 140.522131.0550106.294: T, y 0
ICWRMP S 9Pt Frogram Kt/ Oukg D — Stim ot ©

12 Termin 2 Belanja Jasa Konsutan 1 kppN Jakarta VI | 9, [100000¢ 017312, 140.522131.0550108. 2941 =, » @
ICWRMIP St KPPt P gtk Do P Bt Catoen

2 |t Termin 1 Belanja Jasa Konsuitan WISMP |1 kPPN _Jakarta VI_| A, [150000¢ 017312, 140.522131.0550106.295¢ T 2@

st oo s 0. Do yPeresima St ot ©
2 2 Temin 2 Belanja Jasa Konsuitan WISHP |1 Pt akarta vt |, [S00000¢ 017

131.0550106, 295 =) » 2
[0z Do fPenmrima Erites Cotaren

Trdan Wrge .

Permintaan Order Perjanjan HasiKerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Pernyataan Frivasi skt ) 205 Oracke. Hak ot licngl.

Pada menu tindakan pilih aktivitas “mengelola dana” untuk melakukan
pencadangan dana kembali atas perubahan data kontrak. Tekan tombol “buka/Go”

untuk melanjutkan proses.
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ORACLE’" rembelian

A Navigstor ¥ B2 Fayorit ¥ Beranda Keluar Preferensi Bantuan
Permintaan Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi
Order »
Update Kontrak Tahunan (Veb) 14910, Rev 1
* Menunjukkan bidzng yang dibutuhkan Tindakan | Mengelola Dana ["Simpan | |[ opsi Persetujuan
1+l Cari

Header Baris  Item Pembayaran Distribusi

= -
Unit Operasi 140 JAKARTAVI Status  Perlu Persetujuan Ulang [Penempatan Ditzhan

Tanggal Duplst cengan Lampran
Baris “Ttem Pembayaran *Deskripsi *Harga Dibutuhkan  Tindakan Du';hkﬂt mpga lampfan

1 n fTermin 1 Belanja Jat 20000000 30-Jul-2013¢C [ 2 % [ p——
muniiasi
1 |2 fTermin 2 Belanja Jat 10000000 [01-Agt-2013 [ 7 (5 [ ~
- Lihat Alur Kerja Persetujuan
2 fTermin 1Belanja J: [ 15000000 [30-1i-2013¢ & 2 & Melinat Biaya Akuisisi
- Melinat Invoice
2 |2 fTermin 2 Belanja Jat 5000000 [01-Agt-2013 [ 7 (% @ Melirat Konfirmasi Pekerjaan

Melinat FDF
Melinat Pembayaran

Trdson et P

Melihat Permintaan

Permintaan Order Perianjan Hasi Kerja Negosiasi Pemasok
an Privasi

{Tampilan Riwayat Perubahan

16. Pada halaman “kelola dana”, pastikan pada menu “tindakan” terisi data
“mencadangkan”, kemudian tekan tombol “terapkan” untuk menjalankan perintah

pencadangan dana.

ORACLE" Pembelian

M Navigator v B Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasi Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order >  Update Kontrak Tahunan (Web) >
Kelola Dana: Kontrak Tahunan (Web) 14910, Rev 1

Unit Operasi 140 JAKARTAVI

* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan Status Dana Tidak Dicadangkan
R venca anin [}
Gunakan Penggantian GL mak.

Permintaan Order Perjanjian Hasil Keria Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Pemyataan Piivasi ok opta (4 2006, Orade. Hek cpta iindung.

17. Apabila proses pencadangan dana berhasil, akan muncul informasi “tindakan

pengendalian anggaran berhasil dilakukan”. Tekan tombol lihat hasil untuk melihat

laporan pencadangan dana terhadap pagu anggaran yang dibebani.
ORACLE’ Pembelian

f Navigator v B8 Favorit v Beranda Keluar Preferensi

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok

@ Informasi
Tindakan Anggaran berhasil di

Lihat Hasil

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi

Pemyataan Privasi Hak cipta (c) 2008, Orace. Hak cipta dilindung.

18. Pada laporan hasil pengendalian dana terlihat seluruh nilai nominal dari baris berhasil
dicadangkan. Tekan perintah “return to calling page” untuk kembali ke halaman
“order ”

ORACLE" rembelian

A nvigaion ¥ B oY P Bketenr ruferere:
Permintaan Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi
Order >
Budgetary Control Results
Ledger  SPAN Accrual Ledger Currency IDR
Order By  Account Combination - Funds Result Status Al -
Templates  Federal Budgetary Control Resuits Template - ReportFormat  HTML v
View Report Export
s =
017312.140.522131.0550108,2947001 B210789501.00000.1.0151.2.000000.000000 | JUL-13 [EE Disstujui | Perticsan ini B
tidak 20.000.000.00
memerlukan
pengenaaiian
anggaran
017212.140.522121 0550108, 2947001 B210789501.00000.1.0151.2.000000.000000 | JUL-12. 121 Disstujui | Paseiraan ini .
ik 10.000.000.00
memeriukan
pengendalian
anggaran
017312.140.522131.0550108.2955001 1371 148501.00000.1.0-151.2.000000.000000 L3 244 Disetujui | Perticaan ini -
tidak 15.000.000,00
memarivean
pengendalian
anggarsn
017312.140.522131.0550108,2955001.1371 149501.00000.1.0151.2.000000.000000 AUG13 221 Disstujui | Pertiraan ini -5.000.000.00
ik
memerlukan
pengendalian -
rREtum to Calling Page
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19. Pada halaman “order”, tab “header” akan terlihat status menjadi “perlu
persetujuan ulang, dicadangkan”. Tekan tombol “opsi persetujuan” untuk
mendapatkan persetujuan dari pemberi persetujuan atas perubahan struktur data
kontrak.

ORACLE’ pembelian

A Navigator ¥ B Fovarit ¥ Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order >

[Update Kontrak Tahunan (Web) 14810, Rev 2
=
[£ Menuniukian bidang yang dbutuhkan | Batal | Tindakan  Memeriksa Dana ~ [Go | [ Simpan | |[ OpsiPersetujuan || [ Kirim

\£) Cari

Header Baris Item Pembayaran Distribusi

Unit Qperasi 140 JAKARTAV] Total 50.000.000 IR
Stetus_Perlu Persetujuan Ulang, Dicadangkan *Pembeli |Wiryanto, Subur B
Pemasok CV. BAKTI-0131622980 15000
Lokasi Pemasok  2_00000 Deskripsi - [gelanja Jasa Konsultan i
Kontak Pemasok 4
. Mengonfirmasi Order  Tidak
Metode Komunikasi  Email v span.bc@gmail,com Q4
Syarat
R e *Lokasi Kerja Standar  KPPN_Jakarta VI A
ot Ta'm"‘TPe’Q“T"E’E” 3: 15” ~ Pengakuan yang Diperkikan il -
embayaran sesuai Tanda Terina Tidd P
Detail

*Konteks  Kontrak -
=No. Kontrak [002/017312/RET/2013
=No. RFC [002/017312/RET/2013
=Tanggal Kontrak [057an2013 &)
=Tanggal Muai Kontrak  [05-Jan-2013 (0]
*Tanggal Selesai kontrak  [31Des-2013 ()

= Jangka Waktu Pemeliharaan [0

20. Pada halaman menetukan opsi persetujuan, entri nama pejabat yang melakukan
persetujuan atau pilih icon pencarian untuk membuka halaman “cari dan pilih :

pemberi persetujuan”

File Edit View Favorites Tools Help x @snagit B &

ORACLE" Pembelian

fi Navigatorv 82 Favorit v

Order >  Update Kontrak Tahunan (Web) >

Tentukan Opsi Persetujuan: Kontrak Tahunan (Web) 1430, Rev 1
Unit Operasi 140 JAKARTAVI

* Menunjukkan bidang yang dibutuhkan = Path Persetujuan _|140_BC_HIERARCHY Q

Cremerirersgun | |[A]

JSEREET

Ubah Ikhtisar

Batal Kirimkan Dokumen

Permintaan Order Perjanjian Hasil Kerja Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Pemyataan Privasi Mk oipta (0 2006, Oracle. Hat ipta dilincungi,

21. Entri parameter nama pemberi persetujuan dan tekan tombol “buka / Go” yang akan
memunculkan list nama pemberi persetujuan. Isi check box pada kolom “pilih” , atau
tekan icon pada kolom “pilih cepat” pada nama pemberi persetujuan yang terpilih,
kemudian tekan tombol “pilih” untuk menghantarkan kembali pada halaman opsi

persetujuan.

Cari dan Pilih: Pemberi Persetujuan

Batalkan Pilih

Cari

Untuk menemukan item Anda, Pilih item filter dalam daftar pulldown dan masukkan nilai dalam bidang teks, kemudian pilih tombol "Buka".

Cari Menurut |Mama Belakang“nasran ||| Go ||

Hasil

Pilih Pilih Cepat |I'I.ama Belakang Nama Depan Email Grup Bisnis
O] | B | |Nasran Zulfitri span.email.test@gmail.com |

=

Panduan
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22. Pada kotak entri “pemberi persetujuan” halaman opsi persetujuan, akan terisi
otomatis nama yang sudah dipilih sebelumnya. Tekan tombol kirim dokumen yang

secara otomatis akan mengirimkan data ke pemberi persetujuan.

File Edt View Favorites Tools Help x Esnegt B &f

ORACLE" Pembelian

i Navigator v B2 Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Order > Update Kontrak Tahunan (Web) >

Tentukan Opsi Persetujuan: Kontrak Tahunan (Web) 14310, Rev 1
Unit Operasi 140 JAKARTAVI

= Menunjukkan bidang yang dibutuhkan = Path Persetujuan _[140_8C_HIERARCHY

B

[F Pemberi Persetujuan_[Nasran, zulfitri x

Permintaan Order Perjanjan Hasil Keria Negosiasi Pemasok Beranda Keluar Preferensi Bantuan

Pemyataan Privasi

23. Setelah mendapat persetujuan adari pemberi persetujuan, akan muncul notifikasi
pada lembar kerja (work list) yang menyatakan bahwa perubahan data kontrak telah

disetujui.

-Business Suite

Kelar Preferensi Bantuan

Pencarian Perusshaan Al v Preferensi Tampian Hasil Pencarian ~ Standar =
Masuk Sebagai 197006101997031001
Oracle Home Page
Menu Utama Daftar Kerja
_—

11 o g e oEEEs Da [Tipe |Subjek [Kirim -~ __|Tempo

0 149 o xakantor INasran, Zulfitri_SPBC PO Approval Kontrak Tahunan (Web) 149/0 has been aporoved 16-Agt-2013

B0 140 6 view FuTyona, Agung 2k Tahunan (% a5 Deen

@ 3 W

GIE s Mulyona, Agung SPEC oval Kontrak Tahunan (3 has been app -Ag!

Mulyono, Agung SPBC PO Approval Kontrak Tahunan (W 206/1 has been appro 16-Agt-2013

#5140 pM MONITORING KAKANTOR

Mulyono, Agung SPEC PO Approval Kontrak Tahunan (Web) 207/1 has been aporoved 16-Agt-2013
18 [5 930066 M PERSETUIUAN TAGIHAN PPSPM

Mulyono, Agung SPBC PG Approval Kontrzk Tahunan (Veb) 208/1 has been spproved 16-Agt-2013
Mulyono, Agung SPBC PO Approval Kontrzk Tahunan (Veb) 205/0 has been spproved 16-Agt-2013
#TIP Aturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke nofifkas

¥TIP Akses Daftar Keria - Cantumkan pengguna mana yang dapat meiihat dan menindakianjuti notifikasi.

Keluar Preferensi Bantuan

3 g

24. Langkah selanjutnya pada halaman beranda untuk melanjutkan proses pencetakan
laporan. Pada menu utama, pilih “BC_head_office / Report / Run” yang akan

membuka aplikasi java interface untuk keperluan pembuatan laporan.

Fle Edit View Favorites Took Help x Esnogt @ &

B Favorit v

Pencarian Perusahaan [2) [ [ee] Preferensi Tampitan Hasi Pencarian [Standar ]

Oracle Appli Home Page

Menu Utama Daftar Keria
Daftar Penuh
Dari Tipe Kiim~  [Tempo
Winarmo, Hari _Persetujuan PO 30-Juk2013
Nasran, Zulfitri Persetujuan PO 09-1ul-2013
Nasran, Zulfitri Persetujuan PO 08-Jul-2013
Nasran, Zulfitri Persetujuan PO 08-Jul-2013
Winamo, Hari _Persetujuan PO 05-Jul-2013
Nasran, Zulfitri Persetujuan PO 31-Mei-2013
“TIP Aturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke notfikasi.

TIP akses Daftar Keria - Cantumkan pengguna mana yang dapat meliat dan menindakianjuti notfikasi.

KANTOR

@ 500066 o peRs TAGHAN PPSPM
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25. Muncul Pop-up kirim permintaan baru, pilih “permintaan tunggal” dan tekan tombol

“ok”

‘O Kirim Permintaan Baru

Tipe permintaan apa yang ingin Anda jalankan?

= Permintaan Tunggal

Kirimkan permintaan individual.

' Unit Permintaan
Kirim unit permintaan didefinisi sebelumnya.

( ok | [ Batal )

26. Pada halaman kirim permintaan, pilih “Kartu Pengawasan Kontrak Tahunan /
Tahun Jamak” dan tekan tombol “ok”

Find s /

Mama

Daftar Penolakan Kontrak {in Ywork Flow

kartu FPengawasan kKontrak Tahiun Jamal
karu Fengawasan Kantrak Tahunan

Aplikasi =~
SPAN C
SPAM C

Laporan Kamitmen Tahunan Kantrak Tahun Jamak SPAR
Laporan Kontrak Batal SPAM C
Lapoaoran Kaontrak Harian SPAMN C ;:
Lapoaoran Kantrak Tahun Jarmak SPAM G|
Lapoaoran Kantrak Tahun Jamak Yang Belum Selesai SPAMN C
Laporan Kontrak Tahunan SPAM C
Lapoaoran Kantrak Tahunan Yang Belum Selesai SPAMN C
Lapaoran Penolakan Informasi Kontrak (in vark Flow? SPAMN C
Laporan Penutupan Kontrak SPAMC

SPAN G
............................... | [

Eind Ok Cancel

27. Masukan data pada parameter sesuai dengan kebutuhan. Sebagai catatan bahwa
kolom yang berwarna kuning bersifat mandatory yang wajib untuk terisi. Tekan

tombol “ok” untuk melanjutkan proses.

O Parameter

CAN |N14l].149fl]f2 149
Marma |Juhan Pandu Asa
MIP |1999I]I]T222l]121l]1l]l]1

| Habatan |Kepa|a Seksi
. N N S N N N N N N N N NN | ¥

( (0] | [Eatalkan) (Egrsihkan) (Bgntuan)

28. Parameter yang sudah otomatis akan mengisi kolom “parameter”, kemudian tekan
tombol “kirim” akan memunculkan pop-up “keputusan” yang berisikan nomor ID
permintaan laporan. Tekan tombol “No” apabila tidak menginginkan pencetakan

laporan yang lainnya.
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(o] x
Jalankan Permintaan ini... L
Copy...
Nama Kartu Pengawasan Kontrak Tahunan 0
Unit Pengoperasian 140 JAKARTAW
Parameter AM40.149/0/2: Johan Pandu Asa:1999007222012101001: Kepala Seksi
Bahaza Bahaza Indonesia
Pengaturan Bahasa... Opsi Debug
Pada Waktu ini... O Keputusan
Jalankan Pekerjaan  Secepatnya Jadweal. .
(‘:?\ Permintaan dikirim.
"~ (ID Permintaan = 2025478) |
Atas Penyelesaian...
W Simpan Semua File Output Kirim permintaan lain?
Layout SPECLODOZ22 Opsi...
Beritahu
) Opsi Pengiriman
Cetak ke noprint
Help Kirim Batal

29. Pada menu “view”, pilih “permintaan” untuk memunculkan halaman “cari

permintaan” untuk melakukan pencarian permintaan sesuai ID permintaan laporan.

|| Cracle Applications - UA

File Edilj BEEES alder Alat wWindow Ba
== L | Tunjukkan Mavigator [
Foom B
cari I
I Temukan Semua
kueri Berdasarkan Contoh ®
Data L4
Terjernahan...
Lampiran...

Ringkasan/Detail

Fermintaan |

30. Pada halaman “cari permintaan”, pilih “permintaan spesifik” dan masukkan
nomor ID permintaan yang sudah kita dapat sebelumnya. Tekan tombol “temukan”

yang akan menghantarkan ke halaman “permintaan” .

O Cari Permintaan

 Permintaan Selesai

) Permintaan Sedang Diproses

 Sermua Permintaan
ermintaan Spesifik

IID Permintaan |2025478

Mama

Tanggal Dikirimkan

Tgl Selesai
Status | 'l
Fase | 'l
Fermohon |

[ Sertakan Tahapan Unit Permintaan di Kueri

Urutan Berdasarkan ||D Permintaan vl

Pilih Jurmlah Hari ke Tampilan 7

( Kirim Permintaan Baru. ) ( Eersihkan | m
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31. Halaman “permintaan” berisikan list daftar permintaan laporan, temukan nomor ID
laoporan yang dimaksud, pastikan bahwa pada kolom “tahap” sudah berubah
menjadi “selesai”, dan pada kolom “status” sudah berubah menjadi “normal”.

Apabila proses belum selsai, bisa dilakukan refresh data dengan menekan tombol

“Refresh Data”. Tekan tombol “lihat keluaran” untuk menampilkan laporan.

O Parmintaan
( Refresh Data | [ Cari Permintaan )I ( Kiritn Permintaan Baru. .. )I
ID Permintaan Induk
[ama | Tahap 1atus Parameter
Kartu Pengawasan Kontrak| Selesal Mormal 0, 7E013, 102, 1868, Johan F'ali
| | | | |
| | | | |
| | | | |
| | | | |
| | | | |
| | | | |
| | | | |
| | | | |
| | | | | -
( Tahan Permintaan [ Lihat Detail... ) |( Lihat Keluaran J
( Eatalkan Permintaan [ Diagnostik ) ( Lihat Log... J

32. Pada “kartu pengawasan kontrak tahunan” akan terlihat data rencana angsuran baru

yang sudah berhasil didaftarkan

A Kementerian Keuangan Republik Indonesia
Kantor B Negara 140 JAKARTAVI
Traartan O Wiy, Sar Targgal Paletaran . 31-LL-013 143050
Cvabaa Dlwh. © Hasan, Dol Targgal Purdatan i MRAGT-JOL3 153858
Disperkan Clsh  ©  Winame, Has Targgal dan Jam i M-AGT-20U3 154871
P—rT —r
SPAN Na Supslier s Hlama Fiak Keliga :
ZPAN Hama Suppler o OV, BAKTIOIHB4255015000 Hlama Bank L BANK ELKORIN
Plama Supgiier o CVLBAKTI P Rskening © 1005077016
NPWP : 013164296015000 Mama Femik Fshering : OV, BAKT
Hama Sk : 200000 Maia Larg R
St - APFROVED
Type Komitmen y—
(CAN Tahunan I A0 14T
ilai K ontrak Tahuran : S0.000.000,00
Sames © Q17312 KANTOR MENTERI NEGARA PR | BAFFENAS
b Kerrak © OERITIHIRETING
o RFC © ERITIHZRETRNG
Targgal Keeirak © OBJARLN3
Targgal Mulai Konirak 1 OS-JAN-2013 Targgal Selesai Kontrak @ 3DESIMN3
Jaegks Wiy Femeibarsan 0 Targgal Addendum :
Uang Muks :
Pors Pembayaran LOANGOI - 2575 Hategern FHLN E |
Catatan Tambaan © DEAESDLOTNZHEN20E Maia Lang . oR
Mo, Addendum B
Ketentuan Sangsi :
Eeterargan . Belania Jusa Konsutan
Mo, Mia — T 1 <Jamwal Nilai Tesmin | Nemar SPM CoA
Kemrangan = = 5 e min | FEEEED B S
"E:“‘“'J 017312.140.522131 0550106 2
1 |Beianje lasa Komsutan FL P socoonce 0| oo L IR il EVTECEY JETE 0] o0 547001 B2 107801 0000010
JOWRMIF 1512000000, 000000
M 017312.140.522131.0550106.2
2 m"" 2 | pagrams | 1000000000 ) 00| 947001 210785501 00000.1.0
JOWRMIF 1512000000, 000000
;:"‘“ Im.. 017312140 522131.05501 062
2 (Beianja Jasa Kansutan RR | 2000000000 0| oo L i ;s | 1500000000 0] o0 5250011371 149501.00000.1.0
ol 151.2. 000000000000
wswe
2l 4 172140 522131.0550106 3
2 [pnie® | oacrans | soccooano ) 00| 555001.371149501.00000.1.0
sl 151.2. 000000000000
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|
.  Penutupan Kontrak

Penutupan Kontrak adalah kegiatan yang dilakukan untuk menutup kontrak yang

telah disetujui.

Penutupan kontrak ini dilakukan agar kontrak di periode berikutnya tidak bersifat
open. Jika demikian, ada kemungkinan kontrak di tahun sebelumnya dapat digunakan

kembali. Penutupan kontrak dapat dilakukan untuk tiap kontrak ataupun secara masal

Penutupan Kontrak adalah penutupan yang dilakukan untuk setiap satu kontrak
yang akan diitutup baik itu kontrak tahunan, kontrak tahun jamak maupun komitmen

tahunan kontrak tahun jamak

Penutupan Kontrak tidak akan otomatis mengembalikan sisa dana yang sudah

dicadangkan (encumbrance) ke pagu anggaran/DIPA

Langkah Pelaksanaan Aplikasi :

1. Buka browser Internet Explorer. Aplikasi SPAN hanya akan dapat berjalan dengan

baik jika browser yang digunakan adalah Internet Explorer.

']“. © My Bluetaoth Places () Outlook Express

A ) Thkvantage Productivity Center o= Remate Assistance

W windows Update ¥, windows Media Connect
B wnear @ windows Madia Player
B Windows Messenger
B Windows Movie Maker
47 Windows Search

URDLREE ) AlE®(LG CNS PCO_%E)
@) Accossories

\q @) ASIOHALL v2

@ ccleaner

) Freemake

»
»
»
»
»
»

) Integrated Camers »

@) Internet Download Manager »

) Juniper Networks »

i) K-l Codec Pack »

B! ) Lunascapet

@) Mcrosoft Office

) PC-Doctor 5 for Windows

) POF Spiit And Merge

) Reaktek

) Roxio Creator Business Edition

(@ snagt 9

) startup

) Tail for Win32 »

) Thnkvantage »

© My Buetooth Places
ll O opora

2. Masukkan alamat aplikasi SPAN pada baris alamat lalu tekan tombol ENTER.
Mintalah alamat aplikasi SPAN pada administrator sistem anda.

ﬂ; Login- Windows Interet Explorer for L6 CHS

N ghttp:ﬂspantst.span,depkeu.go.id:Sﬂlaf \ "_ Pivl
Fle Edt Vew Faortes Took Hebp
e = e L »
K & ‘Qlogin ’ | Nl & o G
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3. Masuk ke dalam Aplikasi SPAN sebagai “Kepala Kantor” dengan menggunakan

username dan password masing-masing. Setelah itu klik “Masuk”.

ORACLE

.) NS
‘b» 2

iy, " ma Penaqud| o7y 51996021001
4 N [ranbeb pichac] famaz corth
X A *ata Sand \

{contohi4usbas) ™
Batalkan
Bantuan Masuk

Aksesibilitas | Tanpa ﬂ

Pilih Bahasa:
Bahasa Indonesia

Hak cipta (c) 2006, Oracle. Hek cipta dilindungi.

Tentang Halaman ini~ Pemyataan Privasi

Halaman login ini adalah halaman yang perlu diakses dan diisi sesuai dengan
kewenangan tiap pengguna. Tampilan yang didapat setelah masuk disesuaikan

dengan kewenangan pengguna tersebut.

4. Masuk menu utama temukan “BC_HEAD_OFFICE / Purchase_Order_Summary”
pilih dan tekan menu “annual_kontrak (web) atau multi year kontrak web(web)”

yang akan menghantarkan ke halaman pencarian kontrak yang akan dibatalkan.

@ httos://spanatspan.depkeu go.d:473/0A HTMLIOAjsp0AFu O ~ @ & | @ orecte Applications Home .

File Edit View Favorites Tools Help

ORACLE" Esusiness suite

B Favorit v

Pencarian Perusahaan |AH | IEI Preferensi Tampilan Hasil Pencarian | Standar .

Masuk Sebagai 197006101997031001

Oracle Applications Home Page

Daftar Kerja

B0 140 B HeRD OFFICE Dari Tipe Subjek irim + [Tempo

El notfications Surmmry Nasran, Zulfitri Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 134/0 telah disetujui  09-Jul-2013
Suwy; Nasran, Zulfitri Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 120/2 telah disetujui  08-Jul-2013

B 5 purchase Order Summary
20 Change Histo
=T Multi Year Kontrak (Web
3 inqury Fund
Spepors
g Accounting
ET140 00 RAkANTOR
B340 61 viEw
140 GR_KAKANTOR
3140 Py MONITORING KAKANTOR
DQQQUSS PM_PERSETUJUAN TAGIHAN PPSPM

)|
)|
Nasran, Zulfitri Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 118/2 telah disetujui  08-Jul-2013
‘Winarno, Hari  Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 122/1 telah disetujui ~ 05-Jul-2013
Nasran, Zulfitri Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 40/0 telah disetujui 31-Mei-2013

¥TIP Aturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke notifikasi.
“TIP Akses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat melihat dan menindaklanjuti notfikasi.

Keluar Preferensi Bantuan

SPAN Online Help

Enable Don't enable. X

itps,/spanuatspan.deplceu.go id4473/OA_HTML/RF spfunction id=257088uesp,id=51780 &iresp_appl.id=200058ssecurity_group,_id=08ang_co...}
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5. Cari kontrak yang akan ditutup. Masukkan parameter-parameter pencarian. Kontrak
yang akan ditutup (kontrak Tahunan dan kontrak tahun jamak) adalah kontrak yang

statusnya telah Disetujui.

Order
9 Indikaskan permintsan perubahan menunggu Buat  Orck

Header Baris Jadwal Item Pembayaran Distribusi

Cari

Personalisasikan Advanced Search: (HeadersSurnraryRM Header AdvSearchRN)

@ Menampilkan data tabel ketika semua syarat terpenchi,
(0 Menampikan data tabel saat semua syarat terpenuhi.

Crder adalah - 155/0 Q
Pernasok adalah Q,
Pembeli adalah Q

Status Persetujuan adalah - Digetujui v

| Tambahkan Lainrya  Deskripsi A

Pilih Order: Update - |

pilihiou lorder  RevDeskrinsi IPemasck Lokasi [Tanaal Ordi

6. Setelah kontrak tersebut ditemukan, tentukan “Pilih Order” sebagai “Akhirnya
diutup” lalu klik tombol “Buka”.
ORACLE" Pembelian

Permintaan P . j Negosiasi | Pemasok
Order Batalkan
07 Eeku
Indikas kar|Penempatan Ditzhan Buat  Order Pambeliat
Tertuy ik T
Header ETECmmE t:’r:tuk F'r;vnDEI-r['?ma an | Distribusi
Cari A

Duplikat dengan Lampiran

Duplikat tanpa Lampiran

Personalisasi rnaryR M. Header sdvSearchR g

Kaomunikasi
@ MenampiliMermbuat Konfirmasi Pekerjaan erpenuhi.
() Menarmpily™™ T o penuhi.
Melihat Biaya skuisisi
rMelinat Invoice 155/0 @
Melihat Konfirmasi Peker jaan Q
Melihat PDF
Melihat Perbayaran Q
relihat Permintaan
ST |Melinat Riwayat Revisi Disetujui -
Tarnpilan Riwayat Perubahan K bahi 8
vigw Approval wark Flow an |Tambahkan Lainnya  Deskripsi - ambahkan
Pilih Order: Updats -
Mata
PilihOU Order Rev|Deskripsi Pemasok Lokasi [Tanggal Order TotalUang Status Pengakuan
® |19 155/ o Pengadazn 1 unit kendaraan roda PT.HASHASH- 2 1A051 18-0kt-2012 150.000 IOR [EiEE U
- duz 123456789019345 08:30:57

7. Masukkan alasan penutupan atas penutupan kontrak ini pada kotak Alasan yang
disediakan. Setelah itu klik tombol “Terapkan”.

ORACLE" Pembelian

N Navigator v #% Favorit v Beranda Keluar Preferensi Bantuan Personalisasi Halaman Diagnostik

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok
Order >

Tutup Kontrak Tahunan (Web) 1550

Operating Unit 019 JAKARTAIL e

| erapkan

Alasan [eontrak ini ditutup oleh Kepala Kantor,

>

Oracle. Hak cipta

Permintaa d e an a a Bantuan Pers

Panduan
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8. Pesan berikut akan ditampilkan bahwa kontrak tersebut telah berhasil ditutup.

ORACLE" Pembelian

m Navigator

Permintaan | Order | Perjanjian | Hasil Kerja | Negosiasi | Pemasok

& Konfirmasi
Kontrak Tahunan (Web) 155/0 berhasil ditutup,

9. Jika diperlukan, Laporan Penutupan Kontrak dapat dibuat dengan cara kembali ke

menu utama dan Kklik “Reports > Jalankan”

ORACLE E-Business Suite

B Favritv Diagnostik Keluar Preferensi Bantuan Personalisasi Halaman
Pencarian Perusahaan ‘AII VH |IE| Preferensi Tampilan Hasil Pencarian
Masuk Sebagai 019_FO_STAFF1
Oracle Applications Home Page
Menu Utama Daftar Kerja
Daftar Penuh
35019 e Rec UpLOAD 2 Sebelumnya Berikutnya 25 @
E otfications Sumrary Dari Tipe [subjek [kirim»__ [Tempo
w Middle Office Section Head 01, KPP ITPersetujuan PO Kontrak Tehunan (Web) 681/0 telah disstujui 09-Peb-2012
New Contract upload Middle Office Section Head 01, KPPN I Persetujuan PO|Kontrak Tahunan [ 80/0 telah disetujui 09-Peb-2012
@ dgendum Contract Uoload Middle Office Section Head 01, KPPN ITPersetujuan PO Kontrak Tahunan ( 1 etujL 09-Peb-2012
B purctess order suggmary Middle Office Section Head 01, KPPN IIPersetujuan PO Kontrak Tahunan [ et 07-Peb-2012
DM Middle Office Section Head 01, KPPN IT Persetujuan PO Kontrak Multi Year (el ise 07-Peb-2012
g R“fts Middle Office Section Head 01, KPPN I Persetujuan PO|Order Pembelian Standar 663/1 telah disetujui 06-Peb-2012
M Middle Office Section Head 01, KPPN II Persetuju er Pembelian St 668/ 06-Peb-2012
L LT Middle Office Section Head 01, KPPN IIPersetujuan PO Order Pembelian Standar 666/1 telah disstujui 04-Peb-2012

10. Gunakan permintaan tunggal untuk membuat laporan kemudian klik “OK”

O Kirim Permintaan Baru

Tipe permintaan apa yang ingin Anda jalankan?

ermintaan Tunggal

11. Tentukan nama permintaan yang juga merupakan nama laporan yang dapat dipilih
dari List of Value (LOV).
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Lnit Pe

Fengaturan Bahasa. Cpsi Debug

nua File Output
Dpsi Pengiriman

aparan

Qs |

Mama | Aplikasi =
Annual Contract Report SPAMC
Cancel Contract Report SPAMC

Caontract Report : C
Daftar Penolakan Kontrak {in WWork Flow)

Daily Contract Report SPAMN C
Kartu Fengawasan Kontrak Tahun Jamak SPAN C
Karwas Annual Contract Report SPAN C
Laporan Kontrak Tahunan Jatuh Tempo SPAN C

Laporan Unggah Data Komitmen Tahunan kontrak Tahun Jamak SPAN C
Laporan Unggah Data Kontrak Tahun Jamak SPAN C
Laporan Unggah Data Kontrak Tahunan SPARNC
hulti ¥ear Contract Report

SeEINETN01-JAN 2012
EN31-DES-2012

Report Ty
D
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13. Klik “Kirim” untuk mengirimkan permintaan laporan.

taan ini

Close Contract Report
LInit Pen 019 LARARTAL
01 -JAN-2012:31-DES-2012:::1

Bahasa Indonesia

Opsi Debug

ernua File Output

hoprint Cpsi Pengiriman

14. Nomor ID permintaan akan ditampilkan yang akan digunakan nanti untuk

menampilkan laporan.
O Keputusan

Permintaan dikirim
(ID Permintaan = 855341)

Kirirn permintaan lain?

15. Pada menu bar, klik View > Permintaan dan form Cari Permintaan ditampilkan.
Karena kita telah mendapatkan nomor request-nya, pilih Permintaan Spesifik lalu

masukkan nomor request tersebut dan klik “Temukan”

I Rt o ST e e R P

Tunjukkan bavigatar
il

Cari
Temukan Semua

ket Berdasarkan Cantab Dinros
lpros

Data L

Terfemahan...
Larmpiran...

"1 ID Permintaan

EingkasanDetail j — Pilih Jurnlah Hari ke Tampilan:
mkan
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16. Setelah ID Permintaan yang kita inginkan ditampilkan, klik ID permintaan tersebut,

lalu Klik “lihat keluaran” untuk menampilkan laporan

n

Refresh Data Kirim Fermintaan Baru. ..

Induk

|
Close Contract Report L, 20120101 00:00:00, 201=

/

/
[
v

Eatalkan Permintazn Diagnostik Lihat Log...

17. Akan muncul Laporan Penutupan Kontrak sebagai berikut

Kementerian Keuangan Republik Indonesia
LAPORAN PENUTUPAN KONTRAK keew | 019
019 AFARTA
Tanggal Lagsan : 18.0KT-2012
Suppher tALL Kode Sater
Perdakar Kontas TALL P CAN
Tanggal Penibpan Dt okeh
Bar EIRTNENE
Sampa | HIESIN
Targl Hin Woror Tamin | Kl Tarmin Farcietar | Tangpl
= Sapplar [T pre— by o | Mot HomorLine | s Line el o aiary T Dk e Aboan Parutspan
TEST_CMG_X0 2 O1-AGT-20 19740215
0BT D01-1Z3456 | 4_00003 ::’J—.:I”- 2 000 DR 1 a0 1 100000 | 19S0ZI0 | M-AGTAZ mﬁi:“ ;iw';::"
70010245 o .3 Roled lip
TEST_CHG_I012 BLAGT.I0 0740215
amiamn | e bz | 4o | MOCTEST i we | me 1 ace 1 100000 | toss0atn | pagriy | 1HPAISIE | Upedale Clore
WY_om [2vakia] Ztaius Relied Up
TG o
O BERKAH 02-AGT-20 19740215 Updaie Stabes
oz | AEADMIsTas | e | MTRCRE | TR 1 R 1 00 0 W00 | 175502 “‘;}“TE:“ Fenedupan Digar
419000 o o Adars
OV BERKAH 02-AGT-20 19740215 Upsdate Stabes
apioe | ABADMSOHtES | 2ioan | TTRCME 2 00 o6 1 a0 1 200000000 | 19960270 | 17-5ER12 mﬁi:“ Penatupan Digalr
419000 L] kot Adars
B 02AGT.0 0740215
, B2 19740215109 Update Chosure
Amusi | ARADLUSTISES | 30 | R = e R 1 a0 1 2omnaenon | sstazin | sy | RS | RERCES
10w o
TEST_CMG_X012 O1-AGT-20 19740215
AR e D0n-12308¢ | 4 g00a | R " 1 R 1 00 1 mop0 | 10z | 2esERaz “‘;}“TE:“ ;’“'m"
7019345 o L3 Ratud 1y
FT. SONDY RAYA O1-AGT-20 19740215
AD1AG00 MANDEG-0305354 | 2_gooop | TREniEl. 2 00 o6 1 a0 F 100000000 | 10960210 | 2esEmy | 'EAANSIND | Lplale Coue
P ez p B | Salus Reled Up
T, SONDY RAYA BLAGT.I0 9740215
AROEUD | MANDRLB0EISA | 3_nogey | TSN " o R 1 a0 1 300000000 | 10080290 | 2egEmy | IHAIISINR | Lpdate e
Nz O | Stalus Rilied Up
20005000 o
TEST_ChG_2012 01-JUN-20 19740215
MO0 | 0 00T | 4 oo | MO 3 A0 g 00 o0z | 2esEraz | THNER e
wr 0 B
FEOIME o
TFE ER THE. o TS Tidale Sl
AROIBOE | NCOoimEND | zigse | TRIONGAE | T 200801 1 200000000 2 300000000 | 1m0z | teceraz | RIS po e Digalr
2 0,0 B
a2 o [y
TFE cEr ThE. o TS
ARIHGD | MCOMoEND | 3jgge | TIANGER | TEOTE | SOAD | 1 E00000000 2 aoonocoto | tosozn | tegeraz | NI pcper
P 2 0,0 p BN
TIFE GEFR FHE, o TG
A0 | nConoaman | zese | TATON0E 12 sl 1 500000000 0 ooz | toceraz | IS c cusero
o z 00 p B
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J.

Penutupan Massal Kontrak

Penutupan Kontrak adalah kegiatan yang dilakukan untuk menutup kontrak yang

telah disetujui.

Penutupan kontrak ini dilakukan agar kontrak di periode berikutnya tidak bersifat
open. Jika demikian, ada kemungkinan kontrak di tahun sebelumnya dapat digunakan

kembali. Penutupan kontrak dapat dilakukan untuk tiap kontrak ataupun secara masal

Penutupan Massal Kontrak adalah penutupan secara sekaligus atas beberapa

kontrak yang sudah dipilih sebelumnya untuk dibatalkan

Penutupan Kontrak tidak akan otomatis mengembalikan sisa dana yang sudah

dicadangkan (encumbrance) ke pagu anggaran/DIPA

Langkah Pelaksanaan Aplikasi :

1. Buka browser Internet Explorer. Aplikasi SPAN hanya akan dapat berjalan dengan

baik jika browser yang digunakan adalah Internet Explorer.

G S‘l © My Blustooth Places (%) Outlook Express
Recydle B QENE @) Thinkvantags Productivity Center o Remote Assistance
@ windows Update 5, Windows Media Connect
B wrrar © Windows Media Player
B Windows Messenger
E windows Movie Maker
7 Windows Search

@ AIE®(LG CNS PCO_%E)
@ Accessorles

@ AsIOALL v2

BNl ) CCleaner

@ uniper Networks
&) K-Lite Codec Pack

MBIl ) Lunascape

&) Microsoft Office

@) PC-Doctor 5 for Windows
) POF Split And Merge

(@ Reaktek.

i) Roxio Creator Business Ediion
@) snagto
@ startup

i@ ol for Win32
i) ThinkVantage
@) winrAR

BB Adobe Reader 9
¢ foobar2000

W 175G for Wina2
e McAfes Instal
@ tozila Firefox
My Blustooth Places
i O opera

2. Masukkan alamat aplikasi SPAN pada baris alamat lalu tekan tombol ENTER.

Mintalah alamat aplikasi SPAN pada administrator sistem anda.

/..; Login - Windows Internet Explorer for LG CHS

= = — :
@Q' |EJhttp:Hspantst.span.depkeu‘go.id:ﬂﬂlal | , X P
R Edt Vew Fawortes Tods Heb \

; — = x »
o H AeD 8o G
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Masuk ke dalam Aplikasi SPAN sebagai “Kepala Kantor” dengan menggunakan

username dan password masing-masing. Setelah itu klik “Masuk”.

ORACLE

i

- “Hlama Penggund|197407151996021001
bk i

!’l’j’» g o, Yeoptohs michasl

*Kata Sandi \
{contoh: 4u55v23) ™

[[Mastk | Bataban

Bantuan Masuk

Aksesibilitas | Tanpa ﬂ

Pilih Bahasa:
Bahasa Indonesia

Tentang Halaman ini ~ Pemyataan Privasi Hak cipta (c) 2006, Oracle. Hak cipta dilindungi

Halaman login ini adalah halaman yang perlu diakses dan diisi sesuai dengan
kewenangan tiap pengguna. Tampilan yang didapat setelah masuk disesuaikan

dengan kewenangan pengguna tersebut.

Pada sebelah kiri terdapat kotak “Menu Utama” yang berisikan tanggung jawab apa

saja yang dimiliki oleh “Kepala Kantor”’. Pada bagian responsibility
“BC_HEAD_OFFICE” pilih “Laporan” kemudian klik “Jalankan”.

ORACLE, E-Business Suite

B2 Favorit v Diaghostik Keluar P

Pencarian Perusahaan Al - | Preferensi Tampilan Hasil Pencarian

Oracle Applications Home Page

= Suger User Public Sector Purchasing i
Katalog Itern Permasok Daftar Kerja
Pencarian Iter

[# permhuatan Otamatis Daftar Penuh

Tkhtisar Motifikasi Dari Tipe |Suhjek |Kirim - |Tempu
Ubah Organisasi __ Setiawan, Adi Persetujuan PO Kontrak Tahunan (Web) 17972 telah disetujui 30-Okt-2012
Perrnintaan Setiawan, Adi Persetujuan PO Kontrak Multi Year fweb) 17940 telah disetujui 30-Okt-2012

[ profi privadi Setiawan, Adi Persetujuan PO Konfrak Tahunan (Web) 169/0 telah disetujui 27-0kt-2012

pusat Keria Pembel Setiawan, Adi Persefujuan PO Standard Purchase Order 168 telah disetujui 25-0kt-2012
permintazn Y TIP Aturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke notifikasi.

C3 evrder Pembelian “TIP akses Daftar Kerja - Canfumkan pengguna mana yang dapat melihat dan menindaklanjuti notifikasi,

0 Penerimaan

] Permintaan Penavaran dan
Penavraran
[T pasar pasckan

[ Manaiemen
Eitem
3 akuntansi
B B aporan

= Aoy
[ pengaturan
B penaouna workfow

m
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5. Buat satu permintaan tunggal kemudian klik “OK”

O Kirim Permintaan Baru

Tipe permintaan apa yanyg ingin Anda jalankan?

% Unit Permintaan

m unit permintaan didefinisi sebelumnya.

6. Pilih nama permintaan dari LOV nama permintaan. Permintaan yang digunakan

adalah “Penutupan Massal Dokumen Pembelian”

Laporan

Find G

| Aplikasi

7. Pilih tipe dokumen kontrak yang akan ditutup dari LOV.

O Farameter

Document Type

Docurnent Murnber Frorm

Docurnert Murnber To

[ate From

Date To

Cormrmit Interal m
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8. Gunakan “Order Pembelian Standar” untuk menutup kontrak tahunan, dan
“Perjanjian Kontrak Pembelian” untuk menutup kontrak tahun jamak.

Document Type

Finc

Document Type
rider Fem an Standar
Qrder Pembelian Terencana

Perjanjian kontrak Pembelian
Fetjanjian Pemhbelian Blanket
Semua

9. Isi parameter-parameter yang lain yang akan digunakan.

O Parameter

DI 8RN Order Pembelian Standar

Document Murmber From

Docurment Mumber To
EICERE N0 1-SEP-2012
BECNEEN 15 SEP 2012

lier Marne

Cornmit Interval m

10. Klik “Kirim” untuk mengirimkan permintaan. Nomor permintaan akan ditampilkan.

Fenutupan Massal Dokumen Pembelian
019 JAKARTAI
N Order Pembelian Standar:::01-SEP-2012:15-SEP-2012::100

Bahasa Indonesia

Opsi Debug
:

Semua File Cutput

" /
=0 noprint P g
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11. Sistem akan menampilkan Request ID tertentu. PERHATIKAN nomor tersebut
karena akan digunakan untuk menampilkan laporan (Jika perlu catat nomor tersebut).

O Keputusan

Permintaan dikirim.
(I0 Permintaan = &

Kirim permintaan lain?

12. Pada menu bar, klik View > Permintaan lalu klik “Temukan” untuk menampilkan

semua daftar Request ID.

Eile Ed lat Tindakan ‘Win

Tunjukkan Mavigator

© Fermin| Houin

Zari
- Temukan Sermu=

Kueri BEerdasarkan Contab,

ID Ped

Data »

Tetjernatian..
Larmpiran: /

RingkasaniDetail J

Fermintaan

Pemohon

Urutan Berda:

{ Tahan Permintaan
L Pilib Jumlah Hari ke Tampilan:

Bersihkan

Eatalkan Permintaan Kirirm Permintaan Baru Temukan

Jika ingin mencari laporan dengan nomor ID tertentu, pilih Permintaan Spesifik,

masukkan nomor ID permintaan, lalu klik tombol “Temukan”.

13. Klik pada nomor permintaan tersebut, lalu klik “Keluaran” untuk menampilkan

keluarannya.

= Permintaan =

Refresh Data Kitim Permintaan Baru. ..

D Permintaan Induk
WETGE] | Tahap Status Parameter

Penutupan Massal Dokurn Selesai STANDARD, |, 201209701 00

Lihat Detail... | Lihat IKelyaran
Batalkan Permintaan Likat Log,..
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14. Hasil keluaran proses penutupan massal ditampilkan.

Penutupan Massal Laporan Dokumen Pembeliamn. I

DATE

CPERATING UNIT
DOCUMENT TYPE
DOCUMENT NUMBER FROM
DOCUMENT MNUMEER TO

25-0CKT-12
019 JAKARTAII
STANDRRD

01-SEP-12
15—-SEP-12

DATE FROM
DATE TO

oo sn wn fur e oar ows owe

Status Penuctupan diperbarui pada Dokumen berikuc.

10,0
1370
is5/0

Crder Pembelian Standar
Order Pembelian Standar
Order Pembelian Standaxr
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K. Persetujuan Bank Account Transfer

Bank Account Transfer adalah proses pemindah bukuan antar sesama rekening
internal Kementerian Keuangan. Dimana dasar untuk dilakukannya proses
pemindahbukuan rekening internal Kementerian Keuangan dikarenakan adanya
kebutuhan dana dari salah satu rekening internal dan juga dikarenakan adanya
kelebihan dana dari salah satu rekening dan berdasarkan peraturan yang ada rekening
tersebut harus bersaldo nihil pada akhir hari.

Persetujuan Bank Account Transfer merupakan proses lanjutan dari proses
pembuatan bank account transfer yang dilakukan oleh pelaksana Seksi Bank Giro Pos
dan diverifikasi oleh Kepala Seksi Bank Giro Pos

Tindak Lanjut Proses : Pembuatan Surat Perintah Transfer (SPT) oleh

Pelaksana Seksi bank

Langkah Pelaksanaan Aplikasi:

1. Buka browser Internet Explorer. Aplikasi SPAN hanya akan dapat berjalan dengan

baik jika browser yang digunakan adalah Internet Explorer.

L9
EE
SRR (@) Thinkvantage Productivity Center
@ windows Update

£ My Bluetooth Places %) Outlook Express.

28 Windows Messenger
@) Windows Movie Maker

>

>
| &7 windows Search

ice
i@ PC-Doctor S for Windows
(@@ POF Spiit And Merge

) Realtek

@ Roxio Creator Business Edition
@ snagico

& startup

@ Tail For Winaz

IE) Thinkvantage

My Bluetooth Places

il 0 ooers

2. Masukkan alamat aplikasi SPAN pada baris alamat lalu tekan tombol ENTER.
Mintalah alamat aplikasi SPAN pada administrator sistem anda.

4 Login - Windows Internet Explorer for LG CHS _
@Cv EJhttp:Iispantst'span.depkeu.go‘id:BU13! iix Alr
Fle Edt View Favortes Tooks Help \

— = X »
) ] | BB & e e Ghrods
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3.

Masuk ke dalam Aplikasi SPAN sebagai “Kepala Kantor” dengan menggunakan

username dan password masing-masing. Setelah itu klik “Masuk”.

e I !

gy “Nama Penggung 19740215199502 001

(contoh: 4u59v23)

Batalkan

Bantuan Masuk

*Kata Sandi

Aksesibilitas | Tanpa M

Pilih Bahasa:
Bahasa Indonesia

Tentang Halaman ini ~ Pemyataan Privasi Hak cipta (c) 2008, Oracle. Hak cipta dilindungi.
Halaman login ini adalah halaman yang perlu diakses dan diisi sesuai dengan
kewenangan tiap pengguna. Tampilan yang didapat setelah masuk disesuaikan

dengan kewenangan pengguna tersebut.

Jika Kepala Seksi Bank telah melakukan proses verifikasi Bank Account Transfer,
maka pada worklist Kepala Kantor akan tampi Bank Account Transfer Approval
berdasarkan tanggal kirim dan subjek Bank Account Transfer. Pilih data yang akan
diapproval

Oracle Applications Home Page

Menu Utama Daftar Kerja
Daftar Penuh
5 Fpis cm sank kast DariTipe S_ubﬂik — - |lﬁﬁmkt: [Tempo
@B SPAN CMBank AToUrtTranster AFproval (T8 ToToTa0ra003™ 18-Okt-2012
@ MW = WORKFLOW 026101000626305) |
o= I SPAN (CM Bank Acount Transfer Approval (1810110020002 - 18-0kE2012
lseanserup workLow  [1026101000626305) i
&) L 5pAN REKENING KORAN YTIP Aturan Liburan “TTSTRET oo = = 3
# Elapan concurenT ¥ TIP Akses Daftar Keria Cantumkan Dengguna mana yang danat mehhat dan menindaklanjuti notifikasi.

® Ho1s o sank sare
3 Clp1s oM KaKANTOR

# Haig_am_vera_USER
3 Clpsg om BANK KasT

) [ asa_cwi_sank_sTarF
[Toss cm kakanTor

 Coss am vera USER
#0140 oM BANK kAST

) [ 140_cm_sank_sTarF
1 [ 140 oM _KAKANTOR

([ 140_cw_vera_user
Dags aw aom serue
# Mggs om DIR PN

Maka akan tampil rincian bank account transfer. Selanjutnya Kklik tombol
“Menyetujui”[12] untuk menyetujui. Jika transaksi tersebut ditolak, klik “menolak”
serta tuliskan “Note”[13] di kolom response dan data akan kembali pada worklist
pelaksana seksi bank.
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ORACLE" EBusiness Suite

f Navigator v B2 Favorit ¥ Diagnostik Beranda Keluar Preferensi Bantuan Personalisasi Halaman

Oracle Applications Home Page >
CM Bank Acount Transfer Approval (28061200016003 - 601206411980)

Ke cm, cmkasi Per Table Layout: (NtfDetailsEn. NtfDetailsAttr.rightTable)
Kirim  02-Jul-2012 14:23:47
D 239686

WMODULE - SPCM
MODULE WORK PART - CM_BAT_APPROVAL

REQUEST MESSAGE : Requested CM Bank Acount Transfer Approval (28061200016003 - 601206411950 !

—CONTENT-—

Bank Account Transfer

Tanggal Transfer  28-1UN-2012

Transfer Template
r;:::w Referensi 28061200016003 Currency usD
Hilai Transfer 105,33
Tipe Kurs Kurs Tengah BL
Nilai Tukar 9.000,00
Keterangan
Status VALIDATED
-- Rekening Sumber - - Rekening Tujuan -
Homor Rekening 601206411980
REKSUS DEPKEU U/PROYEK:COMMUNITY =
Nama Rekening EMPOWERMENT FOR RURAL DEVELOPMENT omotekering 600502411980
PROJECT ADB NO.1765-INO (SF) Nama Rekening Rekening Kas Umum Negara Dalam Valuta USD
REKSUS DEPKEU U/PROYEK:COMMUNITY Hama Lain Rekening Rekening Kas Umum Negara Dalam Valuta USD

Hama Lain Rekening EMPOWERMENT FOR RURAL DEVELOPMENT Hama Cabang Bank  INDONESIA
PROJECT ADB NO.1765-INO (SF)

Nama Bank BANK INDONESIA
Nama Cabang Bank  INDONESIA
Nama Bank BANK INDONESIA
-- SP2D List - 121401102000059

CM_BAT_APPROVAL APPROVAL LIST

INUM ITEM_KEY POSITION ACTION ACTIONDATE [FROM| TO NOTE

| 1 |SPCM_3887|OTTO  |REQUEST 20120702 1423[0TTO [CMKASI| - |

Histori Tindakan

No Tanggal Tindakan Tindakan Dpari Kepada Rincian

1 02-JUL-2012 14:23:47 Kirim otte, fikri cm, cmkasi
Respons
NOTE a |

Diagnostik Beranda Keluar

Tentang Halaman ini Hek cipts. (c) 2006, Gracle. Hak cipta dilindungi
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L. Pembatalan SPT yanqg sudah Settled

Pembatalan SPT yang sudah Settled ini menerangkan bagaimana melakukan
proses pembatalan transaksi Bank Account Transfer / SPT yang sudah settled,
khususnya untuk transaksi SPT dari Bank Indonesia. Tujuan dari fungsi ini adalah

untuk meminimalkan kesalahan saat transaksi antar rekening.

Langkah Pelaksanaan Aplikasi

1. Buka browser Internet Explorer. Aplikasi SPAN hanya akan dapat berjalan dengan

baik jika browser yang digunakan adalah Internet Explorer.

é\.\; €} My Bluetooth Places (5} Outloock Express
EREEE] @) Thinkvantage Productivity Center . Remote Assistance
@ windows Update %, windows Media Connect
J B winRar & Windows Media Player
3 windows Messenger
) Windows Movie Maker

) Accessories
@) AstosALL v2
i@ CCleaner

47 Windows Search

@) Integrated Camera

(@ Internet Download Manager
) Juniper Networks

I# K-Lite Codec Pack.

m @ Lunascapes

1) Microsoft Office

[ PC-Doctor S for Windows

@) POF spit And Merge

1) Realtek.

() Roxio Creator Business Edition

¥ Outlook Express

#) sSnagit 9

17 Startup

1) Tail for win32
I Thinkvantage
@ winRaR
Adobe Reader 9

All Programs >

@ Mozila Firefox
My Bluetooth Places

2. Masukkan alamat aplikasi SPAN pada baris alamat lalu tekan tombol ENTER.
Mintalah alamat aplikasi SPAN pada administrator sistem anda.

ﬂ; Login - Windows Internet Explorer for LG CHS

&) £ tp:fspantst.span. depheu. o.id: 8013/

Fie Edt Vew Favores Toos Help

W & ‘@Logfn ' | Nl & e Gros

3. Masuk ke dalam Aplikasi SPAN sebagai “Kepala KPPN” dengan menggunakan

username dan password masing-masing. Setelah itu tekan “Masuk”.

Panduan

Aplikasi SPAN




ORACLE

! b : of
Y,
7 ’ *"‘% “Nama Penagund 197407151996021001
% A ch ichasl jares coth

*Kata Sandi

{cantoh: 4us%v23)

-m Batalkan

Bantuan Masuk

Aksesibilitas | Tanpa M
Pilih Bahasa:
Bahasa Indonesia
Tentang Halaman ini ~ Pemyataan Privasi Hak cipta (c) 2008, Oracle, Hak cipta dilindungi

Halaman login ini adalah halaman yang perlu diakses dan diisi sesuai dengan
kewenangan tiap pengguna. Tampilan yang didapat setelah masuk disesuaikan

dengan kewenangan pengguna tersebut.

4. Pada sisi kiri tampilan terdapat kotak “Menu Utama” berisi tanggung jawab apa saja
yang dimiliki oleh “Kepala Kantor”. Pada bagian responsibility CM KAKANTOR,
tekan “SPAN TRANSAKSI”, pilih “Pembatalan SPT yang sudah Settled”.

File Edit View Favorites Tools Help

Pencarian Perusahaan  All - I IEI Preferensi Tampilan Hasil Pencarian ~ Standar -
Oracle Applicati Home Page
Daftar Kerja
@ Daftar Penuh
D15 BC HEAD OFFICE Dari Tipe |subjek [Kirim*  [Tempo
= CJp10 oM KAKANTOR Saputra, Ismed |Persetujuan PO |Kontrak Tahunan (Web) 78/1 telah disetujui 10-Jul-2013
BE SPAN PERENCANAAN KAS Saputra, Ismed |Persetujuan PO |Kontrak Tahunan (Web) 74/1 telah disetujui 09-Jul-2013
[ perencangan Kas Saputra, Ismed |Persetujuan PO |Kontrak Tahunan (Web) 72/1 telah disetujui 09-Jul-2013
=) C epan TRANSAKST Saputra, Ismed |Persetujuan PO |Kontrak Tahunan (Web) 69/1 telah disetujui 05-Jul-2013

«“TIP Aturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke notifikasi.
“TIP Akses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat melihat dan menindaklanjuti
notifikasi.

_ Pembatalan SPT yang sudah SETTLE
=H= SPAN SETUP
Transfer Template
DM s A ColEURER
Jalankan

Set

Do10 6L viEw

® Cp1o Gr kakANTOR

# CJp10 pM MONITORING KAKANTOR

DQQQDSZ PM PERSETUJUAN TAGIHAN PPSPM
£2] DQDSQUG 019 PM PERSETUJUAM TAGIHAN PPSE

< [ >

Keluar Preferensi Bantuan

SPAN Online Help

5. Akan muncul tampilan sebagai berikut:

| BANK INDONESIA Nomor Rekening _ Nomor Ref nk:_
‘ Y 105EP-012 Mata Uang mey 000 ]
| ]

Panduan
Aplikasi SPAN
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- Pilih Nama Bank (mandatory) = LOV Nama Bank.

- Isikan tanggal Transfer,

- Pilih Nomor Rekening = LOV No. rekening,

- Pilih Mata Uang,

- Pilih Nomor Referensi Bank,

- Masukan Jumlah.

- Laku tekan tombol “Cari” untuk menghasilkan data berdasarkan parameter yang

dimasukan tadi.

6. Akan muncul tampilan berikut:

9081240001001 (502000000380 518000122980 11,00 IDR |Kurs Tengah Bl 1| 29-AUG-2012 [CMKASUBDI| Show
031240001003 |502000000980 518000122980 1500 IDR |Kurs Tengah Bl 1| 29-AUG-2012 |[CMKASUBDI
51240001001 502000000980 600502411980 12 00 USD |Kurs Tengah BI 9494 | 15-AUG-2012 |CMIKASUBDI +

20071200026001 501232411980 600502411980 2.675.848 00 |USD |Kurs Tengah BI 9478 | 20-JUL-2012 [CMIKASUBDI| Show

06081200056001 (501275411380 502000000980 206.862,13 |USD |Kurs Tengah Bl 9461 | 0B-AUG-2012 [CAMIKASUBDI| Show

0608120004001 GO207 4411980 B00502411980 120,00 |USD |Kurs Tengah Bl 9461 | 0B-AUG-2012 [CAMIKASUBDI| Show

06081200002001 (508001411980 600502411980 100,00 |USD |Kurs Tengah BI 9461 | 06-ALUG-2012 [CMIKASUBDI| Show

ShEw
Show,
Ehow
Shigwy
Show,
Show,
Shigwy
Shigwy
« 4 ¥ =

- Pilih data yang diinginkan dengan member tanda cheklist pada kotak,
- untuk melihat rincian data tersebut bisa tekan Show. Dan akan tampil rincian
mengenai data yang telah dipilih sebagai berikut:

: - |23-AUG-2012
(114 |25081 240001001 ol ioR

SP20 Test

S02000000280

Rekening Kas Umum Megara Dalam Rupiah Rekening Kas Penempatan Dalam Rupiah

Rekening Kas Umum Megara Dalam Rupiah I jlli: Rekening Kas Penempatan Dalam Rupiah
INDOMESIA INDONESIA
BANK INDOMNESIA 4 BANK INDOMESIA

- Tekan “Pembatalan SPT” untuk memulai proses pembatan SPT tersebut. Untuk
mengecek data SPT yang sudah dibatalkan bisa mengunakan menu Penerbitan
Manual SPT.

Panduan
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|
M. Persetujuan Tagihan Satker BA 999 (PPSPM)

Persetujuan Resume Tagihan merupakan proses 1°' Approval atau persetujuan
pertama yang dilakukan oleh PPSPM atas resume tagihan atau invoice yang sudah
dibuat sebelumnya secara manual oleh staff PPK dan divalidasi oleh PPK.

Resume Tagihan yang disetujui oleh PPSPM akan diteruskan ke Petugas Validasi
Seksi Pencairan Dana (Petugas Front Office) untuk dilakukan persetujuan secara

berjenjang dan pemrosesan pembayaran.

Langkah Pelaksanaan Aplikasi :

1. Buka browser Internet Explorer. Aplikasi SPAN hanya akan dapat berjalan dengan

baik jika browser yang digunakan adalah Internet Explorer.

ﬂ l,\. 0 My bluetaoth Places 8 Outlook Express
acycle Bin @) Thinkvantage Productivity Center o Remote Assistance
W Windows Update W, Windows Media Connect

Ve rp.[ B winar @ Windows Madia Player

Q1 @) AlemiG ons pee we) B Windows Messenger
@) Accessories B Windows Movie Maker

) ASIOHALL v2 ¢’ Windows Search
W ) ccleaner
o) Freemake
o) Games

1) Integrated Camera

W] ) Internet Download Manager
€D Junper Networks

Bl &) Lo Codec pack

@ Lunascapet

@ Microsoft Office

€ PC-Doctor S for Windows

€@ PO Spik And Merge

€ Reskek

) Roxio Creator Business Edtion

@ snsgt 9

@ startup

@ Taifor Wina2
@ Thikvantage

) WinRAR

BB Adobe Reader 9

¢ faobar2000

[ PG for Winaz
B Mcaree instal

@ Moxlta Frefox

0O My blustooth Places

il O opera

2. Masukkan alamat aplikasi SPAN pada baris alamat lalu tekan tombol ENTER.

Mintalah alamat aplikasi SPAN pada administrator sistem anda.

I ) Login - Windows Internet Explorer for LG CHS

@v’\/ & bttpsspantst.span. depkeu 0.d:B013)

Fle Edt Vew Favortes Took Hep \

W & ‘@Login

BB @ e G-
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Masuk ke dalam Aplikasi SPAN sebagai “Kepala Kantor” dengan menggunakan

username dan password masing-masing. Setelah itu klik “Masuk”.

ORACLE

]

gy, “Hlama Penggund 1q7.05151996021001
(rpbnb ik th

*Kata Sandi
Bantuan Masuk
Aksesibilitas | Tanpa M
Pilih Bahasa:

Bahasa Indonesia

Tentang Halaman ini ~ Pemyataan Privasi Hak cipta (¢ 2008, Oracle. Hak cipta dilindungi.

Halaman login ini adalah halaman yang perlu diakses dan diisi sesuai dengan

kewenangan tiap pengguna. Tampilan yang didapat setelah masuk disesuaikan
dengan kewenangan pengguna tersebut.

Untuk melakukan persetujuan penerbitan SPM atas SPP yang dibuat oleh PPK, klik
salah satu invoice yang akan dilakukan 1* approval yang berada pada Daftar Kerja.

ORACLG’ E-Business Suite

B Fanity Diagnostik Keluar Preferensi Bantuan Personaisesi Halaman

Pencarian Perusahaan Al v

@ Freferensi Tampilan Hasi Pencarian ~ Standar v

Masuk Sebagal 197411251995111001_440780.PPSPM
Oracle Applications Home Page

Menu Utama

Daftar Kerja

Personalsi Daftar Penuh
T o BT TG paiie Subek Kin®  Tenpo
i Ivoiss Persetujuan Ivoice AP Ivoice 031077/440780/2013 dari PT. ASKES (PERSERQ-010610160051000 memerluken persetujun Anda 18-Mar-201318-Mar-2013
B s Vi I e
Blaummies TIP Akses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat melinat dan menindaklanjui noffikasi.
B pe
oo

Akan muncul layar baru yang berisi detil informasi tagihan seperti nomor invoice,
nama supplier, tanggal kirim dari staff PPK (Pelaksana Seksi bank) kepada PPK
(Kasi bank), tanggal jatuh tempo, jumlah invoice dan histori tindakan. KIlik
“Menampilkan Detail Invoice Tambahan” untuk melihat informasi yang lebih detail.

Panduan

Aplikasi SPAN




Invoice 03107T/440780/2013 dari PT. ASKES (PERSERO)-010610160051000 memerlukan persetuj

Anda

Menyetujui | | Menolak
Ke 019.440780.PPSPM. Nama Pemasok PT. ASKES (PERSERO)-010610160051000
Kirim 18-Mar-2013 18:23:43 Homor Invoice 03107T/440780/2013
Tempo 18-Mar-2013 23:59:59 Tanggal Inveice  18-Mar-2013 00:00:00
ID 184758 Deskripsi Invoice  Pembayaran PFK PT. ASKES
Total Invoice 250000
Tkhtisar Jumlah
Tipe Baris Jumlah
Ttem 250.000
Baris Invoice
Deskripsi Nomor PO Kuantitas yang Ditagih Satuan Harga Satuan Jumlah
0
250.000
Histori Tindakan
HNo Tanggal Tindakan f Tindakan Dari Ke Detail
1 18-Mar-2013 18:23:43 Kirim Accounts Payable 019.440780.FPSPM.
Aplikasi yang Terkait

=] Menampilkan Detail Invoice Tambahan

Respons

Catatan

6. Informasi yang lebih detil, seperti jenis dokumen dan badan akun standar juga bisa

terlihat.

T TATormas!
Konteks responsibility berjalan telah dialihkan ke: 440780_PM_PERSETUIJUAN_TAGIHAN_PPSPM

HNego: Setujui | | Tolak
Detail Invoice Interaktif

Per Jisasik

"Detail Invoice Interakti

Nomor Invoice
Tanggal Invoice
Mata uang
Deskripsi Invoice

031077/ 440780/ 2013
18-Mar-2013
IDR
Pembayaran PFK PT. ASKES
Jenis Dokumen 522
SPM-PFK-PUSAT
Dasar Pembayaran -
Dasar Pembayaran Lainnya -
Tanggal dan No DIPA 18-MAR-2013/-
Tanggal dan No SPM  18-MAR-2013/03107T/440780/2013
KPA/PPK/PP-SPP - 000000000000000000
PP-SPM  000000000000000000

LamDIAN jak satu pun,_Tambahka

PT. ASKES (PERSER0)-010610160051000

Email Pemahon
Mama Tagihan

ID Pembayar Pajak
Catatan -

medianang@gmail.com
SPAN

-

- Pemasok
D Pembayar Pajak
Kirimkan Kepada 4_00000
Alamat L. LETJEN SUPRAPTO CEMPAKA PUTIH JAKARTA DKI JAKARTA 00000
Kontak Pemasok Q
Requester  Anang_440780_PPK Arief Indriyanto
Initiator

Personalisasikan Stack Layout: (SelectorSL)

Order Pembelian
Kuantitas Melebihi
Tagihan

Invoice
Jumlah Melebihi
Tagihan

Tidak
Diterima

Homor
Baris

Nomor
Pengiriman

Selisih Harga
Satuan

Tipe Homor Ttem Harga Homor
Pilih BarisBaris  Pemasok Kuantitas Satuan Satuan Jumlah PO

®  1lem 0

@ 2Iem 250000

Baris:

Setelah melihat detil tambahan dari invoice yang memerlukan persetujuan awal, dan
PPSPM dapat
melakukan persetujuan awal dengan cara mengklik tombol “Setujui” dan dokumen
akan dikirimkan ke FO KPPN.

memastikan data sudah benar, maka Kepala kantor sebagai

Atau klik “Tolak” untuk melakukan penolakan SPP. Dokumen akan dikirimkan
kembali ke Staff PPK.

Panduan
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Detail Invoice Interaktif
Personalisasikan "Detail Invoice Interakiif"

Nomor Invoice  03107T/440780/2013
Tanggal Invoice  18-Mar-2013
Mata uang IDR
Deskripsi Invoice  Pembayaran PFK PT. ASKES
Jenis Dokumen 522
SPH-PFK-PUSAT
Email Pemohon  medianang@gmail.com Dasar Pembayeran -
liama Tagihen SPAN Dasar Pembayaran Lainnya -
D Pembayar Pajak 1 Tanggal dan No DIPA  18-MAR-2013/-
Catatan " Tanggal dan No SPM  18-MAR-2013/03107T/440780/2013
KPA/PPK/PP-GPP - 000000000000000000
PP-SPM  000000000000000000

Lampiran Tidak satu pun

- Pemasok PT. ASKES (PERSER0)-010610160051000
ID Pembayar Pajak
Kirimkan Kepada 4_00000
Alamat L. LETIEN SUPRAPTO CEMPAKA PUTIH JAKARTA DKI JAKARTA 00000
Kontak Pemasok l:l Q
Requester Anang_440780_PPK Arief Indriyanto
Initiator

Personalisasikan Stack Layout: (SelectorSL

Setelah disetujui, klik “Beranda” untuk melakukan pencetakan SPM

ORACLE’ E-Business Suite

n Navigatorv B2 Favorit v Diagnostik Beranda Keluar Preferensi Bantuan Personalisasi Halaman
Daftar
View  Buka Notffikasi = El Z
Pilih Dari Tipe bjek Kirim Tempo

Tidak ada notifikasi pada tampilan ini.
“TIP Aturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke notifikasi,
“TIP Akses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat melihat dan menindaklanjuti notifikasi.

Diagnostik Beranda Keluar Preferensi Bantuan Personalisasi Halaman

Tentang Halaman ini  Pemyataan Privasi cipla (c) 2006, Oracle. Hal cipta dilindungi

Akan muncul kembali halaman utama Aplikasi SPAN. Pada sebelah kiri terdapat

kotak “Menu Utama” yang berisikan tanggung jawab apa saja yang dimiliki oleh

“PPSPM”. Untuk melakukan pencetakan @ SPM, pada responsibility
PM_PERSETUJUAN_TAGIHAN_PPSPM pilih Other > Request > Run

ORACLE’" E-Business suite

B Favorit v Diagnostik Kelua

Pencarian Perusahaan Al v I IE' Preferensi Tampilan Hasil Pencarian ¢
Mas
Oracle Applications Home Page

Menu Utama

Daftar Kerja
FECT R Daftar Penuh
= E3440780 PM PERSETUIUAN TAGIHAN PRspy  Dari Tipe Subjek  Kirim  Tempo
Flroees Tidak ada notifikasi pada tampilan ini.
£ Payments “TIP Aturan Liburan - Arahkan ulang atau tanggapi secara otomatis ke notifikasi.
B suppiiers “TIP Akses Daftar Kerja - Cantumkan pengguna mana yang dapat melihat dan menindaklanjuti notifikasi.
B 5 gther
B e

e |

e
B workflow

Panduan
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10. Pilih Permintaan Tunggal lalu klik “OK”.

im Permintaan Baru

Tipe permintaan apa yanyg ingin Anda jalankan?

Unit Pe

Fengaturan Bahasa. .. Opsi Debug

Opsi Fengirirman

Laporan

ol

Mama

Daftar Resume Tagihan Lewat Tanggal Jatuh Tempo

Daftar P20 Untuk Satker SPAR P
Daftar Tagihan Disetujui SPAM P
Daftar Tagihan Disetujui pertangaal Jatuh Tempo SPAMF
kartu Pengawasan DIPA (Kanwas DIFA) SPAN P
Karu Pengawasan Uang Perzediaan (LIP) SPAMF
Laparan Rekonsiliasi PFK SPAM P 33

Rekapitulasi Penerimaan PFK (PN} SPAMF
Rekapitulasi Penerimaan PFE (FEMN) (Per KFPM) (Per Akun) SPAMF
Rekapitulasi Feneritnaan Potangan PFK untuk PER {per Accoun SPAMF

SPFT (Surat Persetujuan Pembayaran Tagihan)
| Surat Perintah Mermba var -5 (B )

Panduan
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13. Isi semua Parameter sesuai dengan data dan kemudian klik “OK”

O Parametar
11440780 PENGEMBALIAN PENERIMAAN PERHITUNGAR FIHA

(N0107/999.03.6.01/11/2012 I
iialll M Hadi Jatmiko, Rianto_440760_PPSPM

(T R D

14. Jika semua data sudah diisi lengkap kemudian klik “Kirim”.

Permintaan ini...

BN Surat Perintah Membayar -SPM (BAZ99)

440730:0107/2599-05.6.01/11/2012: Hadi Jatmiko, Rianto_440730_PPSFM

-1 Bahasa Indonesia

Dpsi Debugy
-

M Simpan Semua File Output

you ERYETER /i
: - ] Opsi Pengiriman
RN oprint /

15. Kotak pemberitahuan bahwa permintaan berhasil dikirim akan ditampilkan. Klik
“No” untuk melakukan pencetakan SPM.

O Feputusan

Permintaan dikirimm.
(10 Permintaan = 24B5/"

Kirim permintaan lain?

Panduan
Aplikasi SPAN




16. Form “Cari Permintaan” akan muncul kembali. Kali ini pilih “Semua Permintaan”
dan Kklik “Temukan”.
O Cari Permintaan

® Permintas

® Permintas

Marma

al Dikirirmkan

Pemohon

can Tahapan Unit Permintaan di Kueri

Urutan Berc =i ID Permintaan -
Filih Jumlah Hari ke Tampilan:

17. Pilih ID Permintaan yang sesuai lalu klik “Lihat Keluaran”.

O Permintaan

Refresh Data Kirim Permintaan Baru. ..

D Parmintaan [ncful;

Mama Tahap Status Parameter

Surat Perintah Mermbayar-| 101, 440760, 0107/999-06 6.01]
L,

TReaee " MR e

Batalkan Permintaan Lihat Log...

Panduan
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18. Pada browser akan muncul form SPM, lalukan pencetakan untuk dikirimkan pada
KPPN.

SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN
Targgal : 1EMARET 13 s G OTT O TELT013
Sifal P baryaran SPM-PFEPUSAT
i Dieaneames ! Le—kaga :  KEWENTERAN FELAMGAN (015} 7 Foag alan R
T Uinit Oegantasd : DITJEN PERBEMDSHARAMN (01508 & Kotk Fagutan o G003
5 Saman Kaegal SKS : PEHGEMEAL AN PENERIMGAN PERH TURNGAN & Oupan i
FiHAK FETHRA [PFPE] (4407830
4 Lekasi : - (000 10 Kode Cutpit o OOO0005
5 Tempat ;- M Fusgsi .
&  Alamat . b Fungsi B i e
Frogram By e e i e
12 Eewetasga = -0
Palaksanaan
Fapada

ik, Pajabal Parerks Suns Paonleh ek
FEHCEMBAL AN PERERBMAAN PERHITURGAN FiHAR KETIGA [FFE)
o Jakada
Bardimarian DIFA Nosor -, meggal: 18WMARET 13 bersasa ini kam jules parminlasn peimbayanen sebagai barikin:

1 Juslah pambayanan yasg Gm sk ¢ Fop 250,.000,00
[ Coba, FATILES Likis PLILLAH RS RIUFLAH §

2 Unwk Kepeduans t Pambayaan PR FT, ASKES

3 Janis Balanja i FENGELDARAK MO AN CGIAR AN E2)

4 Anas Wama ¢ FT.ASKES [FERSERO)

5 Alamat ¢ JL. LETJEN SUPRAFTO CEMPAKS FUTIH JWKARTA

&  Waimpufesl Momor Rekenng i EANE HEGARA IMDOHESIA-G01 0540800

T Momor dan Tanggal Doasrmen Tagihan e

& Rinzian Dana DIFA ]
-] AL PACL DA, DIPA, SPFUSPM sl YANG SPP N JUILAH s.d SFP NI S154 PAGU

BERSANGKLITAN Rl LALL Rg Hpl Fpl
(Rpl
1 213
] 20 P 250,000,00 -250,000,00
JURALAH m o0 250 000 500000 00 fore= s 11 e o]

LAMPIRAN - 1 Berkas Jakarta, 18 MARET 2013
Diteriena oleh Pengup SPPF Penerbit SPM an Kuxsa Pengguna Anggaran
Satker FEMGEMBALIAN FENERIMAAN PERHITUNGAN FIHAK KETIGA (PFE) Pegabat Pembuat Komsnen
EPPH  LARARTA I
Fada Tanggal -
Ranio_440780_FFSPM Hadl Jatmiko Arang 4407 80_PFE Anef Indmyamo
MIP. 19741125 199511 1001 MIP. 19800313 200312 1 002
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N. Manual Entri Koreksi SPM Satker BA 999 (PPSPM)

Manual Entri Koreksi SPM merupakan proses perbaikan kesalahan data SPM yang
telah disetujui pembayarannya.

Jenis Koreksi SPM:
a. Koreksi kesalahan BAS:
1) Pada sisi belanja, bisa dilakukan koreksi semua segmen pada BAS kecuali
untuk kode KPPN pembayar dan kode Satker tidak boleh dirubah;

2) Pada sisi potongan, bisa dilakukan koreksi semua segmen pada BAS.

b. Koreksi kesalahan Reksus;
Rekening Khusus hanya dapat dikoreksi sebelum dilakukan Bank Account
Transfer yang memindahkan beban pada Rekening Kas Umum Negara yang di

c. Koreksi kesalahan deskripsi

Langkah Pelaksanaan Aplikasi :

1. Buka browser Internet Explorer. Aplikasi SPAN hanya akan dapat berjalan dengan

baik jika browser yang digunakan adalah Internet Explorer.

,]“- O My Bluetooth Places L) Outlook Express
QEPE €) ThinkVantage Productivity Center o Remote Assistance

W Windows Update

» B windows Movie Maker
)| & Windows Search

nnnnnnnn

1) Integrated Camera
W ) 1ntemet Dowload Manager

unper Networks

@ Microsoft Office

€ PC-Doctor S for Windows

€@ PO Spik And Merge

€ Reskek

) Roxio Creator Business Edtion
@ snsgt 9

@ startup

»

@ Taifor Wina2 »

@) Thikvantage » /
»

.

.....

0O My blustooth Places

il O opera

2. Masukkan alamat aplikasi SPAN pada baris alamat lalu tekan tombol ENTER.
Mintalah alamat aplikasi SPAN pada administrator sistem anda.

Panduan
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[ Login - Windows Internet Explorer for LG CHS

Fle Edt Vew Favorites Took Help \

W & ‘@Login ‘ ‘ - v Page v ) Todks » %

Masuk ke dalam Aplikasi SPAN sebagai “PPSPM” dengan menggunakan username
dan password masing-masing. Setelah itu klik “Masuk”.

ORACLE

T
ol “Hama Penggund 1q7407 51996021001 |
o 0 N ity

{contoh: 4u5%v23) ™

' Batalkan

Bantuan Masuk

E]

Aksesibilitas | Tanpa

Pilih Bahasa:
Bahasa Indonesia

Tentang Halaman ini ~ Pemyataan Privasi Hek cipts (¢) 2008, Oracle. Hak cipta dilindungi

Halaman login ini adalah halaman yang perlu diakses dan diisi sesuai dengan
kewenangan tiap pengguna. Tampilan yang didapat setelah masuk disesuaikan

dengan kewenangan pengguna tersebut.

Selanjutnya akan muncul tampilan utama aplikasi SPAN dimana pada sebelah Kiri

terdapat kotak “Menu Utama” yang berisikan tanggung jawab apa saja yang dimiliki
oleh “PPSPM”. Pada bagian responsibility PM PERSETUJUAN TAGIHAN PPSPM,
klik “SPAN Koreksi”.

ORACLE E-Business Suite

Pt e 4 o [6] et sovr -
Masuk Sebegal 196702101993101001
Oracle Applcations Home Page
Daftar Pench
Toe Sk Kiin Tengo

- Arakan ulg et enggapsecaa oumats e nefilas.
- Cantumkan pengguna mane yang dapet meéle dan meindaanjt notfias
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No Invoice. Beberapa tagihan

Sebuah form SPAN Koreksi akan terbuka. Cari tagihan yang akan dikoreksi di kolom

akan muncul dalam daftar dimana tagihan ini

merupakan tagihan hasil perekaman manual yang telah disetujui pembayarannya.

Pilih tagihan yang akan dilakukan perbaikan kemudian klik “OK”.

= CIEl=
KPPM Input Satker MNama Batch
Satker 999204 TRANSFER DAMA PERIMBANC Momor Kontrak MNormor PO o Invoice
Jenis Koreksi
Oeas O Rekening Khusus [ Deskripsi Invoice
Find|% r
Mo Invoice Tanggal invaice Jenis Dokurnen Tipe Irvoice Tangyal GL Ungigah Tolak Alas) n
[m] ] blol o
(] O WFAPPROVED |
O O ooUuT T 0e - UAT_UT WWEAPERUYELD
000MTILT2131-UAT_1 WEAPPROVED
1 000D TILT2132-UAT_1 WEAPPROVED
BAS Rekening khusus Deskripsi Invoice  Detail Pernbayaran Lampiran 00001 TILT2133-UAT_1 WFAPPROVED
00001 TILT2135-UAT WEAPPROVED B
Mo Baris BAS Lama Koreksi  Tipe Baris Rilai Mo Baris E | 00DD1TALT2136-UAT WFAPPROVED
£ LT2062-REGRESSION_UAT WEAPPROVED
LT20632-UAT_002_Retest WEAPPROVED
LT2063-UAT_1 WFAFPROVED
LT2134-UAT WEAPPROVED
= LT2137-UAT WEAPPROVED
Total UAT-1/PM3I002/PMI003/PAYMENTI WEAPPROVED
Find I Cancel
Tatal Tatal
Grand Tatal Grand Total
Simpan Bengecekan Laporan Tolakan Proses Awal Draft Koreksi Proses (C)

6.

Klik “Tampilkan” untuk menampilkan detail tagihan.

‘O SPAN Kuoreksi

KPPN

Satker 999204 TRANSFER DANA PERIMBANG — Momor Kontrak

Jenis Koreksi

Input Satker 939204

TRANSFER DANA PERIMBANGAN
Momar PO

Nama Batch LT1044
Mo Invoice 00001 TALT1044

[ BAS Rekening Khusus | Deskripsi Inwoice Koreksi Unggah Data ‘l Tampilkan )l
Mo Irwoice Tanggal invoice Jenis Dokumen Tipe Invoice Tanggal GL Unggah Tolak Alasan Tolak Status Nilai Invoice
l 00001 T/LT1044 Z7-JUN-2013 TRANSFER STANDARD 27-JUN-2013 0 | 40.000.000.000 00 v =
~
] »
BAS Rekening khusus  Deskripsi lnvoice  Detail Pembayaran Larnpiran
Mo Baris BAS Lama Koreksi  Tipe Baris Nilai Mo Baris BAS Koreksi Walid Tipe Baris Nilai
l 1 999204.013.512111.8990510.4063003.A00000. W [TEM 40.000.000.000,00 = [ ITEM =
Total | 40,000 000 000,00 Tetal
< B
Total Total
Grand Total| 40.000.000.00000 Grand Total 0,00
Simpan ‘ Pengecekan Laporan Tolakan Proses Awal Draft Koreksi Proses (C)

akan dilakukan perubahan. Dalam
lakukan ceklist pada kolom BAS.

Selanjutnya klik ceklist pada pada bagian Jenis Koreksi sesuai dengan hal yang

contoh ini kita akan melakukan koreksi BAS maka

Lakukan koreksi BAS pada tab BAS (jika koreksi dilakukan untuk hal lain maka tab
lain yang dibuka sesuai jenis koreksinya) dan isikan BAS baru koreksi di kolom BAS

Koreksi. No Baris diisi dengan nomor sesuai baris BAS disebelah kiri yang akan

dilakukan koreksi.
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B =[] ]

KPPN Input Satker 999204 TRANSFER DANA PERIMBANGAR MNama Batch LT1044
Satker 995204 TRANSFER DANA PERIMBANCG Momor Kontrak Momor PO Mo Inwoice 00001 TAT1044
Jenis Koreksi
O Rekening Khusus [ Deskripsi Invoice Koreksi Unagah Data Tampilkan
Mo Invoice Tanggal invoice Jenis Dokumen Tipe Invoice Tanggal GL Unggah Tolak Alasan Tolak Status Nilai Imvoice
IEIEIEIEI‘\T/LT‘\ 044 27-JUN-2013 TRANSFER STANDARD 27-JUN-2013 O ] 40.000.000.000,00 M =
O ]
] ] -
<« »
BAS Rekening khusus  Deskripsi lnvoice  Detail Pembayaran Lampiran
Mo Baris BAS Lama Koreksi  Tipe Baris Mo Baris BAS Koreksi Walid Tipe Baris Milai

l 1 999204.018.612111.9990510.4068003.A00000 N ITEM

Satker 999204 TRANSFER DANA PERIMBANGAN (DEH)

Tat KPRN (019 JAKARTA I
1 Akun El
Program 0000000 E
Kegiatan/Output 0000000
Tot Dana 0000000000
—— Bank 00000

Kewsnangan 0

LokasiPenerima Dana 0000
Simpan Pengecekan Laporan Tolakan

Anggaran 2 Allotment

Antar Entitas 000000
Cadangan 000000

4

[ »

( oK | Iﬂalalkanj (Knmhmasl| [Egrsmkan) (Egnluan)

8. Jika ingin menambahkan lampiran sebagai dokumen pendukung Koreksi SPM maka

pada tab lampiran klik “Unggah File”.

KPPN| [ Input Satker 999204 TRANSFER DAMA PERMBANGAN  Nama Batch |LT1042
Satker 999204 [TRANSFER DANA PERMBANG  Nomor Kontrak | Normar PO No Invaice [D0DDTT/LTI044
Jenis Koreksi
¥ EBAS Rekening Khusus ! Deskripsi Invaice ( Koraksi I Unggah Data ‘ [ Tampikan |
) Mo Invaice Tangyal invaice  Jenis Dokumen Tipe Invaice Tanggal GL Unggah Tolak Alasan Tolak Status Nilai Invoice
J oooaiTiLTI044 27JUN2M13  TRANSFER |sTANDARD [7-Junama mE— [Tabel Utama | 40.000.000.00000 [w=

1

BAS Rekening khusus  Deskripsi Invoice  Detail Pembayaranl Lampiran |

Mama File
l‘ ( Tampilkan ” Hapus =
‘ [ Tarmnpilkan [ Hapus
[ ‘ ( Tampilkan [ Hapus
‘ ( Tampilkan [ Hapus
[ ‘ [ Tarmnpilkan [ Hapus
[ ‘ ( Tampilkan [ Hapus
‘ ( Tampilkan [ Hapus
[ ‘ [ Tarmnpilkan [ Hapus
[ ‘ { Tampilkan [ Hapus v
( Simpan ‘ [ Pengecekan ‘ I Laparan Tolakan I Proses Awal [ Draft Koreksi [ Proges (C)

9. Abaikan untuk sementara Popup keputusan yang muncul. Jendela baru Internet
Explorer akan terbuka dan klik “browse” untuk mencari file yang akan digunakan
sebagai lampiran.
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ORACLE

Lokt [ 3 Dot “ afeE

N Navigatorv B Favort B ettt e ot
M Recent
® - Destna
Upload Fila | |

Kirim | | Batal | [ Bersihkan | )

Irljl Mecrmert:

5
W, Crnipuint

, i
q Fil gt I b i I
u ;
WpHahwok bl o [y Al Ty ¥ Lancd

10. Klik “Kirim” untuk memasukkan lampiran.

ORrRACLE

. MNawvigator B® Favorit

Upload File

* Upload File  [C\Documents and Setting [£

|il(‘|m||Bal:al||Ber5ihkan|

11. Pesan seperti berikut akan ditampilkan saat lampiran berhasil ditambahkan.

Konfirmasi

1. Uplosd file berhasil disselesaikan.

2. * Tubup web browser.

=. * kKermbali ke form Lampiran dan klik ombol va unbuak menonjukkan upload file

12. Kembali pada tampilan aplikasi SPAN dan klik “OK” untuk melanjutkan.

o) T
KPPN Input Satker 935204 TRANSFER DANA PERIMBANGAN hama Batch LT1044
Satker 999204 TRAMSFER DANA PERIMBANC  Nomar Kontrak Nomor PO Na Irvaice D000 T/LT1044
Jenis Koreksi
MEBAS DlRekening Khusus & Deskripsi Invoica Koreksi Unggah Data Tampilkan
No Invoice Tanggal invoice Jenis Dokumen Tipe Invoice Tanggal GL Unggah Talak Alasan Tolak Status Nilai Invoice
lDDDmT/L‘HDM 27-JUN-2013  TRANSFER STANDARD 27-JUN-2013 O O Tabel Utama A0.000.000.000,00 W=
O ]
O ] -
4 »
BAS Rekening khusus Deskripsi Invoice  Detail Pernbayaran Larnpiran
Unggah File
Nama File

Tampilkan Hapus =

Tampilkan Hapus

Tarnilkan Hapus

ilkan Hapus

\'j Wik OK untuk melanjutkan, ikan Hapus

ilkan Hapus

ilkan Hapus

ilkan Hapus
Tammpilkan Hapus -

Simpan Pengecekan Laparan Tolakan Proses Awal Draft Kareksi Proses (C)
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13. Akan muncul daftar lampiran yang baru ditambahkan pada kolom nama file

KPPN| [ Input Satker 992204 [TRANSFER DANA PERIMBANGAN  Nama Batch LT1044

Sather|995204 [TRANSFER DAMNA PERIMEANG  Nomor Kontrak| Nomor PO No Invaise 0001TALTI044
Jenis Koreksi

WV BAS Rekening Khusus ¥ Deskripsi Invaice ( Koreks IunggahDate [ Tampilkan

No Invoice Tanggalinvoics_Jenis Dokumen Tipe Imvoice Tanggal GL Unggah Tolak Alasan Tolak Status Nilai Invoice
JoooorTTios Z7JUN2013 TRANSFER STANDARD 27-JUN2D13 [u] Tabel Utama 4000000000000 ¥~

Ll

BAS Rekening khusus  Deskiipsi Invoice  Detall Pembayaran | Lampiran

( Unggah File
Ei |

| Tempikan || e )%
(" Tampikan || Hapus

(" Tampikan [ Hapus

(" Tampikan [ Hapus

(" Tampikan [ Hapus

(" Tampikan [ Hapus

(" Tampikan || Hapus

(" Tampikan [ Hapus

(" Tampikan [ Hapis |5

[ gimpan | [ eengscskan | [ Laporan Tolakan Proses Aval Draft Kareksi Proses (C)

14. Selanjutnya setelah koreksi selesai dilakukan, klik tombol “Simpan”

Keen | \ Input Satcer 995204 TRANSFER DANA PERIMEANGAN  Nama Batch LTID44
Satker 999204 TRANSFER DANA PERIMEANG  Nomor Kontrak | Nomor PO No Ivoice D001 TALT1044

Jenis Koreksi
WEAS Rekening Khusus [ Deskripsi Invoice ( Kaoreksi [ Unggah Data [ Tampilkan

Ma Invaice Tangyal invoice  Jenis Dokumen Tipe Invice Tangyal GL Unggah Tolak Alasan Tolak Status Nilai Ivice
[ [T Z7JUN2013 TRANSFER STANDARD  [27-Jun-203 0O 0O | [ | 20.00000000000[w=

4 | (3

BAS Rekening khusus  Deskripsi Invaice  Detail Pembayaran Lampiran

Mo Baris BAS Lama Koreksi  Tipe Baris Hilai Mo Baris BAS Koreks] aliid Tipe Baris Milai

Ji |essenuoiasiantrosensinamssos Aot N (M | dnooooonooom = 59204 019 121129890510 4058003 ADC0 | T [TEM l mnnnnn,nn|:
| I 11 1 )
| [ ’
| \

\ [ 1 | \ |

\ 1 g 1 — 5
Total | 40.000.000.000,00 Total 40,000,000 00
(I [ 1 \ = g
[ | [ 1 \ ; 4
[ ] [ \ g g
Total Towl|

Grand Total| 40.000.000.00000 Grand Total 00

|( Sirmpan | I Pengecekan [ Laporan Tolakan [ Prozes Awal I Draft Kaoreksi I Proses (C)

15. Setelah disimpan maka status berubah menjadi tabel utama.

KPPN | [ Input Satker 999204 TRANSFER DAMA PERIMBANGAN  Nama Batch LT1044
Satker 999204 TRANSFER DANA PERIMBANC  Noror Kontrak | Nornor PO No Invoice 00001T/LT1044

Jenis Koreksi
¥ BAS Rekening Khusus [ Deskripsi Invoice ( Koreksi [UﬂggahDala [ Tampilkan

No Invaice Tanggal invoice Jenis Dokumen Tipe Invoice Tanggal GL Unggah Talak Alasan Tolak
l 000071 TALT1044 Z7-JUN2M3 [ TRANSFER STANDARD Z7-JUN2ME | |

Nilai Imvoice
40.000.000.000 00 W=

Ll

BAS Rekening khugus  Deskripsi Invoice  Detail Fembayaran Lampiran
Mo Baris BAS Lama Koreksi Tipe Baris Nilai No Baris BAS Koreksi Walid Tipe Baris Hilai
I 1 999204 019.612111.9990510 4068003 ADDOOC, N ITEM 4000000000000 = 1 999204.019.612112.9950510.4068003.A00000 [ |ITEM 40.000.000,00 =
Total|  40.000.000.000,00 Total 40.000.000,00
Total Total

Grand Total | 40.000.000.000,00 Grand Total 40.000.000,00

{ Sirapan | [ Eengecekn | [ LapomnDoiken [ Proses Al [ oot ke Proses (C)
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16. klik “pengecekan” maka status akan berubah menjadi validasi berhasil dan kolom

unggah akan terisi checklist secara otomatis.

KPP [ Input Satker 355204 TRANSFER DANA PERIVEANGAN  Nama Batch LT1044

Satker 999204 [TRANSFER DANA PERIMEANC  Nomar Kontrak | Nornor PO Mo Invoice 00001T/LT1044
Jenis Koreksi
BAS Rekening Khusus Deskripsi Invice ( Koreksi [ Unggah Data I Tampilkan
Mo Irwaoice Tangial invoice Jenis Dokurmen Tipe Invoice Tanggal GL h Tolak Alazan Tolak Status Nilai Invaice
Joooo1TiTi0a [27JuN2013  TRANSFER [STANDARD 27-JUN-2013 | vaidasi berhasil | 000000000000 fw

4] | 3

BAS Rekening khusus  Deskripsi Invoice  Detail Pembayaran Lampiran
Mo Baris BAS Lama Koreksi  Tipe Baris Nilai Mo Baris BAS Koreksi Walid Tipe Baris Milai
1 [595204.019.612111.9990510. 4068003 AQ000E [ W (ITEM 4noooooooop s i [pee204 013 6512112 555051 04088003 A0 | @ | [mem 40.000.000.000 00
Total | 40,000.000.000,00 Tatal 40.000.000.000,00
Total Total

Grand Total | 40.000.000.000,00 Grand Total 40.000.000.000,00
( Simpan ” Bengecekan | I Laporan Tolakan [ Proses Awal [ Draft Kareksi [ Proses (C)

17. Klik tombol “Draft Koreksi” untuk melihat surat dan rincian tanggapan koreksi SPM.
Sistem akan menampilkan Request ID tertentu kemudian klik “OK”

O] ™ =1 ;3
KPPH Input Satker 999204 TRANSFER DANA PERIMBANGAN Mama Batch LT1044
Satker 999204 TRANSFER DANA PERIMBANG  Nomor Kontrak Nomaor PO Mo Inwaice D0001T/ALTT044
Jenis Koreksi
MBAS O Rekening Khusus E Daskripsi Invice Koreksi Unggah Data Tampilkan
Mo Inwoice Tanggal invoice Jenis Dokumen Tipe Invoice Tanggal GL Unggah Tolak Alasan Taolak Status Milai Invaice
lnnnmwmma 27-JUN-2013 | TRANSFER STANDARD 27-JUN-2013 ] Malidasi herhasil 40.000.000.000,00 Wy =
o o
o O -
4 ¥
BAS Rekening khusus Deskripsi Imvoice  Detail Pembayaran
Nao Baris BAS Lama Kaoreksi  Tipe Baris \3 Draf Korsksi sudah dialankan, siakan ihat di daftar Walid Tipe Baris Nilai
IW 999204.019.612111.9990510. 4068003 AD000C. M ITEM 40.01 request dengan request ID 2001601 I03. AD000C ITEM 40.000.000.000,00 <
O
O
o -
Total  40.000.000.000,00 Total  40.000.000.000,00

Tatal Total
Grand Total  40.000.000.000,00 Grand Total ~ 40.000.000.000,00
Simpan Bengecekan Laporan Tolakan Proses Awwal Draft Koreksi Prozes (C)

18. Pada menu bar, klik View > Permintaan lalu klik “Temukan” untuk menampilkan

semua daftar Request ID.

Tunjukkan Mavigator
Zoorm

Zari
Temukan Semu=
lsueri Berdasarkan Caontob »

Data 3

Teremahban...
Larmpirar...

RingkasaniDetail

Urutan B

Tahan FPermintaan
Filih Jumlah Ha

Kirirn Permintaan Baru

atalkan Permintaan
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19. Cari dan klik nomor Request ID. Klik “Lihat Keluaran” untuk menampilkan

tanggapan koreksi.

3 Permintaan

Refresh Data | Cari Permintaan J Kiritn Permintaan Baru J
ID Permintaan Incluk
Mama Tahap tatu Parameter
0 14 Tanggapan Koreksi Selesai Mlarmal Lo 1020133, 11002, DRAFT, |i
2030310 Kartu Pengawasan Kontrak Selesai Marmal 0, 102015, 102, 1776, -, -, -
2030075 Daily Concurrent Program f Selesal Maormal 2o
2030058 Cover Letter Withdrawal Ap Selesai Marmal 0,102, 163008, WaA-1050F/RE N
2030014 Kartu Pengawasan Kontrak Selesai Mormal 0, 107016, 102, 1776, -, -, -
2030011 Daftar WA Yang Belum Me Selesai Marmal 0,102, 20130817 00:00:00, | ]
2030007 Cover Letter Withdrawal Ap Selesai Mormal 0, 102, 163007, Wa-1050ERE
20295933 Cover Letter Withdrawal Ap Selesai karmal 0,102, 163005, WWa-1050E/RE
2029900 Kartu Pengawasan Kontrak Selesai Mormal 1070145, -, -, -
2029854 Cover Letter Withdrawal Ap Selesai Marrmal 0, 102, 163005, WA _10500/RE -
Tahan Permintaan Lihat Detail... ) | Lihat Keluaran )l
Batalkan Permintaan Diagnostik ) Lihat Log... )

20. Draft Surat Tanggapan Koreksi akan ditampilkan.

KEMEMTERIAN KE LIBMGAN RI Lampiran Surat
DIRERTORAT JEMDERAL PEREE RDAHARAH Mo fmr:
KPPR 013 JARRRTAIN Tanqaal:
Diata e baqaimana disebort dibawah ini telah dilakuban koreksi
Satkr : (999 20 4) TRANSFER: DANA PERIMEANG S0 D6 H)
Resurne Taghan Hornor Korirak, Status
Harrmr Targgal
D0 TILTI0 44 27-JUR2 013 ‘wa B agi b rhazil
Resurne Taghan Bagan Abkun Standard
Harnar Targgal BAS Serndla Hilai BA S Koreks Hilai
D0 TILTI0 44 DRJUN0E | 3982001961 2 11 8990510 S06E003.A0000 | 40.000.000.00 | 9992 0400 951211 2999051 0406 E005. 4000 | 400000000
Q0 00 0 .6.01 002, 00000 0.0 000 0,00 ] 000001 00601 00,2, 00000 0,000001) 0,0
I h 4000000 0,00 { Jumlah 40000 000.0
1.0 10,0
Total bilai 40,000.000.00 | Total bk 40000000
0,00 0,0
R e Diesbrips Hstory
Harmmr Targgal
D0 TILTI0 44 17.JUN2013 | LTi044 EXCROW DEH S04 MIG 83
LT 044 ESCROW DBH UM BER: DAY A ALEM MIGAT
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