PETUNJUK TEKNIS PEMBUATAN FILE BCSU (UBAH DATA SUPPLIER)

Data supplier yang telah terdaftar di SPAN merupakan hasil dari pendaftaran supplier yang bersumber
dari input manual untuk satker yang mempunyai koneksi langsung ke SPAN, dari aplikasi SAS, maupun
dari aplikasi SAKTI. Data tersebut ter share secara nasional, dan data yang pertama kali masuk dijadikan
data referensi pada aplikasi SPAN.

Dalam hal data yang terdaftar di aplikasi SPAN tidak sesuai dengan data yang sebenarnya, maka satker
bisa melakukan perubahan supplier dimaksud, dengan pembuatan file BCSU (Budget commitment
Supplier Update), yang didaftarkan ke KPPN disertakan bukti yang kuat.

Ketentuan pembuatan file BCSU :

e Data supplier tersebut sudah mendapatkan NRS (Nomor register Supplier)

e Sudah terdaftar di site (Kantor bayar) KPPN yang dituju

e Tidak semua data bisa dilakukan perubahan, hanya data tertentu yang bisa dilakukan perubahan.

e Satker hanya mempunyai kewenangan melakukan perubahan pada tingkatan site supplier
Address dan site supplier Bank / Supplier pegawai / Supplier Banyak penerima

e Header supplier tidak bisa dilakukan perubahan, kecuali dilakukan merge supplier, dan yang
berwenang melakukan perubahan adalah Tim Pengelola Data Referensi SPAN, Direktorat Jenderal
Perbendaharaan



PERUBAHAN DATA SUPPLIER PADA SITE SUPPLIER ADDRESS

1. Login aplikasi SAKTI
Pertama login ke responsibility user operator komitmen, kemudian pilih menu komitmen > RUH
> Pencatatan supplier. Pilih supplier yang akan dilakukan perubahan
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2. Perubahan pada site supplier address
Pilih tab “supplier Address”, dan pilih supplier address mana yang akan dilakukan perubahan,
apabila supplier address terdapat lebih dari satu. Tekan tombol ubah, dan lakukan field mana yang
akan dilakukan perubahan. Setelah selesai melakukan perubahan, isi cek box “ubah (BCSU) pada
kolom kanan bawah, dan lakukan penyimpanan.
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3. Pembuatan ADK Supplier

Setelah data dilakukan perubahan dan penyimpanan, maka user PPK sudah bisa melakukan
pembuatan ADK Supplier. Pilih supplier yang berstatus “ubah”, kemudian lakukan pembuatan
ADK, sehingga file yang dihasilkan adalah BCSU.
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File tersebut akan terkirim otomatis ke Portasl SAKTI yang ada di KPPN, dan akan diproses oleh
petugas KPPN Hingga data di SPAN akan berubah




PERUBAHAN DATA SUPPLIER PADA SITE BANK / PEGAWAI / BANYAK PENERIMA

1. Login aplikasi SAKTI
Pertama login ke responsibility user operator komitmen, kemudian pilih menu komitmen > RUH
> Pencatatan supplier. Pilih supplier yang akan dilakukan perubahan
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Pilih tab “supplier Address”, dan pilih supplier address mana yang menjadi induk dari Site supplier
Bank, dimana informasi rekening tersimpan.
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3. Pilih site supplier Bank / pegawai / supplier banyak penerima
Pilih tab “supplier Bank / Supplier Pegawai / Supplier banyak penerima”, dan pilih supplier address
mana yang akan dilakukan perubahan, apabila supplier address terdapat lebih dari satu. Tekan
tombol ubah, dan lakukan ubah data di field mana yang akan dilakukan perubahan
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4. Kembali ke tab Supplier Address
Setelah selesai melakukan perubahan pada tab “Supplier Bank/ Supplier pegawai / Supplier
Banyak penerima”, kembali beralih ke “tab supplier address”. Tekan tombol ubah, kemudian isi
cek Box Ubah (BCSU), kemudian lakukan penyimpanan.
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5. Pembuatan ADK Supplier
Setelah data dilakukan perubahan dan penyimpanan, maka user PPK sudah bisa melakukan

pembuatan ADK Supplier. Pilih supplier yang berstatus “ubah”, kemudian lakukan pembuatan
ADK, sehingga file yang dihasilkan adalah BCSU.
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INFORMASI TAMBAHAN

1. Khusus untuk perubahan KPPN Kantor bayar yang terdapat pada tab “Supplier Address”, tidak
diperlukan melakukan pengisian Cek Box ubah (BCSU), agar file yang dihasilkan tetap BCSR.
Hal tersebut dikarenakan supplier dimaksud belum terdaftar di KPPN mitra kerja, dan untuk

pendaftaran supplier awal harus menggunakan file supplier register

Supplier Header

SATKER : 561314 KANTOR PELAYAMAN PAJAK PRATAMA JAKARTA KRAMAT JATI

Supplier Banyak Penerima

MNama Supplier

NPWP

PT. ASWATAMA BHANU PERSADA

02.846.102.8-005.000

Cari Alamat

Negara

‘Indonesia

Alamat Propinsi

GD TERMIMAL LT 1827 ... DKI JAKARTA

Kode Pos

Status Data Pilih

2. Data data supplier yang tidak bisa diubah, harus melakukan perekaman baru dan akan
menambahkan row baru. Data data dimaksud antara lain : tipe supplier dan kode POS pada

= = = = & Halaman 1)+ dari 1 | Jumlzh baris: | 10

Nama Site ~ 4, Cari
Alamat Supplier

MNama Site 6_13510

Negara Indonesia

KPPN Jakarta 11T

Alamat |GD TERMINAL LT 1527 JL RAYA PROTOKOL HALIM PK

Propinsi DKI JAKARTA Kota/Kab |KOTA JAKARTA TIMUR

Kecamatan MAKASAR Kode Pos | 13510 HALIM PERDANA KIUSUMAH

E-mail spmkp00 5@gmail. com

No. Telepon 0218093046 Fax 0218031753

Tipe Supplier 6 - Penerusan Pinjaman

Status Data Register (0) Ubah (1) Tidak Altif (2) Ubah (BCSU)

() Rekam & Ubah (@ Hapus B simpan @ satal il Keluar

tab supplier address, Nomor rekening dan nama Bank pada tab supplier Bank.




