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Dalam pencatakan daftar gaji, jika user hendak mencetak dengan kertas ukuran Folio atau F4, maka pada

komputer user perlu dilakukan setting printer dengan ukuran Custom terlebih dahulu, sebab jika tidak

disetting maka biasanya hasil cetakan terlalu kekiri dan hasilnya cetakan akan terpotong. x

·  Sebelum melakukan setting printer, pastikan bahwa driver printer sudah terinstall pada komputer

anda.

· Contoh disini adalah menggunakan printer dengan merk HP, jika user menggunakan printer dengan

merk lain, diharapkan untuk menyesuaikan.

Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

Masuk ke menu start > control panel > device and printer1.
Pilih printer default anda, lalu klik kanan mouse pilih Printing Reference.2.
Pilih Tab Paper/Quality, lalu pilih tombol CUSTOM3.
Masukkan nama dan ukuran WIDTH : 210 milimeter, dan LENGTH : 330 milimiter. Berikan nama4.
misalkan gajifolio, lalu klik tombol SAVE

 PIlih tab EFFECT, kemudian ada pilihan PRINT DOCUMENT ON, pilih yang bernama GAJIFOLIO, lalu5.
klik tombol OK atau APPLY

Maka ketika mencetak dalam ukuran folio cetakan akan menjadi tepat6.
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Salam
Saya menggunakan printer hp laserjet Pro M402dn dalam mencetak pilihan kertasnya walau
sudah disetting ke ukuran folio tetapi selalu mencetak pada ukuran kertas legal, tidak
otomatis menjadi menjadi folio dan ketika mencetak harus menjadi folio, bisakah membantu
kami agar ukuran kertasnya menjadi tetap ukuran folio?
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Yth.

Apakah sudah mengikuti petunjuk yang kami berikan?
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