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Tindak lanjut terhadap Data Supplier yang belum selesai oleh

KPPN
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Di seksi PD, salah satu hal yang membuat permintaan perubahan user menjadi tertunda
ialah adanya Data Supplier yang belum selesai, berikut tindak lanjut yang harus dilakukan
oleh KPPN terhadap data supplier yang belum selesai tersebut:

1. Data supplier belum selesai di FO PD. Data supplier belum selesai biasanya oleh FO baru
mengunggah tanpa meneruskan ke MO PD, ataupun data supplier yang diunggah tidak lolos
validasi. Langkah-langkahnya sebagai berikut:

a. Pada bagian responsibility “BC_SUPPLIER_UPLOAD”, klik “Commitment Supplier
Management”.
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b. Muncul Kotak dialog “Status Supplier”, Klik “Buka”.
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d. Ketikkan Kata Kunci/Nama File pada Form “Find”, kemudian Pilih “File_Name” dengan
status Baru/Incomplete, dilanjutkan dengan Klik “OK".
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e. Klik "Cari".
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f. Klik "Batal" untuk menolak file atau pilih "Lanjutkan" (jika data valid) untuk melanjutkan

proses.
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2. Data supplier belum selesai di MO PD. Data supplier belum selesai biasanya oleh MO

dilakukan Update atau Inactive/Reactive data Supplier sesuai S-1880/PB/2018, namun oleh

MO PD perubahan tersebut belum dilanjutkan ke Kasi PD untuk dilakukan persetujuan.

Langkah-langkah tindak lanjutnya sebagai berikut:

a. Dari halaman muka User SPAN MO PD, pilih menu “Commitment Supplier Manual
Register” pada responsibility "BC_SUPPLIER_VERIFIKASI"
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b. Di jendela “Commitment Supplier Manual Register”, pilih Tab “Status Supplier”
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¢. Pilih "Status" NEW, dan isikan kolom “Nama Supplier” sesuai data Supplier yang akan
dicari. Lalu klik tombol “Cari”. Dari hasil yang ditampilkan, pilih data supplier yang akan
ditindaklanjuti dengan mengisi centang pada kotak di sebelah kanan bagian “Informasi
Supplier”. Lalu pilih tindakan selanjutnya apakah dilanjutkan pesrsetujuannya ke Kasi PD
(mengeklik tombol “Lanjutkan”) atau dibatalkan (mengeklik tombol “Batal”).
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d. Jika dilanjutkan ke Kasi PD, maka kasi PD melakukan persetujuan seperti biasa dari menu
“Commitment Supplier Manual Register” tab “Status Supplier”.



‘© Commitment Supplier Manual Re

Supplier
Tipe Request Statulhst Approval I Hirarki Persetujuan |018_BC_HIERARCHY (C—
ari |
Mama Supplief] |344541-007155708009000 I Tanggal Request | =
Informasi Supplier
Tipe Request Status Hirarki Persetujuan SPAN Nama Supplier MNama Supplier Mo Supplier =
I [Bank Update [1st Approval [IFIEIOMAIGEGUEN]  |344541-007155708009000  |PUSKODAL 22835 ™
A e it | 3 ~
Informasi Alamat
_ PPN MNama site Kade Tipe Supplier Tipe Supplier Alarnat 1 =l
| 018 Jakarta | 11_13870 [1 ‘Satker (Gd. Utama Basement JI. Raya H
A s | 3 -]
Informasi Bank
. MNama perilik Mo Rekening Negara Valuta MNama Bank Kode Bank =
I [uBAH BENDAHARA PENGELU I Indonesia [Rupiah  |BANK MANDIRI [ ]
A e | > -
Alamat email |A@GMAIL COM
Lampiran
‘ [ Buka ( Tampilkan I Tolak ” Jalankan )I




